Ogloszenie Nr 1/2023 o naborze na wolne stanowisko pracy:
Podinspektor
w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami, w Referacie Gospodarki
Nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu

Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swigtokrzyskim
27 — 400 Ostrowiec Swigtokrzyski ul. Izecka 37
tel. (041) 2476355, fax (041) 2476965
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:

Podinspektor
w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami, w Referacie Gospodarki
Nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu

1. Wymagania niezbedne:

1.1.  Spelianie wymagan okreslonych w art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych.
1.1.1. posiadanie obywatelstwa polskiego,
1.1.2. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
1.1.3. posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na okre§lonym
stanowisku,
1.1.4. osoba aplikujgca nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe;
1.1.5. posiadanie nieposzlakowanej opinii,
1.1.6. posiadanie wyksztalcenia wyzszego w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym.
1.2.  Znajomos$¢ przepiséw prawnych z zakresu:
1.2.1. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
1.2.2. ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
1.2.3. ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomogciami,
1.2.4. z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci
1.2.5. ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntéw
1.2.6. ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. 0 Krajowym Zasobie Nieruchomosci
1.2.7. ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
1.2.8. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
12.9. ustawy z dnia 20 stycznia 2011 r. o odpowiedzialnosci majatkowej funkcjonariuszy
publicznych za razace naruszenia prawa,
1.2.10. rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zakladowych
1.3. Biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych.
1.4.  Brak przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym.

2. Wymagania dodatkowe:

2.1.  Umiejetnoé¢ analitycznego myslenia, przewidywania i przeciwdzialania ryzykom zwiazanym
z dziatalnosci w obszarze gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa.

2.2.  Dobra organizacja pracy, umiejetno$¢ pracy w zespole i rozmowy z interesantem,

2.3.  samodzielno$¢ w dziataniu, odpowiedzialnoé¢, systematycznoéc, skrupulatnoéé, komunikatywnosé,
obowigzkowosé.

2.4.  Dobra znajomos¢ obshugi pakietu OFFICE (Word, Excel, Outlook).

2.5.  Preferowane doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji publiczne;.

Ostrowiec Swietokrzyski, 20 stycznia 2023 r,
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Ogtloszenie Nr 1/2023 o naborze na wolne stanowisko pracy:
Podinspektor
w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami, w Referacie Gospodarki
Nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

3.1. Ewidencjonowanie nieruchomoséci Skarbu Panstwa i sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu
nieruchomosei Skarbu Panstwa.

3.2.  Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa.

3.3.  Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem sposobu i terminu zagospodarowania nietuchomogci
gruntowych.

3.4. Prowadzenie spraw zwiazanych z oddawaniem nieruchomosci Skarbu Panstwa w uzytkowanie
wieczyste lub trwaly zarzad.

3.5.  Zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej hipoteki oraz
wydawanie zadwiadczen o splaceniu wierzytelnosci.

3.6. Prowadzenie spraw zwiazanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego gruntow
Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci.

3.7.  Prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego zarzadu
gruntow stanowiacych wiasno$¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej oplaty roczne;.

3.8. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza, darowizna, wydzierzawianiem, wynajmowaniem
lub uzyczaniem majatku Skarbu Panstwa.

3.9. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem ograniczonych praw rzeczowych
na nieruchomosciach Skarbu Panstwa.

3.10. Naliczanie i aktualizacja oplat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu nieruchomosci
Skarbu Panstwa.

3.11. Wydawanie zaswiadczefi potwierdzajacych przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnodci (ustawa z 2018 r.).

3.12.  Przygotowywanie wykazow nieruchomosci Skarbu Pafstwa, zgodnie z ustawa o Krajowym Zasobie
Nieruchomosci.

3.13. Wspolpraca z Wydzialem Finansowym w zakresie oplat (naliczania przypiséw) za przeksztalcenie
prawa uzytkowania wieczystego.

3.14. Sporzadzanie zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowej za przeksztatcenie prawa uzytkowania
wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci.

3.15. Obstuga programu RESPONS w zakresie generowania przypiséw stanowiacych naleznosci Skarbu
Paristwa.

3.16. Prowadzenie wykazow rejestrow spraw prowadzonych dla poszezegdlnych hasel isymboli
klasytikacji wg. Jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw powiatu i starostw powiatowych.

3.17. Przygotowanie dokumentacji (nowowytworzonej i istniejacej) objetej ww. zakresem do archiwizacji
w Archiwum Zakladowym Starostwa Powiatowego.

3.18. Wykonywanie innych polecern bezpodredniego przelozonego zwiazanych z zadaniami z zakresu
gospodarki nieruchomosciami.

Wymagane dokumenty:

zyciorys zawodowy(CV),

list motywacyjny,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie stanowiacy zalacznik nr 1 do ogloszenia*,
kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie (dyplom),

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy, ( $wiadectwa pracy lub inne dokumenty np. zaswiadczenia
w przypadku trwajacego zatrudnienia)

o$wiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
oswiadczenie o niekaralnoéci za przestgpstwo umysine Scigane z oskarzenia publicznego Tub umysine
przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,
inne posiadane dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

. w przypadku osoby nicposiadajacej obywatelstwa polskiego, dokument okreslony w przepisach

o sluzbie cywilnej potwierdzajacy znajomosé jezyka polskiego,
podpisana klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy stanowiaca zatacznik nr 2
do ogloszenia *.

Ostrowiec Swigtokrzyski, 20 stycznia 2023 r.




Ogloszenie Nr 1/2023 o naborze na wolne stanowisko pracy:
Podinspektor
w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomo$ciami, w Referacie Gospodarki
Nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu

5. Informacja o wskaZzniku zatrudnienia oséb niepelmosprawnych
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepemnosprawnych
W Starostwie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepemosprawnych, jest wyiszy niz 6%.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku
Praca ma charakter biurowy na stanowisku wyposazonym w komputer, telefon oraz urzadzenia biurowe.

Praca wykonywana jest w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami — Referat
Gospodarki  Nieruchomos$ciami  Skarbu  Pafistwa i Powiatu - Ostrowiec  Swietokrzyski,
ul. Itzecka 37 - siedziba Starostwa, w pelnym wymiarze czasu pracy.

Stosownie do art. 16 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
z wybranym kandydatem pierwsza umowa o prace moze by¢ zawarta na czas okreslony, nie dhizszy niz 6
miesiecy.

Data zawarcia umowy o prace - nie wczeséniej niz od 20.02.2023r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach osobiscie w siedzibie Starostwa
lub przesyla¢ poczig na adres Starostwa z dopiskiem: detyczy naboru na wolne stanowisko pracy:
Podinspektor w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki N ieruchomos$ciami, w Referacie
Gospodarki Nieruchomosciami Skarbu Pafistwa i Powiatu.

w terminie do dnia 31 stycznia 2023 r.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa: https://samorzad.gov.pl/web/powiat-ostrowiecki/nabory-na-wolne-stanowiska-urzednicze oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie 7 art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych 7 dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016).

Dodatkowych informacji i wyjasnien w zakresie procedury naboru i spraw formalnych udziela Alina Piwnik
- Migdalska -G16wny Specjalista ds. Kadr, (pok. 116, tel. 412476288).

7. Dodatkowe uwagi:

Osoba, ktérej zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia, bedzie zobowigzana dostarczyé
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestepstwa popelniane umysinie
( art. 6 ust. 3 w/w ustawy o pracownikach samorzadowych).

Ostrowiec Swietokrzyski, 20 stycznia 2023 r.



Ogloszenie Nr 1/2023 o naborze na wolne stanowisko pracy:
Podinspektor
w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomo$ciami, w Referacie Gospodarki
Nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu

zatacznik nr 1 do ogloszenia

* KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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(wskazane przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie)

4. Wyksztafcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku)

(zawod, specjalnosc, stopieri naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
OKTESIONYM SEANOWISKU) 1.vverietieierieieiet ettt e em et ettt e e e e s e s e se e e s es e e s et et e

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego
rodzaju lub na okreSlonym STAMOWISKU) ..i..iiuie et eee e e e e e e e e,

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw

oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw szczegdlnych

(miejscowosd i data) {podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

Ostrowiec Swietokrzyski, 20 stycznia 2023 r.



Ogloszenie Nr 1/2023 o naborze na wolne stanowisko pracy:
Podinspektor
w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami, w Referacie Gospodarki
Nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu

zatacznik nr 2 do ogloszenia
Klauzula Zgody
Klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy

Zgodnie z art. 6 ust.1 it. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych, ktorych podanie nie
wynika wprost z art. 22'§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, dla potrzeb rekrutacji, a takze przez okres
3 miesiecy po jej zakonczeniu.

Data i podpis 0S0bY  ....oooveeiiiieicec
Czes¢ informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016) informuije, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest : ;
Starosta Ostrowiecki reprezentujacy Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim

ul. tzecka 37
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@powiat.ostrowiecki.eu
. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb rekrutacii:

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogoInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. dla danych wynikajacych wprost z art. 22'§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy,

 napodstawie art 6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. dla pozostatych danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji - 3 miesiace od dnia nawiazania
stosunku pracy z osobg wyloniong w drodze naboru

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa

6. posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie . Cofnigcie zgody nie ma wplywu na zgodno$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Whniesienie zadania usuniecia
danych jest réwnoznaczne z rezygnacja z udziatu w procesie rekrutacii.

7. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z
prawem przetwarzanie jej danych osobowych.

8. podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak jest warunkiem
umozliwiajacym ubieganie si¢ o przyjecie kandydata do pracy Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swietokrzyskim

9. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie zgody przystuguje Pani/Panu
prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wptywu na zgodnosé przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, z obowigzujacym prawem.

Ostrowiec Swigtokrzyski, 20 stycznia 2023 r.



