Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 25 lipca 2019 r.

ZARZADZENIE NR 80.2019
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 25 lipca 2019 1.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 133.2015 Wéjta Gminy Wieniawa z dnia 31.12.2015 r. w sprawie zasad
ewidencji obrotu oraz prowadzenia dokumentacji dotyczacej podatku VAT w Urzedzie Gminy
w Wieniawie

Na podstawie art. 109 ust. 3 i art. 106a-106m ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(Dz. U. z2018r. poz.2174, 2193, 2215, 2244, 2354, 23922433, z2019r. poz. 675, 1018), atakze na
podstawie art. 311 art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r.,
poz. 506)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Zarzadzeniu Nr 133.2015 Wo¢jta Gminy Wieniawa z dnia 31 grudnia 2015 roku w sprawie zasad
ewidencji obrotu oraz prowadzenia dokumentacji dotyczacej podatku VAT w Urzedzie Gminy w zataczniku
§ 3 ,,Zasady ewidencji" otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i obowigzuje w roku 2019.

Wojt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 80.2019
Woéjta Gminy Wieniawa

z dnia 25 lipca 2019 roku

Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej - Urzedzie
Gminy w Wieniawie i organie — budzecie Gminy Wieniawa

Na podstawie Zarzadzenia Nr 113.2016 Wojta Gminy Wieniawa z dnia 13 grudnia 2016 roku
w sprawie centralizacji rozliczen podatku VAT w Gminie Wieniawa, zasad sporzadzania deklaracji
czastkowych VAT-7 przez gminne jednostki organizacyjne oraz zasad obowigzujacych przy
wystawianiu faktur zostaly ustalone procedury obowiazujace w zakresie zapewnienia poprawnosci
1 spojnosci podatku VAT w Gminie Wieniawa i jej jednostkach budzetowych.

Do ewidencji ksiggowej podatku VAT stuza konta:
- w organie — konto 224 (Rozrachunki budzetu),
- w jednostce Urzad Gminy — konto 225 (Rozrachunki z budzetami).

Operacje gospodarcze zwigzane z rozliczeniami z urzedem skarbowym z tvtutu podatku od towarow
i ustug VAT w ksiegach Urzedu Gminy nalezy ujmowac nastepujgco:

1. Ewidencja ksiggowa dotyczaca sprzedazy opodatkowane;:

a) wystawienie faktury VAT dotyczacej sprzedazy opodatkowanej

- Wn konto 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych” (warto$¢ netto wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;j)

- Wn konto 221-PV ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” (warto$¢ podatku VAT wg
podziatek klasyfikacji budzetowej)

- Ma konta zespotu 7 (warto$¢ netto)

- Ma konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (warto$¢ naleznego podatku VAT wg podziatek
klasyfikacji budzetowej)

b) wplyw naleznosci

- Wn konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (wartos¢ netto wg podziatek klasyfikacji
budzetowej)

- Wn konto 130-PV ,,Rachunek biezacy jednostki” (warto$¢ naleznego podatku VAT wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;j)

- Ma konto 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych” (warto$¢ netto wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;j)

- Ma konto 221-PV ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych” (warto$¢ naleznego
podatku VAT wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j)

¢) Na koniec kazdego miesigca dokumentem PK przeksiggowanie wewngtrzne w analityce kwoty

dochodow z tytutu VAT-u (Wn konto 130-PV ze znakiem ,,minus”, Wn konto 130-02).

2. Ewidencja ksiegowa dotyczaca zakupoéw 1 kosztow, zawierajacych podatek VAT naliczony
podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego:
a) faktura dotyczaca zakupow i kosztow:
- Wn wilasciwe konto kosztow (401-409) lub konto 080,
- Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami (warto$¢ naliczonego podatku VAT wg podziatek
klasyfikacji budzetowej)
- Ma konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” (warto$¢ brutto wg podziatek
klasyfikacji budzetowej)
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b) zaplata za faktur¢ dotyczaca zakupow lub kosztow (kwota brutto zgodna z wyciagiem
bankowym):

- Wn konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

- Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

3. W przypadku, gdy VAT nalezny jest wyzszy niz VAT naliczony pod datg ostatniego dnia miesigca
jednostka Urzad zaksieguje:
1) PK: Wn 225-VAT nalezny, Ma 130 — Dochody (w kwocie podatku naliczonego).
2) PK - Roéwnolegle zapis czerwony po obu stronach dochodéw — pomniejszenie dochodow.
3) PK: Wn 130 — Wydatki, Ma 225-VAT naliczony
4) PK - Rownolegle zapis czerwony po obu stronach wydatkow — pomniejszenie wydatkow.
5) Przeksiggowanie roznicy podatku naleznego nad naliczonym
PK: Wn 130-PV bez klasyfikacji Ma 130 — Dochody
6) Roéwnolegle zapis czerwony po obu stronach dochodow
PK: Wn 130 — Dochody, Ma 130 — Dochody — pomniejszenie dochodow.
7) PK — Zaksiggowanie roznic zaokraglen wynikajacych ze zbiorczej deklaracji VAT-7.:
a) Wn 225-VAT nalezny, Ma 760 Pozostale przychody operacyjne
b) Wn 761 Pozostate koszty operacyjne, Ma 225-VAT nalezny.
8) Przekazanie do urzedu skarbowego podatku VAT na podstawie wyciggu bankowego:
Wn 225 ,,Rozrachunku z budzetami” (rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT),
Ma 130-PV bez klasyfikacji

4. W przypadku, gdy VAT naliczony jest wyzszy niz VAT nalezny pod datg ostatniego dnia miesigca
jednostka Urzad zaksieguje:
1) PK: Ma 225-VAT naliczony, Wn 130 — Wydatki (w kwocie podatku naleznego).
2) PK - Réwnolegle zapis czerwony po obu stronach wydatkow — pomniejszenie wydatkow.
3) PK: Ma 130 — Dochody, Wn 225-VAT nalezny
4) PK - Rownolegle zapis czerwony po obu stronach dochodoéw — pomniejszenie dochodow.
5) Przeksiggowanie roéznicy podatku naliczonego nad naleznym
PK: Ma 130-PV bez klasyfikacji Wn 130 — Wydatki
6) Rownolegle zapis czerwony po obu stronach wydatkow
PK: Ma 130 — Wydatki, Wn 130 — Wydatki — pomniejszenie wydatkoéw.
7) PK — Zaksiggowanie roznic zaokraglen wynikajacych ze zbiorczej deklaracji VAT-7.:
a) Wn 225-VAT nalezny, Ma 760 Pozostale przychody operacyjne
b) Wn 761 Pozostate koszty operacyjne, Ma 225-VAT nalezny.
8) Wpltyw zwrotu podatku VAT z urzgdu skarbowego na podstawie wyciggu bankowego
(kwota zwrotu)
Wn 130-PV bez klasyfikacji
Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT)

5. W ksiggach Urzgdu Gminy na koniec roku nalezy przeksiggowac saldo konta Wn 225, ,Rozrachunki
z budzetami” (rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT), Ma konto 130-PV bez klasytikacji.

6. Ewidencja mechanizmu podzielonej ptatnosci w urzedzie odbywa si¢ z wykorzystaniem konta 142
,»Biezacy rachunek bankowy” w korespondencji z kontem 130-PV (bez klasyfikacji budzetowe;j).

7. Ewidencja ksiggowa korekty podatku naliczonego (na podstawie Deklaracji VAT-7):
a) Korekta na plus, czyli podatek naliczony do oddania przez Urzad Skarbowy
PK: Wn 225 | Rozliczenie z Urzgdem Skarbowym z lat ubiegtych”,
Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”.
b) Korekta na minus, czyli podatek naliczony do zwrotu do Urzgdu Skarbowego
PK: Wn 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,
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Ma 225 ,,Rozliczenie z Urzgdem Skarbowym z lat ubieglych”.
Zwrot podatku VAT przez Urzad Skarbowy dokonany w tym samym roku budzetowym stanowi
zmniejszenia wydatkéw, z ktorych zostat odliczony.
Jezeli zwrot z Urzedu Skarbowego dokonany bedzie w roku nastepnym stanowi on dochdd budzetowy
w paragrafie 0940 — Wpltywy/zwroty z poprzednich lat.

Sporzadzajac sprawozdania budzetowe na podstawie ksigg rachunkowych (Rb-27 i Rb-28) wykazane
w nich kwoty dochodow i1 wydatkow wykonanych, powinny by¢ kwotami netto wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej, co umozliwi ujmowanie zdarzen wedlug wyzej przedstawionego schematu
ksiegowan.

Operacje gospodarcze zwigzane z rozliczeniami z urzedem skarbowym z tytutu podatku od towarow i
ustug VAT w ksiegach organu nalezy ujmowac nastepujgco.

1. Dochody zgodne z wyciggiem bankowym (kwota brutto)
- Wn konto 133 Rachunek budzetu
- Ma konto 222 (otrzymane dochody, analityka wedtug jednostek)

2. Wydatki zgodne z wyciaggiem bankowym (kwota brutto)
- Ma konto 133 Rachunek budzetu
- Wn konto 223 (poniesione wydatki, analityka wedtug jednostek)

3. W jednostce, ktore maja jeden rachunek bankowy dla budzetu i urzedu, nie zatozyly odrebnego
rachunku bankowego dla podatku scentralizowanego, kwoty podatku VAT naliczonego i naleznego
ksieguje si¢ na podstawie ztozonej deklaracji VAT-7 na koniec kazdego miesigca.
a) PK: Zaksiegowanie kwoty podatku VAT naliczonego na podstawie miesi¢cznej deklaracji

Wn 224, Rozrachunki budzetu” (VAT naliczony)

Ma 223 , Rozliczenie wydatkoéw budzetowych” (analityka wedlug jednostek)
b) PK: Zaksiggowanie kwoty podatku VAT naleznego na podstawie miesi¢cznej deklaracji

Ma 224 , Rozrachunki budzetu” (VAT nalezny)

Wn 222 , Rozliczenie dochodoéw budzetowych” (analityka wedlug jednostek)

4. Ztozenie deklaracji czastkowej przez jednostke, w ktorej wykazuje podatek VAT nalezny wyzszy
od naliczonego (ksi¢gujemy nadwyzke pomiedzy podatkiem naleznym, a naliczonym).
Wn 226 ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnym z tytutu VAT” (analityka wedlug jednostek)
Ma 224 , Rozrachunki budzetu” (VAT nalezny)

5. Ztozenie deklaracji czastkowej przez jednostke, w ktorej wykazuje podatek VAT naliczony wyzszy
od naleznego (ksiggujemy nadwyzke pomiedzy podatkiem naliczonym, a naleznym).
Wn 224 | Rozrachunki budzetu” (VAT naliczony)
Ma 226 ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnym z tytutu VAT” (analityka wedtug jednostek)

6. Wplata na rachunek budzetu podatku VAT naleznego przez jednostke
Wn 133 ,,Rachunek budzetu”
Ma 226 ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnym z tytulu VAT” (analityka wedtug jednostek)

7. Przekazanie do jednostki VAT-u naliczonego
Wn 226 ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnym z tytutu VAT” (analityka wedtug jednostek)
Ma 133 ,,Rachunek budzetu”
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8. Przeksiggowanie VAT naleznego i VAT naliczonego na rozrachunki z urzgdem skarbowym
Wn 224 | Rozrachunki budzetu” (VAT nalezny)
Ma 224 | Rozrachunki budzetu z US — VAT
i
Ma 224 ,,Rozrachunki budzetu” (VAT naliczony)
Wn 224 , Rozrachunki budzetu z US — VAT”

9. Zaptata podatku naleznego do urzedu skarbowego
Wn 224 , ,Rozrachunki budzetu z US — VAT”
Ma 133 ,,Rachunek budzetu”

10. Zwrot podatku naliczonego z urzedu skarbowego
Wn 133 ,,Rachunek budzetu”
Ma 224 ,,Rozrachunki budzetu z US — VAT

11. Przeksiggowanie zaokraglen na koniec miesigca (zaokraglenia w gore)
Ma 224 ,Rozrachunki budzetu z US — VAT
WN 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

12. Przeksiggowanie zaokraglen na koniec miesigca (zaokraglenia w dot)
Wn 224 , Rozrachunki budzetu z US — VAT”
Ma 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

13. Na koniec kazdego miesigca dokumentem PK:

a) Przeksiegowanie wewngtrzne w analityce kwoty podatku VAT-naliczonego (Wn konto 223 —
wydatki wg jednostek ze znakiem ,,minus”, Wn konto 223 — kwota podatku VAT wg jednostek).

b) Przeksiggowanie wewngtrzne w analityce kwoty podatku VAT-naleznego (Ma konto 222 —dochody
wg jednostek ze znakiem ,,minus”, Ma konto 222 — kwota podatku VAT wg jednostek).

14. PK: Przeksiggowanie VAT naliczonego na dochody budzetu w nastgpnym roku
Wn 226 ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnym z tytutu VAT” (analityka wedlug jednostek)
Ma 222 , Rozliczenie dochodoéw budzetowych” (analityka wedlug jednostek)

15. Ewidencja ksiggowa korekty podatku naliczonego za rok poprzedni (na podstawie Deklaracji

VAT-7):

a) Korekta na plus, czyli podatek naliczony do oddania przez Urzad Skarbowy

PK: Wn 224 , Rozrachunki budzetu z US — VAT”
Ma 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych” (analityka wedlug jednostek)

b) Korekta na minus, czyli podatek naliczony do zwrotu do Urzedu Skarbowego

PK: Ma 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ze znakiem ,,minus”(analityka wedtug jednostek)
Ma 224 , Rozrachunki budzetu z US — VAT”

16. Ewidencja mechanizmu podzielonej ptatnos$ci w organie odbywa si¢ z wykorzystaniem konta 140
»drodki pieniezne w drodze” w korespondencji z kontem 133-PV.
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