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Lutocin, dnia 12.10.2026r.

ZAMAWIAJACY:

Gmina Lutocin,
ul. Poniatowskiego 1

09-317 Lu

tocin

ZAPROSZENIE DO Z£OZENIA OFERTY

Wojt Gminy Lutocin zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu prowadzonym w oparciu
o zapytanie ofertowe na realizacje zadania pn.:

»Przeprowadzenie audytu oraz opracowanie i wdrozenie dokumentacji Systemu Zarzadzania

Bezpieczenstwem Informacji wraz ze szkoleniem, w oparciu o wymogi NI1S2”

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie audytu oraz opracowanie i wdrozenie dokumentacji Systemu
Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji wraz ze szkoleniem, w oparciu o wymogi NIS2. Zamdwienie wykonane

ma zZos

ta¢ w catosci.

1.1. Zamowienie bedzie obejmowac:

a)

b)

c)

d)

Wykonanie audytu zgodnosci istniejgcej dokumentacji Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji w
oparciu o wymogi ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa oraz innych ustaw, tj. wdrazajace;j
NIS2 z uwzglednieniem przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego ogdlnym
Rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych, zakonczonego sprawozdaniem

Zapewnienie wsparcia w zbudowaniu Strategii dziatania w zakresie wdrozenia obowigzkéw wynikajacych z
NIS2 (UKSC) w oparciu o sprawozdanie z audytu.

Opracowanie i zapewnienie wsparcia we wdrozeniu brakujgcych elementéw dokumentacji Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, z uwzglednieniem wymogdéw normy ISO 27001

Przeprowadzenie szkolenia pracownikdw w zakresie wymogdéw NIS2, nowej dokumentacji i
cyberbezpieczeristwa

1.2. Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie ustugi dla Urzedu Gminy w Lutocinie oraz nizej wymienionych

je
a)
b)
c)
d)

e)

13. Sz

dnostek t.j:
Samorzgdowa Szkota Podstawowa w Przeradzu Matym
Samorzadowa Szkota Podstawowa w Swojecinie
Zespot Szkét w Lutocinie
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

Gminna Biblioteka Publiczna

kolenie mogg prowadzi¢ osoby posiadajgce odpowiednie certyfikaty uprawniajgce do ich przeprowadzenia.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Realizacja zadania: do 30 listopada 2026r.

Termin

ptatnosci: 14 dni od daty wptywu faktury do Urzedu Gminy.

Za termin wykonania przedmiotu zamdwienia uwaza sie date podpisania protokotu odbioru koricowego
przedmiotu zamdwienia.
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3. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCY:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Wykonawca bioracy udziat w postepowaniu musi posiadaé¢ uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowigzek takich uprawnien, musi znajdowaé sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej oraz posiada¢ potencjat techniczny zapewniajacy terminowe i zgodne z
wymaganiami wykonanie zamowienia. W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca sktada
os$wiadczenie o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu (zaftgcznik nr 1).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
Wykonawca ztozy oswiadczenie, ze nie zachodzg okolicznosci wytaczajace go z ubiegania sie o zamowienie oraz
o braku powigzania osobowego i kapitalowego z Zamawiajagcym (zatacznik nr 1).

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty wraz z
oferta:

1) formularz ofertowy — zat. nr 1,

2) Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy — jesli dotyczy (oryginat lub kopia poswiadczona
notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem).

Wykonawca, ktéry przedstawi najkorzystniejsza oferte, bedzie zobowigzany do przedfozenia Zamawiajgcemu

certyfikatow, o ktdrych mowa wyzej w pkt.1.3.

W sytuacji przedstawienia oferty niezgodnej z niniejszym zapytaniem, informacji nieprawdziwych lub
niespetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oferta zostanie odrzucona z niniejszego postepowania.

4. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Wykonawca w formularzu ofertowym podaje cene brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia.

W cene nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamdéwienia. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny
brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia oraz obowigzujagcego podatku VAT. Cena musi by¢é podana w PLN
cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena podana przez wykonawce obowigzuje przez caty okres trwania umowy.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.
5.5.

Oferte nalezy przygotowa¢ wedtug formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia.
Oferta powinna obejmowaé catos¢ zamdwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢é podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli osoba podpisujgca oferte (reprezentujgca wykonawce) dziata na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem musi zostaé
dotaczone do oferty.

Oferte sporzadzong w jezvku polskim nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej.

Dokumenty, o ktédrych mowa w niniejszym zaproszeniu, przesyfane elektronicznie mozna ztozy¢:

- w oryginale opatrujac je podpisem elektronicznym,

- badz w formie skanu (podpisanie podpisem odrecznym a nastepnie przeksztatcone w postac elektroniczna)

6. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

Termin skfadania ofert: do dnia 16.10.2026r. do godz. 11.00

Oferte sporzadzong w jezyku polskim nalezy ztozy¢ poczta elektroniczng na adres e -mail

informatyk@ gminalutocin.pl.

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu skfadania ofert nie bedzie podlegata procesowi
oceny.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. KRYTERIA OCENY OFERT:

7.1.
7.2.

Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium: Cena brutto — 100 %.
Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilos¢ punktéw jakg moze osiggna¢ oferta wynosi 100. Punkty
bedg przyznawane wedtug nastepujacych zasad:

cena oferty najnizszej brutto / cena badanej oferty brutto x 100
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8.

7.3.
7.4.

Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

INFORMACIJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi wykonawcdw.

Wykonawca, ktory ztozy oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajagcych z tresci niniejszego zaproszenia oraz
danych zawartych w ofercie.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do wybrania kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrdod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny lub uniewaznienia postepowania.

Zmiana umowy moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy koniecznos$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy w wyjatkowych sytuacjach.

9. DODATKOWE INFORMACIE

10.

9.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢
istotny wptyw na sktadane w postepowaniu oferty, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

9.2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wzywania Wykonawcdéw do wyjasnien oraz uzupetnien, co do tresci oferty
jak i dokumentow.

9.3. WYybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

9.4. W przypadku gdy do oferty nie zostaty zatgczone wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia lub s3 one
niezgodnie z zaproszeniem, Zamawiajagcy wezwie do uzupetnienia, przy czym wezwanie kierowane bedzie tylko
do Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza. Oferta Wykonawcy, ktéry na zgdanie Zamawiajacego nie
ztozy wyjasnien i/lub nie dokona uzupetnienia oferty zostanie odrzucona.

9.5. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

9.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny

INNE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z204.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane Wykonawca przekazat w
niniejszym postepowaniu.
dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;
dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej
170 000 ztotych, bez ktérego nie mozna udzieli¢ zamdwienia w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty w
odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
Wykonawca posiada:
= papodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
= pa podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw;
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= pa podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza przepisy RODO;

— Wykonawcy nie przystuguje:
= w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
=  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

MIEJSCE PUBLIKACII
- https://samorzad.gov.pl/web/gmina-lutocin/zapytania-ofertowe7

Zmiany i wyjasnienia tresci Zaproszenia oraz inne dokumenty bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia beda udostepnione na w/w stronie.

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami w zakresie przedmiotu
zaméwienia — Stawomir Sobolewski, tel. 23 658 10 01 w. 34, e-mail: informatyk@gminalutocin.pl

Wo0jt Gminy Lutocin
/-/ Wojciech Jakub Géralski

(Podpis zamawiajgcego)

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy opis ustugi
Zatacznik nr 3 — Wzér umowy
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