Zarzadzenie Nr 52/2025
Starosty Sokotowskiego

z dnia 03 pazdziernika 2025r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Starostwie
Powiatowym w Sokotowie Podlaskim.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2024r. poz. 107) oraz na podstawie Zarzgdzenia
Nr 46/2014 Starosty Sokotowskiego z dnia 27 listopada 2014 r. z pézn. zm. w sprawie ustalenia
instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim zarzgdzam,
co nastepuije:

§ 1.

Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacje nastepujgcych aktywow i pasywow wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2025r., za wyjgtkiem sktadnikow wymienionych w § 1 pkt 2d, ktére nalezy
przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 30 listopada 2025 r.

1) metodg spisu z natury:

a) srodki trwate i pozostate srodki trwate

b) obce $rodki trwate bedgce w uzyczeniu,

c) zbiory biblioteczne,

d) srodki pieniezne w kasie oraz depozyty,

e) druki Scistego zarachowania,

f) materiaty w magazynach,

g) sktadniki majatkowe ujete w ewidenciji ilosciowe;.

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) aktywa finansowe na rachunkach bankowych,

b) zobowigzania z tytutu kredytéw i wyemitowanych obligaciji,

c) papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej,

d) naleznosci od kontrahentow (za wyjgtkiem publicznoprawnych, spornych i watpliwych,
od pracownikéw, naleznosci i zobowigzan wobec o0sob nieprowadzacych ksigg
rachunkowych),

3) w drodze weryfikacji stanu rzeczywistego ze sanem ksiegowym:

a) naleznosci i zobowigzania wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

b) naleznosci sporne i watpliwe oraz naleznosci w przypadku, ktérych nie otrzymamy
zwrotu potwierdzonego salda,

c) naleznosci z pracownikami,

d) naleznosci z tytutdéw publicznoprawnych,

e) srodki pieniezne w drodze,

f) wartosci niematerialne i prawne,



g) grunty stanowigce mienie powiatu,

h) nieruchomosci stanowigce mienie Skarbu Panhstwa znajdujgce sie w gospodarowaniu
Starosty;

i) srodki trwate w budowie,

j) srodki trwate i pozostate srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,

k) zobowigzania wobec kontrahentow,

I) fundusze, rozliczenia miedzyokresowe, rezerwy,

m) pozostate aktywa i pasywa nie wymienionych wyzej.

§ 2.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng powotang
Zarzagdzeniem Nr 42/2014 Starosty Sokotowskiego z dnia 27 listopada 2014 r. (z p6z.zm.).

2. Do zespotow spisowych powotuje nastepujgce osoby wytonione ze statej komisiji
inwentaryzacyjnej:

Zespot spisowy Nr 1

- przewodniczacy: Maria Sikorska
- cztonek: Lukasz Steé

- cztonek: Jolanta Lipka

Zespot spisowy Nr 2

- przewodniczgcy: Piotr Brzezik
- cztonek: Mirostaw Onyszk

- cztonek: Agnieszka Pajka

Zespot spisowy Nr 3

- przewodniczgcy: Alicja Chormanska
- cztonek: Wioletta Czarnocka

- cztonek: Mateusz Piotrowski

§ 3.

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadziC przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury ustalam od dnia 20 listopada
2025r. do dnia 10 stycznia 2026 r. za wyjatkiem inwentaryzacji takich sktadnikow, jak srodki
pieniezne i depozyty w kasie oraz druki Scistego zarachowania, ktére nalezy przeprowadzi¢
w dniu 31 grudnia 2025r.

3. Przewodniczgcych zespotdéw spisowych zobowigzuje do pobrania arkuszy spisowych
w Wydziale Finansowym w terminie do dnia 20 listopada 2025r.

4. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenie sald nalezy przeprowadzi¢



5. Ustalenie stanu musi nastgpi¢ przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg
spisu z natury lub potwierdzenie salda naleznosci z kontrahentami (zwiekszen i zmniejszen),
jakie nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia, z dniem ustalenia stanu wynikajgcego
z ksigg rachunkowych tj. na dzien 31 grudnia 2025 r.

6. Inwentaryzacje poprzez weryfikacje sald nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2025r., przy czym mozna jg prowadzi¢ nie poézniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym (31 grudzien).

7. Inwentaryzacje poprzez weryfikacje sald dokonujg pracownicy Wydziatu Finansowego przy
czynnym udziale pracownikéw komorek merytorycznych, zgodnie z przepisami ustawy
0 rachunkowosci oraz zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Nr 7/2016 Starosty
Sokotowskiego z dnia 15 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki
majgtkiem trwatym i nietrwatym oraz zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie
w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim.

8. Czlonkow zespotdw spisowych zobowigzuje do wiasciwego, dokladnego i rzetelnego
przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym i obowigzujgcg instrukcjg
inwentaryzacyjna.

§ 4.

1. Do 15 stycznia 2025 r. zespoty spisowe skiadajg Przewodniczgcemu Komisiji
Inwentaryzacyjnej ,Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury”.

2. Do 15 lutego 2025 r. nalezy dokona¢ wyceny sktadnikow majgtkowych ujetych na arkuszach
spisu z natury oraz sporzadzic¢ ,Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych”.

3. Do dnia 25 lutego Komisja Inwentaryzacyjna przedstawi Staroscie projekt ,Decyzji
w sprawie réznic inwentaryzacyjnych”

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego,
na ktéry przypada termin inwentaryzaciji.

§ 5.

Wykonanie zadania powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi
Powiatu na zasadach okreslonych w przyjetej instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa
Powiatowego w Sokotowie Podlaskim wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 46/2014 Starosty
Sokotowskiego z dnia 27 listopada 2014 r. z pézn. zm.

§6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Starosta
/-/Adam Goéral



