UCHWALA NR VI- 254/2020

ZARZADU POWIATU WOLOMINSKIEGO
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

zmieniajaca Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Wolominie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 i art. 35 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 920) Zarzad Powiatu Wotominskiego
uchwala, co nastepuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Wolominie, stanowigcym
zatgcznik do Uchwaly nr V-18/2018 Zarzadu Powiatu Wolominskiego z dnia 13 lutego 2018
roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wotominie (t. j. Uchwala Nr VI — 182/2019 Zarzadu Powiatu Wotominskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r., zmieniony Uchwatg nr V1-283/2019 z dnia 22 pazdziernika 2019 r.,
zmieniony Uchwata nr V1-372/2019 z dnia 18 grudnia 2019 r. oraz Uchwalg nr V1-191/2020
z dnia 30 czerwca 2020 r. ) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) § 12 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,» 2. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzér nad praca:

1) Wydziatu Komunikacji;

2) Wydzialu Organizacji i Administracji;

3) Wydziatu Kadr i Szkolen;

4) Wydzialu Spraw Obywatelskich;

5) Archiwum.”
2) § 20 otrzymuje brzmienie:
,» W sktad starostwa wchodza nastepujace jednostki organizacyjne:

1) Wydzial Budownictwa;

2) Wydziat Drog Powiatowych;

3) Wydziat Edukacji i Kultury;

4) Wydziat Finansowy;

5) Wydziat Geodezji i Kartografii;

6) Wydzialu Inwestycji i Remontow Obiektoéw Kubaturowych;

7) Wydzial Komunikacji;

8) Wydzial Obstugi Zarzadu;

9) Wydziat Ochrony Srodowiska;

10) Wydziat Ochrony Zdrowia i Polityki Spoteczne;j;

11) Wydziat Organizacji i Administracji;

12) Wydziat Kadr i Szkolen;

13) Wydziat Planowania i Rozwoju;

14) Wydziat Spraw Obywatelskich;

15) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego;

16) Biuro Kontroli i Audytu Wewngtrznego;

17) Biuro Prawne;

18) Biuro Rady;



19) Biuro Zamoéwien Publicznych;
20) Inspektor Ochrony Danych;
21) Geodeta Powiatowy;
22) Geolog Powiatowy;
23) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
24) Powiatowy Rzecznik Konsumentow;
25) Archiwum;
26) Samodzielne stanowisko ds. Stuzby BHP.”
3) § 32 otrzymuje brzmienie:
,» 1. Wydzial Organizacji i Administracji realizuje zadania z zakresu:
1) przygotowywania projektow aktow prawnych dotyczacych funkcjonowania starostwa;
2) prowadzenia centralnych rejestrow: umow, zlecen-zamowien, porozumien, zarzgdzen
starosty oraz publikacji aktow w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Mazowieckiego,
3) wykonywania obstugi kancelaryjnej starostwa;
4) prowadzenia rejestru skarg, wnioskow i petycji oraz publikowania w BIP;
5) nadzorowania stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu
akt;
6) administrowania nieruchomos$ciami starostwa oraz zabezpieczenia jego mienia;
7) prowadzenia spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo—-technicznym;
8) nadzoru nad zabezpieczeniem sprawnosci urzadzen i wyposazenia starostwa,
9) prowadzenia spraw zwigzanych z konserwacjg, naprawami w starostwie;
10) prowadzenia catoksztattu spraw dotyczacych pieczeci i tablic urzedowych;
21) koordynowania korzystania z samochodow stuzbowych;
22) zabezpieczenia tacznosci telefonicznej, telefaksowej i alarmowe;j;
23) dokonywania prenumeraty prasy i innych wydawnictw, prowadzenia ksi¢gozbioru,
znakowania go i wydawania do uzytku;
24) utrzymania czystosci, w tym takze wokol budynkéow oraz w pomieszczeniach
biurowych;
25) ewidencji przesylek pocztowych, nadawania przesytek pocztowych i ich odbioru;
26) gospodarowania, znakowania i prowadzenia ewidencji wartosciowej i ilosciowej
wyposazenia starostwa;
27) zabezpieczenia informacji wizualnej w starostwie;
28) planowania i realizacji wydatkow zwigzanych z obstugg technicznoadministracyjng
starostwa;
29) prowadzenia obstugi informatycznej starostwa;
30) prowadzenia Rejestru Jednostek Organizacyjnych Powiatu Wotominskiego
2. Naczelnik Wydzialu Organizacji i Administracji petni bezposredni nadzor nad praca
Biura Rady.
3. Biuro Rady realizuje zadania z zakresu:
1) zapewnienia obstugi biurowej rady;
2)przygotowania materialdow na posiedzenia rady i komisji;

3)protokotowania obrad rady;



4) prowadzenia rejestrow 1 zbiorow:

a) uchwal rady, w tym aktow prawa miejscowego,
b) wnioskow i opinii komisji,

C) interpelacji i zapytan radnych,

d) skarg i wnioskow;

5) przekazywania do realizacji uchwat rady;
6) przekazywania staroscie wnioskow komisji, interpelacji i zapytan radnych;

7) przekazywania organom nadzoru uchwat rady;

8) przekazywania aktow prawa miejscowego do publikacji”
4) dodaje sie § 32' w brzmieniu:
,,Wydziat Kadr i Szkolen realizuje zadania z zakresu:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

dokonywania czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
starostwa, kierownikdw powiatowych jednostek organizacyjnych oraz kierownikow
powiatowych stuzb 1 inspekc;ji;

nadzoru i kontroli dyscypliny pracy;

prowadzenie spraw zwigzanych z delegacjami pracownikéw;

prowadzenia zbioru upowaznien i1 petnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu
starosty 1 zarzadu;

prowadzenia spraw zwigzanych z praktykami uczniowskimi 1 studenckimi
odbywanymi w starostwie;

prowadzenia spraw zwigzanych z organizowaniem stazy oraz zatrudnianiem osob
W ramach porozumien z Powiatowym Urzedem Pracy;

koordynowania szkolen, doksztatcania i~ doskonalenia ~ zawodowego
pracownikow;

prowadzenia naboroéw na wolne stanowiska urzg¢dnicze;

prowadzenia spraw z zakresu ocen okresowych pracownikow zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych;

10) prowadzenia spraw zwiazanych z §wiadczeniami z Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych (socjalno-bytowych pracownikow);

11) prowadzenia spraw zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitatlowymi,

12) oswiadczen majatkowych oraz oswiadczen o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej

I innych.”

5) § 47 otrzymuje brzmienie:
,, Archiwum realizuje zadania z zakresu:

1)

prowadzenia archiwum zaktadowego, w tym:

a) przejmowanie akt przeznaczonych do archiwizacji z jednostek organizacyjnych
na podstawie spisOw zdawczo odbiorczych,

b) ewidencjonowanie, przechowywanie i zabezpieczanie akt przyjetych do
archiwum zaktadowego,

€) udostepnianie i wypozyczanie akt na zasadach okreslonych prawem,

d) wydzielanie z zasobu archiwum zaktadowego i brakowanie dokumentacji nie
archiwalnej kat. B, ktorej okres przechowywania juz minat,



e) wydzielanie z zasobu archiwum zaktadowego dokumentacji archiwalnej kat. A,
a nastepnie przekazywanie jej do wlasciwego archiwum panstwowego;
2) prowadzenia szkolen i udzielania informacji pracownikom starostwa z zakresu
stosowania procedur archiwizacji dokumentow;
3) wspoélpracy z wiasciwym archiwum panstwowym nadzorujgcym prace archiwum
zaktadowego. ’

§2
Schemat Struktury Organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Wolominie stanowiacy zatacznik

do Regulaminu otrzymuje brzmienie zalacznika do niniejszej uchwaty.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Wotominskiemu.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2020 r.

/-/ Adam Lubiak



