Zarzadzenie nr 36/2024
) z dnia 18 grudnia 2024 r.
Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauezycieli w Kielcach

w sprawie: powolania Kkomisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia rocznej

inwentaryzacji skladnikéw majatku SCDN w Kielcach oraz w CE w Wolce
Milanowskiej.

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 3) i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 . o rachunkowosci

(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej w Swie;tokrzyskim
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach

zarzadza sig, co naste¢puje:

§1.

Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna stanowigca jednoczesnie zespoly spisowe
do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej , w nastgpujgcym sktadzie osobowym:

W Swie;tokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach:
1. Anna Stepien — przewodniczacy komisji,
2. Marta Tamborska-Siwczuk - cztonek komisji,
3. Pawel Wijas — cztonek komisji
W Centrum Edukacyjnym w Wélce Milanowskie;:
1. Julia Ggsior — przewodniczacy komisji,
2. Ewa Bzymek — cztonek komisji,
3. Mariusz Kolasa — cztonek komisji.
§2.

Osoby wchodzace w sklad komisji i powotane do wykonywania powierzonych czynnosci

zobowiagzuje si¢ do rzetelnego i prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
Spisu z natury.

§ 3.

Osoby materialnie odpowiedzialne za skladniki majatku objete spisem z natury:

1. W Swictokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach — Magdalena
Znojek; '

2. W Centrum Edukacyjnym w Wélce Milanowskiej — Stanistaw Dymarczyk, Agnieszka
Mazur, Kinga Siepetowska.
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§4.
Rodzajem sktadnikoéw majatku objetych spisem sa:

1. W Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach — druki Scistego
zarachowania, $rodki Zywnosci, materiaty biurowe, $rodki czystosci.

2. Centrum Edukacyjnym w Wélce Milanowskiej — gotowka w kasie, srodki czystosci,
olej opatowy, srodki zywnosci.

§5.

Spisu nalezy dokona¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r.

§ 6.

Termin rozpoczecia inwentaryzacji to 3 stycznia 2025 r., a termin zakoficzenia 10 stycznia
2025 .

§7.

Ponumerowane arkusze spisowe pobiorg przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 8.

Arkusze spisu z natury nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach.

§9.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji ztoza niezwlocznie
sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji oraz wypelnione arkusze spisowe
sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym i rozlicza si¢ z ich wykonania.

§ 10.

Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjna do przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie do 15 stycznia 2025 .

§ 11.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Gtéwnemu Ksiggowemu Swietokrzyskiego Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

) Dyrektor
Swiqtokrzyé: iego Centrum
Doskonalenia NQE zycieli w Kielcach

[ ) Malgorzat I. akomiec



