UCHWALA NR VI-87/2021
ZARZADU POWIATU WOLOMINSKIEGO
Z DNIA 21 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Powiatu Wotominskiego

§1

1. Ustala si¢ instrukcje gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, ich
sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazywania i darowizny, a takze likwidacji przez
jednostki budzetowe Powiatu Wolominskiego oraz powiatowe osoby prawne w ramach
gospodarowania nabytym lub powierzonym tym jednostkom mieniem Powiatu
Wotominskiego.

2. Instrukcja stanowi zatgcznik Nr 1, 2, 3 14 do niniejszej uchwaly.

3. Wz6r zarzadzenia w sprawie powotania Komisji oceniajacej przydatnos¢ sktadnikow
majatkowych stanowi zatgcznik Nr 5.

§2
Termin wykonania pierwszej oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych ustala si¢ do
31.07.2021r.

§ 3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Wotominskiemu oraz kierownikom jednostek
budzetowych Powiatu .

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zarzad Powiatu:

1) /-1 Adam Lubiak

2) /-] Piotr Borczynski

3) Izabella Dziewiatkowska

4) /-1 Pawel Dabrowski

5) Grzegorz Siwek



Zalgcznik Nr 1
Do Uchwaly Zarzqdu Powiatu Woltominskiego
Nr VI-87/2021 z dnia 21 kwietnia 2021 r.

INSTRUKCJA GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI
RZECZOWYMI MAJATKU RUCHOMEGO POWIATU
WOLOMINSKIEGO

Rozdzial 1. Przepisy ogélne
§1

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1. jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Wotominie, powiatowe
osoby prawne, jednostki budzetowe powiatu z wylaczeniem stuzb i inspekcji.
2. zbgdnych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
a) nie sg i nie b¢dg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig
jednostki, o ktorych mowa w ust. 1, lub
b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprz¢tem uzywanym przez jednostke, o ktorych mowa
w ust. 1, a ich przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
C) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione;
3. zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktéorych naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub
c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub
d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony.
4. znacznej wartos$ci - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ rynkowa przekraczajaca 10 000 zi.

Rozdzial 2. Sposdb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego.
§2

Przy zagospodarowaniu skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego ustala si¢ warto$¢
poszczegbdlnych skladnikéw wedhlug ich wartosci rynkowej, na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju 1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia oraz popytu na nie.

§3
1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan
oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.
2. Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym,



Z wyjatkiem zuzycia bedgcego nastepstwem ich prawidtowego uzywania.

3. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek organizacyjnych Powiatu, jezeli nie ogranicza
to wykonywania wtasnych zadan tej jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztow
po ich stronie.

§4
1. Jednostka  analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglgdnieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania. Analiza dokonywana jest nie
rzadziej niz raz w roku.
2. Kierownik jednostki powotuje komisje oceniajaca przydatnos¢ sktadnikow majatkowych.
W sktad komisji powotywanych jest co najmniej 3 pracownikow etatowych danej jednostki.
przy czym, jezeli liczba pracownikéw uniemozliwia powotanie do jej sktadu trzech oséb,
kierownik jednostki zwraca si¢ do Starosty Wolominskiego o wskazanie pracownika/ow
wydziatu merytorycznego sprawujgcego nadzor nad praca jednostki, do udzialu w pracach
komisji.
3. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci albo w trakcie inwentaryzacji,
ze sktadniki rzeczowe majatku ruchomego spetniajg kryteria, o ktérych mowa w § 1 pkt 2
lub 3, komisja przedstawia kierownikowi jednostki propozycje dotyczace dalszego
uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposéb okreslony w § 6.
4. Komisja, o ktdrej mowa w ust. 2, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.
5. Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny, o ktorej mowa w ust. 2.
6. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 5, komisja zalacza wykaz zuzytych i zbednych
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego z propozycja sposobu ich zagospodarowania.

§5

1. Kierownik jednostki decyduje o zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego
zagospodarowania.

2. Kierownik jednostki zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej, na wtasciwej stronie
podmiotowej, informacj¢ o kazdym zbednym lub zuzytym skladniku rzeczowym majatku
ruchomego, ktorego warto$¢ rynkowa miesci si¢ w przedziale od 3 000 zt do 10 000 zt,
z wylaczeniem przypadkow, o ktérych mowa w § 7.

§6
1. Zbegdne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
nieodptatnego przekazania lub darowizny na rzecz innej jednostki powiatowej oraz sprzedazy,
oddania w najem lub dzierzawe obcym jednostkom.
2. Przy gospodarowaniu zbednymi i1 zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
uwzglednia sig, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek, o ktorych mowa w § 1.
3. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci moga by¢
przedmiotem darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.
4. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob,
o ktorym mowa w ust. 1, mogg by¢ zlikwidowane.

5. Decyzja 0 zagospodarowaniu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego o wartosci
rynkowej przekraczajacej 10 000 zl, jest podejmowana w porozumieniu z Zarzadem Powiatu
Wolominskiego.



§7

1. Sktadnik rzeczowy majatku ruchomego o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob
prawnych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1046, z p6zn. zm. ), oddany do uzytku stuzbowego na okres
co najmniej jednego roku pracownikowi jednostki pozostajacemu w stosunku pracy, moze
zosta¢ sprzedany temu pracownikowi z pominigciem trybow okre§lonych w § 8 ust. 1, za ceng
odpowiadajacg wartosci ustalonej zgodnie z § 2:
1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych sktadnikow
do kategorii majatku zbednego lub zuzytego z przeznaczeniem do zagospodarowania w
drodze sprzedazy pracownikowi;
2) w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy, bez koniecznosci uprzedniego
zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.
2. Kierownik jednostki moze, w sposob okreslony w ust. 1, sprzeda¢ pracownikowi jednostki
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o tacznej wartosci ustalonej zgodnie z §2,
nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. 0 podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, w okresie czteroletnim poczawszy od pierwszej sprzedazy.

Rozdzial 3. Sprzedaz, dzierzawa oraz najem zbednych lub zuzytych skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego.

§8

1. Jednostka dokonuje sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego o wartosci
przekraczajacej warto$¢, o ktorej mowa w § 6 ust. 2, w trybie:

1) przetargu publicznego;

2) aukcji.
2. Zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego jednostki nie moga
nabywac na podstawie § 7 ust. 1 pkt 1 i w trybach okreslonych w ust. 1:

1) kierownik jednostki;

2) glowny ksiegowy jednostki;

3) osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w jednostce;

4) osoby biorace udziat w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu tych sktadnikow

do kategorii majatku zbednego lub zuzytego;

5) osoby pozostajace z osobami, o ktérych mowa w pkt 1-4, w stosunku pokrewienstwa

lub powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzi¢ watpliwosci

co do bezstronnos$ci lub bezinteresownosci osob, o ktorych mowa w pkt 1-4.
3. W przypadku sprzedazy sktadnika majgtku ruchomego , jego najmu lub dzierzawy dochody

z tego tytutu jednostka musi odprowadzi¢ na rachunek budzetu Powiatu Wotominskiego

§9
Przetarg publiczny
1. Przetarg publiczny organizuje, ogtasza i przeprowadza kierownik jednostki.
2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje komisja
przetargowa w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki
spos$rdd pracownikow jednostki, przy czym, jezeli liczba pracownikdéw uniemozliwia
powotlanie do jej sktadu trzech oséb, komisji nie powotuje si¢, a jej zadania wykonuje
Starostwo Powiatowe w Wotominie.



§ 10

1. Ceng wywotawcza sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym ustala
si¢ w wysokos$ci odpowiadajacej wartosci, o ktorej mowa w § 2.

2. Sprzedaz skladnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego nie
moze nastgpi¢ za ceng nizszg od ceny wywotawczej, z zastrzezeniem § 19 ust. 2.

§11
Przedmiotem przetargu publicznego moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego.

§12
Ogloszenie o przetargu publicznym okresla w szczeg6lnosci:
1) nazwe i siedzibg¢ jednostki, o ktorej mowa w § 1 ust 1;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu publicznego;
3) rodzaj, typy i ilos¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, bedacych przedmiotem
sprzedazy;
4) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, bedace
przedmiotem sprzedazy;
5) wysoko$¢ wadium oraz formge i termin jego wniesienia;
6) ceng wywolawczag;
7) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;
8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wiazaca;
9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu publicznego przystuguje prawo zamknigcia tego
przetargu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;
10) informacje o tresci przepisow § 15, § 16,
11) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku ruchomego.

§ 13

W jednym ogloszeniu mozna zamie$ci¢ informacje¢ o wigcej niz jednym przetargu publicznym.

§ 14
1. Kierownik jednostki zamieszcza ogloszenie o przetargu publicznym w Biuletynie Informacji
Publicznej, na wlasciwej stronie podmiotowe;.
2. Ogloszenie o przetargu publicznym zamieszcza si¢ takze w miejscach  przyjetych
zwyczajowo do umieszczania ogloszen.
3. Termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od ogloszenia o przetargu
publicznym.
4. W przypadku sprzedazy mienia o znacznej wartosci ogloszenie nalezy umiesci¢ w prasie
lokalnej, a jezeli cena wywotawcza przekracza 100 000 zt ogloszenie nalezy umiesci¢ w
prasie o zasiggu Krajowym.

§ 15
1. Warunkiem przystapienia do przetargu publicznego jest wniesienie wadium w wysokosci
10% ceny wywotawczej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem



sprzedazy.

2. Wadium wnosi si¢ na wskazany rachunek bankowy.

3. Wadium ztozone przez oferentow, ktorych oferty nie zostaty wybrane lub zostaty
odrzucone, zwraca si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub
odrzucenia oferty.

4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku gdy oferent, ktory wygrat przetarg publiczny,
uchyli si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.

§ 16
1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu publicznego zawiera:
1) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzib¢ oferenta;
2) oferowang ceng i warunki jej zaplaty;
3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego bedacego przedmiotem przetargu publicznego
4) os$wiadczenie oferenta, ze ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z
rezygnacji z zapoznania si¢ ze stanem tego skladnika;
5) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okre§lone
w ogloszeniu o przetargu.
2. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu publicznym.

§17
Okresla si¢ nastgpujacy tryb pracy komisji przetargowe;j:
1. Rozpoczynajac przetarg publiczny, komisja przetargowa:
1) stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia przetargu publicznego;
2) ustala liczbe zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie i formie; 1.
3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o
przetargu publicznym.
2. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez
oferenta, ktory nie wniost wadium;
2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktorych mowa w § 17 ust. 1, lub sg one
niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwos¢, zas$ jej uzupenienie lub ztozenie
wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg ofertg.
3. Komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta o odrzuceniu oferty.
4. Przetarg publiczny moze si¢ odby¢, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna oferta.
5. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktoéry zaoferowat najwyzsza cene.
6. W przypadku gdy co najmniej dwdch oferentéw zaoferowalo t¢ sama ceng, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie aukcji miedzy tymi
oferentami. Do aukcji przepisy § 20 -27 stosuje si¢ odpowiednio.
7. W przypadku aukcji, o ktorej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentow,
ktorzy zlozyli rownorzedne oferty, o terminie 1 miejscu przeprowadzenia aukcji.
8. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu publicznego, ktory zawiera
w szczegblnosci:
1) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;
2) wysoko$¢ ceny wywotawczej;



3) zestawienie ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na ogloszenie 0 przetargu
publicznym;
4) najwyzsza cen¢ zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
5) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firm¢ i siedzib¢ nabywcy;
6) wysoko$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakg nabywca uiscil na poczet ceny;
7) wnioski i os§wiadczenia cztonkdéw komisji przetargowej;
8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji przetargowe;.
9) w protokole zamieszcza si¢ wzmianke o uiszczeniu lub nieuiszczeniu ceny nabycia
przez nabywce w terminie, o ktorym mowa w § 18 ust. 1.
9. Protokoét zatwierdza kierownik jednostki.

§ 18
1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
zawarcia umowy sprzedazy.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§ 19
1. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
kierownik jednostki oglasza drugi przetarg publiczny.
2. Drugi przetarg publiczny przeprowadza si¢ po uplywie 14 dni od dnia zamknigcia
pierwszego przetargu publicznego. Cena wywotawcza w drugim przetargu publicznym moze
zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz o 25% ceny wywolawczej z pierwszego przetargu
publicznego.

Aukcja

§ 20
1. Sprzedaz sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji moze by¢
przeprowadzona w formie aukcji ustnej lub aukcji elektronicznej, w tym z wykorzystaniem
ogolnodostepnych internetowych portali aukcyjnych.
2. Do sprzedazy sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji przepisy § 10,
§ 14, 8§ 15, § 17 pkt 1-4 stosuje si¢ odpowiednio.
3. Aukcje¢ prowadzi osoba wyznaczona przez  kierownika jednostki, zwana dalej
,prowadzacym aukcje”.

§ 21

Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom do wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;

2) ceng¢ wywotawcza;

3) warunki dotyczace wysokosci postapienia, o ktorych mowa w § 24,

4) termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktore zaszty po ogloszeniu
0 aukcji;

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantow, ktorzy wplacili wadium i zostali
dopuszczeni do aukciji.



§22
Aukcja moze si¢ odby¢, jezeli przystapit do niej co najmniej jeden licytant.

§ 23
Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywotawcze] skladnika rzeczowego majatku
ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.

§24
Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawczej 1 wigcej niz
wysoko$¢ wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzaé licytanta, gdy inny licytant zaoferowat
cene wyzsza.

§ 25
Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantdw, po trzecim ogloszeniu
zamyka aukcje 1 udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

§ 26
Z chwilg przybicia nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.

§ 27
Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia niezwtocznie po udzieleniu mu przybicia lub
W terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcje, nie dluzszym niz 7 dni, liczac od dnia
przybicia.

§ 28
Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny nabycia.

§ 29
Zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o warto$ci ustalonej zgodnie z § 2, nizszej niz
kwota, o ktorej mowa w § 1 ust. 4 moga by¢ sprzedawane bez stosowania trybow okreslonych
w § 8 ust. 1.

§ 30
Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy
o sprzedazy tego sktadnika stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 4. Przekazywanie i darowizna zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych
majatku ruchomego.

Przekazanie

§ 31
1. Jednostka moze nieodplatnie przekaza¢ sktadniki majatku ruchomego innej jednostce
powiatowe] na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia zwrotu.
2. Jednostka moze, w porozumieniu z Zarzadem Powiatu Wotominskiego, nieodptatnie
przekaza¢ skladniki majatku ruchomego panstwowej jednostce budzetowej lub jednostce
budzetowe] samorzadu terytorialnego na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia
Zwrotu.



3. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu lub
organu.

4. Wzér wniosku, o ktorym mowa w punkcie 3, stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszej
uchwaty,

5. Whniosek jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wptywu.
6. Nieodplatne przekazanie nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego

zawierajgcego w szczegdlnosci:
1) oznaczenie stron,
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego,
3) ilos¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartosc,
4) okres, w ktorym sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego bedg uzywane,
5) miejsce i termin odbioru,
6) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b upowaznionych
do podpisywania protokotu.
7. Warto$¢ przekazanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego okresla si¢ wedlug
warto$ci poczatkowej (ksiegowe;).

§ 32

Darowizna
1. Jednostka moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na realizacje
celow statutowych na rzecz organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢
charytatywng, opiekuncza, kulturalng, lecznicza, o$wiatowa, naukowa, wychowawcza,
sportowa lub turystyczng oraz na rzecz spétdzielni socjalnych.
2. Wniosek o dokonanie darowizny powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) przedmiot dziatania wynikajacy ze statutu,

2) uzasadnienie potrzeb,

3) wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika,

4) zobowigzanie pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym kosztow

odbioru przedmiotu darowizny.

3. Wzor wniosku, o ktorym mowa w punkcie 2, stanowi zalgcznik Nr 3 do niniejszej
uchwaty,
Do wniosku jednostka wystgpujaca o darowizng sktadnika majatku ruchomego zatacza odpis
statutu.
4. Do darowizny przepis § 31 ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 33
1. Kierownik jednostki zamieszcza informacj¢ o darowiznach w Biuletynie Informacji
Publicznej na wlasciwej stronie podmiotowe;.
2. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego bedacego przedmiotem przekazania/
darowizny okresla si¢ wedlug wartosci ksiggowe;.



Rozdzial 5. Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego.
§ 34
1. Likwidacji zbednych Iub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
stanowigcych odpady dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
0 odpadach (Dz.U. z 2020 r. poz. 797 z p6ézn. zm.), W szczegolnosci z uwzglednieniem
hierarchii sposobéw postepowania z odpadami, o ktorej mowa w art. 17-19 tej ustawy.
2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
1) byty wykorzystywane do wykonywania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych lub
czynnosci w zakresie cyberbezpieczenstwa przez podmioty upowaznione do
wykonywania tych czynnosci,
2) zostaly dostarczone organowi lub jednostce, o ktérych mowa w § 1, pod warunkiem
ich niezbywania lub nieprzekazywania podmiotom trzecim,
3) stuzg do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony
komorkowe, tablety, laptopy, dyski twarde
- moga by¢ zniszczone bez proby zagospodarowania w inny sposob.
3. Czynnosci majacych na celu zniszczenie dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co
najmniej trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki sposréd pracownikow
etatowych jednostki, przy czym, jezeli liczba pracownikow uniemozliwia powotanie do jej
sktadu trzech osob, komisji nie powotuje sig¢, a jej zadania wykonuje Starostwo Powiatowe w
porozumieniu z kierownikiem jednostki.
4. Komisja, o ktorej mowa w ust. 3, moze mie¢ charakter okresowy lub staly.
5. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot zawierajacy:
1) dat¢ zniszczenia,
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;
4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej;
5) dokument potwierdzajacy utylizacj¢ sktadnika likwidowanego.

Rozdzial 6 Sprawozdawczos¢
§ 35
1. Kierownicy jednostek sktadajag sprawozdania w sprawie likwidacji/zagospodarowania
zbednych sktadnikéw majatku ruchomego w nastepujacych terminach:
1) Do 15 lipca kazdego roku za okres od 01.01. do 30.06.
2) Do 30 stycznia kazdego roku za okres od 01.07. do 31.12
2. Wzobr sprawozdania okresla zalagcznik Nr 4 do uchwaty.




Zatgcznik Nr 2
Do Uchwatly Zarzgdu Powiatu Wolominskiego
Nr VI-87/2021 z dnia 21 kwietnia 2021 r.

(miejscowos¢, data)

(pieczed jednostki wnioskujgcej)

WNIOSEK
W SPRAWIE PRZEKAZANIA SKEADNIKA MAJATKU RUCHOMEGO

(nazwa jednostki powiatowej)
1) nazweg, siedzibg i adres zainteresowanej jednostki /organu jst wystepujacego o nieodptatne
przekazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego:

3) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany w
terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym:

( Podpisy o0séb upowaznionych do kierowania jednostkq wnioskujgcq)



Zatgcznik Nr 3
Do Uchwatly Zarzgdu Powiatu Wolominskiego
Nr VI-87/2021 z dnia 21 kwietnia 2021 r.

( miejscowosc, data)

(piecze¢ jednostki wnioskujacej)

WNIOSEK
W SPRAWIE PRZEKAZANIA DAROWIZNY SKEADNIKA MAJATKU
RUCHOMEGO

(nazwa jednostki powiatowej)
1) nazwe, siedzibe, adres i przedmiot dziatalnosci zainteresowanego podmiotu:

3) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym:

4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizna,
w tym kosztéw odbioru przedmiotu darowizny:

5. wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przez
podmiot wnioskujacy o darowizne:



(Podpisy 0s6b upowaznionych do kierowania jednostkq wnioskujg)

“Do wniosku zalgcza si¢ statut zainteresowanego podmiotu.



Zatgcznik Nr 4
do Uchwaly Zarzqdu Powiatu Wolomirnskiego
Nr VI-87/2021 z dnia 21 kwietnia 2021 r.

(pieczeé jednostki)

Wydzial Finansowy
Starostwa Powiatowego w Wotominie
SPRAWOZDANIE
Z ZAGOSPODAROWANIA /LIKWIDACJI ZBEDNYCH SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO ZA OKRES

OD .o, DO...ccoevies
l. Zbedne/zuzyte sktadniki majatku ruchomego ogotem:
Lp. Nazwa sktadnika majatku Nr Jednostka Rok produkcji Warto$¢ poczatkowa Wartos¢ ksiegowa Wartos$¢ rynkowa
ruchomego inwentarzowy miary (netto)
1 2 3 4 5 6 7 8
razem

Il.  Sprzedaz zbg¢dnych/zuzytych sktadnikoéw majatku ruchomego do wysokosci 10 000 zt

Lp. Nazwa sktadnika majatku Nr Jednostka Rok produkcji Wartos¢ poczatkowa Wartos¢ ksiegowa Wartos¢ rynkowa
ruchomego inwentarzowy miary (netto)
1 2 3 4 5 6 7 8

razem




1. Sprzedaz zbg¢dnych/zuzytych sktadnikow majatku ruchomego powyzej 10 000 zt
Lp. Nazwa sktadnika Nr Jednostka Rok Warto$¢ Warto$¢ ksiggowa | Warto$¢ rynkowa
majatku ruchomego inwentarzowy miary produkcji poczatkowa (netto)
1 2 3 4 5 6 7 8
razem
Sktadniki majatku zostaly nabyte przez:
IV. Aukcje zbednych/zuzytych sktadnikow majatku ruchomego:
Lp. Nazwa sktadnika majatku Nr Jednostka Rok produkcji | Warto$¢ poczatkowa Warto$¢ ksiegowa Warto$¢ rynkowa
ruchomego inwentarzowy miary (netto)
1 2 3 4 5 6 7 8
razem
Sktadniki majatku zostaly nabyte przez:
V.  Przekazanie zbednych/zuzytych sktadnikow majatku ruchomego ogétem
Lp. Nazwa sktadnika Nr Jednostka Rok Wartos$¢ poczatkowa Wartos¢ Wartos$¢ rynkowa Jednostka otrzymujaca
majatku ruchomego | inwentarzowy miary produkgcji ksiegowa (netto) przekazany $rodek
1 3 4 5 6 7 8 9
razem X




VI. Darowizny zbe¢dnych/zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego ogotem
Lp. Nazwa sktadnika Nr Jednostka | Rok produkcji Warto$¢ Warto$¢ ksiggowa Warto$¢ rynkowa Jednostka
majatku ruchomego | inwentarzowy miary poczatkowa (netto) otrzymujaca
darowizng
1 2 3 4 5 6 7 8 9
razem X
VII. Likwidacja zbednych/zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego ogdtem
Lp. Nazwa sktadnika Nr Jednostka | Rok produkcji Warto$¢ Wartos¢ ksiegowa Wartos¢ rynkowa | Jednostka dokonujaca
majatku ruchomego inwentarzowy miary poczatkowa (netto) utylizacji odpadu
1 2 3 4 5 6 7 8 9

razem




Zatgcznik Nr 5
do Uchwaly Zarzgdu Powiatu Wotominskiego
Nr VI-87/2021 z dnia 21 kwietnia 2021 r.

ZARZADZENIE NI ..o

.............................................. [kierownika jednostki budzetowe;j

w sprawie powotania Komisji oceniajacej przydatno$¢ sktadnikow majatku ruchomego w

(nazwa jednostki budzetowej)

Na podstawie § 4 ust 2 instrukcji gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Powiatu Wotominskiego wprowadzonej Uchwata Nr.......... Zarzadu Powiatu
Wolominskiego zdnia ..................... w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Powiatu Wolominskiego zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

Powoluj¢ Komisje oceniajagcej przydatno$¢ skladnikow rzeczowych — majatku  ruchomego
W ettt ettt et ettt /nazwa jednostki budzetowej/, zwana dalej ,, Komisja ”,

L - przewodniczacy/przewodniczaca Komisji
2. — czlonek
S — cztonek
§ 2
Zobowigzuj¢ Komisje do:
1. przeprowadzenia W roku ..........cc.ccceevennnne. oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku
FUCNOMEQO ..o /nazwa jednostki budzetowej/, ktore nie sa wykorzystywane

do zadan jednostki, lub ktore nie nadaja sie¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny,
niemoznos¢ wspolpracy ze sprzetem typowym, lub ktore posiadaja wady lub uszkodzenia,
zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownika, utracity catkowicie warto$¢ uzytkowa lub sg techniczne
przestarzate,

2. sporzadzenia protokotow przeprowadzonych ocen,

przedstawienia propozycji zagospodarowania poszczeg6lnych sktadnikow,

4. termin przeprowadzenia pierwszej oceny okreslam na 31.07.2021 r., nastepng ocen¢ nalezy
przeprowadzi¢ w przypadku ujawnienia zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

w

Wykonanie zarzadzenia POWIEIZAM ............ccveeeveevrerveneesieennennesnennnns /przewodniczagcy Komisji/

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

(kierownik jednostki budzetowey)



Uzasadnienie

Generalng zasada jest, ze jednostka budzetowa ma obowigzek gospodarowania swoim
majatkiem w sposéb racjonalny i1 oszczgdny, oraz utrzymywania mienia w stanie
niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

Do mienia ruchomego zaliczamy s$rodki trwate nie przymocowane do nieruchomosci oraz
wyposazenie m.in. maszyny, urzadzenia, wyposazenie takie jak m.in. wolnostojacy sprzet
AGD, sprzet komputerowy, sprzet fotograficzny, sprzet sportowy i turystyczny, meble
nieprzymocowane na state, obrazy.

Uchwata okresla szczegdélowy sposob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, ich sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazywania i darowizny, a takze likwidacji
przez kierownikoéw jednostek budzetowych Powiatu, w ramach gospodarowania nabytym lub
powierzonym jednostkom mieniem Powiatu.

Uchwata wprowadza jako obowigzujaca zasade biezaca analize¢ stan majatku ruchomego,
ocenia¢ jego wlasciwosci techniczne oraz dalszg przydatno$é do uzytkowania. Ustala sposob
oceny skladnikow majatku, okresla kiedy nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty
stan techniczny, wady, uszkodzenia lub technologiczng przestarzatos¢.

Kierownicy jednostek maja obowigzek powotania komisj do oceny przydatnosci tych
sktadnikow. Komisja, w sktad ktorej powotuje si¢ co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow
etatowych jednostki, przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania sktadnikow
majatku albo zakwalifikowania ich do kategorii majatku zuzytego lub zbednego. Ostateczng
decyzje o sposobie zagospodarowania majatku podejmuje kierownik jednostki.

Uchwata wprowadza obowiazek zamieszczania w Biuletynie Informacji Publicznej informacji
o zbednych i zuzytych sktadnikach majatku.

Kierownicy jednostek sg obowigzani do dwukrotnego sktadania sprawozdan o zbgdnych
lub zuzytych sktadnikach majatku ruchomego.

Zasady ujete w uchwale sg opracowane na podstawie przepisOw obowigzujacych panstwowe
jednostki budzetowe.



