Zalacznik Nr 1

do Zasad
Informacja dodatkowa

l. Wprowadzenie do spra dania fi 20, obejmuje w 0lnos
1.
1.1. nazwg jednostki
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej im. Bl. Rafata Chylinskiego w Konstantynowie £odzkim
1.2. siedzibg jednostki
kod, miasto, ulica nr
95-050 Konstantynéw £odzki, ul. Stowackiego 11
1.3. adres jednostki
kod, miasto, ulica nr
95-050 Konstantynow £.6dzki, ul.Stowackiego 11
1.4. podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki * (niepotrzebne skresli¢)
1) jednostka budzetowa - PKD8899Z.dzial/dzialy klasyfikacji budzetowej 851.852.854.855
2) jednostka samorzadu terytorialnego w rozumieniu organu finansowego - PKD............. dzial/dziaty klasyfikacji budzetowe..............
2. wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem
dzien , m-c , rok do dzief, m-c, rok
01.01.2024 do 31.12.2024
3. ‘wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne, jezeli w sklad jednostki nadrzgdnej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
tak/nie dotyczy *( niepotrzebne skresli¢)
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

ZASADY POLITYKI RACHUNKOWOSCI
Zasady rachunkowosci przyjete przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego sa zgodne z przepisami rachunkowosci z uwzglednieniem ustawy o finansach
publicznych.

ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
Srodki trwale i WNiP *

- wg cen nabycia

- z wyceny wynikajacej z decyzji

- inna metoda ( poda¢ jaka )

Amortyzacja

- metoda liniowa

Srodki trwale w budowie *

-cena nabycia lub koszt wytworzenia

Inwestycje dlugoterminowe i krétkoterminowe *
-wg ceny nabycia

-wg ceny rynkowej

- w warto$ci godziwej

Dlug i aktywa fi *
- w warto$ci godziwej, w cenie nabycia z uwzglgdnieniem utraty wartosci
NaleznoSci

- w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem osrtoznosci,
Roszczenia i zobowiazania

- w kwocie wymaganej zaplaty

Srodki pieniezne

- w warto$ci nominalnej

Kredyty i pozyczki

- w kwocie wymaganej zaplaty art.28 u.o r.

Rezerwy na zobowiazania

- w wiarygodnie oszacowanej wartosci

Fundusze specjalne

- w warto$ci nominalnej

Rozliczenia miedzyokresowe

- w warto$ci nominalnej

'Wynik finansowy

-w wiarygodnie ustalonej warto$ci przy zachowaniu zasady memoriatu, wspoimiernosci, ostroznosci i realizacji

* niepotrzebne skresli¢




inne informacije

1) sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone w zt i gr, zawiera dane porownywalne wg.art.46, 47 i 48 ustawy o rachunkowosci;

2) rachunek zyskow i strat sporzadzono w wersji porownawczej;

3) punktem wyjsciowym do sporzadzenia sprawozdania finansowego byly prawidlowo prowadzone ksiggi rachunkowe;

4) dowody ksiggowe i ksiggi rachunkowe oraz dokumenty inwentaryzacyjne zostaly uprzednio sprawdzone, odpowiednio zaksiggowane i chronologicznie
uporzadkowane;

5) iloé¢ jednostek wchodzacych w sklad sprawozdania finansowego -
6) pozostale informacje istotne dla jednostek sporzadzajacych sprawozdanie finansowe za dany rok obrotowy

Dodatkowe informacje i objasnieni jmuja w

11

szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek
roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia

Dane prezentowane w Tabeli 1.1.1, Tabeli 1.1.2

12

aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Proszg poda¢ kwotg w przypadku posiadania informacji

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych
oraz dugoterminowych aktywow finansowych

Dane prezentowane w Tabeli 1.3

14.

warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Dane prezentowane w Tabeli 1.4

15.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkdéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z
tytulu umow leasingu

Dane prezentowane w Tabeli 1.5

16.

liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz dtuznych papieréw warto$ciowych

Dane prezentowane w Tabeli 1.6

1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego

Dane prezentowane w Tabeli 1.7

18.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Dane prezentowane w Tabeli 1.8

1.9

podzial zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu
prawnego, okresie splaty:

a)

powyzej 1 roku do 3 lat

b)

powyzej 3 do 5 lat

©)

powyzej 5 lat

Dane prezentowane w Tabeli 1.9

1.10.

kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o
rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego

Dane prezentowane w Tabeli 1.10

111

taczng kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

Dane prezentowane w Tabeli 1.11

1.12.

Iaczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgezen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
‘wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Dane prezentowane w Tabeli 1.12

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowiacych roznice
migdzy wartoscia otrzymanych finansowych skfadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Dane prezentowane w Tabeli 1.13.1i1.13.2

1.14.

Iaczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

Dane prezentowane w Tabeli 1.14

1.15.

kwotg wyptaconych $rodkoéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

Dane prezentowane w Tabeli 1.15

1.16.

inne informacje

'wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow

Dane prezentowane w Tabeli 2.1




2.2.

koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie w
roku obrotowym

Dane prezentowane w Tabeli 2.2

2.3. kwotg i charakter poszczeg6lnych pozycji przychoddéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartoéci lub ktore wystapily incydentalnie
Dane prezentowane w Tabeli 2.3
2.4. informacj¢ o kwocie naleznoéci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje:
Dane prezentowane w Tabeli 2.5
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyna¢ na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Dane prezentowane w Tabeli 3.1

(gtéwny
ksiegowy)

(kierownik
jednostki)



Tabela 1.3 Kwota odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow
trwalych dokonanych w trakcie roku

Warto$¢ odpiséw aktualizujacych dokonanych

Lp. |Specyfikacja trakcie roku obrotowego
1 Dlugoterminowe aktywa niefinansowe 0
(Aktywa: A.l, A.ll, Alll) w tym:
1.1.  [Srodki trwate w budowie 0
2. Dhugoterminowe aktywa finansowe 0
SUMA (1+2) 0




Tabela 1.4 Wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Stan na poczatek roku Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku




Tabela 1.5 Wartos¢ srodkow trwalych nieamortyzowanych lub nieumarzanych wg podanej specyfikacji

Lp. S_pecyﬁkaqa srodkow trwalych nieamortyzowanych lub War_tosc_ prezentowana Wartos¢ pozabilansowa
nieumarzanych w bilansie
1. Srodki trwate uzywane na podstawie uméw najmu 0 0
2. Srodki trwate uzywane na podstawie umow dzierzawy 0 0
Srodki trwate uzywane na podstawie innych uméw, 0 31 328,90
3.
w tym 0 0
umow leasingu 0 0
SUMA (1+2+3) 31 328,90

Na podstawie protokotu uzyczenia stanu majgtkowego -MT (dokument zmiany uzytkownika)




Tabela 1.6 Liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych

) Stan na dzien bilansowy
Lp. Papiery wartosciowe - -
liczba wartos$¢ bilansowa
1. Akcje 0 0
2. Udziaty 0 0
3. Inne papiery warto§ciowe 0 0
SUMA (1+2+3+4) 0 0




Tabela 1.7 Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznoSci

Lp.

Odpisy aktualizujace naleznosci wedtug pozycji

Stan
roku

na poczatek

Zwigkszenia
w roku obrotowym

Wykorzystanie
(art. 35b. wust.3

ustawy
rachunkowosci)

Rozwigzanie
(art. 35c. ustawy
o rachunkowosci)

Stan na koniec roku

Naleznosci jednostki budzetowe;j

Naleznosci dlugoterminowe

Naleznosci krotkoterminowe, z tego:

1.2.1.

naleznosci z tytutu dostaw i ustug

1.2.2.

naleznosci od budzetow

1.2.3.

nalezno$ci z tytutu ubezpieczen spotecznych iinnych
$wiadczen

1.2.4.

pozostate naleznos$ci

5229 063,62

2 926 354,32

2511 249,12

5644 168,82

Naleznosci finansowe Gminy Konstantynow Y.édzki
(dotyczy bilansu z wykonania budzetu)




Tabela 1.8 Zmiana stanu rezerw wg celu ich utworzenia

Stan na poczatek

Zwigkszenia w

Stan na koniec

Lp. |Rezerwy wedlug celu ich utworzenia roku roku obratowym Wykorzystanie Rozwigzanie roku
I. |Rezerwy na zobowigzania, z tego: 0 0 0 0 0
I.1. |na sprawy sgdowe 0 0 0 0 0
1.2. |na koszty likwidacji szkod ubezpieczeniowych 0 0 0 0 0
1.3. |inne 0 0 0 0 0




Tabela 1.9 Podzial zobowigzan dlugoterminowych wg okresu splaty i wg pozycji bilansu

Zobowigzania Z tego:
Lp. Specyfikacja (warto$¢ wykazana w
bilansie) powyzej 1 roku do 3 lat | powyzej 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat

1. Dla jednostek budzetowych (poz.Pasywa D.I.) 0 0 0 0
w tym dotyczace wyltaczen wzajemnych pomigdzy
. . 0 0 0 0
jednostkami

5 Dla Organu .(poz.Pasywa 0 0 0 0

wykonania budzetu)
SUMA (1+2) 0 0 0 0




Tabela 1.10 Warto$¢ zobowigzan z tytulu umow leasingu finansowego
I zZwrotnego

Lp. Tytut zobowigzania Stan na poczatek roku Stan na koniec roku

1. Zobowigzania z tytutu leasingu 0 0
finansowego

2 Zobowigzania z tytutu leasingu 0 0
zwrotnego




Tabela 1.11 Laczna kwota zobowigzan bilansowych zabezpieczonych na majatku jednostki

Lp.
g Rodzaj zabezpieczenia Kwota zobowigzania KV‘_’Ota )
zabezpieczenia

1. Gwarancje 0 0

2. Poreczenia, w tym 0 0

3. Hipoteczne 0 0

4. |zastawy 0 0

5. Inne 0 0
SUMA (1+2+3+4+5) 0 0




Tabela 1.12 L.aczna kwota zobowigzan warunkowych jednostki w tym zabezpieczonych na majatku

Lp. |Zobowigzania warunkowe Stan na koniec roku obrotowego |w tym zabezpieczone na majatku jednostki
1. [Gwarancje 0 0
2. |Poreczenia 0 0
2.1. |w tym porgczenia wekslowe 0 0
3. |Roszczenia sporne 0 0
4. |Zawarte, ale jeszcze niewykonane umowy 0 0
5. |Inna specyfikacja, w tym: 0 0
5.1. |hipoteki 0 0
5.2. |zastawy 0 0
SUMA (1+2+3+4+5) 0 0




Tabela 1.13.1 Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne

Specyfikacja rozliczen migdzyokresowych czynnych

Lp. wedlug tytuléw Pozycja bilansowa [Stan na poczatek roku | Stan na koniec roku
1. |Ubezpieczenia majatkowe 0 0 0
2. |Ubezpieczenia osobowe 0 0 0
3. |Prenumerata 0 0 0
Réznica migdzy wartos$cig otrzymanych finansowych
4. o , . . ) 0 0 0
sktadnikow aktywow a zobowigzaniami zaplaty za nie
5. [Inne 0 0 0
SUMA (1+2+3+4+5) 0 0 0




Tabela 1.13.2 Rozliczenia miedzyokresowe bierne

Specyfikacja rozliczen migdzyokresowych biernych

Lp. wedhig tytutow Pozycja bilansowa |Stan na poczatek roku | Stan na koniec roku
1. |Naprawy gwarancyjne 0 0 0
2. |Ustugi wykonane, niezafakturowane 0 0 0
3. |Pozostate 0 0 0
0 0 0

SUMA (1+2+3)




Tabela 1.14 L.aczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie

Lp. Specyfikacja Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
1. |Otrzymane gwarancje 0 0
2. |Otrzymane porgczenia 0 0

SUMA (1+2) 0 0




Tabela 1.15 Wyplacone Swiadczenia pracownicze

Kwota wyptaconych swiadczen

Lp. Wyszczegodlnienie oracowniczych

1. [Odprawy emerytalne i rentowe

2. |Nagrody jubileuszowe 45 824,55

3. |Swiadczenia urlopowe 0,00

4, |Inne $wiadczenia pracownicze 43 320,00
SUMA (1+2+3+4) 89 144,55




Tabela 2.1 Wysokos$¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow

Odpisy aktualizuj zapasy|Stan tek Zwigkszenia
Lp. pisy - aktualizujace pasy 1A POCZAEX roku Wykorzystanie | Rozwigzanie |Stan na koniec roku
wedtug pozycji bilansowych roku
obrotowym
I. |Zapasy 0 0 0 0 0
1. [Materiaty 0 0 0 0 0
2. |Potprodukty i produkty w toku 0 0 0 0 0
3. |Produkty gotowe 0 0 0 0 0
4. |Towary 0 0 0 0 0




Tabela 2.2 Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

Wyszczegblnienie

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

Koszt wytworzenia §rodkow trwatych

w budowie wytworzonych w roku 0 0
obrotowym
w tym: 0 0
- skapitalizowane odsetki 0 0
- skapitalizowane roznice
0 0

kursowe




Tabela 2.3 Kwota i charakter przychodéw/kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie

Lp. Wyszczegoblnienie Stan na poczatek roku Stan na koniec roku

1. Przycthy. 0 nadzwygzajnej warto$ci lub ktore 0 834 735,56
wystgpity incydentalnie

5 Koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore 0,00 834 735.56

wystapily incydentalnie




Tabela 2.5 Informacje uzupelniajace do bilansu z wykonania budzetu

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota

1. |Srodki pieniezne budzetu, w tym:

1.1. |wydatki niewygasajace zrealizowane w roku obrotowym

2. |Wynik na operacjach niekasowych, z tego 0

2.1. |Roznice kursowe od zobowigzan finansowych walutowych

2.2. |Roznice kursowe dotyczace projektow

Roznice kursowe od od s$rodkow pienieznych na r-kach

23 walutowych

2.4. llnne




Tabela 3.1 Wylaczenia wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami/komoérkami organizacyjnymi

Lp.

Wyszczegolnienie

Kwota

Wytaczenia wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami, w tym:

1.1. |suma wylaczen w bilansie

1.1.1 | - aktywa 1228,34
1.1.2 | - pasywa 3 368,63
1.2. |suma wylaczen w rachunku zyskow i strat

1.2.1 | - przychody

1.2.2 | - koszty 30 330,26
1.3. |suma wylaczen w zstawieniu zmian w funduszu jednostki

1.3.1 | - zwigkszenia

1.3. | - zmniejszenia




Tabela 3.1 Wylaczenia wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami/komoérkami organizacyjnymi

Lp. Wyszczegolnienie Kwota
1. |Wylaczenia wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami, w tym:

1.1. |suma wylaczen w bilansie

1.1.1 |- aktywa

1.1.2 | - pasywa

1.2. |suma wylaczen w rachunku zyskow i strat

1.2.1 | - przychody

1.2.2 | - koszty 24 166,26
1.3. |suma wylaczen w zstawieniu zmian w funduszu jednostki

1.3.1 | - zwigkszenia

1.3. | - zmniejszenia




Nazwa jednostki Zalacznik Nr 2
do Zasad

Oswiadczenie Kierownika jednostki
dotyczy: sprawozdania finansowego

Oswiadczam,ze:

1) Sprawozdanie finansowe za rok 2024

sporzadzone zostato zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, na podstawie ksiag
rachunkowych zawierajacych wszystkie operacje gospodarcze, dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane dowodami ksiggowymi.

2) Na sprawozdanie finansowe sktadaja si¢:

a) bilans,

b) rachunek zyskow i strat,

c) zestawienie zmian w funduszu,

d) informacja dodatkowa

3) W sprawozdaniu finansowym i zestawieniu danych ujawione zostaty wszystkie zdarzenia,
ktoére nastapity po dacie bilansu i moglyby mie¢ wplyw na ocene sytuacji majatkowej i
finansowe;j jednostki/komorki organizacyjnej,

4) Inwentaryzacja zostata przeprowadzona zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, a jej
wyniki prawidlowo udokumentowane 1 ujgte w ksiggach rachunkowych,

5)Posiadamy pelng §wiadomo$¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnosci za prawidtowos$¢ i
rzetelno$¢ przedktadanego sprawozdania finansowego i zestawien danych oraz ksiag
rachunkowych i dowodow ksiggowych, stanowigcych podstawe jego sporzadzenia.

(gtony ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki *)

* niepotrzebne skresli¢



Miejski osrodek Pomocy Spotecznej w Konstantynowie £.odzkim

Zakacznik Nr 3
do Zasad

Informacja w zakresie inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Oséwiadczam, ze w jednostce/komorce przeprowadzono inwentaryzacj¢ metodami i na dzien przedstawiony w ponizszej tabeli:

Lp.

Aktywa i pasywa

Metoda inwentaryzacji

Dzien, na ktéry zostala
przeprowadzona
inwentaryzacja

[y

Wartosci niematerialne i prawne

Weryfikacja ksiag

31.12.2024

Grunty

31.12.2024

Grunty stanowigce wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

Budynki, lokale i obiekty inZynierii ladowej i wodnej

Urzadzenia techniczne i maszyny

Weryfikacja ksiag

31.12.2024

Srodki transportu

Inne $rodki trwate

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

OV || ]|W

Zaliczki na $rodki trwate w budowie ( inwestycje)

10

Nalezno$ci dlugoterminowe

11

Akcje i udzialy

12

Inne papiery warto$ciowe

13

Inne dlugoterminowe aktywa finansowe

14

Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek

15

Materiaty

31.12.2024

17

Potprodukty i produkty w toku

18

Produkty gotowe

19

Towary

20

Nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug

21

Naleznosci od budzetow

22

Nalezno$ci z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen

23

Pozostate naleznosci

24

Rozliczenia z tytutu §rodkéw na wydatki budzetowe

25

Rozliczenia z tytutu $rodkéw na dochody budzetowe

26

Srodki pienigzne w kasie

Z natury

31.12.2024

27

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych

Potwierdzenie sald

31.12.2024

28

Srodki pienigznepanstwowego funduszu celowego

29

Inne $rodki pieni¢zne

30

Akcje lub udziaty

31

Inne papiery wartosciowe

32

Rozliczenia miedzyokresowe

33

Wynik finansowy netto (+,-)

Weryfikacja ksiag

31.12.2024

34

Fundusz jednostki

Weryfikacja ksiag

31.12.2024

35

Wynik finansowy netto (+,-)

Weryfikacja ksiag

31.12.2024

36

Odpisy z wyniku finansowego (nadwyzka srodkoéw obrotowych) (-)

37

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

38

Panstwowe fundusze celowe

39

Zobowigzania dtugoterminowe

40

Zobowigzania z tytutu dostaw i ushug

Weryfikacja ksiag

31.12.2023

41

Zobowigzania wobec budzetow

Weryfikacja ksiag

31.12.2023

42

Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen

Weryfikacja ksiag

31.12.2023

43

Zobowigzania z tytutu wynagrodzen

Weryfikacja ksiag

31.12.2023

44

Pozostate zobowigzania

Weryfikacja ksiag

31.12.2023

45

Sumy obce (depozytowe,zabezpieczenia wykonania umow)

46

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Weryfikacja ksiag

31.12.2024

47

Inne fundusze

48

Rezerwy na zobowigzania

49

Rozliczenia migdzyokresowe

* niepotrzebne skresli¢

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)*



