Zarzadzenie Nr 94
Woéjta Gminy Siedlce
z dnia 19 listopada 2025 r.
w sprawie powotania Administratora Systemu Informatycznego

Na podstawie art. 5 ust. 1 lit. fi art. 32 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153),
zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wyznaczam z dniem 19 listopada 2025 r. Pana Artura teczyckiego na Administratora Systemu
Informatycznego (ASI) w Urzedzie Gminy Siedlce.

§2.

Zakres czynnoéci dla Administratora Systemu Informatycznego (ASI) stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Siedice

drinz. Henryk Brodowski



Zatgcznik do zarzadzenia Nr 94
Wojta Gminy Siedice
z dnia 19 listopada 2025r.

Obowiazki Administratora Systemow Informatycznych

Administrator Systemu Informatycznego realizuje zadania w zakresie zarzadzania i biezacego
nadzoru nad funkcjonowaniem Systemu Informatycznego, w szczegélnosci:

No ok wd -~

10.
1.
12.
13.
14.
15.

Instalacja, konfiguracja i aktualizacja systemdw, oprogramowania i aplikacji.
Zarzadzanie serwerami i siecig komputerowa, monitorowanie pracy i bezpieczenstwa.
Administrowanie kontami uzytkownikdw i uprawnieniami dostepu.

Monitorowanie bezpieczenstwa systemow i sieci.

Tworzenie i nadzorowanie kopii zapasowych oraz procedur odzyskiwania danych.
Kontrola legalnosci oprogramowania i licencji.

Administrowanie bezpieczenstwem teleinformatycznym zgodnie z procedurami i przepisami
prawa.

Wsparcie techniczne uzytkownikéw systemow i aplikacji.

Nadzér nad sprzetem komputerowym, przeglady, konserwacje i drobne naprawy.
Wadrazanie projektow informatycznych i nowych technologii.

Testowanie nowych rozwigzan informatycznych i sprzetu komputerowego.
Prowadzenie ewidencji sprzetu, oprogramowania i licencii.

Dokumentowanie dziatan zwigzanych z bezpieczenstwem systemow i projektami IT.
Analiza ryzyka informatycznego i reagowanie na incydenty.

Wspotpraca przy audytach i kontrolach IT.



