
 

Zarządzenie Nr 94 

Wójta Gminy Siedlce  

 z dnia 19 listopada 2025 r. 

w sprawie powołania Administratora Systemu Informatycznego 

Na podstawie art. 5 ust. 1 lit. f i art. 32 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE, art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153), 

zarządza się co następuje: 

§ 1 

Wyznaczam z dniem 19 listopada 2025 r. Pana Artura Łęczyckiego na Administratora Systemu 

Informatycznego (ASI) w Urzędzie Gminy Siedlce. 

§ 2. 

Zakres czynności dla Administratora Systemu Informatycznego (ASI) stanowi załącznik do niniejszego 

zarządzenia. 

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

                                                                                                                    Wójt Gminy Siedlce 

                                                                                                                  dr inż. Henryk Brodowski 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik do zarządzenia Nr 94 

Wójta Gminy Siedlce 

z dnia 19 listopada 2025r. 

 

Obowiązki Administratora Systemów Informatycznych 

Administrator Systemu Informatycznego realizuje zadania w zakresie zarządzania i bieżącego 

nadzoru nad funkcjonowaniem Systemu Informatycznego, w szczególności: 

1. Instalacja, konfiguracja i aktualizacja systemów, oprogramowania i aplikacji. 

2. Zarządzanie serwerami i siecią komputerową, monitorowanie pracy i bezpieczeństwa. 

3. Administrowanie kontami użytkowników i uprawnieniami dostępu. 

4. Monitorowanie bezpieczeństwa systemów i sieci. 

5. Tworzenie i nadzorowanie kopii zapasowych oraz procedur odzyskiwania danych. 

6. Kontrola legalności oprogramowania i licencji. 

7. Administrowanie bezpieczeństwem teleinformatycznym zgodnie z procedurami i przepisami 

prawa. 

8. Wsparcie techniczne użytkowników systemów i aplikacji. 

9. Nadzór nad sprzętem komputerowym, przeglądy, konserwacje i drobne naprawy. 

10. Wdrażanie projektów informatycznych i nowych technologii. 

11. Testowanie nowych rozwiązań informatycznych i sprzętu komputerowego. 

12. Prowadzenie ewidencji sprzętu, oprogramowania i licencji. 

13. Dokumentowanie działań związanych z bezpieczeństwem systemów i projektami IT. 

14. Analiza ryzyka informatycznego i reagowanie na incydenty. 

15. Współpraca przy audytach i kontrolach IT. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


