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Archiwum Panstwowe w — ul. T. Kosciuszki 7

Siedlcach 08-110 SiedlIce
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
22110 2025-11-12 ON.421.27.2025

Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng kontroli stanowi art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z pézn. zm.).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Starostwo Powiatowe w Sokotowie Podlaskim.

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Wolnosci 23, 08-300 Sokotdow Podlaski 711581647 —
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS

Starostwo Powiatowe w Sokofowie Podlaskim zostato utworzone na podstawie ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920, z pézn. zm.).

Starostwem kieruje pan Adam Goéral Starosta Powiatu Sokotowskiego.

Dziatalnos$¢ Starostwa reguluja:

a) Statut Powiatu wprowadzonego na podstawie Uchwaty Nr XLIV/241/2028 Rady Powiatu
Sokotowskiego z dnia 19 pazdziernika 2018 r. w sprawie Statutu Powiatu Sokotowskiego (Dz. Urz.
Wojewddztwa Mazowieckiego z 2018 r. poz. 10032, ze zmianami wprowadzonymi na podstawie
Uchwaty Nr 111/21/2024 Rady Powiat Sokotowskiego z dnia 18 czerwca 2024 r. w sprawie zmiany
Statutu Powiatu Sokotowskiego, Dz. Urz. Wojewddztwa Mazowieckiego z 2024 r. poz. 6448).

b) Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego wprowadzony na podstawie Uchwaty Nr
324/2022 Zarzadu Powiatu Sokotowskiego z dnia 28 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sokofowie Podlaskim (ze zmianami wprowadzonymi na
podstawie Uchwat Zarzgdu Powiatu Sokotowskiego w sprawie zmian w Regulaminie organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Sokotowie Podlaskim: Nr 513/2024 z dnia 26 stycznia 2024 r., Nr 533/2024
z dnia 13 marca 2024 r., Nr 131/2025 z dnia 7 sierpnia 2025 r.).

W Starostwie Powiatowym obowigzujg przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a) instrukcja kancelaryjna stanowigca zatgcznik nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z pdin.

zm.),
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b) jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z pdin.

zm.),

c) instrukcja archiwalna stanowigca zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z pézn. zm.).

Kwalifikacje archiwalng dokumentacji wytgczonej z powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca
2001 r. w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzgdkowania materiatéw wytgczanych z
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2001 r., Nr 74 poz. 796).

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Agata Kamila Kowalewska kierownik Oddziatu | Nr 28/2025 2025-09-02
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2025-09-12 2025-09-12 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli

Kontrola przepisdw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Zakres i przedmiot kontroli

Kontrola przeprowadzona w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim dotyczyta przestrzegania
przepisbw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym sprawdzenia przestrzegania
obowigzujgcych przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w zakresie funkcjonowania archiwum, a w
szczegoblnosci: regularnosci i kompletnodci przekazywania dokumentacji spraw zakonczonych z
komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego, klasyfikowania i kwalifikowania przekazywanej
dokumentacji, ustalenia wielkosci, rodzajow, przynaleznosci zespotowej, stanu uporzgdkowania,
zabezpieczenia technicznego dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym oraz w
sktadnicy geodezyjnej Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, poprawnosci
prowadzenia $rodkéw ewidencji archiwum zaktadowego, brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
przekazywania materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego, udostepniania przechowywanej
dokumentacji, warunkow przechowywania dokumentacji.
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Uwagi
Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Nie w petni przestrzegane sg przepisy § 63 instrukcji kancelaryjnej dotyczace systematycznego i
kompletnego przekazywania do archiwum zaktadowego dokumentacji spraw zakoriczonych. W okresie
od 5 listopada 2021 r. do dnia niniejszej kontroli do archiwum zaktadowego przekazano akta z

nastepujgcych komodrek organizacyjnych:
*Wydziatu Organizacyjnego (kategorii A z lat 2008-2022, kategorii B z lat 1990-2004),
*Wydziatu Finansowego (kategorii A z lat 2025-2020, kategorii B z lat 2014-2021),

*Wydziatu Infrastruktury Srodowiska i Budownictwa (kategorii A z lat 1999-2022, kategorii B z lat 1993-
2022),

*Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami (we wskazanym wyzej
okresie nie przekazywano materiatéw archiwalnych; kategorii B z lat 2005-2020),

*Wydziatu Drég Publicznych (kategorii A z lat 2020-2020, kategorii B z lat 2017-2021),

*Wydziatu Komunikacji i Transportu (we wskazanym wyzej okresie nie przekazywano materiatéw
archiwalnych; kategorii B z lat 1990-2018),

*Wydziatu Administracyjny i Zarzadzania Kryzysowego (kategorii A z lat 2018-2021, kategorii B z lat
1999-2021),

*Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Promocji (kategorii A z lat 2012-2022, kategorii B z lat 2000-2022),

*Samodzielnego stanowiska Audytora Wewnetrznego (kategorii A 2014-2020; we wskazanym wyzej
okresie nie przekazywano dokumentacji niearchiwalnej);

*Samodzielnego stanowiska Powiatowego Rzecznika Konsumentéw (kategorii A z lat 1999-2004,
kategorii B z lat 1999-2014),

*Samodzielnego stanowiska do spraw kontroli (kategorii A z lat 2018-2020; we wskazanym wyzej

okresie nie przekazywano dokumentacji niearchiwalnej),

*|Inspektora ochrony danych osobowych (we wskazanym wyzej okresie nie przekazywano materiatow
archiwalnych; kategorii B z lat 2013-2015).

We wskazanym wyzej okresie nie przekazywano zadnej dokumentacji Wydziatu Os$wiaty i Zdrowia,
Samodzielnego stanowiska Radcy Prawnego i Samodzielnego stanowiska Petnomocnika do spraw
Ochrony Informacji Niejawnych. Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomos$ciami przekazywat jedynie dokumentacje niearchiwalng zwigzang z koordynacjg
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu i obstugi panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, nie przekazywano natomiast zadnych materiatéw archiwalnych zwigzanych z
ewidencjg nieruchomosci (np. nieaktualnych rejestréw gruntow) i gospodarkg nieruchomosciami (np.
protokotéw do aktdéw nadania ziemi, spraw zwigzanych z nabywaniem i zbywaniem nieruchomosci,
wyptata odszkodowan za grunty wywtaszczone itp.).

Dokumentacja przekazywana do archiwum zaktadowego jest prawidtowo porzadkowana i
zabezpieczana pod wzgledem technicznym. Akta kategorii A, BE50, B50 s3 przektadane do teczek z
tektury bezkwasowej, majg usuniete metalowe i plastykowe elementy, materiaty archiwalne majg



numerowane strony. Dokumentacja kategorii A i B ma wewnatrz teczek uktad zgodny z kolejnoscig
spisbw spraw lub chronologiczny, wszystkie akta sg prawidtowo opisane, klasyfikowane i
kwalifikowane. Dokumentacja jest przekazywana na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych,
sporzadzanych prawidtowo i zgodnie z wymaganiami okreslonymi w instrukcji archiwalne;j.

Przepisy kancelaryjne dotyczgce klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji sg przestrzegane. Akta
sg prawidtowo przyporzgdkowywane do wtasciwych grup rzeczowych i oznaczane kategoriami
archiwalnymi zgodnie z obowigzujgcym wykazem akt.

W archiwum zaktadowym Starostwa przechowywanych jest ogétem ok. 355,34 mb dokumentacji i
jest to dokumentacja wtasna: kategorii A z lat 1999-2022 w ilosci 62,69 mb, kategorii B z lat 1990-2024
w ilosci 257,40 mb, kategorii B50 z lat 1999-2019 w ilosci ok. 3,07 mb, kategorii BE50 z lat 1990-2024 w
ilosci 5,05 mb, dokumentacja odziedziczona kategorii B z lat 1990-1998 w ilosci ok. 19,63 mb, kategorii
B50 z lat 1990-1998 w ilosci 0,90 mb, kategorii BE50 z lat 1990-1998 w ilosci ok. 0,40 mb oraz
dokumentacja zdeponowana kategorii A z lat 2009-2011 w ilosci 0,10 mb, kategorii B z lat 1971-2011 w
ilosci ok. 5,90 mb, kategorii B50 z lat 2009-2011 w ilosci ok. 0,05 mb, kategorii BE50 z lat 2009-2011 w
ilosci ok. 0,15 mb. W pordwnaniu ze stanem z kontroli przeprowadzonej w 2021 r. wielko$¢ zasobu
zwiekszyta sie o ok. 100,00 mb, w tym materiatéw archiwalnych przybyto ok. 19,00 mb.

W archiwum zaktadowym dokumentacja przechowywana jest w uktadzie odpowiadajgcym strukturze
organizacyjnej Starostwa. W obrebie kazdego wydziatu/samodzielnego stanowiska pracy wydzielone sg
materiaty archiwalne, dokumentacja kategorii BE50 i B50 i inna dokumentacja niearchiwalna. W
ramach kazdej z tych grup akta sg uktadane zgodnie z kolejnoscig spiséw zdawczo-odbiorczych.
Wydzielona jest takze dokumentacja odziedziczona i zdeponowana.

Wszystkie akta przechowywane w archiwum zaktadowym sg prawidtowo uporzgdkowane, teczki sg
opisane zgodnie ze wskazaniami instrukcji kancelaryjnej, sg klasyfikowane i kwalifikowane.
Dokumentacja kategorii A, BES0 i B50 jest zabezpieczona w wigzanych teczkach z tektury bezkwasowej
i dodatkowo zabezpieczone w pudetkach z tektury bezkwasowej. Z dokumentacji usunigto metalowe i
plastykowe elementy, a same akta zostaty przesznurowane. Dokumentacja kategorii B o krotszym
okresie przechowywania jest takze przekazywana do archiwum zaktadowego w teczkach i wkiadana
dodatkowo do pudetek archiwizacyjnych. Cato$¢ zasobu posiada ewidencje w postaci spiséw zdawczo-
odbiorczych, i wszystkie teczki oznaczono sygnaturami archiwalnymi. Oznaczenia sygnatur
archiwalnych jest naniesione takze na pudetka archiwalne. Dokumentacja jest w dobrym stanie
technicznym. Cze$é najstarszych materiatéw archiwalnych wymaga przetozenia do teczek z tektury

bezkwasowej.

Zaséb sktadnicy Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej obejmuje
dokumentacje aktowa kategorii A z lat 1962-2025 w ilosci 234,30 mb, kategorii B z lat 1970-2025 w
iloéci 30,00 mb , dokumentacje geodezyjng kategorii A z lat 1962-2025 w ilosci 83,40 mb, kategorii B z
lat 1962-2021 w iloéci 229,00 mb, dokumentacje kartograficzng kategorii A 1964-2012 w ilosci 2682

j.ew.

Operaty geodezyjne przechowywane w sktadnicy geodezyjnej sg zabezpieczone w teczkach wigzanych.
S3 opisane zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w momencie wpisywania dokumentacji do
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Operaty robét geodezyjnych sg uktadane
wedtug identyfikatoréw ewidencyjnych. Operaty, ktére byty poddawane digitalizacji w ostatnich latach
sg takze oznaczane ww. identyfikatorem. Nie rozdziela sie obecnie operatéw ze wzgledu na rodzaj
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prowadzonych prac. Ze wzgledu na to, ze dotychczas nie przeprowadzano wyfaczen z powiatowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego dokumentacja sktadnicy geodezyjnej nie jest oznaczana
symbolami grup asortymentowych i nie jest kwalifikowana do kategorii archiwalnych.

Przechowywana przez Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
dokumentacja dotyczgca i gospodarki nieruchomosciami niestanowigca zasobu skfadnicy geodezyjnej
to ksiegi rejestréw gruntdw oraz teczki i segregatory. Dowody zmian w ewidencji gruntéw sg ukfadane
w podziale wedtug poszczegdlnych gmin, dokumentacja dotyczaca  zbywania i nabywania
nieruchomosci, wywtaszczen, realizowania prawa pierwokupu itp. ma uktad chronologiczny ale nie jest
on konsekwentnie zachowywany. Cze$¢ dokumentacji wytworzonej od 1999 r. jest oznaczana

symbolami klasyfikacyjnymi z wykazow akt obowigzujacych w Starostwie, symbole kwalifikacyjne ma
cze$¢ dokumentacji dotyczgca wywtaszczen, sprzedazy nieruchomosci itp. Akta dotyczace gospodarki
nieruchomosciami s3 w wiekszosci nieuporzagdkowane i nie maja ewidencji.

Dokumentacja jest w wiekszosci w dobrym stanie technicznym, z wyjgtkiem najstarszych rejestrow
gruntéw ktdre ze wzgledu na dtugi czas uzytkowania majg uszkodzenia mechaniczne — w niektdrych
przypadkach znaczne, takie jak oderwanie oprawy, przedarcia kart, wystrzepienia kart, rozszycia
sktadek itp.

Srodki ewidencji archiwum zaktadowego s3a prowadzone prawidtowo. W wykazie spiséw zdawczo-
odbiorczych rejestrowane sg wszystkie spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji kategorii A i B
przekazywanej przez wszystkie komarki organizacyjne Starostwa. Wykaz zawiera wszystkie informacje
okreslone w instrukcji archiwalnej, dodatkowo archiwista zamieszcza w nim adnotacje o kategorii
archiwalnej przekazanej dokumentacji i jej zakresie chronologicznym, a takze metrazu akt objetych

okreslonym spisem.

Spisy zdawczo-odbiorcze sg gromadzone w dwdch zbiorach: 1) zbiorze wszystkich spiséw utozonych w
kolejnosci numeréw wraz z dotgczonym wykazem spisow zdawczo-odbiorczych, 2) zbiorze spiséw
pogrupowanych wg. komdrek organizacyjnych, a w ich odrebnie w podziale na spisy dokumentacji
kategorii A i B. Czwarte egzemplarze spisow zdawczo-odbiorczych dokumentacji kategorii A przejetej
do archiwum zaktadowego w danym roku sg przekazywane do wiadomosci dyrektora Archiwum

Panstwowego w Siedlcach wraz ze sprawozdaniem z dziatalnosci archiwum.

Spisy sg sporzgdzane prawidtowo, oznaczane pieczatka nagtéwkowg Starostwa, petng nazwa
Wydziatu/ samodzielnego stanowiska, numerowane, datowane, podpisywane przez przekazujacego
akta, kierownika wydziatu i archiwiste zaktadowego, zawierajg takze podsumowanie wskazujgce na
0gdlng ilos¢ jednostek archiwalnych przekazanej dokumentacji i jej metraz. Na spisach sg nanoszone
na biezgco informacje o miejscu przechowywania w archiwum zaktadowym (numer regatu i potki), o
wybrakowaniu dokumentacji niearchiwalnej i o przekazaniu materiatéw archiwalnych do Archiwum

Panstwowego.

Akta spraw dotyczgcych brakowania oraz przekazywania materiatéw archiwalnych sg przechowywane
w odrebnych teczkach, sg kompletne i prowadzone prawidtowo.

Ewidencje udostepniert tworza wnioski w sprawie udostepnienia akt oraz rejestry udostepnien.
Whnioski w sprawie udostepnienia (wypozyczenia dokumentacji z archiwum lub wykonanie kopii z
dokumentacji), zawierajg dane wnioskujgcego, zgody kierownikéw Wydziatéw, dane dotyczace
udostepnionych jednostek, potwierdzenia odebrania akt wypozyczonych i nanoszone przez archiwiste
informacje o zwrocie dokumentacji. Osobno prowadzony jest rejestr udostepnienia akt do wgladu.
Zawiera on dane dotyczgce daty udostepnienia, nazwisko i imie korzystajgcego z akt, nazwe komorki

organizacyjnej, znak akt, podpis pracownika korzystajgcego.
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Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej w archiwum zaktadowym Starostwa
odbywa sie co kilka lat i ostatnio miato miejsce w 2024 r. Na podstawie zgody nr 49/2024 z dnia 20
lutego 2024 r. przeznaczono do brakowania 11,76 mb dokumentacji niearchiwalnej z lat 2011-2018.
Wczesniej brakowanie miato miejsce w 2020 r. (zgoda nr 94/2020 z dnia 20 kwietnia 2020 r.).

W przypadku sktadnicy geodezyjnej w ostatnich latach nie przeprowadzano wytaczen z powiatowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego i nie przeprowadzano brakowania dokumentacji.

Ze wzgledu na to, ze Starostwo Powiatowe rozpoczeto dziatalno$¢ w 1999 r. wszystkie przekazywane
dotychczas materiaty archiwalne stanowity dokumentacje odziedziczong lub zdeponowang. Ostatnie
przekazanie materiatéw archiwalnych miato miejsce dnia 26 lipca 2022 r. i objefo 66 j.a. 0,70 mb akt
zespotu nr 62/1403 Urzad Wojewddzki w Siedlcach. Byty to plany urzadzenia laséw niestanowigcych
wtasnosci Skarbu Panstwa z terenu gmin Cerandw, Jabtonna Lacka i Sterdyn z lat 1997-1998.

W archiwum zaktadowym Starostwa jest przechowywanych ok. 2,50 mb dokumentacji wiasnej
kategorii A, ktéra zgodnie z art. 5 ust. 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach podlega przekazaniu do Archiwum Paristwowego w Siedlcach. S3g to:
materiaty archiwalne Rady Powiatu i jej Komisji, zarzadu Powiatu, budzety, sprawozdania, akta
organizacyjne, dokumentacja dziatalno$ci merytorycznej poszczegdlnych Wydziatéw z 1999 r. Ze
wzgledu na to, ze Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami przechowuje
znaczne iloéci materiatéw archiwalnych, dotyczacych gospodarowania nieruchomosciami, ktére nie
zostaty dotychczas uporzadkowane i przekazane do archiwum zaktadowego, rzeczywisty metraz akt
kategorii A podlegajacych przejeciu przez Archiwum Paristwowe moze by¢ wigkszy.

Udostepnianie dokumentacji odbywa sie na wniosek osoby zainteresowanej i na podstawie zgéd
wydawanych przez kierownikow Wydziatdéw. Akta zwracane sg do archiwum terminowo i w dobrym
stanie, a archiwista odnotowuje fakt zwrotu dokumentacji.

Warunki przechowywania dokumentacji zarowno w archiwum zakladowym Starostwa jak i w
sktadnicy geodezyjnej Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej sg dobre.

Archiwum zaktadowe jest zlokalizowane w podpiwniczeniu budynku Starostwa Powiatowego przy ul.
Wolnosci 23. Sktada sie ono obecnie z dwdéch pomieszczen przylegajacych bezposrednio do siebie, o
ogdlnej powierzchni 45 m2. W 2019 r. powiekszono archiwum o 19 m2. W biezgcym roku planowane
jest jego powiekszenie o kolejne pomieszczenie o powierzchni ok. 12 m2. Wyposazenie archiwum
stanowig regaty jezdne i metalowe regaty stacjonarne, meble biurowe, w tym wydzielony stolik do
korzystania z dokumentacji, sprzet komputerowy, podreczny regat do przechowywania Srodkéw
ewidencji, stolik na kotkach, drabinka, termometr i higrometr, gasnica. Regaty i pétki zostaty oznaczone
(regaty - cyframi rzymskimi, potki — cyframi arabskimi). Temperatura i wilgotnos¢ powietrza w dniu
kontroli wynosity 20,7 °C i 65 % RH.

Obecnie brak rezerwy wolnych poétek.

W archiwum zaktadowym prowadzone s3 rejestry kontrolne warunkéw przechowywania
dokumentacji.
Sktadnica geodezyjna usytuowana jest na pierwszym pietrze budynku Starostwa i przylega

bezposrednio do pomieszczen biurowych PODGIK. Sktada sie z 1 pomieszczenia o powierzchni ok. 30
m2. Je] wyposazenie stanowig regaty jezdne i stacjonarne, szafy na mapy, stojaki na mapy.

_ Rezerwa miejsca na dalsze gromadzenie i przechowywanie dokumentacji to 35,00
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mb. Dokumentacja dotyczaca ewidencji gruntéw i budynkéw, rozgraniczen, podziatéw nieruchomosci i
innych opracowart do celéw prawnych jest przechowywana w trzech pomieszczeniach w
podpiwniczeniu budynku Starostwa (pomieszczenie nr 5, nr 9 i nr 11). Majg one taczng powierzchnie
ok. 60 m2, s3 wyposazone w metalowe stacjonarne regaty oraz drewniane szafy na mapy. Wolna
powierzchnia pétek w tych pomieszczeniach to ok. 70,00 mb.

Ocena dziatalno$ci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Nalezy przekazaé do archiwum zaktadowego dokumentacje spraw zakoriczonych, 2026-12-31
dla ktérej uptynat 2-letni okres przechowywania przetrzymywang na
stanowiskach  pracy.  Przekazywana  dokumentacja powinna  zostac
uporzadkowana i zewidencjonowana zgodnie z wymaganiami okreslonymi w § 14
i § 15 instrukcji archiwalnej. Kopie spiséw zdawczo-odbiorczych przekazanej
dokumentacji kategorii A nalezy przesyta¢ do wiadomosci dyrektora Archiwum

Panstwowego w Siedlcach.

% Nalezy przekaza¢ do Archiwum Paristwowego w Siedlcach materiaty archiwalne, 2026-12-31

dla ktérych uptynat okres przechowywania w Starostwie Powiatowym okreslony
w art. 5 ust. 1 pkt.1) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach. Sposéb przygotowania materiatéw archiwalnych i tryb
ich przekazania reguluje rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do
archiwdw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019
r., poz. 246).

Opis Termin
realizacji

Siedlce, dnia 12 listopada 2025 r.
DYREKTOR

Archiwum Panstwowego f/\/ Siedlcach

e
[ " 1

7 i £/ 1
Grze(g/orz’WeIik
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozyé dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki llosé: 0

0 Brak
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Wystapienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Siedlcach





