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Zarzadu Powiatu w Konskich

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych w Powiecie Koneckim

Na podstawie art.32 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.
U. 2 2022r.p0z.1526 ze zmian) oraz art.86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.Ordynacja
podatkowa (tj. Dz. U. z 2022r.poz.2651 ze zmian.), Zarzad Powiatu uchwala, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ wewngtrzng procedurg w zakresie przeciwdzialania niewywiagzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Powiecie Koneckim,
obejmujacg swym zakresem Starostwo Powiatowe w Konskich oraz powiatowe jednostki
organizacyjne, stanowigcg zalagcznik numer 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Szczegblowy wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Koneckiego, ktorych dotyczy
uchwata, zawiera zatgcznik numer 2 do uchwatly.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Koneckiemu, Skarbnikowi Powiatu, Sekretarzowi
Powiatu, Kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Koneckiego, Naczelnikom
wydzialéw Starostwa Powiatowego w Konskich, osobom na samodzielnych stanowiskach
pracy.

§ 4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

Podpisy czlonkéw zarzadu:

1. Przewodniczacy Zarzadu Grzegorz Piec
2. Z-caPrzewodniczgcego Zarzadu - Wiestaw Skowron I

3. Czlonek Zarzadu — Jarostaw Staciwa

4. Czlonek Zarzadu — Dariusz Banasik




Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych
w Powiecie Koneckim

§1
Cel procedury wewnetrznej

1. Niniejsza procedura wewnetrzna ma na celu okreslenie zasad postepowania przez
Powiat Konecki w zakresie wykonania obowigzkéw okreslonych przepisami art.86a-
art.860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz.2651 ze zm.), dotyczacych identyfikowania i raportowania schematéw
podatkowych.

2. Zakresem Procedury MDR objeci sg pracownicy Starostwa Powiatowego w Konskich
oraz jednostek organizacyjnych Powiatu, w szczegdlnosci osoby, ktére moga byé
zaangazowane w uzgodnienia dotyczgce schematu podatkowego, w tym dokonujgcy
rozliczen podatku, sporzagdzania umoéw, podejmujacych dziatania, czynnosci mogace
mie¢ wplyw na rozliczenia podatkowe.

3. Biorgc pod uwage centralizacj¢ rozliczen podatku od towardéw i ustug, Powiat Konecki
jest zobowigzany do raportowania schematow podatkowych w zakresie podatku od
towarow 1 ustlug dzialajac w imieniu jednostek organizacyjnych objetych
scentralizowanym rozliczeniem podatku VAT.

4. Za prawidtowe wypelnianie obowigzkéw okreslonych w Procedurze odpowiedzialni sg
w szczegblnoscei:

a) kierownicy i gtowni ksiggowi jednostek organizacyjnych Powiatu Koneckiego,

b) naczelnicy wydzialow Starostwa Powiatowego w Konskich,

c) pracownicy zatrudnieni w Starostwie Powiatowym na samodzielnych stanowiskach
pracy,

d) koordynator MDR - w zakresie, w jakim dokonuje weryfikacji zapytan
pracownikow, a takze w zakresie sporzadzania informacji dla Szefa KAS.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu oraz Naczelnicy wydziatow Starostwa
Powiatowego w Konskich zobowigzani sg do poinformowania i zapoznania podlegtych
pracownikow z Procedurg MDR oraz kontroli jej przestrzegania przez podleglych
pracownikow.

6. Nadzér nad realizacjg obowigzkéw wynikajacych z niniejszej procedury sprawuje
Skarbnik Powiatu we wspdtpracy z audytorem wewnetrznym.



§2
Podstawowe definicje stosowane w niniejszej procedurze

1. Uzyte w Procedurze MDR definicje oznaczaja:

1) Powiat — Powiat Konecki,

2) jednostka organizacyjna — samorzadowa jednostka budzetowa Powiatu oraz Starostwo
Powiatowe w Konskich,

3) ustawie o VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (t.j
Dz.U. 22021, poz.685 ze zmian.),

4) Ordynacja podatkowa — ustawa z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. z
2022r. poz. 2651 ze zmian.),

5) Rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018r. w
sprawie sposobu przesytania informacji o schemacie podatkowym za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej (Dz.U. z 2018r. poz.2534),

6) Procedura MDR - wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w Powiecie Koneckim

7) Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowe;j,

8) NSP- numer schematu podatkowego;

9) BSP- baza schematéw podatkowych,

10) Koordynator MDR — pracownik Wydzialu Budzetu 1 Finansow Starostwa
Powiatowego w Konskich, ktéremu powierzono obowigzki w tym zakresie,

11) osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR — osoby kierujagce wydziatami,
pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, kierownicy jednostek
organizacyjnych, Sekretarz Powiatu, Radca Prawny, gléwni ksiggowi, osoby
upowaznione przez kierownikéw jednostek do przekazywania informacji o schematach
podatkowych do Koordynatora MDR,

12) Wydzial BF — Wydzial Budzetu i Finansow Starostwa Powiatowego

2. Wykonujac obowigzki w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych
nalezy postugiwaé si¢ pojeciami ustawowymi, zdefiniowanymi w art. 86a Ordynacji
podatkowe;.

§3

Identyfikacja schematu podatkowego

1. Schemat podatkowy stanowi uzgodnienie, ktoére speinia jeden z trzech ponizszych
warunkow:
1) kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdélng ceche rozpoznawczg (obie przestanki
musza zosta¢ spetnione tacznie),
2) posiada szczeg6lng ceche rozpoznawczg (w tej sytuacji nie musi by¢ spetnione kryterium
gldwnej korzysci),



3) posiada inng szczegb6lng ceche rozpoznawcza (W tej sytuacji nie musi by¢ spelnione
kryterium gtownej korzysci).

2. Poprzez uzgodnienie rozumie si¢:

1) czynnos$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci;

2) czynno$¢ planowang lub zespot czynnosci planowanych:

a) w ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub
b) ktére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

3. Szczegoétowe zasady rozpoznawania i kwalifikowania uzgodnien jako mogacych spetnia¢
warunki uznania ich za schematy podatkowe, okresla zatgcznik nr 2 do Procedury MDR.

4. Pomocniczo przy identyfikowaniu schematu podatkowego nalezy analizowaé nastgpujace
sytuacje:

1) uzgodnienie dotyczy przysztego stanu faktycznego,

2) uzgodnienie moze wplywaé¢ na decyzje Starostwa lub jednostki organizacyjnej
zmierzajace do osiggnigcia korzysci podatkowych,

3) zebrane materialy §wiadczg o rozwazaniu kilku, alternatywnych drég postepowania,
zmierzajacych do osiggnigcia tego samego skutku, przy czym wybor pomiedzy nimi jest
zdeterminowany osiagnieciem korzysci podatkowe;j,

4) uzgodnienie dotyczy czynnosci, ktérych rezultat méglby zostaé osiggnigty w inny
prostszy sposob,

5. Przyktadowy wykaz czynnosci, dziatan, uzgodnien, ktére wymagajg kazdorazowej analizy
pod katem uznania ich za schemat podatkowy stanowi Zatgcznik nr 3 do Procedury MDR.

6. Przykltadowy wykaz czynnosci, dzialan, uzgodnien, realizowanych przez Starostwo
Powiatowe i jednostki organizacyjne Powiatu, ktoére nie stanowig schematu podatkowego
stanowi zalacznik nr 4 do Procedury MDR.

7. Celem identyfikacji i zakwalifikowania czynnosci jako uzgodnien spelniajgcych definicje
schematdéw podatkowych, nalezy dokonywac biezacej weryfikacji dziatalnosci Starostwa 1
jednostek organizacyjnych oraz przekazywania informacji w tym zakresie zgodnie z
zasadami okreslonymi w Procedurze MDR.

8. Czynnosciami, wynikajgcymi ze wspdlipracy z promotorem, ktére co do zasady nie stanowig
uznania ich za schemat podatkowy, sa:

1) wsparcie i reprezentowanie Powiatu, Starostwa lub jednostek organizacyjnych przed
organami administracji publicznej, sgdami administracyjnymi, sgdami powszechnymi
oraz przed Sagdem Najwyzszym,

2) szkolenia dotyczace obowigzujgcych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego,

3) udzielane porady i wsparcie w zakresie odzyskiwania nadplaconych zobowigzan
podatkowych,

4) przeprowadzenie przegladu dotyczacego rozliczen podatkowych,

5) przygotowanie opinii podatkowo-prawnych - w zakresie skutkéw podatkowych,
w ktorych promotor informuje o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach
wynikajacych z istniejgcych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz
dokonanych przez jednostke transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszie
1 zamknigte),



6) pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji 1 zeznan

podatkowych,

7) udzielane porady 1 wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikow procedur

podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi
przepisami i praktyka podatkows; (o wytgcznie informacyjnym charakterze),

8) swiadczenie ustug biezacego doradztwa prawno-podatkowego,

9) wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celow podatkowych;

Czynnosciami, wynikajagcymi ze wspolpracy z promotorem, ktére co do zasady moga
stanowi¢ uznanie ich za schemat podatkowy, sa:

1) ustugi doradztwa prawnego polegajace na zmianie sposobu realizacji okreslonych

czynnosci lub transakcji przez Powiat, Starostwo lub jednostk¢ organizacyjng
prowadzacej do zmiany w zasadach opodatkowania (np. zwiekszeniu mozliwosci
odliczenia VAT),

2) ustugi przegladu rozliczen podatkowych polaczonej z wdrozeniem rozwigzan

wskazanych w raporcie z przegladu, gdzie wynagrodzenie promotora jest przynajmniej
cze$ciowo uzaleznione od skutecznego wdrozenia rekomendacji z raportu,

) ustugi uzyskania interpretacji podatkowej w celu potwierdzenia mozliwosci
skorzystania z nizszej stawki podatku VAT, gdzie wynagrodzenie promotora jest
przynajmniej czg¢sciowo uzaleznione od uzyskania korzystnej interpretacii,

4) ustugi doradztwa prawnego polegajgce na zmianie sposobu wykorzystywania majgtku

powiatowego, prowadzacej do zmiany w zasadach opodatkowania (np. wygenerowaniu
odliczenia VAT lub obnizeniu stosowanej stawki podatku u zrodta).

10. Uproszczong procedure oceny czy uzgodnienie podlega obowigzkowi raportowania na
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podstawie przepisow MDR prezentuje schemat nr 1 do Procedury MDR.
W ciggu 30 dni od przyjecia Procedury MDR, osoby odpowiedzialne za czynnosci
zwigzane z MDR, zobowigzane sg do dokonania analizy wykonywanych i planowanych
czynnosci, dzialan lub uzgodnien, dotyczacych umow, zdarzen, inwestycji, ptatnosci,
rozliczen podatkowych — ktére moga by¢ uznane za schematy podatkowe w Starostwie lub
jednostce organizacyjnej. Z dokonanej analizy sporzadzaja Protokél analizy czynnosci,
uzgodnien, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do Procedury MDR, ktory
nastepnie przekazujg do Koordynatora MDR. Jezeli dokonana analiza wskazuje, ze:

1) wystgpily zdarzenia, uzgodnienia mogace stanowi¢ schemat podatkowy, osoby
odpowiedzialne za czynnosci MDR wspdtpracujg z Koordynatorem MDR celem
przygotowania niezbednych dokumentdw,

2) nie wystapily czynnosci, zdarzenia mogace stanowi¢ schemat podatkowy sktadaja
Oswiadczenie o niewystapieniu schematéow podatkowych, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 6 do Procedury MDR.

Koordynator MDR niezwlocznie po otrzymaniu wszystkich protokotow od osob

odpowiedzialnych za czynnosci MDR, sporzadza w formie pisemnej protokét zbiorczy,

ktéry przekazuje Skarbnikowi.



§4
Obowiazki Koordynatora MDR

1. Koordynatorem MDR jest pracownik Wydziatu Budzetu i Finansow Starostwa
Powiatowego, ktory jest odpowiedzialny za realizacje obowigzkoéw w zakresie rozliczen
podatku VAT.

2. Do obowigzkéw Koordynatora MDR nalezy:

1) weryfikacja informacji zgltaszanych przez osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane
z MDR dotyczacych potencjalnych schematéw podatkowych oraz udzielanie informacji
co do prawidlowosci kwalifikacji danego uzgodnienia jako stanowigcego lub
niestanowigcego schemat podatkowy;

2) analiza przekazanych Protokoldw analizy, czynnosci, uzgodnien, Protokoldéw wstepnej
weryfikacji MDR oraz wszelkich innych dokumentéw, pod katem ewentualnego
obowigzku przekazania zgloszenia na odpowiednim formularzu MDR. Protokoél
wstepnej weryfikacji MDR stanowi zatgcznik nr 7 do Procedury MDR.

3) dokonywanie zgloszenia schematu podatkowego w zakresie podatku od towaréw i ustug
w zwigzku z tym, iz Powiat stanowi jednego podatnika podatku VAT,

4) dokonywanie zgloszenia schematu podatkowego dla podatkéw innych niz podatek VAT
dla ktérych ptatnikiem podatku jest Starostwo Powiatowe,

5) prowadzenie i biezgca aktualizacja Rejestru uzgodnien MDR nie stanowigcych
schematu podatkowego, ktére wystepuja w Starostwie oraz jednostkach
organizacyjnych, a ktére nie stanowig schematow podatkowych wedlug wzoru
podatkowego stanowi Zatgcznik nr 8 do Procedury MDR;

6) prowadzenie i biezgca aktualizacja Bazy Schematéw Podatkowych (BSP) - uzgodnien
weryfikowanych w zakresie obowigzku zgtoszenia schematu podatkowego, ktérego wzor
stanowi Zatgcznik Nr 9 do Procedury MDR;

7) monitorowanie przepisow prawnych, indywidualnych interpretacji, badZz innych
informacji dotyczacych schematéw podatkowych oraz przygotowywanie propozycji
aktualizacji Procedury MDR;

8) zapewnienie terminowego przesytania wszelkich niezbgdnych informacji do Szefa KAS.

9) zgtaszanie bezposredniemu przetozonemu przypadkéw naruszen Procedury MDR lub
przepiséw Ordynacji podatkowej w tym zakresie oraz podejmowanie dziatan majgcych
na celu zapobiezenie powstaniu ewentualnych nieprawidtowosci.

4. Wszelkie czynnosci majace na celu dopeinienie obowigzkéw w zakresie zgloszenia
schematéow podatkowych Koordynator MDR podejmuje niezwlocznie, celem
zminimalizowania ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karnoskarbowej oraz
zapobiezeniu wystepowaniu naruszen w przysztosci.

5. Koordynator MDR zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci co do tozsamosci 0sob oraz
zobowigzuje sie nie ujawnia¢ osobom trzecim danych osoby dokonujacej zgloszenia
i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajgce ochrong¢ przed dziataniami o charakterze
represyjnym czy dyskryminacjg pracownikoéw dokonujgcych zgtoszen.



6. Koordynator MDR nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowosci w zakresie
raportowania schematéw podatkowych, o ktorych nie zostat poinformowany — w sposob
1 w terminach wskazanych w Procedurze MDR.

7. W terminie do 25 dnia nastgpnego miesigca Koordynator MDR obowigzany jest okazac
Skarbnikowi BSP, zawierajacy zestawienie schematow podatkowych, w tym podlegajgcych
raportowaniu do Szefa KAS w danym miesigcu oraz informacj¢ o nadanych NSP wraz
z informacjg czy nadany wczesniej NSP nie zostat w drodze postanowienia uniewazniony.

§5
Identyfikacja roli Powiatu lub jego jednostki organizacyjnej

1. Powiat lub jednostka organizacyjna powiatu, realizujgc obowigzki przekazywania
informacji o schematach podatkowych moze wystepowac w roli:

1) promotora,

2) wspomagajacego,

3) korzystajacego.

2. Powiat posiada status promotora jesli:

1) udostgpnia, oferuje uzgodnienie, przygotowuje do wdrozenia, wdraza schemat
podatkowy lub zarzadza wdrazaniem na rzecz innych podmiotéow, a schemat podatkowy
zostal wykreowany przez Powiat.

2) udostepnia schematu podatkowego jednostkom organizacyjnym Powiatu,

3) udostepnia schemat podatkowy opracowany na rzecz Powiatu jakimkolwiek innym
podmiotom wraz z wlasng rekomendacjg, co do postuzenia si¢ schematem lub
rekomendacjg, wyboru jednego z wariantow opisanych w udostepnianym schemacie
podatkowym.

3. Powiat bedzie posiadat status wspomagajacego w przypadku udzielania bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania lub nadzorowania uzgodnienia, ktére moze
stanowi¢ schemat podatkowy.

4. Powiat moze wystepowac w roli wspomagajgcego roéwniez w przypadku realizacji schematu
podatkowego w swojej jednostce organizacyjne;j.

S. Powiat lub jednostka organizacyjna powiatu bedzie posiadata status korzystajacego
w sytuacji kiedy, dzialajac samodzielnie lub przy wspdtpracy z Promotorem, korzysta
z udostepnionego uzgodnienia, ktére moze stanowi¢ schemat podatkowy lub wdrazane jest
takie uzgodnienie, bgdz zostaly podjete dzialania majace na celu przygotowanie do
wdrozenia uzgodnienia lub dokonania czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

6. W przypadku czynnosci, dziatania lub uzgodnienia dotyczacego innego podatku niz podatek
VAT, obowigzki w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych
wykonujg poszczegdlne jednostki organizacyjne powiatu. Odpowiedzialnosé w tym zakresie
spoczywa na kierownikach tych jednostek. W takiej sytuacji role Koordynatora MDR
wykonuje osoba upowazniona przez kierownika jednostki.



10.

§6
Procedura przekazywania informacji wewngtrz jednostki

Pracownicy zobowigzani sg do biezgcej analizy wykonywanych czynnosci w obszarze ich
dziatania lub ich komorek organizacyjnych celem weryfikacji wypelnienia obowiazkow
informacyjnych w zakresie schematow podatkowych.

Osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR dokonujg wstepnej weryfikacji umow, zdarzen,

inwestycji, czynnosci pod katem schematéow podatkowych, w tym wyjasniajg sytuacje

finansowa kontrahentéw pod katem spelnienia kryterium kwalifikowalnego
korzystajacego.

Osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR niezwlocznie zgtaszajg (przedstawiajac kopig

umowy) Koordynatorowi MDR informacje o kazdej umowie zawartej z doradcg

podatkowym, radcg prawnym, adwokatem.

W przypadku zidentyfikowania, iz dana czynnos¢, uzgodnienie moze stanowi¢ schemat

podatkowy, pracownicy niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych,

przekazujg pisemng informacje, osobie odpowiedzialnej za czynnosci zwigzane z MDR.

Osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR dokonujg wstepnej weryfikacji otrzymanych od

pracownikow zgloszen oraz identyfikacji potencjalnego schematu podatkowego.

W przypadku jesli, zgloszenie dokonane przez pracownika lub zidentyfikowane

samodzielnie uzgodnienie:

1) nie stanowi schematu podatkowego, osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR,
przekazujg zwrotng informacj¢ do pracownika w formie pisemnej np. mailem,

2) moze stanowi¢ schemat podatkowy, sporzadza Protokoél wstepnej weryfikacji MDR,
ktéry niezwlocznie przekazuje Koordynatorowi MDR, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni
roboczych od dnia dokonania identyfikacji.

Koordynator MDR niezwlocznie weryfikuje otrzymane informacje od osoby

odpowiedzialnej za czynnosci MDR, ustalajac jednoczesnie w jakim charakterze wystgpuje

Powiat tj. promotora, wspomagajgcego czy korzystajacego.

W przypadku otrzymania przez Koordynatora MDR:

1) zgloszenia nie stanowigcego schemat podatkowy — Koordynator MDR archiwizuje
otrzymane dokumenty i informuje osobg odpowiedzialng za MDR,

2) zgloszenia stanowigcego schemat podatkowy, dla ktérego obowigzek zgloszenia zostat
juz wypetiony — Koordynator MDR archiwizuje otrzymane dokumenty i informuje
osob¢ odpowiedzialng za MDR,

3) zgloszenia stanowigcego schemat podatkowy, dla ktérego obowigzek zgloszenia
Szefowi KAS nie zostal wypelniony — Koordynator MDR wspdtpracuje z osobg
odpowiedzialng za czynnosci MDR w zakresie przygotowania i dokonania zgloszenia
na formularzu MDR-1.

W sytuacji uzyskania w okresie rozliczeniowym korzysci z zastosowania schematu

podatkowego Koordynator MDR, przy wspdlpracy z osobg odpowiedzialng za czynnosci

MDR, przygotowuje a nastepnie sktada Szefowi KAS informacje na formularzu MDR-3

Obowiazek przekazywania formularzy MDR Szefowi KAS spoczywa na Koordynatorze

MDR.



§7
Przekazywanie informacji o schemacie podatkowym Szefowi KAS

1. Przekazujacym informacje o schemacie podatkowym moze byé, w zaleznosci
od sytuacji, promotor, korzystajacy lub wspomagajacy.
2. W przypadku gdy promotor, korzystajacy lub wspomagajacy nie posiadaja wszystkich
wskazanych danych na moment zlozenia informacji, informacja nie musi zawieraé
wszystkich danych okreslonych w przepisach MDR, obowigzek informowania o schematach
podatkowych bedzie dotyczyt informacji bedacych w jego posiadaniu.
Dane jakie powinna zawiera¢ informacja o schemacie podatkowym zostaly wskazane
w art. 86f §1 Ordynacji podatkowe;.
4. Dla prawidlowego spelnienia obowigzkéw informacyjnych okresla si¢ cztery rodzaje
informacji MDR:
1) MDR-1 informacja o schemacie podatkowym, przekazywana na podstawie art. 86b
§ 1, art. 86¢ §112, art. 86d §4 Ordynacji podatkowe;;
2) MDR-2 zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego, przekazywane na podstawie
art. 86b §6, art. 86d § 3 1 5 Ordynacji podatkowej,
3) MDR-3 informacja korzystajacego o schemacie podatkowym, przekazywana
na podstawie art. 86j §1 Ordynacji podatkowe;,
4) MDR—4 kwartalna informacja o standaryzowanym schemacie podatkowym,
przekazywana na podstawie art. 86f § 4 Ordynacji podatkowe;j.
5. Za pomoca formularza internetowego MDR-1 lub MDR-3 przekazana moze zostaé
informacja dotyczaca tylko jednego schematu podatkowego.
6. Promotor przekazuje informacje o schemacie podatkowym Szefowi KAS w terminie
30 dni:
1) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
2) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego, lub
3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu

(O'8)

podatkowego,
- w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;j.
7. Korzystajacy przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w terminie 30
dni:
1) od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
2) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego, lub
3) od dnia dokonania pierwszej czynnoSci zwigzane] z wdrazaniem schematu
podatkowego
- w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.
8. Wspomagajacy powinien wypelni¢ obowigzki w zakresie MDR w zaleznosci od typu
obowigzku w terminie:
1) 5 dni roboczych od dnia, w ktérym wspomagajacy powzigt lub powinien byt powzigc
watpliwosci, ze uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy,
2) 30 dni po dniu w ktérym wspomagajacy udzielil bezposrednio lub za posrednictwem
innych os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do
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obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
schematu podatkowego, jesli dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie, w
odniesieniu do ktérego jest wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy.
9. Informacja o schemacie podatkowym przekazywana jest wylgcznie elektronicznie do Szefa
KAS.
10. Uproszczong procedure raportowania schematéw podatkowych prezentuja:
1) w przypadku Promotora — schemat nr 2,
2) w przypadku Wspomagajgcego — schemat 3,
3) w przypadku Korzystajgcego — schemat 4.

§8

Wspélpraca z zewnetrznymi podmiotami

1. W przypadku wspotpracy pracownikow z zewnetrznymi podmiotami, w szczegélnosci: z
doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji
finansowej w ramach ktorej sa omawiane, opiniowane, przedstawiane, wdrazane
uzgodnienia, ktére spelniaja lub mogg speinia¢ definicj¢ schematu podatkowego, nalezy
kazdorazowo wystapi¢ z zapytaniem do zewngtrznego podmiotu o stwierdzenie, czy
realizowane  przez niego czynno$ci nie  sg  schematem  podatkowym.
Wz6r zapytania stanowi zatgcznik 10 do niniejszej Procedury MDR.

2. Otrzymang odpowiedz pracownik za posrednictwem osoby odpowiedzialnej za czynnosci
zwigzane z MDR, a w przypadku pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku
bezposrednio, przekazuje do Koordynatora MDR, ktéry w dalszej kolejnosci postepuje
wedtug zasad okreslonych w art. 86b i 86¢ — Ordynacji podatkowe;.

3.W przypadku braku odpowiedzi od zewngtrznego podmiotu w terminie 14 dni, osoby
wskazane w ust.2, zobowigzane sg poinformowaé Koordynatora MDR.

§9
Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji

1. Wszystkie dokumenty zwigzane z informacjami o schematach podatkowych musza by¢
przechowywane w sposdb zapewniajagcy ich wilasciwe zabezpieczenie przed ich
zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

2. W jednostkach organizacyjnych oraz wydziatach merytorycznych przechowywane sg
dokumenty zwigzane z informowaniem o schematach podatkowych.

3. W Wydziale BF przechowywane sg wszystkie dokumenty oraz informacje zwigzane
z raportowaniem schematow podatkowych do Szefa KAS oraz oswiadczenia i inne
informacje otrzymane od o0s6b odpowiedzialnych za czynno$ci zwigzane z MDR,
protokoty i inne czynnosci zwigzane z kontrolg wewngtrzna, listy obecnosci w szkoleniach.

4. Koordynator MDR jest odpowiedzialny za przechowywanie 1 archiwizowanie
dokumentacji w formie oryginatéw oraz w wersji elektronicznej — w BSP.



L

5. Obowigzek przechowywania dokumentéw 1 informacji dotyczacych schematdéw
podatkowych spoczywa na jednostkach organizacyjnych Powiatu przez okres 5 lat,
liczac od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktérym przekazano informacje

o schemacie podatkowym Szefowi KAS.
§ 10

Zasady upowszechniania wiréd pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
Koneckiego wiedzy z zakresu schematéw podatkowych

1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu do upowszechniania
wiedzy wsrod pracownikow podleglych jednostek na temat schematéw podatkowych i
obowigzku ich raportowania zgodnie z zapisami ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018r.
o zmianie ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych, ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektérych
innych ustaw (Dz.U. z 2018r. poz.2193) poprzez zapewnienie dostepu do powszechnie
obowigzujacych aktéw prawnych regulujgcych problematyke przekazywania

informacji o schematach podatkowych.

2. Koordynator MDR rozpowszechnia wszelkie informacje o schematach podatkowych za

posrednictwem elektronicznych form przekazu.

3. Koordynator MDR udostepnia uchwate wdrazajgcg procedure raportowania schematow

podatkowych, a takze informuje o wszelkich zmianach w tym zakresie.

4. Koordynator MDR, osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR wykonujacy
obowigzki w zakresie rozpoznawania i raportowania schematéw podatkowych
wynikajace z Procedury MDR oraz z ustawy Ordynacja podatkowa podlegaja
cyklicznym szkoleniom. Decyzj¢ o uczestnictwie pracownikéw w indywidualnych
szkoleniach podejmuja wiasciwi Kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu,
Naczelnicy oraz Kierownicy komorek organizacyjnych w stosunku do podlegtych

pracownikow.

5. Osoby, o ktorych mowa w ust.4, zobowigzane sg do upowszechniania wiedzy z zakresu
obowigzkow przekazywania informacji o schematach podatkowych wsrod podlegtych

pracownikéw, w tym informowania ich o kazdorazowej zmianie Procedur MDR.

6. W miar¢ posiadanych $rodkéw Skarbnik Powiatu, przy pomocy Koordynatora MDR
oraz shuzb finansowych Starostwa Powiatowego, moze przygotowac spotkanie

szkoleniowe, ktore prowadzg wyspecjalizowane podmioty zewnetrzne tym zakresie.

§ 11

Zasady zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych i potencjalnych naruszen
przepiséw z zakresu obowigzkéw informowania o schematach podatkowych

Kazde uzasadnione podejrzenie w zakresie rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepiséw w zakresu Procedury MDR, pracownik zglasza Naczelnikowi wydziatu
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w Starostwie Powiatowym lub Kierownikowi jednostki organizacyjnej, ktory nastepnie
informuje pisemnie o zaistniatym fakcie Koordynatora MDR.

2. W przypadku potwierdzenia naruszenia Procedury MDR oraz przepisow prawa w tym
zakresie Koordynator MDR przy wspétpracy osob odpowiedzialnych za czynnosci MDR
podejmuje czynnosci zmierzajace do niezwlocznego usunigcia nieprawidtowosci.

§12

Zasady kontroli wewnetrznej przestrzegania przepiséw o informowaniu o schematach

podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w niniejszej procedurze

1. Kontrole wewnetrzng, audyt przestrzegania przepisow o schematach podatkowych oraz
zasad postgpowania okreslonych w Procedurze wewnetrznej wykonujg kierownicy

jednostek organizacyjnych Powiatu w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej, planowe]
badz audytu.

2. Celem kontroli wewnetrznej, audytu jest zapewnienie wilasciwego wypelienia
obowigzkow informacyjnych poprzez przestrzeganie przepisow prawa dotyczacych
raportowania schematow podatkowych, zasad okreslonych w Procedurze MDR oraz
podniesienie sprawnosci funkcjonowania procedury poprzez eliminacj¢ w przyszlej pracy
ujawnionych watpliwosci.

§13

Zasady postepowania w przypadku identyfikowania i zglaszania schematéw

podatkowych w zakresie podatkow, dla ktérych jednostki organizacyjne wystepuja jako

1.

podatnicy

Biorgc pod uwagg przepisy dotyczace schematéw podatkowych, ustawodawca nie
wprowadzil ograniczen co do rodzajoéw podatkow.

W przypadku pojawienia si¢ okolicznosci, ktére odpowiadaja zapisom ustawy-
Ordynacja podatkowa, powodujgce obowigzek przekazywania schematu podatkowego
na gruncie innego podatku niz podatek VAT (np. podatku dochodowego), kierownicy
jednostek organizacyjnych Powiatu sg zobowigzani do sporzadzenia informacji
o schematach podatkowych na obowigzujacych formularzach zgodnie z zapisami
ustawy — Ordynacja podatkowa, we wlasnym zakresie.

Raport o schematach podatkowych podpisywany jest przez kierownika jednostki lub
osobe upowazniong do reprezentowania danej jednostki.

Podpisany dokument zawierajacy informacje o schematach podatkowych, kierownik
jednostki dostarcza do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w sposéb 1 w terminach
wynikajgcych z art.86a-860 ustawy — Ordynacja podatkowa.
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§ 14
Postanowienia koncowe

Osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR, Koordynator MDR objeci
stosowaniem Procedury MDR, po zapoznaniu si¢ z nig zobowigzani sg do zlozenia
o$wiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Procedury, i przekazaniu go do
Koordynatora MDR.

Przestrzeganie Procedury wewnetrznej stanowi obowigzek stuzbowy pracownikow.

W sprawach nieuregulowanych Procedurag wewnetrzng stosuje si¢ przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci przepisy Ordynacji Podatkowe;,
dotyczace raportowania schematdw podatkowych.

Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji 1 moze by¢ w dowolnym zakresie
modyfikowana. O kazdorazowej zmianie, aktualizacji procedury informowani sg
kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Koneckiego.

W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie Procedury wewnetrznej bylo
niezgodne z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa (w szczegdlnosci w
przypadku zmiany przepisow dotyczacych informowania o schematach podatkowych),
w celu prawidlowego wykonania obowigzkéw Powiatu nalezy stosowa¢ powszechnie
obowigzujace przepisy prawa.

- Ry iatilal T TalN o] T!"f}"'\[’l’ll
402 PH%-‘H’{JD{)\J.’*LU‘K\:L\A,Q ’. .!- LPul
Wiestaw Srowren
C WICESTAROSTA
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Schemat nr 1 do Procedury MDR

Procedura oceny czy uzgodnienie

podlega obowigzkowi raportowania na podstawie przepiséw MDR!

Uzgodnienie
NIE
= - Czy spehia TAE — -
Czy uzgodnisaie Kryteriom Czy uzgodnienie wypehia
wypelnia znamiona gléwnej mamiona choéby jednej
chocby jednej ze L korzysei? NIE z ogélnych cech
szezegolnych cech - - rozgeznawezych (362 § 1
e 5 i - Re
TOZPOZOAW CZ)Ch- TAE Cz}' gpehn-one Jegt pkt 6 lit. B-L)?
‘ kryterium ]
NIE transgraniczne? TaK
Czy vzgodnienie NE | TAK Czy spehzifsne jest
wypelnia znamiona | Uzgodnienie spelnia | Kaytixine .
chocby jednej z innych | definicje schematu | transgraniczne?
szezegdlnveh cech a4 T
znawezych? A
gk e weay TAL trans Sr3CINeso NIE
TAK
/ TAK
NE Czy spelniona jest
jedna z cech z art.
: 86a § 1 pkt 6lit. -
Czy spelnione jest R?
, kryterivm .
1 s kwalifikowanego TAK s
Uzgodnienie nie korzystajacego? :
spelnia definicji Czy vzgodnienic
schematu podatkowezo TAE NIE \ijema.MOM
choéby jednej ze
szezegolnych cech
rozpozaawezych?
Uzgodnienie spelnia
definicje schematu

podatkowego krajowego

I Zrédto: Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r, INFORMACJE O SCHEMATACH
PODATKOWYCH (MDR); https://www.podatki.gov.pl/media/4417/0bja%C5%9Bnienia-podatkowe-mdr-z-

dnia-31-01-2019.pdf; s.18




Schemat 2 do Procedury MDR

Uproszczony sposéb postepowania Promotora

w zakresie obowigzku informowania o schematach podatkowych?

Czy uzgodnienie spehia cechy
schematu podatkowezo?

Nie ma
obowiazku Mo tecsi
informowaniz.

TAEK

Czv schemat zpelnia kryterium
transzraniczne?

|
|
f

NIE

Czv korzystajacy spehnia
keyterivm kwalifikowanezgo
korzystajacego?

Nie ma obowiazku

TaK informowaniz.

TAEK

TAE Promotor przekazuje
MDR-1 do Szefa
KAS bez danyeh

korzystajacego.

Czy schemazt podatkowy jest
standarvzowany?

NIE

Czy korzystajacy zwolnit
promotera z zachowania prawnie
chronionej tajemnicy?

Fromotor
przekazuje
MDR-1

NIE
E Prometor informuje | Promotor informuije Promotor informuje
; korzystajacego o inne zaane SzefzKAS o
| obowiazku podmioty o poinformowaniu
| przekazania MDR-1 obowiazku korzystajacego oraz
| oraz przekazuje przekazania mmych pedmiotow —
dane schematu informacii do Szefa wikazuje date
podatkowesze KAS udostepnieniz
(szerzej patez. schemam oraz liczbe
pkr.413) podmictow, ktore
peinformowat

2 7rédto: Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r, INFORMACIJE O SCHEMATACH
PODATKOWYCH (MDR); https://www.podatki.gov.pl/media/44 17/0bja%C5%9Bnienia-podatkowe-mdr-z-
dnia-31-01-2019.pdf; s. 48




Schemat 3 do Procedury MDR

Uproszczony Schemat postgpowania wspomagajgcego®

Schemat postgpowania wspomagajacego zalezy od wczesniejszego spetnienia obowigzkow

informacyjnych przez korzystajagcego lub promotora.

Czy promotor/korzystajacy

zlecit wspomagajacemu
Wspomagajacy nie NIE czynnoici?
ma Zadnych
obowiazkow
TAEK
= = - TAK Czy wspomagajacy zostat
Wsepomagajacy nie poinformowany o NSP / czy
ma zadnych przekazano mu informacje, ze
obowiazkéw schemat podatkowy nie posiada
NSP?
Wepomagajacy
NIE przekazuje do Szefa
NIE 3 KAS informacje
Czy wspomagajacy ma »  MDR-I, jezeli
prawo do zachowania NIE dom@gt lub
prawanie chronionej powinien byl
tajemaicy zawodowej? dostrzec, ze
uzgodnienie stanowi
schemat podatlkowy
TAK TAK
Czy wspomagajacy powzial lub powinien Wspomagajacy dostrzeg lub powinien
byl powziaé watpliwoéci, ze uzgodnienie - » byl dostrzec. ze uzgodnienie stanowl
stanowi schemat podathowy Czy? schemat podatkowy
Wspomagajacy wystepuje| Wsapomagajacy Wspomagajacy Wspomagajacy
do zawiadamiz informuje zawiadamiza
promotora’korzystajacego| Szefa KASo promotorakorzystaja Szefa KAS
0 fwiadczenie, ze wystapieniu do cego. ze W jego opinil | wskazujac dzien,
uzgodnienie nic stanowi | promotoraikorzy vzgzodnienie stanowi w ktérnm
schematu podatkowego - stajacego schemat podatkowy i dostrzegl, Ze
w terminie 5 dni od dnia nalezy przekazac uzgodnienie
w ktorim powzial informacje o stanowi schemat
watpliwoge, ze schemacie podatkowy
uzgodnienie stanewi podatkowym do
schemat podatkowy. Szefz KAS

3 Zrédto: Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r, INFORMACJE O SCHEMATACH

PODATKOWYCH (MDR); https://www.podatki.gov.pl/media/4417/0bja%C5%9Bnienia-podatkowe-mdr-z-

dnia-31-01-2019.pdf; s. 61




Schemat 4 do Procedury MDR

Uproszezony Schemat postepowania korzystajgcego?

Nie ma obowiazku TAK Czy korzystajacy zostal
informowania przez i poinformowany o NSP lub o
korzvatajacego fim, ze schemat podatkowy nie
— posiada jeszcze NSP? ___-\:J:_E__’_:‘ Korzystajacy 5
przekazuje do Szefa !
KAS informacje o
schemacie

Czy kerzystajacy zwolnil podatkowym MDR-1
TAK promotora z prawais chrenionej NIE = -
wziemnicy zawedowej w
przypadlu schematu
podatikowego innego niz
standarvzowany”?

Informacje o schemacie
podatkowym
przekazuje promotor

Obowigzek informacyjny w stosunku do korzystajgcego zmaterializuje si¢ dopiero
w przypadku jego niespelniania przez promotora, lub w sytuacji, w ktorej brak jest
promotora. Jednakie, w przypadku schematow innych niz standaryzowane, jesli
przekazanie informacji przez promotora naruszaloby obowigzek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej i promotor nie zostal zwolniony z obowiqgzku jej
zachowania przez korzystajgcego (zgodnie z art. 86b §4 i art. 86¢c §2 Ordynacji
podatkowej), obowigzek poinformowania o schemacie Szefa KAS spoczywa na

korzystajgcym.’

4 7Zrodto: Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r, INFORMACIJE O SCHEMATACH
PODATKOWYCH (MDR); https://www.podatki.gov.pl/media/4417/0bja%C5%9Bnienia-podatkowe-mdr-z-
dnia-31-01-2019.pdf; s. 55

3 pp.cit., 5. 55




Zatgeznik nr 1

do Procedury wewngtrznej stanO)viqqej) 22
zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr bUlals2..
Zarzadu Powiatu w Konskich

z dnia A Kuilt gl /IZU’{ On .

Oswiadczenie

Ja m7¢] POAPISANA/T «vcxevvsrinsmnessesssssmsmmmnnses os$wiadczam, ze:

1. Zapoznatam/em si¢ z wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Powiecie Koneckim
(Procedura MDR).

2. Zapoznalam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych.

3. Jestem $wiadomaly, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w Procedurze MDR jest
traktowane jako wykroczenie okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999r.- kodeks karny
skarbowy.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis)



Zalacznik nr 2

do Procedury wewnetrznej stanowiacej,
zalacznik nr 1 do Uchwaly nr [ JAQAD
Zarzadu Powiatu w Konskich,

z dnia 48 Kk LX000. . A D

Wskazanie ustawowych kryteriow, jakie spelnia weryfikowane
dzialanie, czynnos¢, uzgodnienie

PRZYPADEK I. Kryteria — spelnione lgcznie

TAK

NIE

1.Uzgodnienie*

2 Kryterium gtéwnej korzysci podatkowej **

3.Posiada ogdlng ceche rozpoznawcza:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0séb
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotorow lub organdw

podatkowych, sposobu, wjaki uzgodnienie pozwala nauzyskanie korzysci
podatkowej;

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

c) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej zuzgodnienia lub zobowigzal si¢
do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie
powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

d) dokonywane wramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ naznacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong formeg, ktdére nie

wymagajga istotnych zmian wcelu wdrozenia schematu uwigcej niz jednego
korzystajacego;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego zrédia
dochodéw (przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

g)czynnosci prowadzag do okr¢znego obiegu srodkéw pienieznych
poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczgcych niepelnigcych istotnych funkeji
gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub kompensujg lub prowadza
do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed
dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy;

1) korzystajacy zobowigzat si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspotpracowatl  z promotorem, ktory udostgpnil uzgodnienie, albo zaplaci
promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie;

wskazanych w lit. b i c;

j) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno zzobowigzan




k) na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy
promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowatyby si¢ obowigzki przewidziane w
przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w lit. a-c bylo faktycznie respektowane.

*Uzgodnienie - rozumie si¢ przez to czynnos$¢ lub zespél powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynno$¢ planowang lub zespo6l czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

**Kryterium glownej korzysci podatkowej - Kryterium gléwnej korzysci uwaza si¢ za spelnione,
jezeli na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktéw nalezy przyja¢, ze podmiot dziatajacy
rozsadnie ikierujacy sie zgodnymi zprawem celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowe;j
mogltby zasadnie wybra¢ inny sposéb postgpowania, z ktérym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci
podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest
gléwna lub jedng z gtownych korzysci, ktérag podmiot spodziewa si¢ osiagnaé w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia.



Zalacznik nr 3
do Procedury wewnetrznej stanowiacej, ,

i 04| 40%)
zalacznik nr 1 do Uchwaly nr ] 1452,
Zarzadu Powiatu,w Konskich ,

z dnia AX KUK LEMQ. 20450 .

Wykaz czynnosci, dzialan, uzgodnien, realizowanych przez pracownikow Powiatu
Koneckiego, ktore wymagaja kazdorazowej weryfikacji, czy spelniaja warunki uznania
ich za schemat podatkowy

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspoiczynnika VAT innego niz prewspodtczynnik
okreslony zgodnie z regulacjami zawartymi w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 17
grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych
towarow 1 uslug do celdw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw
(Dz.U. z2021r. poz.999)

Przekazanie dotacji innym podmiotom (instytucji kultury, fundacjom, stowarzyszeniom,
klubom sportowym itp.), ktére za srodki z dotacji nabywaja od Powiatu okreslone ustugi
(np. dzierzawy obiektow, pomieszczen itp.)

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majgtku Powiatu, skutkujgcego mozliwoscig
odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnie;j.

Wydzierzawienie swojej instytucji kultury sktadnikéw majatku Powiatu.

Przekazywanie sktadnikow majgtkowych (w tym nieruchomosci Powiatu) pomi¢dzy
jednostkami organizacyjnymi (w tym takze w wyniku likwidacji jednostki organizacyjne;j)
1 przekazanie jej majatku innej jednostce, w ktorej stosowany prewspdtczynnik VAT jest
korzystniejszy.

Istotne zmiany dotyczgce obowigzujacych uméw zawartych przez Powiat lub jego
jednostki organizacyjne.

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Powiatu, skutkujgcego mozliwoscia
odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletniej.

Podzial jednorodnej inwestycji na mniejsze fragmenty. W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze
sytuacji , gdy JST dazy do tego, aby wykonawca wystawit zamiast jednej — kilka faktur, co
miatoby pozwoli¢ na ich przyporzadkowanie do czynnosci dajacych pelne/wyzsze prawo
do odliczenia (np. w sytuacji, gdyby zasadniczo nalezato zastosowac odliczenie VAT przy
pomocy tzw. prewspodtczynnika).




Zatacznik nr 4

do Procedury wewnetrznej stanqwiacej  ,
zatacznik nr 1 do Uchwatly nr LUI1082..
z Zarzadu Powiatu w Koniskic

z dnia A8 Al Lt Q.. 2045,

Wykaz czynnosci, dzialan, uzgodnien, realizowanych przez Starostwo Powiatowe
i jednostki organizacyjne Powiatu Koneckiego, ktore nie stanowig schematu
podatkowego

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Wydatki mieszane Urzgdu obstugujgcego JST lub Jednostek — odliczenia VAT od tzw.
wydatkéw mieszanych przy pomocy iloczynu tzw. prewspolczynnika VAT 1
wspolezynnika VAT (w zwigzku z wykorzystywaniem tych wydatkéw do tzw. dziatalno$ci
mieszanej)

Wybér opodatkowania VAT (rezygnacja ze zwolnienia) przy sprzedazy nieruchomosci

Obnizenie lub podwyzszenie stawek amortyzacyjnych

Sporzadzanie wnioskdw o wydanie indywidualnej interpretacji podatkowej, w sytuacji gdy
wniosek dotyczy przesztych i zamknietych stanow faktycznych

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych — przy zastosowaniu wlasciwych
stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych

Refakturowanie optat za media — przy zastosowaniu wiasciwych stawek VAT
wynikajacych z przepiséw ustawowych

Naliczanie kar umownych oraz obcigzanie wykonawcéw notami obcigzeniowymi

Przeniesienie prawa wiasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego

Naliczanie i pobieranie optat za uzytkowanie wieczyste

Stosowanie bonifikat — przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci, sprzedaz nieruchomosci (w oparciu o przepisy ustaw oraz prawa miejscowego)

Podejmowanie dziatan w oparciu o rozwigzania majace potwierdzenie w wydanej
indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego — interpretacja uznajgca
stanowisko Powiatu za prawidtowe.




Zatacznik nr 5

do Procedury wewngtrzne;j stanqwi7cgj, i
zalaeznik nr 1 do Uchwaly nr .2 4./ VJ
Zarzadu Powiaty w Konskich

z dnia . AS KN U A04%s

Protoké!l analizy, czynnosci, uzgodnien

1. Data weryfikacji czynno$ci:  .........ccooiiiiiiiiiiiiinn.,
2. Numer weryfikacji czynnoSci: ..........coccoeviviiiininnnn...

3. Osoby uczestniczace w analizie czynnosci:

) 5 POADIE. .. s sosisunicninsssanmmsimmmssivassin

7 | W2 R ——

. S 5 PRI o 5 sncnn wo b st i

) RO B0 i) o] L AR
4. Opis weryfikowanych czynnosci , Uzgodnien: ...........c.ceevtiiiiniieiiiiiiiieieiierienneen.
5. Opis ustalen na podstawie dokonanej analizy czynnosci: .........occccevviivieniininnnnnnnn..

Podpis i piecze¢ osoby odpowiedzialnej

za czynnosci zwigzane z MDR



Piecze¢ jednostki

Zatacznik nr 6
do Procedury wewnetrznej sta ow1e} e
zatacznik nr 1 do Uchwaly nr . )//&

Zarzadu,Pp iatu w Konskich
z dnia . ASMEAMQ . 40424

Oswiadczenie o niewystgpieniu schematéw podatkowych

Oswiadczam, Ze W ...ooovvvvennnn...

P w— roku, w jednostce budzetowej/

w Wydziale Starostwa Powiatowego/na samodzielnym Stanowisku Pracy:'

Nazwa Jednostki/ Wydziatu Starostwa Powiatowego/ samodzielnego stanowiska

NIE WYSTAPILY czynnosci,

podatkowego.

! Niepotrzebne skresli¢

dziatania, uzgodnienia spelniajace definicj¢ schematu

Podpis wraz = pieczgcig sluzbowgq



Zaltacznik nr 7

do Procedury wewngtrznej stantz/wichj 27
zalgcznik nr 1 do Uchwaly nr .. “[l//1043
Zarzadu Powiatu w Konskich _ , ,

z dnia *’»’P WM LI ,f.ij// .

Protokol wstepnej weryfikacji MDR

Numer protokotu: ................. G onure et PO £ 34 YR ABRBEB AR N YR e e . R P
numer kolejny/skrot literowy jednostki organizacyjnej lub komorki dokonujacej zgloszenia/rok

Cze¢$¢ 1. Wypelnia pracownik

DVakE, SPORTROTERONAL «oocmmioms v 45 55 55wsnns 49 5555 mONSERE S F5 506 EHNBEHE 5 3 AESHERERE § 55 5 AemEabinisn § 55555 NGFRE 5 555
Nazwa jednostki/wydziatu/ samodzielnego stanowiska pracy: ............covieiieiniiiiiieinnnnnn
Imig¢ i nazwisko osoby sporzadzajgce] protokdt: ........coooiiiiiiiii

Opis weryfikowanej czynnosci, dzialania, uzgodnienia: ..............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiieaann.

.................................................................................................................

Przestanki z powodu, ktérych, wedlug wiedzy pracownika, wymieniona wyzej czynnosc,
dziatanie, uzgodnienie moze zosta¢ uznane za schemat podatkowy: .............coooiiin

PoARis PracOMIEREY «ve.s s sonmsmme s ssomnomsdass i 6o amissessks s s 155



Czes$¢ II Wypelnia osoba odpowiedzialna za czynno$ci MDR

LIEH RO TN e s s ot fmmions ke em gy R I USROS 575 RO DS M RGO 0 RN

Czy weryfikowana czynno$¢, dziatanie, uzgodnienie jest uznane za schemat podatkowy:

[ TAK ] NIE

Podpis osoby odpowiedzialnej za czynno§ci MDR: ...t

Cze$¢ 111 Wypelnia Koordynator MDR lub osoba odpowiedzialna za czynno$ci MDR!

Datay WEIFTIRBOTIL worvesvirssssssmunens os bonssmion mesemmmmmmuns o s asmssmmann s e s semmans oo srasmemas 1353

Czy weryfikowana czynno$¢, dziatanie, uzgodnienie jest uznane za schemat podatkowy:

[l TAK [] NIE

Rola Powiatu, Starostwa Powiatowego, jednostki organizacyjnej powiatu, ktorej dotyczy

schemat podatkowy:

[0 PROMOTOR [0 KORZYSTAJACY 0 WSPOMAGAJACY

CeCha TOZPOZNAWECZAT ... .uietie ettt e et et e aae e
Rodzaj schematu podatkOWegOo: ...t

Eipite seivettaln, PO @KGWEIIE « . im i ins smmmmmm sy s AR ST SRS S35 (5 SR TFIN AR S K

Data i podpis Koordynatora MDR: ... ...,

1 W jednostkach organizacyjnych Powiatu, w przypadku podatkdw innych niz podatek VAT wypetnia osoba
odpowiedzialna za czynnosci MDR



Rejestr uzgodnien MDR — nie stanowigcych schematu podatkowego

Zatacznik nr 8

do Procedury wewnetrznej stanowz'chj oy
zalacznik nr 1 do Uchwaly nr .. 0.4/ 240
Zarzqdu,/}’gwiatu w Konskich

zdnia .4 . K A Q. A,

LP.

DATA
WPROWADZENIA
DO REJESTRU/ DATA
OTRZYMANIA
INFORMACJI

OSOBA
ZGLASZAJACA

OPIS
UZGODNIENIA

PROMOTOR ZEWNETRZNY

NUMER
ODPOWIEDZI

WYNIK
ODPOWIEDZI

WYNIK
WERYFIKACJI

UZASADNIENIE PODPIS
BRAKU KOORDYNATORA
RAPORTOWANIA MDR




Zalacznik nr 9

do Procedury wewnetrznej stan?wncer]
zalacznik nr 1 do Uchwaly nr .04/ 142,
Zarzadu, Pownatu w Konskich

z dnia A& Kt X000 401D w,

Baza schematow podatkowych BSP — uzgodnien weryfikowanych w zakresie obowigzku zgloszenia schematu podatkowego

LP.

DATA
WPROWADZENIA
DO REJESTRU/DATA
OTRZYMANIA
INFORMACJI

WERYFIKACJA PROMOTOR WEWNETRZNY
NUMER WYNIK NUMER WYNIK
WERYFIKACJI WERYFIKACJI ODPOWIEDZI ODPOWIEDZI

PODPIS
KOORDYNATORA
MDR

DATA I NUMER

ZGLOSZENIE
SCHEMATU (NSP)/
UNIEWAZNIENIA/
DATA PRZYJECIA ODMOWY

(UPO)




Zatacznik nr 10

Zarzadu Powiatu w Kofiskich
z dnia 43 WillmiQ... AO420.........

.................................................

Dane podmiotu wnioskujgcego

Dane doradcy zewnegtr=nego

Whiosek o udzielenie informacji

Majac na uwadze przepisy art. 86a -860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 2651 z pozn. zm. ), ktéry wprowadza obowigzek
raportowania do Szefa Krajowej Administracji Podatkowej schematéow podatkowych,
zwracam si¢ z wnioskiem o udzielenie informacji, czy podejmowane przez Panstwa
TP ERIERER . o2 S A RS A S S TSGR
stanowig schemat podatkowy w rozumieniu ww. przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej, prosze réwniez o udzielenie informacji, czy w ramach
wykonywanych czynnosci obowigzuje Panstwa zachowanie prawnie chronionej tajemnicy
zawodowe;.

Prosz¢ o udzielenie pisemnej odpowiedzi na powyzsze zapytanie w terminie 7 dni od daty

olrzymania ninicjszego pisma 1 przestanie N8 Adres ....omesssasssssssmmnnsssmssssmsssrnmsisssssnssisonss

W razie pytan prosze o kontakt telefoniczny pod numerem .........ccccooerveemeevieniiiennneenneenen.
lub pocztg elektroniczng adres

SPraWe PrOWRAZL cvecess s onmsumsness srssmmmnasssss smmosmmnssas s o ssosmmmesss s s SEEEMEEGea A AEES SRS

Podpis wraz = pieczqtkq stuzbowq



Zatacznik nr 2 ey
< -1 p / ./7
do Uchwaly nr . L L’/ ’(/)/~ J...
Zarzadu Powiatu w Konskich |
7 dnia AL ke etaud.  J0Lon

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Koneckiego objetych procedurg w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji

o schematach podatkowych

1) Starostwo Powiatowe w Konskich

2) I Liceum Ogdlnoksztalcgce im. Komisji Edukacji Narodowej w Konskich
3) II Liceum Ogolnoksztatcgce im. Marii Sklodowskiej- Curie w Konskich
4) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 1 w Konskich

5) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 2 w Konskich

6) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 3 w Konskich

7) Zespot Szkot Ponadpodstawowych im. Stanistawa Staszica w Staporkowie
8) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Baryczy

9) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Konskich

10) Bursa Szkolna w Konskich

11) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Konskich

12) Dom Pomocy Spotecznej ,,Cichy Zakatek” w Konskich

13) Dom Pomocy Spoteczne;j ,,Etola” w Rudzie Pilczyckiej

14) Wielofunkcyjna Placéwka Pomocy Dziecku i Rodzinie w Stgporkowie
15) Placéwka Rodzinna w Brodach

16) Placowka Rodzinna w Kaweczynie

17) Zarzad Drég Powiatowych w Konskich

18) Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Staporkowie

19) Komenda Powiatowa Panistwowej Strazy Pozarnej

20) Powiatowy Urzad Pracy

21) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

Zca PHZE\“/QDMC’ZMZ!;G?( ZARZADY
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