
ZARZĄDZENIE Nr 46/2021
STAROSTY KONECKIEGO

z dnia 26 listopada 2021 r.

w sprawie przeglądu materiałów zawierających informacje niejawne w zakresie
spełniania ustawowych przesłanek ochrony lub zniesienia klauzuli tajności

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 20 l Oroku o ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 742) oraz § 13 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia
22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materiałów i umieszczania na nich klauzul
tajności ( Dz. U. z 2011 r. Nr 288, poz.l692 ),zarządzamco następuje :

§ 1

Powołuję Komisję do przeglądu w Starostwie Powiatowym w Końskich, materiałów

zawierających informacje niejawne, zwaną dalej Komisją, w składzie :

l. Robert Nagómy - Główny specjalista w Wydziale Zarządzania Kryzysowego
- przewodniczący.

2. Wojciech Kołodziej - inspektor w Wydziale Zarządzania Kryzysowego - członek.

3. Mariusz Gonera - informatyk urzędu - członek.

§2

Przegląd materiałówzawierającychinformacje niejawne oznaczonych klauzulą "zastrzeżone"

powinien uwzględniać:

l) sprawdzenie, czy przechowywane w Starostwie Powiatowym w Końskich dokumenty
niejawne spełniają ustawowe przesłanki ochrony ,
2) przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zniesienia klauzuli tajności

w odniesieniu do materiałów zawierających informacje niejawne wytworzonych w Starostwie
Powiatowym w Końskich,

3) przedstawienie stosownych rekomendacji w odniesieniu do materiałów zawierających

informacje niejawne przychodzących, których Starostwo Powiatowe w Końskich nie jest
wytwórcą,

§3

Komisja, realizując zadania określone w § 2 dokonywać będzie przeglądu materiałów zarówno
wytworzonych w Starostwie Powiatowym w Końskich, jak też i otrzymanych, w odniesieniu
do których niezasadne jest ich dalsze przechowywanie na skutek przeterminowania i utraty
ważności , a także braku wiadomości od ich wytwórców o przedłużeniu okresu ich ochrony.

§4

Z dokonanego przeglądu Komisja sporządza odpowiednie protokoły precyzujące,

w odniesieniu do których materiałów zawierających informacje niejawne zasadne jest
zniesienie przyznanej klauzuli tajności - wg wzoru określonego w załączniku nr l do
zarządzenia.



§5

1. Komisja przeprowadzi czynnoset w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31.01.2022 r.

i przedstawi protokoły z przeprowadzonego przeglądu wraz z rekomendacją w sprawie

zniesienia klauzuli tajności na materiałach zawierających informacje niejawne.

2. Protokoły z dokonanych czynności Przewodniczący Komisji przedłoży Staroście

Koneckiemu do akceptacji w terminie 14 dni od daty zakończenia prac komisji, nie później

jednak niż do dnia 28 lutego 2022 r.

§6

1. Starosta podejmuje decyzje w sprawie zniesienia klauzuli tajności materiałów niejawnych.

2. Pełnomocnik ds. informacji niejawnych informuje pisemnie o zniesieniu klauzuli tajności

materiałów niejawnych odbiorców tych materiałów.

3. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisję do przekazania do archiwum zakładowego po

naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach kompletuje się w teczki

tematyczne i po ich opisaniu przekazuje za pokwitowaniem do archiwum zakładowego jako

sprawy Jawne.

4. Upoważnia się Pełnomocnika ds. informacji niejawnych do dokonania stosownych zmian

i adnotacji na dokumentach, w dziennikach ewidencyjnych i korespondencyjnych

rekomendowanych przez Komisję.

§7

Nadzór nad skuteczną realizacją niniejszego zarządzenia powierzam Pełnomocnikowi ds.
informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Końskich,

§8

Zarządzeniewchodzi w życie z dniem podpisania.


