ZARZADZENIE Nr 46/2021
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 26 listopada 2021 r.

w sprawie przegladu materialéw zawierajacych informacje niejawne w zakresie
spelniania ustawowych przeslanek ochrony lub zniesienia klauzuli tajnosci

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 742) oraz § 13 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materiatdéw i umieszczania na nich klauzul
tajnosci ( Dz. U. z2011 r. Nr 288, poz.1692 ),zarzagdzam co nastepuje:

§1

Powoltuje Komisje do przegladu w Starostwie Powiatowym w Konskich, materiatow
zawierajgcych informacje niejawne, zwang dalej Komisjg, w sktadzie:
1. Robert Nagérny — Glowny specjalista w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego
— przewodniczacy.
2. Wojciech Kotodziej — inspektor w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego — cztonek.
3. Mariusz Gonera — informatyk urzedu — cztonek.

§2

Przeglad materialow zawierajacych informacje niejawne oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone™
powinien uwzgledniaé:
1) sprawdzenie, czy przechowywane w Starostwie Powiatowym w Konskich dokumenty
niejawne spetniajg ustawowe przestanki ochrony,
2) przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zniesienia klauzuli tajnosci
w odniesieniu do materialéw zawierajacych informacje niejawne wytworzonych w Starostwie
Powiatowym w Konskich,
3) przedstawienie stosownych rekomendacji w odniesieniu do materiatow zawierajacych
informacje niejawne przychodzacych, ktérych Starostwo Powiatowe w Konskich nie jest
wytworca,

§3

Komisja, realizujgc zadania okreslone w § 2 dokonywac bedzie przegladu materiatléw zar6wno
wytworzonych w Starostwie Powiatowym w Konskich, jak tez i otrzymanych, w odniesieniu
do ktdérych niezasadne jest ich dalsze przechowywanie na skutek przeterminowania i utraty
waznosci, a takze braku wiadomosci od ich wytworcéw o przedtuzeniu okresu ich ochrony.

§4

7 dokonanego przegladu Komisja sporzadza odpowiednie protokoly precyzujace,
w odniesieniu do ktérych materialow zawierajacych informacje niejawne zasadne jest
zniesienie przyznanej klauzuli tajnosci — wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia.



§5

1. Komisja przeprowadzi czynno$ci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31.01.2022 r.
i przedstawi protokoly z przeprowadzonego przegladu wraz z rekomendacjg w sprawie
zniesienia klauzuli tajnosci na materiatach zawierajacych informacje niejawne.

2. Protokoly z dokonanych czynnosci Przewodniczacy Komisji przedlozy Staroscie
Koneckiemu do akceptacji w terminie 14 dni od daty zakonczenia prac komisji, nie pdzniej
jednak niz do dnia 28 lutego 2022 r.

§ 6

1. Starosta podejmuje decyzje w sprawie zniesienia klauzuli tajnosci materiatdéw niejawnych.
2. Pelnomocnik ds. informacji niejawnych informuje pisemnie o zniesieniu klauzuli tajnosci
materialdw niejawnych odbiorcéw tych materiatow.

3. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach kompletuje sie w teczki
tematyczne i po ich opisaniu przekazuje za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako
sprawy jawne.

4. Upowaznia si¢ Pelnomocnika ds. informacji niejawnych do dokonania stosownych zmian
i adnotacji na dokumentach, w dziennikach ewidencyjnych 1 korespondencyjnych
rekomendowanych przez Komisje.

§7

Nadzoér nad skuteczng realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds.
informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Konskich.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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