ZARZADZENIE Nr 20/2021

STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 29 kwietnia 2021 r.
W sprawie organizacji stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 30/2021 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 10 marca

2021 r. w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronne;j

panstwa zarzadza si¢ co nastepuje:

1.

§1.

W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do

uruchamiania realizacji zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci

obronnej panstwa oraz przedsiewzig¢¢ i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego,

a takze zapewnienia warunkéw do cigglego kierowania wykonywaniem zadan obronnych

i ich koordynowaniem organizuje si¢ w Starostwie Powiatowym w Koniskich system

statych dyzurow.

System, o ktéorym mowa w ust. 1 tworza:

1) Starosta Konecki — w siedzibie Starostwa Powiatowego w Konskich;

2) Dyrektor Zespotu Opieki Zdrowotnej w Konskich — w siedzibie Zespotu Opieki
Zdrowotnej w Konskich;

Zadania wykonywane w ramach ,,Statych Dyzuréw” obejmuja:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywania decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania powiatu wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywaniem
wlasciwym organom informacji o stanie sil uruchomionych podczas podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa.

§2

W celu szybkiego przekazywania informacji ustala si¢, ze ogniwem posredniczacym

w przekazywaniu sygnatow jest staty dyzur Starosty. Sygnaly wptywajace z wojewddzkiego

centrum zarzadzania kryzysowego za posrednictwem statego dyzuru Starosty przekazywane sg

do gmin powiatu koneckiego. Informacje z gmin za posrednictwem statego dyzuru Starosty

przekazywane sg do wojewddzkiego centrum zarzagdzania kryzysowego.



§3

1. State dyzury, ktorych mowa w § 1, organizuje si¢ przy wykorzystaniu personelu jednostek
organizacyjnych.
2. Do pelienia dyzuréw nie powinny by¢é wyznaczone osoby posiadajgce przydziaty

mobilizacyjne lub organizacyjno — mobilizacyjne.

§4

1. Do zadan oséb petnigcych staly dyzur nalezy w szczego6lnosci:

1) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatdw,
decyzji 1 informacji organdéw, na rzecz ktérych dzialajg, do organéw i jednostek im
podleglych;

2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji
1 informacji organdw, na rzecz ktérych dziataja, do organdéw i jednostek im podlegtych.
Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji
i informacji organow, na rzecz ktorych dziataja, do organdéw nadrzednych;

3) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw,
decyzji i informacji w ramach wspdtpracy (wspoldziatania) organéw i jednostek
organizacyjnych;

4) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania powiatu oraz haset za pomoca tabeli
sygnatowej ,,ZEFIR”, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci
adresatom.

2. Osoby pelniace staty dyzur, sygnaty i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit
Zbrojnych, otrzymane z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego lub whasciwych Wojskowych
Komend Uzupelnien albo za posrednictwem jednostek Policji, sa zobowigzane do

niezwtocznego przekazywania ich adresatom lub osobom przez nich upowaznionym.

§5

W stalej gotowosci obronnej panstwa, stale dyzury mogg by¢ uruchomione w petnym lub
ograniczonym zakresie:
1) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej- w celu realizacji zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewddzki
Sztab Wojskowy w Kielcach lub wtasciwe komendy uzupelnien;
2) na podstawie decyzji organéw nadrzednych w celu realizacji zadan na rzecz tych

organdéw lub w celach szkoleniowych.



§6

1. W wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa, uruchomienie statych dyzurow
nastepuje na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
2. Uruchomienie stalych dyzur6w moze takze nastgpi¢ na podstawie decyzji:
1)  Ministra Obrony Narodowej w celu realizacji zadan mobilizacyjnych na rzecz Sit
Zbrojnych;
2) organéw, dla ktérych dyzury te majg by¢ petnione lub organow dla nich
nadrzednych.
§7

Decyzja w sprawie ,,statych dyzuréw” moze by¢ przekazana:
1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych dyzuréw;
2) posrednio — przez osoby upowaznione na piSmie uwierzytelnionym podpisem
1 pieczecig urzedowa organu upowaznionego do uruchomienia statych dyzuréw;
3) pisemnie — przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;
4) za pomocg technicznych srodkoéw tgcznosci;

§8
State dyzury sa pelnione przez zespoty dyzurne wedlug ustalonego planu. W sktad jednego

—t

zespotu wchodza:
1) Starszy dyzurny — 1 osoba;
2) Dyzurny — 1 osoba;
3) Dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem,;
2. Czas pehlienia dyzuru przez zespoél wynosi 12 godzin. Staly dyzur pelniony jest
w systemie dwuzmianowym w godzinach:
}) I zmiana — od godz. 8°° do godz. 20%;
2) II zmiana — od godz. 20%° do godz. 8%;

3. Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ pelniony przez jedng osobg.
§9
1. Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a szczegdlnosci:

1) Zarzadzenie Starosty w sprawie organizacji i pelnienia stalego dyzuru;

2) Instrukcje dziatania stalego dyzuru;

3) Plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy;

4) Wykaz jednostek organizujacych stalty dyzur w organach nadrzednych,
podlegtych i wspoldziatajacych.

5) Plan penienia stalego dyzuru;

6) Dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji;



7) Ksiazke meldunkow starszego dyzurnego;
8) Tabele gtoskowania;
9) Tabele stopni alarmowych i stopni CRP;
10) Wykaz sygnatéw powszechnego alarmowania i powiadamiania;
11) Wyciag z instrukeji przeciwpozarowej;
12) Brudnopis;
13) Dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) Wykaz dokumentéw statego dyzuru;
b) Spis abonentdéw central telefonicznych;
c) Karte aktualizacji dokumentow statego dyzuru;
d) Karte pobrania i zdania dokumentacji stalego dyzuru.
2. Dotychczasowa dokumentacja stalego dyzuru po jej dostosowaniu i aktualizacji staje si¢
dokumentacja statego dyzuru.
3. Miejscem petnienia statego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Konskich jest sekretariat
Starosty.
4. Statemu dyzurowi moze by¢ przydzielony $rodek transportu wraz z kierowca, bedacy na

wyposazeniu starostwa.

§10
1. Osoby wyznaczone do pelnienia statego dyzuru podlegaja szkoleniu dwa razy w roku,

ktére nalezy zaplanowaé w dniu treningu wojewodzkiego.
2. W ramach szkolenia, o ktérym mowa w ust.1, prowadzi si¢ zajecia teoretyczne lub
praktyczne z zakresu uruchamiania i pelnienia stalego dyzuru, obstugiwania i pracy na

$rodkach tgcznosci oraz prowadzenia dokumentacji.

§11
Zobowiazuj¢ pracownikow Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego do:

1) aktualizowania Szczegélowej instrukcji dziatania stalego dyzuru Starosty
Koneckiego w oparciu o Zarzadzenie Nr 30/2021 Wojewody Swietokrzyskiego;

2) sprawowania bezposredniego nadzoru nad statym dyzurem;

3) wyposazenia stalego dyzuru w niezbedng dokumentacje, jej aktualizacje,
wyposazenie w sprzet 1 Srodki tacznosci;

4) koordynacje kontroli catoksztaltu spraw dotyczacych Statego Dyzuru;

5) sprawdzania gotowosci do dziatania oraz szkolenia obsady Statego Dyzuru;

6) kierowania procesem sktadania meldunkoéw Staro$cie Koneckiemu oraz organom

nadrzednym, przekazywanie informacji i decyzji jednostkom wspdétdziatajacym;



7) wspéldzialania z wilasciwymi komoérkami Komendy Powiatowej Policji
w Koniskich w sprawach zapewnienia przekazywania decyzji i informacji

stanowigcych tajemnice panstwows i stuzbows;

§12
Zobowigzuje si¢ Naczelnikéw Wydzialow Starostwa Powiatowego w Konskich do

wyznaczenia os6b dla potrzeb statego dyzuru w uzgodnieniu z pracownikami Wydziatu

Zarzadzania Kryzysowego.

§13
Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2013 Starosty Koneckiego z dnia 25 marca 2013 r. w sprawie

organizacji statego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Konskich na potrzeby podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa.

§ 14
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCA PRAWNY

Dop
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