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„Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich  wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego
Nr umowy: UDA-POKL.07.01.02-14-030/08-00
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         Maków Mazowiecki, dnia 28 czerwca 2011 r.
Zamawiający

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim

ul. Mickiewicza 37

06-200 Maków Mazowiecki

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PROWADZONYM 

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

W PRZEDMIOCIE:

zorganizowanie  i przeprowadzenie kursów o charakterze zawodowym dla uczestników projektu systemowego  pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego”                      - edycja III/2011,  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków        Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

         Sporządziła                                                                                         Zatwierdził

  /-/ Marta Osiecka                                                                                  Kierownik PCPR
                                                                                                                /-/ Jan Chyliński 
Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy w dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych

INFORMACJE OGÓLNE

1. Na niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną w dalszej treści „specyfikacją” składają się:

     Rozdział  I  Instrukcja dla Wykonawców
     Rozdział II  Formularz oferty przetargowej wraz ze stanowiącymi jego integralną część   

                       załącznikami:
1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu /druk/
2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia /druk/
3. Doświadczenie Wykonawcy /druk/
4. Wykaz zaplecza technicznego /druk/
5. Wykaz osób /druk/
     Rozdział III  Projekt umowy  

2. Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2010 r.             Nr 113, poz. 759 ze zm.),

b) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr  226, poz. 1817). 

ROZDZIAŁ I 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim

ul. Mickiewicza 37 

06-200 Maków Mazowiecki 

NIP: 7571304599

REGON: 550724108

Telefon: 29 71 72 187 lub 71 72 134

Faks: 29 71 72 187 
e-mail: pcpr_makowmazowiecki@interia.pl
strona internetowa: www.bip.powiat-makowski.pl 

2.1 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
2.2 Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie                       art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych                                  (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) – zwanej dalej „ustawą Pzp”,                                   z zachowaniem zasad określonych w niniejszej ustawie.

2.3 W sprawach nie uregulowanych  „ustawą Pzp” stosuje się przepisy ustawy z dnia                 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 ze zm.).

2.4 Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mogą być wykorzystywane wyłącznie w celu sporządzenia oferty.

2.5 Oferent winien zapoznać się z całością niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2.6 Wszelkie załączniki do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia stanowią jej integralną część.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1.1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursów                              o charakterze zawodowym dla uczestników projektu systemowego pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego” – edycja III/2011, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

1.2.   Słownik CPV:

                            80.50.00.00-9 - Usługi szkoleniowe

                            80.51.00.00-2 - Usługi szkolenia specjalistycznego

                            80.53.00.00-8 - Usługi szkolenia zawodowego

                            80.41.12.00-0 - Usługi szkół nauki jazdy
1.3. Zamówienie realizowane będzie w formie kursów w zakresach tematycznych,                   z których każdy stanowi odrębne zadanie.
1.4. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty częściowej odpowiadającej numerowi zadania - liczba części 6. Wykonawcy mogą składać oferty na wykonanie wszystkich części zamówienia, na jedną część lub na dowolną liczbę części, zgodnie z poniższym zestawieniem.
	Nr zadania
	Nazwa kursu
	Termin realizacji kursu
	Ilość osób

i godz. kursu
	Miejsce realizacji

	1
	Kurs na prawo jazdy kat. B
	do dnia 30 listopada 2011r.
	5 osób

60 godz./os.
	Maków Mazowiecki                   i Ostrołęka

	2
	Kurs na prawo jazdy kat. C
	do dnia 30 listopada 2011 r.
	2 osoby
50 godz./os.
	Maków Mazowiecki

i Ostrołęka

	3
	Kurs florystyki                      i bukieciarstwa z ABC działalności gospodarczej
	do dnia 31 października 2011 r.
	5 osób
100 godz./os.
	Maków Mazowiecki

	4
	Kurs podstaw rachunkowości dla kandydatów na księgowego
	do dnia 30 listopada 2011 r.
	4 osoby

100 godz./os.
	Maków Mazowiecki lub max. do 100 km od Makowa Mazowieckiego

	5
	Kurs: kucharz małej gastronomii
	do dnia 31 października 2011 r.
	4 osoby

100 godz./os.
	Maków Mazowiecki

	6
	Kurs kwalifikowanej pierwszej pomocy
	do dnia 31 października 2011 r.
	2 osoby
75 godz./os.
	Maków Mazowiecki lub max. do 100 km od Makowa Mazowieckiego


Zamawiający wymaga, aby oferowane przez Wykonawcę usługi w ramach niniejszego zamówienia spełniały następujące kryteria ogólne i szczegółowe:
Kryteria ogólne – wspólne dla wszystkich zadań:

1. Rekrutację uczestników kursów prowadzi Zamawiający;
2. Uczestnikami kursów będą osoby niepełnosprawne i/lub wychowankowie rodzin zastępczych;

3. Kursy prowadzone będą zgodnie z terminami wskazanymi dla realizacji każdego zadania;

4. Dzienny wymiar zajęć w trakcie kursów nie powinien przekraczać 7 godz. szkoleniowych dziennie;

5. Godzina szkoleniowa wynosi 45 minut, z wyłączeniem zajęć praktycznych w trakcie kursów na prawo jazdy, gdzie godzina nauki jazdy wynosi 60 minut (pełna godzina zegarowa);
6. Zastosowane metody nauczania powinny być dostosowane do tematyki prowadzonych zajęć oraz poziomu wiedzy uczestników kursu, a także uwzględniać indywidualne podejście do każdego z uczestników; 

7. Zajęcia powinny być prowadzone w formie teoretycznej – wykłady i praktycznej - ćwiczenia;
8. Na co najmniej 10 dni przed rozpoczęciem kursu Wykonawca przedłoży Zamawiającemu szczegółowy harmonogram kursu uwzględniający tematy zajęć oraz ich wymiar czasowy (daty i godziny);
9. Zamawiający zastrzega możliwość modyfikacji harmonogramu kursu z tym, że nie później niż na 3 dni przed jego rozpoczęciem; 

10. Zaakceptowany przez Zamawiającego szczegółowy harmonogram zajęć, Wykonawca przekaże uczestnikom kursu najpóźniej w dniu rozpoczęcia kursu;

11. Warunki pracy/nauki osób biorących udział w kursach zawodowych muszą być zgodne z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy ;
12. Sale zajęciowe i wykładowe  powinny być dostosowane do ilości osób skierowanych na kurs oraz odpowiednio wyposażone w narzędzia i pomoce techniczne do sprawnego przeprowadzenia kursu typu: tablica, ekran projekcyjny;
13. W ramach realizacji poszczególnych kursów Wykonawca zapewni uczestnikom:

1) swobodny dostęp do sanitariatów,

2) serwis kawowy uzupełniany w trakcie kursu, składający się z kawy, herbaty, cukru, śmietanki, cytryny i napojów zimnych takich jak: woda mineralna, soki owocowe oraz ciastek suchych i słonych paluszków, 

3)  w przypadku zajęć trwających od 6 godzin szkoleniowych wzwyż - dodatkowo ciepły posiłek (drugie danie),

4) indywidualne materiały szkoleniowe odpowiadające zakresowi merytorycznemu poszczególnych kursów w postaci skryptów, podręczników umożliwiających samodzielną naukę realizowanych treści programowych kursów i/lub materiały własne oraz opracowania wykładowców obejmujące swoim zakresem tematykę kursów, a także  materiały piśmiennicze w postaci notatnika i długopisu, które zostaną wydane nieodpłatnie uczestnikom na własność w momencie rozpoczęcia kursu. 
Jeden komplet materiałów szkoleniowo-dydaktycznych Wykonawca przekaże Zamawiającemu do celów dokumentacyjnych,

14. Wykonawca zobowiązany jest do:

1) podjęcia odpowiednich działań informacyjnych i promocyjnych zgodnych z Wytycznymi dotyczącymi realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zamieszczonymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl lub www.funduszestrukturalne.gov.pl, obejmujących między innymi odpowiednie oznaczenie sal zajęciowych, materiałów szkoleniowych, wydanych zaświadczeń i certyfikatów,

2) prowadzenia imiennej listy obecności uczestników na zajęciach i sprawowania nadzoru nad frekwencją uczestników kursu oraz bieżącego informowania Zamawiającego w formie ustnej, telefonicznej lub pisemnej o każdej nieobecności uczestnika kursu na zajęciach i/lub uchylania się od przystąpienia do egzaminu końcowego lub rezygnacji uczestnika z kursu w trakcie jego trwania,
3) zapewnienia ochrony uzyskanych danych osobowych osób uczestniczących                w kursie, przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.);
15. Wykonawca zapewni kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje i umiejętności adekwatne do zakresu programowego prowadzonego przez nią kursu oraz czynne uczestnictwo w procesie dydaktycznym wszystkich wykładowców i instruktorów wyszczególnionych w ofercie przetargowej, co będzie miało swoje odzwierciedlenie w dzienniku zajęć. 
Wykaz kadry, która będzie brała udział w realizacji kursu Wykonawca sporządzi                 i dostarczy Zamawiającemu zgodnie z załącznikiem nr 5 do formularza oferty. Kadra ta nie może być zmieniana bez zgody Zamawiającego;
16. Wykonawca przeprowadzi wśród uczestników na zakończenie kursu ankietę ewaluacyjną oceniającą zajęcia, przygotowanie merytoryczne i sposób prowadzenia zajęć przez kadrę dydaktyczną oraz dokona zbiorczej analizy informacji zawartych w wypełnionych ankietach i przekaże je Zamawiającemu wraz z raportem z realizacji kursu. Ankieta musi zawierać nazwę Zamawiającego oraz oznaczenia i napisy dotyczące współfinansowania projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;
17. Zrealizowane kursy powinny kończyć się otrzymaniem przez uczestników zaświadczeń lub certyfikatów potwierdzających uzyskanie kwalifikacji zawodowych lub nabycie dodatkowych umiejętności;
18. Wykonawca będzie prowadził dokumentację kursu w postaci: 
1) dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego: imienną listę obecności uczestników, wymiar godzin  i tematy zajęć oraz podpisy prowadzących zajęcia, a w przypadku kursów na prawo jazdy kat. B i C – indywidualnych kart przeprowadzonych zajęć teoretycznych i praktycznych,

2) imiennej listy z podpisami uczestników kursu potwierdzających odbiór  materiałów szkoleniowo-dydaktycznych,

3) imiennej listy z podpisami uczestników kursu potwierdzających odbiór  materiałów piśmienniczych,

4)  imiennej listy potwierdzającej skorzystanie przez uczestników z oferowanych posiłków,

5) protokołu z wewnętrznego egzaminu zaliczeniowego,

6) rejestru/wykazu wydanych zaświadczeń, certyfikatów wraz z potwierdzeniem odbioru tych dokumentów przez uczestników kursu;
19. W ramach rozliczenia realizacji zadania Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu w terminie 14 dni od dnia zakończenia kursu:

a)  oryginały list obecności uczestników na zajęciach,

b)  dokumentację kursu, o której mowa w ust. 18,

c)  ankiety ewaluacyjne,

d)  kserokopie wydanych zaświadczeń i certyfikatów,

e)  sprawozdanie merytoryczne lub raport z realizacji kursu zawierający:

- rozliczenie godzin szkoleniowych i opis zrealizowanych treści programowych,

- opis stopnia osiągnięcia zakładanych celów i uzyskanych rezultatów, 
- imienny wykaz osób, które ukończyły kurs lub nie ukończyły kursu, 
- wnioski wynikające z analizy ankiet ewaluacyjnych,
- ewentualne uwagi zgłoszone przez uczestników kursu
20. W przypadku gdy wystąpią okoliczności, że zbędnym lub niemożliwym stanie się przeprowadzenie kursu dla liczby osób wskazanych w SIWZ, Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osób skierowanych na kurs oraz w konsekwencji powyższego prawo zmniejszeniem liczebności grupy szkoleniowej oraz zapłaty wynagrodzenia za faktyczną liczbę przeszkolonych osób;

21. Zamawiający zastrzega również możliwość zwiększenia liczby uczestników kursu w przypadku zaistnienia okoliczności niezależnych od Zamawiającego;

22. Zamawiający zastrzega sobie prawo do monitorowania przebiegu kursu oraz do sporządzania dokumentacji fotograficznej.
Kryteria szczegółowe w zakresie poszczególnych zadań

Zadanie nr 1: „Kurs na prawo jazdy kat. B” 

1. Miejsce realizacji kursu: zajęcia teoretyczne - Maków Mazowiecki, zajęcia praktyczne -  Maków Mazowiecki i Ostrołęka;
2. Termin realizacji kursu:  do dnia 30 listopada 2011 r. (dokładny termin zajęć szkoleniowych zostanie ustalony przed podpisaniem umowy);
3. Ilość uczestników kursu: 5 osób;
4. Ilość godzin kursu: 60 godzin/os., w tym: 30 godzin teoretycznych i 30 godzin praktycznych;

5. Cel kursu: nauka prowadzenia samochodu osobowego oraz przygotowanie uczestników do przystąpienia do egzaminu państwowego na prawo jazdy kat. B;

6. Kurs powinien być zrealizowany zgodnie z przepisami ustawy z dnia                                   20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 ze zm.) oraz rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r.            w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz. U. Nr 217 poz. 1834 ze zm.);

7. Wykonawca załączy do oferty program kursu obejmujący jego nazwę, zakres merytoryczny oraz wymiar godzinowy ze wskazaniem dokładnego miejsca przeprowadzenia zajęć teoretycznych; 

8. Wykonawca zapewni samochody osobowe niezbędne do realizacji zajęć praktycznych;
9. Wykonawca skieruje uczestników na badanie lekarskie niezbędne do rozpoczęcia                               i ukończenia kursu. W cenę kursu należy wliczyć koszt badań lekarskich;

10. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom materiały szkoleniowe (podręczniki       i płyty CD z testami egzaminacyjnymi), które zostaną nieodpłatnie przekazane uczestnikom na własność;
11. Na zakończenie części teoretycznej Wykonawca przeprowadzi egzamin wewnętrzny;

12. Wykonawca opłaci każdemu uczestnikowi, który ukończy kurs i zda egzamin wewnętrzny jeden egzamin państwowy. W koszt kursu należy wliczyć opłatę za jeden egzamin państwowy na prawo jazdy kat. B, organizowany przez Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego;

13. Zajęcia w ramach kursu zrealizują wykładowcy i instruktorzy Wykonawcy, którzy posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe. Wykaz kadry biorącej udział w realizacji kursu Wykonawca sporządzi i dostarczy Zamawiającemu zgodnie z załącznikiem nr 5 do formularza oferty;

14. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji „Kursu na prawa jazdy kat. B” podwykonawcom. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu oferty części zamówienia (zakresu i wartości usług), których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.

Zadanie nr 2: „Kurs prawa jazdy kat. C” 

1. Miejsce realizacji kursu: zajęcia teoretyczne - Maków Mazowiecki, zajęcia praktyczne -  Maków Mazowiecki i Ostrołęka;

2. Termin realizacji kursu:  do dnia 30 listopada 2011r. (dokładny termin zajęć szkoleniowych zostanie ustalony przed podpisaniem umowy);
3. Ilość uczestników kursu: 2 osoby; 

4. Ilość godzin kursu: 50 godzin/os., w tym 20 godzin teoretycznych i 30 godzin praktycznych;
5. Cel kursu: nauka prowadzenia samochodu ciężarowego oraz przygotowanie uczestników do przystąpienia do egzaminu państwowego na prawo jazdy kat. C;

6. Kurs powinien być zrealizowany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 ze zm.) oraz rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz. U. Nr 217 poz. 1834 ze zm.);

7. Wykonawca załączy do oferty program kursu obejmujący jego nazwę, zakres merytoryczny oraz wymiar godzinowy ze wskazaniem dokładnego miejsca przeprowadzenia zajęć teoretycznych; 

8. Wykonawca zapewni samochody ciężarowe niezbędne do realizacji zajęć praktycznych;
9. Wykonawca skieruje uczestników na badanie lekarskie niezbędne do rozpoczęcia                               i ukończenia kursu. W cenę kursu należy wliczyć koszt badań lekarskich;

10. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom materiały szkoleniowe (podręczniki       i płyty CD z testami egzaminacyjnymi), które zostaną nieodpłatnie przekazane uczestnikom na własność;

11. Na zakończenie części teoretycznej Wykonawca przeprowadzi egzamin wewnętrzny;

12. Wykonawca opłaci każdemu uczestnikowi, który ukończy kurs i zda egzamin wewnętrzny jeden egzamin państwowy. W koszt kursu należy wliczyć opłatę za jeden egzamin państwowy na prawo jazdy kat., organizowany przez Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego;

13. Zajęcia w ramach kursu zrealizują wykładowcy i instruktorzy Wykonawcy, którzy posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe. Wykaz kadry biorącej udział w realizacji kursu Wykonawca sporządzi i dostarczy Zamawiającemu zgodnie z załącznikiem nr 5 do formularza oferty;

14. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji „Kursu na prawa jazdy kat. C” podwykonawcom. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu oferty części zamówienia (zakresu i wartości usług), których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.

Zadanie nr 3: „Kurs florystyki i bukieciarstwa z ABC działalności gospodarczej” 

1. Miejsce realizacji kursu: Maków Mazowiecki;
2. Termin realizacji kursu:  do dnia 31 października 2011 r. (dokładny termin zajęć szkoleniowych zostanie ustalony przed podpisaniem umowy);
3. Ilość uczestników kursu: 5 osób; 

4. Ilość godzin kursu: ok. 100 godzin szkoleniowych, w tym co najmniej 70 godzin praktycznych;
5. Cel kursu: przygotowanie uczestników do samodzielnego prowadzenia kwiaciarni lub zatrudnienia w kwiaciarni;

6. Program kursu powinien obejmować w szczególności następujące zakresy tematyczne: 1) botanika – wprowadzenie, 2) materiał roślinny - przegląd roślin ozdobnych najczęściej używanych we florystyce i handlu, 3) zasady komponowania - teoria barw                        i kompozycji, 4) materiałoznawstwo - narzędzia florysty, 5) sztuka układania kwiatów w naczyniach, 6) dekoracje stołów, 7) konstrukcje we florystyce komercyjnej,                    8) florystyka okolicznościowa, 9) florystyka: komunijna, ślubna, żałobna, 10) artystyczne pakowanie prezentów, 11) dekoracje kwiatów doniczkowych, 12) ekspozycje wystawowe itp. oraz  13) ABC działalności gospodarczej;
7. Wykonawca załączy do oferty szczegółowy program kursu obejmujący jego nazwę, zakres merytoryczny, tematy zajęć z podziałem na zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz ich wymiar ze wskazaniem dokładnego miejsca przeprowadzenia zajęć; 

8. Wykonawca zapewni różnorodny materiał roślinny oraz sprzęt i akcesoria florystyczne niezbędne do ćwiczeń praktycznych, w ilościach wystarczających dla wszystkich uczestników kursu;
9. Zajęcia w ramach kursu zrealizują wykładowcy i instruktorzy Wykonawcy, którzy posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe. Wykaz kadry biorącej udział w realizacji kursu Wykonawca sporządzi i dostarczy Zamawiającemu zgodnie z załącznikiem nr 5 do formularza oferty;

10. Kurs powinien kończyć się wewnętrznym egzaminem zaliczeniowym;
11. Na zakończenie kursu uczestnicy otrzymają zaświadczenia o ukończeniu kursu, na drukach w/g wzoru określonego w  rozporządzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia        3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U.  z 2006 r. Nr 31, poz. 216) i/lub stosowne certyfikaty;

12. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji „Kursu florystyki                                 i bukieciarstwa z ABC działalności gospodarczej” podwykonawcom. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu oferty części zamówienia (zakresu      i wartości usług), których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.

Zadanie nr 4: „Kurs podstaw rachunkowości dla kandydatów na księgowego” 

1. Miejsce realizacji kursu: Maków Mazowiecki lub max. 100 km od Makowa Mazowieckiego;
2. Termin realizacji kursu:  do dnia 30 listopada 2011r. (dokładny termin zajęć szkoleniowych zostanie ustalony przed podpisaniem umowy);

3. Ilość uczestników kursu: 4 osoby;
4. Ilość godzin kursu: ok. 100 godzin szkoleniowych; 
5. Cel kursu: teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika do wykonywania zawodu księgowego, który ujęty został w klasyfikacji zawodów i specjalności wprowadzonej rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 kwietnia 2010 r. w sprawie klasyfikacji zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. Nr 82, poz. 537);

6. Program kursu powinien obejmować w szczególności następujące zakresy tematyczne: 1) pojęcia wstępne z rachunkowości, 2) charakterystyka aktywów i pasywów,                   3) prezentacja majątku oraz źródeł finansowania w bilansie, 4) operacje gospodarcze               i ich wpływ na bilans, 5) dowody księgowe, 6) księgi rachunkowe, 7) ewidencja operacji bilansowych, 8) ewidencja kosztów i przychodów pozostałej działalności operacyjnej, 9) ewidencja kosztów i przychodów działalności finansowej,                         10) ewidencja operacji nadzwyczajnych, 11) zasady ustalania wyniku finansowego, 12) przykład całościowy, tj. od bilansu otwarcia do bilansu zamknięcia oraz sporządzenia rachunku zysku i strat, 13) współczesne formy prowadzenia ksiąg rachunkowych, 14) etyka pracy w zawodzie, 15) podstawowe sprawozdania finansowe i ich analiza, 16) obsługa wybranego komputerowego programu finansowo – księgowego (Symfonia lub równoważny);
7. Wykonawca załączy do oferty szczegółowy program kursu obejmujący jego nazwę, zakres merytoryczny, tematy zajęć oraz ich wymiar ze wskazaniem dokładnego miejsca przeprowadzenia zajęć. 

8. Zajęcia w ramach kursu zrealizują wykładowcy Wykonawcy, którzy posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe i pedagogiczne. Wykaz kadry biorącej udział             w realizacji kursu Wykonawca sporządzi i dostarczy Zamawiającemu zgodnie                       z załącznikiem nr 5 do formularza oferty;

9. Na zakończenie kursu przeprowadzony zostanie pisemny egzamin zaliczeniowy;

10. Uczestnicy, którzy zdadzą egzamin otrzymają zaświadczenia o ukończeniu kursu, na drukach wg wzoru określonego w  rozporządzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia              3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych  w formach pozaszkolnych (Dz. U.    z 2006 r. Nr 31, poz. 216), potwierdzające posiadanie kwalifikacji I stopnia w obrębie zawodu księgowego;

11. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji „Kursu podstaw rachunkowości dla kandydatów na księgowego” podwykonawcom. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu oferty części zamówienia (zakresu i wartości usług), których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.
Zadanie nr 5: „Kurs: kucharz małej gastronomii” 

1. Miejsce realizacji kursu: Maków Mazowiecki;
2. Termin realizacji kursu:  do dnia 31 października 2011 r. (dokładny termin zajęć szkoleniowych zostanie ustalony przed podpisaniem umowy);
3. Ilość uczestników kursu: 4 osoby;  

4. Ilość godzin kursu: ok. 100 godzin szkoleniowych, w tym co najmniej 70 godzin zajęć  praktycznych;
5. Cel kursu: przygotowanie uczestników do pracy z zawodzie kucharz małej gastronomii;

6. Program kursu powinien być opracowany zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa i obejmować w szczególności następujące zakresy tematyczne:             1) bezpieczeństwo i higiena pracy w zawodzie kucharz, 2) mikrobiologia  i higiena żywności, 3) technologia żywienia z towaroznawstwem, 4) wyposażenie techniczne zakładów gastronomicznych, 5) podstawy żywienia człowieka, 6) organizacja usług gastronomicznych, 7) układanie menu/jadłospisu, 8) dekorowanie stołów i potraw,            9) zajęcia praktyczne z zakresu przygotowywania potraw itp.;

7. Wykonawca załączy do oferty szczegółowy program kursu obejmujący jego nazwę, zakres merytoryczny, tematy zajęć z podziałem na zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz ich wymiar ze wskazaniem dokładnego miejsca przeprowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych, z uwzględnieniem jednodniowej wycieczki edukacyjno-szkoleniowej do zakładu gastronomicznego; 
8. Zajęcia praktyczne (warsztatowe) w ramach kursu będą się odbywały                                     w pomieszczeniach wyposażonych w profesjonalny sprzęt i urządzenia gastronomiczne, które  muszą być sprawne i spełniać wymogi w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy;

9. Wykonawca zapewni produkty spożywcze i materiały, potrzebne do realizacji części praktycznej szkolenia. Koszt tych produktów i materiałów należy wliczyć w cenę kursu;

10. Zajęcia w ramach kursu zrealizują wykładowcy, którzy posiadają odpowiednie kwalifikacje zawodowe i pedagogiczne. Wykaz kadry biorącej udział w realizacji kursu Wykonawca sporządzi i dostarczy Zamawiającemu zgodnie z załącznikiem nr 5 do formularza oferty;

11. Kurs powinien kończyć się wewnętrznym egzaminem zaliczeniowym;

12. Na zakończenie kursu uczestnicy otrzymają zaświadczenia o ukończeniu kursu, na drukach w/g wzoru określonego w  rozporządzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia             3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych  w formach pozaszkolnych (Dz. U.         z 2006 r. Nr 31, poz. 216) i/lub stosowne certyfikaty;
13. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji „Kursu: kucharz małej gastronomii” podwykonawcom. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę                 w Formularzu oferty części zamówienia (zakresu i wartości usług), których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.
Zadanie nr 6: „Kurs kwalifikowanej pierwszej pomocy” 

12. Miejsce realizacji kursu: Maków Mazowiecki lub max. 100 km od Makowa Mazowieckiego;
13. Termin realizacji kursu:  do dnia 31 października 2011 r. (dokładny termin zajęć szkoleniowych zostanie ustalony przed podpisaniem umowy);
14. Ilość uczestników kursu: 2 osoby;
15. Ilość godzin kursu: ok. 75 godzin szkoleniowych w formie zajęć teoretycznych                              i praktycznych (co najmniej 45 godzin);
16. Cel kursu: przygotowanie uczestników nie posiadających wykształcenia medycznego do udzielania kwalifikowanej pierwszej pomocy osobom w stanie zagrożenia zdrowia do czasu przekazania ich zespołom ratownictwa medycznego oraz uzyskanie przez uczestników tytułu „Ratownika”;

17. Program kursu powinien być opracowany zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa (według rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 19 marca 2007 r., rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 12 grudnia 2008 r.) i obejmować w szczególności następujące zakresy tematyczne: 1) podstawy prawne ratownictwa medycznego, 2) bezpieczeństwo własne, poszkodowanego, miejsca zdarzenia, 3) zestawy ratownicze, dezynfekcja sprzętu, 4) elementy anatomii i fizjologii, 5) ocena poszkodowanego, badania wstępne oraz szczegółowe, 6) poszkodowany nieprzytomny, 7) resuscytacja, 8) zasady defibrylacji poszkodowanego metodą półautomatyczną i automatyczną, 8) wstrząs,      9) inne stany nagłe: drgawki, cukrzyca, zawał mięśnia sercowego, udar mózgowy, zatrucia, podtopienie itp., 10) urazy mechaniczne i obrażenia – złamania, zwichnięcia, skręcenia, krwotoki, obrażenia ciał, 11) urazy i obrażenia chemiczne, termiczne, elektryczne, zagrożenia środowiskowe, 12) taktyka działań ratowniczych,                   13) ewakuacja ze strony zagrożenia, 14) udzielenie kwalifikowanej pierwszej pomocy w sytuacjach symulowanych, 15) psychologiczne aspekty wsparcia poszkodowanego, 16) ewakuacja ze strefy zagrożenia, itp.; 

18. Wykonawca załączy do oferty szczegółowy program kursu obejmujący jego nazwę, zakres merytoryczny, tematy zajęć z podziałem na zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz ich wymiar ze wskazaniem dokładnego miejsca przeprowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych;

19. Zajęcia praktyczne powinny odbywać się zarówno na pozorantach jak i na fantomach renomowanych firm ze wskaźnikami umożliwiającymi kontrolowanie poprawności wykonywanych ćwiczeń;

20. Zajęcia w ramach kursu przeprowadzi wykwalifikowana kadra instruktorska posiadająca wykształcenie medyczne, psychologiczne i pedagogiczne. Wykaz kadry biorącej udział w realizacji kursu Wykonawca sporządzi i dostarczy Zamawiającemu zgodnie z załącznikiem nr 5 do formularza oferty;

21. Kurs powinien kończyć się wewnętrznym egzaminem teoretycznym i praktycznym;

22. Po ukończeniu kursu i zaliczeniu egzaminu uczestnicy otrzymają zaświadczenia w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy i uzyskają tytuł „Ratownika” w myśl ustawy o Państwowym Ratownictwie Medycznym;
23. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji „Kursu kwalifikowanej pierwszej pomocy” podwykonawcom. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu oferty części zamówienia (zakresu i wartości usług), których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.

4 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                                w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczące:
4.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawca oświadczy, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
4.2. posiadania wiedzy i doświadczenia
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług szkoleniowych w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy                               i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,                  a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. Wykonawcy muszą wykazać, iż wykonali należycie co najmniej 1 usługę szkoleniową (co najmniej 1 nie więcej niż 3 dla każdej części zamówienia), o wartości zbliżonej do składanej przez Wykonawcę części zamówienia, o przedmiocie jak składana przez Wykonawcę część zamówienia                         z podaniem dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie. 

W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniana będzie ich łączna sytuacja w zakresie doświadczenia -                 w tym celu dokumenty ma obowiązek złożyć ten lub ci z Wykonawców, którzy w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie tego warunku.

Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie wykazu stanowiącego załącznik nr 3 do formularza oferty - Doświadczenie wykonawcy,
4.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
4.3.1. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych będących w posiadaniu lub dysponowaniu Wykonawcy usług, w celu wykorzystania ich do realizacji poszczególnych części zamówienia, wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami.
W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniana będzie ich łączna sytuacja w zakresie doświadczenia -                  w tym celu dokumenty ma obowiązek złożyć ten lub ci z Wykonawców, którzy w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie tego warunku.

Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie wykazu stanowiącego załącznik nr 4 do formularza oferty – Wykaz zaplecza technicznego,
4.3.2. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług (tj. wykładowców, trenerów, instruktorów), wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia                    i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją  o podstawie do dysponowania tymi osobami:

· dla zadań nr 1 i 2 - wykaz instruktorów zobowiązanych do przeprowadzenia kursów dla uczestników projektu systemowego, wraz z kserokopią aktualnej legitymacji każdego instruktora,

· dla zadań nr 3, 4, 5 i 6 – wykaz osób zawierający nie mniej niż jedną osobę z co najmniej rocznym doświadczeniem zawodowym wraz z informacją na temat ich wykształcenia/kwalifikacji niezbędnych do prowadzenia kursu z zakresu przedmiotu zamówienia, potwierdzonych zaświadczeniami, certyfikatami, dyplomami.

Do informacji należy załączyć oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć                               w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie  niniejszego zamówienia, oceniana będzie ich łączna sytuacja w zakresie doświadczenia -                w tym celu dokumenty ma obowiązek złożyć ten lub ci z Wykonawców, którzy w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie tego warunku.

Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie wykazu stanowiącego załącznik nr 5 do formularza oferty – Wykaz osób,
4.4.  sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawca oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
UWAGA:

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń wymienionych w pkt 7 SIWZ, metodą  spełnia/nie spełnia.
5. OFERTA POWIANNA ZAWIERAĆ:  

1) prawidłowo wypełniony formularz „OFERTA”.
2) dokumenty i oświadczenia  niezbędne do oceny spełnienia warunków udziału                                w przetargu wymienione w pkt 7.
6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
6.1. W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa                w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty należy załączyć: 
1) oświadczenie, zgodnie z załącznikiem nr 1 do formularza oferty, że Wykonawca spełnia  warunki udziału w postępowaniu  zawarte w art. 22 ust.1 ustawy Pzp,
2) wykaz  wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług szkoleniowych w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. Wykonawcy muszą wykazać, iż wykonali należycie co najmniej 1 usługę szkoleniową (co najmniej 1 nie więcej niż 3 dla każdej części zamówienia) o wartości zbliżonej do składanej przez Wykonawcę części zamówienia, o przedmiocie jak składana przez Wykonawcę część zamówienia z podaniem dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie.
Informacja o doświadczeniu Wykonawcy winna być sporządzona zgodnie z treścią  załącznika nr 3 do formularza oferty – Doświadczenie Wykonawcy.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, informację  przedkłada ten /lub ci, w stosunku do których niniejsza SIWZ  wymaga potwierdzenia spełnienia warunku,
3) wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych dla Wykonawcy usług w celu wykorzystania ich do realizacji poszczególnych części zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami, zgodnie                 z załącznikiem nr 4 formularza oferty – Wykaz zaplecza technicznego,
4) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia (tj. wykładowców, trenerów, instruktorów itp.), w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia                  i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją  o podstawie do dysponowania tymi osobami:
· dla zadań nr 1 i 2 - wykaz instruktorów zobowiązanych do przeprowadzenia kursów dla uczestników projektu systemowego, wraz z kserokopią aktualnej legitymacji każdego instruktora,

· dla zadań nr 3, 4, 5 i 6 – wykaz osób zawierający nie mniej niż jedną osobę z co najmniej rocznym doświadczeniem zawodowym wraz z informacją na temat ich wykształcenia/kwalifikacji niezbędnych do prowadzenia kursu z zakresu przedmiotu zamówienia, potwierdzonych zaświadczeniami, certyfikatami, dyplomami.

Do informacji należy załączyć oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć                       w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, informację  przedkłada ten /lub ci, którzy potwierdzają spełnienie warunku.

Informacja winna być sporządzona na formularzu, zgodnym z treścią  załącznika  nr 5 formularza oferty – Wykaz osób.

6.2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, należy przedłożyć:

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie z załącznikiem nr 2 do formularza oferty,
2) aktualny  odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,
3) aktualne zaświadczenie lub oświadczenie podpisane przez Wykonawcę bądź osobę upoważnioną do podpisywania potwierdzające wpis Wykonawcy do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców w zakresie poszczególnych kategorii prawa jazdy tj. kat. „B” i „C” wystawione nie wcześniej niż                 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6.3. Dokumenty podmiotów zagranicznych

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w pkt 6.2. 2 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

Dokument, o których mowa powyżej powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

6.4. Dodatkowo, oprócz dokumentów wymienionych powyżej należy załączyć:
1) pełnomocnictwo do podpisania oferty lub podpisania oferty i zawarcia umowy                      w imieniu Wykonawcy – o ile osoba/y podpisujące ofertę nie posiadają takich uprawnień na podstawie dokumentów rejestrowych  firmy,

2) szczegółowy program poszczególnych kurów. 
7. WYKONAWCY SKŁADAJĄCY OFERTĘ WSPÓLNĄ (KONSORCJUM)

7.1.  Oferta składana przez konsorcjum (dwa lub więcej podmiotów gospodarczych  działających  wspólnie) musi spełniać  następujące wymagania:

1) dokument  wymieniony w pkt 6.2.2  wymagany jest od każdego podmiotu,

2) oświadczenia wymienione w pkt 6.1.1 i 6.2.1 powinny być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców i podpisane przez każdego Wykonawcę lub Pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu,

3) Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców                          w postępowaniu lub  reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy,

4) do oferty będzie załączone pełnomocnictwo podpisane przez uprawnionych przedstawicieli podmiotów składających wspólną ofertę,

5) zamiast pełnomocnictwa może być załączona umowa konsorcjum regulująca zasady współpracy podmiotów składających ofertę wspólną, 

6) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana, Zamawiający zażąda – przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego - umowy konsorcjum, regulującej współpracę podmiotów działających wspólnie. 

7.2. Umowa konsorcjum musi zobowiązywać wszystkie podmioty wchodzące w skład konsorcjum do solidarnej odpowiedzialności wobec Zamawiającego i zawierać, co najmniej:

1) oznaczenie stron umowy przez podanie pełnych nazw i adresów firm, form organizacyjno prawnych, wskazanie rejestrów lub ewidencji działalności,                    w których konsorcjanci są wpisani,

2) wskazanie celu gospodarczego, do realizacji którego utworzono konsorcjum. Cel ten powinien pokrywać się z zakresem przedmiotu przetargu,

3) oznaczenie czasu trwania umowy z uwzględnieniem okresu gwarancji i rękojmi,

4) określenie sposobu reprezentacji konsorcjum. Przy tym zapisie należy uwzględnić fakt, iż zamawiający nie wyraża zgody na reprezentowanie konsorcjum przez osobę trzecią nie będącą członkiem konsorcjum (np. firmę doradczą lub kancelarię prawniczą),
5) wyznaczenie jednego z podmiotów jako „Lidera konsorcjum”. Będzie on upoważniony do podejmowania zobowiązań i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu każdego z osobna i wszystkich podmiotów tworzących konsorcjum.  Będzie odpowiedzialny za wykonanie Umowy i realizację zobowiązań wobec zamawiającego w okresie gwarancji i rękojmi. Upoważnienie będzie udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez uprawnionych przedstawicieli  pozostałych podmiotów.   
8. JEDEN WYKONAWCA, JEDNA OFERTA

1. Każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę, samodzielnie lub jako członek konsorcjum, zawierającą jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

2. Wykonawca zdobędzie własnym staraniem wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy oraz poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                  Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ                                       I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach merytorycznych –                     Izabela Kotarba – koordynator projektu.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach proceduralnych –                      Marta Osiecka.
Specyfikację Istotnych Warunków zamówienia można odebrać nieodpłatnie w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim ul. Mickiewicz 37, pok. nr 1 lub pobrać ze strony internetowej  www.bip.powiat-makowski.pl.  
10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.                    W uzasadnionych przypadkach Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

12. ZMIANA TREŚCI SIWZ
1. Przed upływem terminu do składania ofert Zamawiający może zmienić treść dokumentów składających się na Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz zostanie przekazana  Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a także zamieszczona na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.

2.  W przypadku zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu będącej konsekwencją zmiany treści SIWZ Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.

3. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia                o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży  termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści informację w Biuletynie Informacji Publicznej. 
13. WYJAŚNIENIA TREŚCI SIWZ

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień na piśmie niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie  po upływie terminu określonego powyżej lub będzie dotyczyć udzielonych wyjaśnień, Zamawiający będzie mógł udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku             o wyjaśnienie treści SIWZ.
4. Zamawiający prześle treść wyjaśnień - bez  wskazania źródła  zapytania - wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ oraz zamieści ją na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.

4. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
14. PRZEDŁUŻENIE TERMINU SKŁADANIA OFERT

  Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert w celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub zmiany treści  SIWZ. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego  i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. 

  O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści tę informację na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.             

  Przedłużenie terminu składania ofert jest zmianą SIWZ prowadzącą do zmian treści ogłoszenia, w związku z czym Zamawiający zamieści także ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 
15. INNE INFORMACJE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA I OFERTY PRZETAROWEJ
1. Nie dopuszcza się  składania ofert wariantowych. 

2. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

3. Nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej.

4. Nie przewiduje się wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji  elektronicznej.
5. Nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem                     art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 
6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet realizacji zamówienia. 
16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania określone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. Ofertę, pod rygorem odrzucenia, należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. 
3. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy zamieszczonych w SIWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
4. Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski, poświadczone przez Wykonawcę. Pisma nieprzetłumaczone nie będą brane przez Zamawiającego pod uwagę podczas badania ofert, a w trakcie wykonywania umowy Wykonawca i Zamawiający będą mogli powoływać się tylko na tekst dokumentu zawarty w tłumaczeniu.  
5. Oferta powinna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiający nie wymaga numerowania czystych stron. 
6. Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność                              z oryginałem przez Wykonawcę. Jeżeli kopia dokumentu będzie nieczytelna lub wzbudzi wątpliwości co do jej prawdziwości, Zamawiający zażąda od Wykonawcy okazania oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub  w  postaci notarialnie potwierdzonej kopii. 
7. Wraz z ofertą należy złożyć: 

a) oświadczenia i dokumenty, wymagane  postanowieniami  niniejszej Instrukcji.

b) pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę                                 o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców                      w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo  winno być załączone w formie oryginału lub notarialnie  poświadczonej kopii.

c) pełnomocnictwo do podpisania oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) względnie do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.  

8. Każda strona oferty powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną                  w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiający nie wymaga podpisywania czystych stron. Zamawiający nie wymaga podpisywania wszystkich stron, jeżeli oferta jest trwale zespolona.
9. Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Poprawka musi mieć formę:
- skreślenia postanowienia oferty – w przypadku uchylenia niepożądanego    postanowienia oferty,
-  skreślenia postanowienia oferty, napisania nowego tekstu i wskazania miejsca, gdzie nowy tekst ma się znaleźć – w przypadku zmiany niepożądanego postanowienia oferty,
-  napisania nowego tekstu i wskazania miejsca, gdzie nowy tekst ma się znaleźć –                        w przypadku dodania nowego postanowienia oferty. 

10. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Ofertę stanowi wypełniony druk „FORMULARZ OFERTY” wraz                        z wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami. Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje jej odrzucenie. 
11. W przypadku, gdy informacje składane w trakcie postępowania stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzegł, że nie mogą być udostępniane, muszą być oznaczone klauzulą: „NIE UDOSTĘPNIAĆ. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA  W ROZUMIENIU art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (tj. Dz. U.     z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.). Zaleca się, aby informacje te były oddzielnie            i trwale spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

12. Oferta powinna być złożona Zamawiającemu w trwale zamkniętej, nienaruszonej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiającego – Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim, ul. Mickiewicza 37, 06-200 Maków Maz.            i oznaczona: „OFERTA na organizację i przeprowadzenie kursów zawodowych. Nie otwierać przed dniem 12 lipca 2011 r. godz. 11:00”
Poza oznaczeniami podanymi powyżej wskazane jest, aby koperta posiadała nazwę      i adres Wykonawcy wraz z numerami telefonów Wykonawcy (dopuszcza się odcisk pieczęci). Brak adnotacji dotyczących Wykonawcy może być przyczyną otwarcia oferty mimo braku ustawowej konieczności otwarcia oferty. W przypadku dostarczenia oferty w niewłaściwie zamkniętym lub naruszonym opakowaniu osoba przyjmując ofertę niezwłocznie opakuje ofertę właściwie, aby do momentu, gdy oferta znajdzie się w posiadaniu Zamawiającego, nikt nie mógł się zapoznać z jej zawartością przed upływem terminu otwarcia ofert, zgodnie  z art. 86 ust. 1 Pzp.
13. Wykonawca nie może wycofać oferty po upływie terminu składania ofert. 
17. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Termin składania ofert upływa dnia 12 lipca 2011 r. o godz. 10:00.
2. Ofertę należy złożyć w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim,  ul. Mickiewicza 37 w pokoju nr 1 – sekretariat.

3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po upływie wyżej podanego terminu zostaną zwrócone niezwłocznie Wykonawcom nie otwarte.

4. Otwarcie ofert odbędzie się dnia 12 lipca 2011 r. o godz. 11:00 w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Mickiewicza 37 w pokoju nr 1.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adres Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach, właściwych dla przedmiotowego postępowania. Powyższe informacje Zamawiający prześle niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni na sesji otwarcia ofert, na ich pisemny wniosek.  
18. OCENA OFERT

1. Zamawiający wezwie do uzupełnienia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw wyłącznie w przypadku, gdy ich nie złożono lub zawierają one błędy lub wady. Wskazane dokumenty z wyłączeniem pełnomocnictwa powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż                    w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.                     W przypadku ofert zawierających rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

3. Jeżeli Wykonawca nie złoży wyjaśnienia w określonym przez Zamawiającego terminie  lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę, oferta zostanie odrzucona. 

4. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

O dokonanych poprawkach Zamawiający niezwłocznie powiadomi  Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
19. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia druku „FORMULARZ OFERTY”        i określenia w nim ceny za przedmiot zamówienia. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy. Cena ofertowa powinna obejmować kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w niniejszej SIWZ. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę zamówionych usług, obejmującą wszystkie koszty (np. materiałów, wynagrodzenia, ubezpieczenia, cateringu, zakwaterowania itp.). Ostateczna cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.    

2. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą odbywać się będą                w złotych polskich.

3.  Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian w druku „FORMULARZ OFERTY” spowoduje odrzucenie oferty. 

4. Ceny jednostkowe i stawki określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane  w toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji za wyjątkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty. W przypadku wątpliwości dotyczących zastosowanej wysokości stawki podatku VAT Wykonawca powinien zwrócić się na piśmie do Zamawiającego w celu ich wyjaśnienia, na zasadach określonych w punkcie 14 niniejszej SIWZ. 
20. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium najniższej ceny
2. Znaczenie kryterium: cena 100%.

3. Oferta o najniższej cenie całkowitej otrzyma 100 punktów. Pozostałym ofertom zostanie przypisana proporcjonalnie mniejsza liczba punktów. Oferty będą oceniane poprzez porównanie cen brutto.
4. Maksymalna ilość punktów jaką, po uwzględnieniu wag, może osiągnąć oferta wynosi 100 pkt. 

5. Punkty będą przyznawane według następujących zasad: 

             Cn 

Xc = ----------- x 100 pkt 

             Cof 

gdzie: 

Xc - wartość punktowa ceny 

Cn - najniższa oferowana wartość wśród złożonych ofert 

Cof - wartość oferty ocenianej 

6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegającą odrzuceniu zawierająca najniższą cenę całkowitą.

7. W przypadku dwóch lub więcej ofert spełniających warunki i zawierających taką samą cenę całkowitą, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w terminie określonym przez Zamawiającego.
8. Wykonawcy nie mogą zaoferować cen wyższych, niż zaproponowali w złożonych ofertach. Nie mogą też określić ceny dodatkowej poprzez zaproponowanie upustu kwotowego lub procentowego. 
9. O wyborze oferty Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.
21. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                        W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając:
a) nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, 
b) nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania                i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom  w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 
c) informację o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, z uzasadnieniem  faktycznym i prawnym,
d) informację o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania                           z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
e) informację o terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2. Informacje określone w ust. 1 pkt a i b Zamawiający niezwłocznie zamieści                        na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl. 

3. Umowa zostanie zawarta przed upływem terminu związania ofertą, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia faksem lub 10 dni w przypadku przesłania zawiadomienia w inny sposób. 

4. Termin zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia może być krótszy niż            5 dni jeżeli: 

· zostanie złożona tylko jedna oferta

· żadna oferta nie zostanie odrzucona 

· żaden Wykonawca nie zostanie wykluczony z postępowania.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy                w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybierać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że wystąpią przesłanki do unieważnienia postępowania.

6. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi po wyborze   najkorzystniejszej oferty. 
7. Wykonawca jest zobowiązany skontaktować się z Zamawiającym w terminie wskazanym w zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegółów (np. numer konta, reprezentant Wykonawcy itp.) zawieranej umowy.
8. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
22. PRAWO ZAMAWIAJĄCEGO DO UNIEWAŻNIENIA PRZETARGU

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. W zawiadomieniu o unieważnieniu przetargu Zamawiający poda uzasadnienie faktyczne i prawne. Zawiadomienie zostanie wysłane do wszystkich Wykonawców uczestniczących w postępowaniu.
23. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

24. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH
1. Projekt umowy stanowi rozdział III niniejszej SIWZ. 
2. Zgodnie z art. 139 i 140 ustawy Pzp umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą w formie spółki z ograniczoną odpowiedzialnością w przypadku gdy zobowiązanie do świadczenia stanowi wartość dwukrotnie przekraczającą wysokość kapitału zakładowego, najpóźniej w dniu podpisania umowy zobowiązany jest dostarczyć uchwałę zgodnie z art. 230 Kodeksu spółek handlowych (Dz. U. Nr 94, poz. 1037 z 2001 r.) lub wpis/odpis umowy spółki zezwalającej na zaciąganie takich zobowiązań.
25. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZMIANACH POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TREŚCI OFERTY, NA PODSTAWIE KTÓREJ ZAMAWIAJĄCY DOKONA WYBORU WYKONAWCY 
1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Warunki wprowadzenia zmian są następujące:

1) zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy przy zachowaniu przez niego należytej staranności, skutkujących niemożnością dotrzymania terminu realizacji przedmiotu zamówienia.

W przypadku zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, termin ten może ulec przedłużeniu nie dłużej jednak, niż o czas trwania tych okoliczności,

2) zmiana miejsca wykonywania usługi  
 W przypadku zmiany miejsca wykonywania zadania/kursu Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia lokalu o standardzie nie mniejszym niż przedstawiony w ofercie,

3) dokonanie zmiany w kadrze dydaktycznej z powodu śmierci, choroby, rezygnacji, zwolnienia pracownika lub innych zdarzeń losowych, których nie można było przewidzieć w chwili podpisania umowy. 

W przypadku zmiany w kadrze dydaktycznej Wykonawca zobowiązany jest przedstawić kandydaturę osoby o kwalifikacjach równorzędnych lub wyższych od tych, jakie posiadała osoba wykonująca zamówienie. Zmiana kadry może nastąpić wyłącznie wtedy, gdy jest korzystna dla Zamawiającego i Zamawiający wyrazi na nią zgodę,

4) zmiany ceny za wykonaną usługę, proporcjonalnie do wielkości wykonania danej części, co nastąpić może np. w przypadku rezygnacji uczestnika z kursu itp.

5) zmiany uczestnika kursu lub zmniejszenia liczby uczestników kursu                         w przypadku rezygnacji uczestnika z kursu z powodu sytuacji losowych, których wcześniej nie można było przewidzieć, bądź wykreślenia osoby z listy uczestników kursu - Zamawiający ma wówczas prawo skierować inną osobę na jej miejsce lub zmniejszyć proporcjonalnie wartość zamówienia i zapłacić za faktyczną liczbę przeszkolonych osób.

2. Powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę, jednocześnie nie stanowią one zobowiązania Zamawiającego na ich wprowadzenie. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodujacej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie  30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W przypadku, o którym mowa w poprzednim zdaniu, Wykonawca może żądać wyłacznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania częsci umowy.
26. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także  innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu  niniejszego zamówienia oraz poniósł lub mógł ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów  ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp. 
3. Wykonawca ma prawo wnieść odwołanie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

4. W niniejszym postępowaniu  odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

· opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

· wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

· odrzucenia oferty odwołującego.
5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp. 

8. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

9. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców              w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.  Na czynności, o których mowa wyżej, nie przysługuje odwołanie.

10. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane                 w sposób określony w art. 27 ust. 2, ustawy Pzp  albo w terminie 10 dni jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

11. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie  5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej Zamawiającego. 

12. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 11 powyżej  wnosi się                   w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących  podstawę jego wniesienia. 

13. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

14. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

15. W przypadku wniesienia odwołania dotyczącego niniejszego postępowania, umowa zostanie zawarta  po  ogłoszeniu przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.

ROZDZIAŁ II

FORMULARZ OFERTY PRZETARGOWEJ 
(pieczęć adresowa firmy oferenta)      




Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

 






w Makowie Mazowieckim

ul. Mickiewicza 37

06-200 Maków Maz.

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym z dnia 28 czerwca 2011 r. zgodnie                z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), którego przedmiotem jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursów o charakterze zawodowym dla uczestników projektu systemowego  pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego”  - edycja III/2011,  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie                        z wymogami SIWZ w zakresie: Część ……… Zadanie: ……………………………………………. …………………………………………………
(powtórzyć tyle razy na ile części składana jest oferta)
za wynagrodzenie w wysokości:
netto: ………................ zł; 

słownie:....................................................................................................................................zł

podatek  VAT, stawka ….% : ……………....zł; 

słownie:………………………….…………………………………………………………....zł

brutto:...........................zł; 
słownie:………….……………………………………………………………….. ………….zł

1. Zobowiązujemy się, w przypadku przyznania nam zamówienia, do jego zrealizowania                 w ramach ceny ofertowej.

2. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego.
3. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ.

4. Zobowiązujemy się do wystawienia faktury VAT/rachunku za wykonanie usługi oraz zgadzamy się na płatność w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy, w terminie 30 dni od momentu dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury i zaakceptowania jej przez Zamawiającego. 

W przypadku opóźnienia w otrzymaniu przez Zamawiającego środków finansowych                  z Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Programów Unijnych oraz Banku Gospodarstwa Krajowego, wyrażamy zgodę na odroczenie terminu płatności faktury do czasu otrzymania przez Zamawiającego tych środków.

5. Oświadczamy, że wymagania stawiane Wykonawcy w SIWZ oraz postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane bez żadnych zastrzeżeń i zobowiązujemy się,                              w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
6. Całość zamówienia zrealizujemy samodzielnie / następujące części zamówienia zlecimy podwykonawcom*: 

   ….............................................................................................................................................

     .................................................................................................................................................                  /podać rodzaj  i wartość usługi zleconej podwykonawcy/

7. Zobowiązujemy się do terminowego regulowania płatności podwykonawcom*

8. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach od ….. do ….. informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Oferta została złożona na ........................ stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ................... do nr ................... 

10. Z ramienia Wykonawcy nadzór nad kursem sprawuje:

· imię, nazwisko ...........................................................................................................................................

· pełniona funkcja ...........................................................................................................................................

· instytucja ...........................................................................................................................................

· nr telefonu ...........................................................................................................................................
Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym

· imię, nazwisko ...........................................................................................................................................

· pełniona funkcja ...........................................................................................................................................

· instytucja ...........................................................................................................................................

· nr telefonu ...........................................................................................................................................
· fax. ...........................................................................................................................................

· e-mail ...........................................................................................................................................

11. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:* 

a) .......................................................................................................

b) .......................................................................................................

c) .......................................................................................................

d) .......................................................................................................

e) …………………………………………………………………...

Miejscowość ……………………., dnia ………………

                                                                                                       …………………………………………….

                                                                                                                      (imię, nazwisko i podpis 

                                                                                                       uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)
*   niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 1  do formularza oferty

  …………...................................................
            (Pieczęć  Wykonawcy)
Oświadczenie w sprawie spełnienia przez Oferenta warunków art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych 

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: zorganizowanie                           i przeprowadzenie kursów o charakterze zawodowym dla uczestników projektu systemowego  pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego”  - edycja III/2011, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
Ja niżej podpisany ………………………………………..………………………………………………………

(imię i nazwisko składającego oświadczenie)

reprezentując firmę ………………………………………………………………………………………        

                                                          (nazwa i adres firmy)

jako upoważniony na piśmie lub wpisany do odpowiednich dokumentów rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, które brzmią:

„Art. 22.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.”

………………………….………, dnia …........................

         (miejscowość)                                      (data)
                                                                                         ………….............................................................

                                                                                          ( podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy )
Załącznik nr 2  do formularza oferty

  …………...................................................
               (Pieczęć  Wykonawcy)
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: zorganizowanie                          i przeprowadzenie kursów o charakterze zawodowym dla uczestników projektu systemowego  pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego”  - edycja III/2011, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Ja niżej podpisany ………………………………………..………………………………………………………
(imię i nazwisko składającego oświadczenie)

reprezentując firmę ……………………………………………………………………………………      

(nazwa i adres firmy)

jako upoważniony na piśmie lub wpisany do odpowiednich dokumentów rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy, zgodnie z zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia  30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form,   w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817) oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia nas  z przedmiotowego postępowania. 
………………………….………, dnia …........................

           (miejscowość)                                      (data)
…………..............................................................

                                                                                                 (podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 3 do formularza oferty  

Nazwa Wykonawcy .........................................................................
Adres  ...............................................................................................
DOŚWIADCZENIE   WYKONAWCY 

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na  udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: zorganizowanie  i przeprowadzenie kursów o charakterze zawodowym dla uczestników projektu systemowego  pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego”  - edycja III/2011,  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oświadczamy, że w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonaliśmy  następujące  zadania tożsame z przedmiotem zamówienia.

	Nazwa i adres Zamawiającego
	Wartość usługi* wykonanej/ych przez Wykonawcę
	Zakres zamówienia - opis wykonywanych usług (w tym liczba przeszkolonych osób)
	Data (okres)              i miejsce wykonania zamówienia 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Należy wymienić co najmniej 1 usługę, nie więcej niż 3, dla każdej części zamówienia o wartości zbliżonej do składanej przez Wykonawcę części zamówienia, o przedmiocie jak składana przez Wykonawcę część zamówienia z podaniem dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie.

………………………….………, dnia …........................

           (miejscowość)                                      (data)

………………………………………………………                                                                                                                                                                                                                                                                                   (podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)     
* niepotrzebne  skreślić 
Załącznik nr 4 do formularza oferty  

Nazwa Wykonawcy .........................................................................
Adres  ................................................................................................
WYKAZ ZAPLECZA TECHNICZNEGO  

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: zorganizowanie  i przeprowadzenie kursów o charakterze zawodowym dla uczestników projektu systemowego  pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego”  - edycja III/2011,  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oświadczamy, iż dysponujemy lub będziemy dysponować na okres realizacji przedmiotu zamówienia następującym zapleczem technicznym: 

	Lp.
	Sale wykładowe

i pomieszczenia warsztatowe

(adres)
	Narzędzia
 i urządzenia techniczne (jakie i ile?)
	Informacja 

o podstawie dysponowania

	1


	
	
	

	2
	
	
	


Uwaga: w przypadku lokali, nie będących w dyspozycji Wykonawcy, należy załączyć pisemne zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia lokali, lub inny dokument wskazujący i potwierdzający, że Wykonawca jest uprawniony do dysponowania tymi lokalami przez okres trwania zamówienia.
........................................., dnia............................                              

     (miejscowość)                            (data)                                                                                                             
                                                                                                           …………...................................................

                                                                                                    (podpis  Wykonawcy lub osoby upoważnionej)
                       






Załącznik nr 5 do formularza oferty  

Nazwa Wykonawcy ...........................................................................................

Adres  ................................................................................................

WYKAZ OSÓB 

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na udzielenie zamówienia pod nazwą: zorganizowanie                           i przeprowadzenie kursów o charakterze zawodowym dla uczestników projektu systemowego  pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego”  - edycja III/2011,  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oświadczamy, że do realizacji przedmiotu zamówienia kierujemy następujące osoby: 

	Lp.
	Imię i nazwisko 
	Kwalifikacje zawodowe w odniesieniu do danego zadania (opisać uzyskane wykształcenie, ukończone kursy, szkolenia) 
	Doświadczenie                  w zakresie prowadzonych wykładów lub zajęć praktycznych 
	Informacja                o podstawie dysponowania oraz rola w realizacji zamówienia  

	1


	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Uwaga: należy załączyć dokumenty potwierdzające posiadane uprawnienia, kwalifikacje i doświadczenie.                      W przypadku osób, nie będących w dyspozycji Wykonawcy, należy załączyć pisemne zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia osób, które będą wykonywać zamówienie lub inny dokument wskazujący                                 i potwierdzający, że Wykonawca jest uprawniony do dysponowania tymi osobami przez okres trwania zamówienia. 
......................................, dnia............................            
 (miejscowość)                            (data)                                                                                
                                                                                                               ………...............................................                                                      




                                                          (podpis  Wykonawcy lub osoby upoważnionej)

ROZDZIAŁ III

PROJEKT UMOWY

zawarta w dniu ……………… 2011 r. w Makowie Mazowieckim pomiędzy Powiatem Makowskim z siedzibą  w Makowie Mazowieckim, ul. Rynek 1, w imieniu którego na podstawie pełnomocnictwa udzielonego uchwałą nr 22/11 Zarządu Powiatu w Makowie Mazowieckim z dnia 28 lutego 2011 r. działa

Pan Jan Chyliński – Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w  Makowie Mazowieckim, zwany w treści umowy Zamawiającym,

a 

firmą: ………………………………, adres: …………………………………….,                              tel. ………………………., NIP …………………………, REGON ……………………….., K.R.S: ……………………., którą reprezentuje: …………………………………, zwaną                  w treści umowy Wykonawcą. 

Strony zawierają umowę w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie  zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy       z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), o następującej treści:

§ 1

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać na rzecz Zamawiającego usługę polegającą organizacji i przeprowadzeniu kursu/kursów o charakterze zawodowym dla uczestników projektu systemowego pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego” – edycja III/2011, realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim, w zakresie zadnia nr …………………..,
tj. ………………………………………………………………………………………..

2. Usługa jest współfinansowana ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz ze środków budżetu państwa w ramach Priorytetu VII „Promocja integracji społecznej”, Działanie 7.1 „Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji”, Poddziałanie 7.1.2 „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

3. Zadanie, o którym mowa w ust. 1, zostanie przeprowadzone na zasadach i w sposób określony w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ), która staje się załącznikiem do niniejszej umowy.
4. Oferta przetargowa z dnia ………………….stanowi integralną część umowy.
§ 2
1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i warunki do wykonania zamówienia oraz, że wykona je z należytą starannością zgodnie                  z postanowieniami niniejszej umowy, w sposób dający gwarancję najlepszego efektu.

2. Wykonawca zapewni na okres kursu bazę lokalową wraz z wyposażeniem dostosowanym do rodzaju kursu oraz do ilości osób skierowanych na kursy, a także odpowiednie narzędzia i pomoce techniczne do sprawnego przeprowadzenia kursu.
3. Kursy będą się odbywać w grupach składających się z uczestników rekrutowanych przez Zamawiającego. Imienny wykaz uczestników kursu Zamawiający przekaże Wykonawcy najpóźniej w dniu rozpoczęcia kursu.
4. Powierzenie Wykonawcy przetwarzania danych osobowych uczestników kursu nastąpi na podstawie odrębnej umowy i wyłącznie w celu wykonania zamówienia.

5. Wykonawca przeprowadzi kurs/kursy, o którym mowa w §1 ust. 1 według załączonego do oferty programu oraz zgodnie z zatwierdzonym przez Zamawiającego szczegółowym harmonogramem zajęć.
6. Zamawiający zastrzega możliwość modyfikacji harmonogramu kursu, z tym, że nie później niż na 3 dni przed jego rozpoczęciem.
7. Warunki pracy/nauki osób biorących udział w kursach zawodowych muszą być zgodne z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy.
8. Wykonawca nie może pobierać od uczestników kursu żadnych opłat.

§ 3

1. Terminy wykonania przedmiotu umowy:

-  dla zadnia nr ……….., tj. ………………………. od dnia ……………… do dnia 

           ……………. 
2. Miejsce wykonania przedmiotu umowy:
- dla zadnia nr ……….., tj. ………………………. : ………………………………
§ 4

W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji kursu o charakterze zawodowym Podwykonawcy, Wykonawca jest zobowiązany do dokonania we własnym zakresie zapłaty wynagrodzenia należnego Podwykonawcy z zachowaniem terminów płatności określonych            w umowie z Podwykonawcą.
§ 5

Osoby do kontaktów:

· ze strony Zamawiającego jako koordynator projektu: Izabela Kotarba

· ze strony Wykonawcy: …..................................

§ 6
1. Przyjęcie przez Zamawiającego wykonania zamówienia nastąpi na podstawie protokołu odbioru zadania. Będzie on stanowił podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku za zrealizowane zamówienie.
2. Odbiór wykonania zadania polegający na sprawdzeniu przez Zamawiającego zgodności realizacji zamówienia z ustaleniami SIWZ i warunkami niniejszej umowy, nastąpi w terminie 7 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawcę kompletu dokumentacji rozliczeniowej, składającej się z dokumentów wymienionych w § 8 ust. 1, pkt 9.
3. Brak lub niekompletność dokumentacji rozliczeniowej wstrzymuje odbiór zadania do dnia uzupełnienia przez Wykonawcę tej dokumentacji. 
4. Z odbioru zadania zostanie sporządzony protokół, który podpiszą, w celu potwierdzenia jego zgodności, przedstawiciele Zamawiającego i Wykonawcy.
5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonaniu zadania, Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wskazanych nieprawidłowości w terminie określonym przez Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1.
6.  W razie opóźnienia wynikającego z konieczności usunięcia powstałych w toku realizacji zadania nieprawidłowości, skutkującym niedotrzymaniem ostatecznego terminu realizacji umowy, stosuje się odpowiednio przepisy § 10  niniejszej umowy.

7. Odbiór przez Zamawiającego realizacji zadania, w którym wykryto nieprawidłowości zostaje wstrzymany do czasu usunięcia przez Wykonawcę tych nieprawidłowości. 
§ 7
1. Wykonawca wykona zamówienie, o którym mowa w § 1 ust. 1 w zakresie zadania            nr ……………….., zgodnie ze złożoną ofertą z dnia …..……., stanowiąca integralną część umowy, za wynagrodzenie w  łącznej wysokości: 

- netto – ………. zł, słownie:…………………………….. ………............................... ,

- podatek VAT wg stawki ….% – ……………… zł, słownie: ……..…………………, 
- brutto – ………………..zł, słownie: …………………………………………….…..., 

2. Powyższa cena obejmuje wykonanie wszystkich usług/działań w zakresie zadania       nr ………… określonych w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, ofercie przetargowej oraz w niniejszej umowie.

3. Rozliczenie wykonania zamówienia nastąpi na podstawie faktury VAT/rachunku, którą/który należy wystawić na: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie                   w Makowie Mazowieckim, ul. Mickiewicza 37, 06-200 Maków Mazowiecki,                    NIP: 757-130-45-99, REGON: 550724108.
4. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury/rachunku jest dokonanie przez Zamawiającego protokolarnego odbioru realizacji zadania, o którym mowa w § 6.

5. Zapłata za wykonane zamówienie będzie realizowana w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni od momentu dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku.
6. Strony zgodnie ustalają, że płatność z tytułu wykonania niniejszej umowy będzie dokonana nie wcześniej niż przekazanie przez Mazowiecką Jednostkę Wdrażania Programów Unijnych oraz Bank Gospodarstwa Krajowego środków finansowych na realizację projektu systemowego.

7. W przypadku opóźnienia w otrzymaniu przez Zamawiającego środków finansowych, o których mowa w ust. 6 Zamawiający zastrzega sobie prawo uregulowania należności za wykonane zamówienie w terminie późniejszym, lecz niezwłocznie po otrzymaniu ww. środków, bez odsetek karnych.

8. Za datę dokonania płatności Strony będą uważały datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

9. Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem podatku od towarów i usług i upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktur bez podpisu odbiorcy.

§ 8
1. Wykonawca zobowiązany jest do:   
1) rzetelnego prowadzenia dokumentacji kursu, w tym: 
a) listy obecności uczestników na zajęciach zawierającej: datę dzienną                     i podpis uczestnika zajęć, 

b) dziennika zajęć edukacyjnych ze wskazaniem dat i godzin prowadzonych zajęć oraz z podpisami członków kadry dydaktycznej potwierdzającej  realizację poszczególnych zajęć,

c) imiennej listy z podpisami uczestników kursu potwierdzających odbiór  materiałów szkoleniowych,

d) imiennej listy potwierdzającej odbiór przez uczestników materiałów piśmienniczych,

e) imiennej listy potwierdzającej skorzystanie przez uczestników                  z oferowanych posiłków,

f) protokołu z wewnętrznego egzaminu zaliczeniowego,

g) rejestru/wykazu wydanych zaświadczeń, certyfikatów wraz                            z potwierdzeniem odbioru tych dokumentów przez uczestników kursu,
1) prowadzenia ciągłego nadzoru i kontroli merytorycznej nad przebiegiem kursu,

2) informowania Zamawiającego o wszelkich planowanych i niezbędnych zmianach w harmonogramie zajęć, z co najmniej trzy dniowym wyprzedzeniem,       
3) zapewnienia uczestnikom indywidualnych materiałów szkoleniowych odpowiadających zakresowi merytorycznemu kursu w postaci skryptów, podręczników umożliwiających samodzielną naukę realizowanych treści programowych kursu oraz materiałów piśmienniczych w postaci notatnika          i długopisu, które zostaną wydane nieodpłatnie uczestnikom na własność               w momencie rozpoczęcia  kursu. 

Jeden komplet materiałów szkoleniowo-dydaktycznych Wykonawca przekaże Zamawiającemu do celów dokumentacyjnych,

4) umieszczenia na materiałach szkoleniowych i dydaktycznych oraz wystawionych zaświadczeniach lub certyfikatach symboli graficznych (logo) Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

5) oznakowania pomieszczeń i sal, w których realizowany będzie kurs zgodnie            z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

6) sprawowania nadzoru nad frekwencją uczestników kursu oraz bieżącego informowania Zamawiającego o każdej nieobecności uczestnika na zajęciach,

7) przeprowadzenia wśród uczestników na zakończenie kursu ankiety ewaluacyjnej oceniającej zajęcia, przygotowanie merytoryczne i sposób prowadzenia zajęć przez kadrę dydaktyczną oraz do dokonania zbiorczej analizy informacji zawartych w wypełnionych ankietach,

8) wydania uczestnikom na zakończenie kursu zaświadczeń lub certyfikatów,
9)  przekazania  Zamawiającemu w terminie 14 dni od dnia zakończenia kursu,           w ramach rozliczenia zadania:
a) oryginalnych list obecności uczestników na zajęciach,
b) dokumentacji kursu, o której mowa w pkt 1,
c) ankiet ewaluacyjnych,
d) kserokopii wydanych zaświadczeń i certyfikatów,
e) sprawozdania merytorycznego lub raportu z realizacji kursu zawierającego:
- rozliczenie godzin szkoleniowych i opis zrealizowanych treści programowych,
- opis stopnia osiągnięcia zakładanych celów i uzyskanych rezultatów, - imienny wykaz osób, które ukończyły kurs lub nie ukończyły kursu, 
- wnioski wynikające z analizy ankiet ewaluacyjnych,
- ewentualne uwagi zgłoszone przez uczestników kursu.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli prawidłowości realizacji przedmiotu umowy.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych                     z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych.

§ 9
1. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania oryginalnych dokumentów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia do dnia 31.12.2020 r. oraz do zapewnienia dostępności, poufności i bezpieczeństwa przechowywania tych dokumentów. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów, bądź zaprzestania prowadzenia działalności Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego o nowym miejscu archiwizacji dokumentów.

2. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli w zakresie prawidłowości realizacji przedmiotu umowy, dokonywanej przez Instytucję Wdrażająca (IP II) oraz inne uprawnione podmioty.     
3. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony oraz zachowania tajemnicy uzyskanych danych osobowych osób uczestniczących w kursie, zgodnie ze wskazaniami ustawy                z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).
4. Do przetwarzania danych osobowych uczestników kursu mogą być dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy, posiadający imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 
5. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu w wyniku ujawnienia, przekazania, wykorzystania, zbycia lub oferowania do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom niniejszej umowy.

6. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu zamówienia lub rozwiązaniu niniejszej umowy, bez względu na przyczynę tego rozwiązania i podlega wygaśnięciu według zasad określonych w przepisach dotyczących informacji niejawnych.

§ 10
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) w wysokości 0,5 % ceny określonej w § 7 ust. 1 za każdy dzień zwłoki                     w realizacji zamówienia,

2)  w wysokości 5 % wartości brutto, określonej w § 7 ust. 1, za  nienależyte wykonanie przedmiotu umowy, tj. niezgodne z umową, ofertą lub Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, a w szczególności za: 
a) nie dotrzymanie terminu realizacji umowy,

b) zatrudnienie kadry dydaktycznej nie posiadającej odpowiednich kwalifikacji i nie ujętej w wykazie stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ,

c) zrealizowanie mniejszej liczby godzin szkoleniowych dla danego kursu, niż zostało to określone w SIWZ, 

d) nie dotrzymanie terminu dostarczenia dokumentacji kursu, sprawozdania merytorycznego lub faktury/rachunku,

e) nie prowadzenie lub niekompletne przygotowywanie dokumentacji,                 o której mowa  w § 8 ust. 1 pkt 1 umowy,

f) nie dotrzymanie innych warunków określonych w SIWZ  lub ofercie,
3) w wysokości 20% ceny brutto, o której mowa w § 7 ust. 1 umowy,                          w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę warunków niniejszej umowy, Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym - ust. 1 pkt 3 stosuje się odpowiednio.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych                         z przysługującej Wykonawcy zapłaty.

4.  Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystąpienia z żądaniem zapłaty.

5. Niezależnie od kar umownych zastrzeżonych w umowie, jeżeli nie pokryją one poniesionych szkód, Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy (art. 145 Pzp.).

§ 11
Strony przewidują możliwość dokonania zmiany umowy w formie pisemnej, w szczególności w zakresie:

1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy przy zachowaniu przez niego należytej staranności, skutkujących niemożnością dotrzymania terminu realizacji przedmiotu zamówienia.

W przypadku zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, termin ten może ulec przedłużeniu nie dłużej jednak, niż o czas trwania tych okoliczności,

2) zmiany miejsca wykonywania usługi  

W przypadku zmiany miejsca wykonywania usługi Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia lokalu o standardzie nie mniejszym niż przedstawiony w ofercie,

3) dokonanie zmiany w kadrze dydaktycznej z powodu śmierci, choroby, rezygnacji, zwolnienia pracownika lub innych zdarzeń losowych, których nie można było przewidzieć w chwili podpisania umowy. 

W przypadku zmiany w kadrze dydaktycznej Wykonawca zobowiązany jest przedstawić kandydaturę osoby o kwalifikacjach równorzędnych lub wyższych od tych, jakie posiadała osoba wykonująca zamówienie. Zmiana kadry może nastąpić wyłącznie wtedy, gdy jest korzystna dla Zamawiającego i Zamawiający wyrazi na nią zgodę,

4) zmiany ceny za wykonaną usługę, proporcjonalnie do wielkości wykonania danej części zamówienia, co nastąpić może np. w przypadku rezygnacji uczestnika z kursu itp.,
5) zmiany uczestnika kursu lub zmniejszenia liczby uczestników kursu w przypadku rezygnacji uczestnika z kursu z powodu sytuacji losowych, których wcześniej nie można było przewidzieć, bądź wykreślenia osoby z listy uczestników kursu - Zamawiający ma wówczas prawo skierować inną osobę na jej miejsce lub zmniejszyć proporcjonalnie wartość zamówienia i zapłacić za faktyczną liczbę przeszkolonych osób.
§ 12
1. Umowa wchodzi w życie z dniem zawarcia. 

2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej zatwierdzonej przez obie Strony.

3. Sprawy nie uregulowane umową podlegają przepisom Kodeksu Cywilnego i Prawu zamówień publicznych. 

4. Wszelkie spory Strony będą rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe, spory przekazywane będą do rozstrzygnięcia przez Sąd Rejonowy w Przasnyszu.

5. Wykonawca nie może dokonać cesji praw wykonania niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.

6. Wykonawca zobowiązuje się do powiadomienia Zamawiającego w terminie 14 dni           o każdej zmianie adresu, nazwy firmy oraz wszelkich zmianach związanych z jego statusem prawnym.

7. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym: dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

……………………………………….                               ……………………………………...
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