Podpisany przez:
Tomasz Stygarniski
dnia 10 lipca 2026 r.

ZARZADZENIE NR 58/2026
WOITA GMINY BRANSK

z dnia 10 lipca 2026 r.

w sprawie procedury powotania rzeczoznawcoéw majatkowych na
biegtych dla potrzeb postepowan administracyjnych prowadzonych
przez Woéjta Gminy Bransk

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia sprawnego prowadzenia postepowan
administracyjnych w Urzedzie Gminy Bransk, dla potrzeb ktérych wymagana jest
wiedza specjalistyczna z zakresu wyceny nieruchomosci, wprowadza sie
,Procedure powotywania rzeczoznawcoéw majatkowych na biegtych dla potrzeb
postepowan administracyjnych prowadzonych przez Wéjta Gminy Bransk ”,
stanowigcq zataqcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy
Bransk.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Bransk

Tomasz Styganski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 58/2026
Woaojta Gminy Bransk
z dnia 10 lipca 2026 r.

Procedura powotlywania rzeczoznawcow majatkowych na biegtych dla
potrzeb postepowan administracyjnych prowadzonych przez Waodjta
Gminy Bransk.

Rozdziat 1.
Zasady ogoélne

§ 1. Procedura powotywania rzeczoznawcow majatkowych na biegtych
w ramach prowadzonych postepowan administracyjnych, zwana dalej
»procedurg”, okresla szczegotowe zasady powotywania rzeczoznawcow
majatkowych na biegtych dla potrzeb prowadzonych postepowan
administracyjnych przez Wéjta Gminy Bransk.

§ 2. Powotywanie rzeczoznawcéw majatkowych na biegtych, w ramach
prowadzonych przez Wéjta Gminy Bransk postepowan, odbywa sie na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691).

§ 3. Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) zarzadzeniu - rozumie sie przez to Zarzadzenie Wojta Gminy Bransk
W sprawie procedury powotywania rzeczoznawcoéw majatkowych na biegtych
dla potrzeb postepowan administracyjnych prowadzonych przez Wéjta Gminy
Bransk;

2) rzeczoznawcy - rozumie sie przez to rzeczoznawce majatkowego, ktory
posiada wiedze specjalistyczng, niezbedng do wydania opinii w zakresie
postepowan administracyjnych dotyczacych nieruchomosci, prowadzonych
przez Wojta Gminy Bransk;

3) biegtym - rozumie sie przez to rzeczoznawce petnigcego funkcje biegtego
w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Wéjta Gminy
Bransk;

4) operacie szacunkowym - rozumie sie przez to sporzadzong opinie biegtego
o wartosci nieruchomosci;

5) Zespole — rozumie sie przez to Zespdt do spraw sporzadzenia i aktualizacji
listy rzeczoznawcédw w zakresie zadan realizowanych w Urzedzie Gminy
Bransk oraz sporzadzenia i aktualizacji cennika dotyczacego wynagrodzenia
biegtego, powotywany przez Wdjta Gminy;

6) organie — rozumie sie przez to Wéjta Gminy Bransk lub pracownika Urzedu
Gminy Bransk, dziatajagcego jako organ na podstawie upowaznienia Wojta
Gminy Bransk w postepowaniu administracyjnym.
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§ 4. 1. Lista rzeczoznawcow zostanie ustalona wedtug wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 1 do procedury.

2. Liste rzeczoznawcow zatwierdza Waéjt Gminy Bransk odrebnym
zarzadzeniem.

Rozdziat 2.
Przygotowanie postepowania

8§ 5. 1. Informacje o naborze kandydatow na liste rzeczoznawcédw umieszcza
sie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Bransk.

2. O wpis na liste rzeczoznawcow moze ubiegal sie osoba, ktdéra spetnia
tgcznie nizej wymienione warunki:

1) przedstawi - potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem - swiadectwo nadania
uprawnien zawodowych w zakresie szacowania nieruchomosci;

2) posiada co najmniej 3 letnie doswiadczenie w zakresie szacowania
nieruchomosci;

3) przedstawi — potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem - aktualne
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zawodowej;

4) przedstawi pisemne rekomendacje nalezytego wykonania, w okresie
ostatnich 3 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o wpis na liste
rzeczoznawcdw, co najmniej 20 operatow szacunkowych, z wyszczegdlnieniem
celu na jaki zostaty one wykonane, wymaganych w postepowaniach
administracyjnych lub saqdowych;

5) przedstawi wniosek o wpis na liste rzeczoznawcéw wraz z oswiadczeniem
0 akceptacji cennika i procedury, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do procedury.

3. Wnioski o wpis na liste rzeczoznawcéw, sktada sie wraz z podaniem nazwy
wydziatu, po zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej ogtoszenia
0 naborze rzeczoznawcow:

1) w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu Gminy Bransk lub
2) drogg pocztowg na adres: Urzad Gminy Bransk ul. Rynek 8, 17-120 Bransk
z dopiskiem ,wpis na liste rzeczoznawcéw”.

4. Brak spetnienia ktoregokolwiek z wymogdéw wymienionych w ust. 2,
stanowi podstawe odmowy wpisu na liste rzeczoznawcow.

5. Wpis na liste rzeczoznawcow nastepuje po dokonaniu weryfikacji, o ktorej
mowa w ust. 6, w terminie do 30 dni od dnia ztozenia przez rzeczoznawce
wniosku o wpis na liste rzeczoznawcéw wraz z dokumentami, o ktérych mowa
w ust. 2.
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6. Weryfikacji w zakresie wpisu na liste rzeczoznawcow lub jego odmowy
dokonuje Zespo6t, o ktérym mowa w § 7.

7. O wpisie albo odmowie wpisu na liste, rzeczoznawca zostaje powiadomiony
pisemnie, w terminie 14 dni od daty ustalenia listy rzeczoznawcéw.

8. Rezygnacja rzeczoznawcy z ubiegania sie o wpis na liste, nie wyklucza
mozliwosci ponownego ubiegania sie o wpis na liste rzeczoznawcow, w trybie
przewidzianym w § 5.

§ 6. 1. Ustala sie cennik Urzedu Gminy Bransk, okreslajacy wysokos¢
wynagrodzenia za czynnosci biegtego, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do procedury,
z zastrzezeniem ust. 4.

2. Wynagrodzenie ujete w cenniku zawiera wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem operatu szacunkowego.

3. W przypadku zmiany stawki podatku VAT, kwota brutto ujeta w cenniku
nie ulega zmianie.

4. W przypadkach uzasadnionych szczegdlnie skomplikowanym charakterem
szacowania nieruchomosci, dopuszcza sie mozliwos¢ ustalenia indywidualnego
wynagrodzenia za wykonanie operatu szacunkowego. Ustalenie wynagrodzenia
nastgpi w drodze negocjacji z rzeczoznawca wpisanym na liste, o ktérej mowa
w § 4 ust. 2. Wysokos$¢ wynagrodzenia oraz zakres prac zostanie potwierdzona
w formie protokotu ustalen.

Rozdziat 3.
Utworzenie listy rzeczoznawcow przez Zespot do spraw prowadzenia
listy rzeczoznawcow

8§ 7. 1. W celu weryfikacji kandydatow i wytonienia rzeczoznawcow, Waijt
Gminy Bransk powota Zespdt.

2. W skfad Zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi co najmniej dwdch
pracownikéw Referatu prowadzacego postepowanie administracyjne oraz
Kierownik Referatu, ktory petni funkcje przewodniczgcego Zespotu.

§ 8. Do obowigzkdw Zespotu nalezy:

1) przygotowanie informacji o naborze kandydatéw na liste rzeczoznawcéw
i zamieszczenie jej w Biuletynie Informacji Publicznej

2) weryfikacja wptywajacych wnioskdw o wpis na liste rzeczoznawcéw,
sktadanych przez kandydatdéw na rzeczoznawcow, pod wzgledem spetnienia
warunkéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 2;

3) ustalenie, na podstawie zweryfikowanych wnioskéw, listy rzeczoznawcow
z uwzglednieniem zadan realizowanych przez Referat.

4) przygotowanie projektu zarzgadzenia Wdjta Gminy Bransk w sprawie
zatwierdzenia listy rzeczoznawcéw;
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5) przedstawianie projektu aktualizacji cennika Urzedu Gminy Bransk,
okreslajagcego wysokos$¢ wynagrodzenia za czynnosci biegtego.

Rozdziat 4.
Powotanie biegtych oraz dokumentowanie postepowania

§ 9. 1. Powotanie biegtego z listy rzeczoznawcow nastepuje zgodnie
z art. 84 i art. 123 Kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 7 dni od daty otrzymania
postanowienia o powotaniu w postepowaniu, biegty przedstawia oswiadczenie, ze
nie zachodzg przestanki wyfaczajace go z postepowania wedtug przepisow
okreslonych w Kodeksie postepowania administracyjnego.

3. W sytuacji nie przedtozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2,
Kierownik Referatu wzywa biegtego do jego przedtozenia w terminie 7 dni pod
rygorem odwotania z petnionej funkcji,

4. Z dniem otrzymania postanowienia o powotaniu na biegtego w konkretnym
postepowaniu, realizuje on obowigzki i korzysta z praw biegtego, wynikajgcych
z przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.

5. Biegty sporzadza operat szacunkowy, zgodnie z obowigzujgacymi w tym
zakresie przepisami prawa, w tym zgodnie z ustawq z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 399),
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie wyceny
nieruchomosci i sporzadzania operatu szacunkowego.

6. Biegty przekazuje operat szacunkowy w wersji papierowej w jednym
egzemplarzu, chyba, ze przepisy szczegolne stanowig inaczej, za posrednictwem
pracownika prowadzacego postepowanie, w ktorym biegty wystepuje, w terminie
wskazanym w tresci postanowienia o powotaniu biegtego,

nie diuzszym niz 30 dni.

6a. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od biegtego,
uniemozliwiajagcych mu przekazanie operatu szacunkowego w terminie, o ktérym
mowa w ust. 6, organ, na uzasadniony wniosek rzeczoznawcy albo z urzedu
w szczegoblnych okolicznosciach, wyznacza nowy termin jego przekazania.

6b. Wniosek, o ktdrym mowa w ust. 6a, biegty sktada w terminie do 5 dni
przed uptywem terminu wyznaczonego w postanowieniu 0 powotaniu biegtego.

6c. Wyznaczenie nowego terminu przekazania operatu szacunkowego,
nastepuje w drodze zmiany postanowienia o powotaniu biegtego.

7. Przekazanie operatu szacunkowego nastepuje poprzez podpisanie protokotu
przekazania prac przez pracownika prowadzacego postepowanie oraz przez
biegtego.
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8. Oceny ztozonego operatu szacunkowego pod wzgledem formalnym i jego
odbioru, dokonuje pracownik prowadzacy postepowanie, w terminie do 14 dni od
podpisania protokotu przekazania operatu szacunkowego.

9. Odbidr operatu szacunkowego nastepuje poprzez podpisanie protokotu
odbioru prac przez pracownika prowadzgcego postepowanie oraz przez biegtego.

10. Biegty uprawniony jest do wystawienia rachunku/faktury nie wczesniej,
niz w dniu dokonania bez zastrzezen protokolarnego odbioru operatu
szacunkowego. Protokot przekazania prac oraz protokét odbioru prac, stanowig
zataczniki do rachunku/faktury. Wystawiony rachunek/fakture wraz
z zatgcznikami, biegty przekazuje do referatu, w ramach ktérego prowadzone
jest postepowanie administracyjne.

11. Zaptata wynagrodzenia nastepuje w terminie do 14 dni od daty doreczenia
prawidtowo wystawionego rachunku/faktury do siedziby Urzedu Gminy Bransk.

12. W sytuacji niedostarczenia operatu szacunkowego w terminie ustalonym
procedurg lub w przypadku braku odbioru operatu szacunkowego, Woijt
wyznaczy biegtemu ostateczny 7-dniowy termin na ztozenie prawidtowo
wykonanego operatu szacunkowego.

8§ 10. 1. W przypadku niedostarczenia operatu szacunkowego lub braku jego
odbioru w terminie, o ktérym mowa w § 9 ust. 12, organ moze odwotac biegtego
z petnionej funkcji w danym postepowaniu administracyjnym.

2. W przypadku niewywigzania sie lub nieprawidtowego wywigzania sie
z obowigzkdow okreslonych § 9 ust. 12 w trzech réznych postepowaniach
administracyjnych, w ktdrych rzeczoznawca zostat powotany na biegtego lub
nieusprawiedliwionego niedotrzymania terminu wykonania operatu
szacunkowego, Zespot wnioskuje (wraz z uzasadnieniem) do Wojta Gminy
Bransk o skreslenie rzeczoznawcy z listy rzeczoznawcéw, bez prawa
wystepowania o ponowny wpis na liste rzeczoznawcéw przez okres 1 roku od
daty wykreslenia, o czym rzeczoznawca zostanie niezwiocznie powiadomiony
pisemnie.

3. Odwotanie biegtego z petnionej funkcji w danym postepowaniu
administracyjnym nie zwalnia go z udziatu w postepowaniach, w ktérych zostat
uprzednio powotany, a w ktérych nie zostat odwotany.

4. Biegty, w przypadku jego odwotania w sytuacjach opisanych w ust. 1,
nie otrzymuje wynagrodzenia za czynnosci biegtego.
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5. W przypadku stwierdzenia przez organizacje zawodowg rzeczoznawcow, ze
operat nie moze by¢ wykorzystany do celu, dla ktérego zostat sporzadzony,
biegty poprawia operat zgodnie z sugestiami wskazanymi w opinii. W przypadku
odmowy dokonania poprawek, biegty nie otrzymuje za sporzadzenie
przedmiotowego operatu szacunkowego wynagrodzenia. Niniejsze dotyczy
sytuacji, kiedy ocena zostata zainicjowana przez organ i przed dokonaniem
odbioru operatu szacunkowego.

8§ 11. Podstawg wykreslenia rzeczoznawcy z listy rzeczoznawcow jest rowniez
utrata uprawnien zawodowych oraz brak ubezpieczenia, o ktérym mowa w §
5 ust. 2 pkt 3.

8§ 12. 1. Wynagrodzenie za wykonanie operatu szacunkowego obejmuje takze
potwierdzenie aktualnosci operatu szacunkowego oraz czynnos$ci wymienione w §
13.

2. W przypadku zmiany wartosci nieruchomosci kwota za wykonanie
kolejnego operatu szacunkowego, nie moze przekroczy¢ 60% otrzymanego
wynagrodzenia za pierwotny operat szacunkowy.

8§ 13. Na wniosek organu prowadzacego postepowanie, biegty zobowigzany
jest do uczestnictwa w rozprawach administracyjnych oraz postepowaniach
administracyjnych prowadzonych przez organy odwotawcze, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Kodeksie postepowania administracyjnego.

§ 14. 1. W przypadku wystgpienia nagtych okolicznosci, niezaleznych od
rzeczoznawcy (np. dtugotrwata choroba, wyjazd etc.) jest on zobowigzany do
pisemnego poinformowania organu o zaistniatej przeszkodzie oraz o terminie,
w ktorym nie bedzie mogt wypetnia¢ czynnosci rzeczoznawcy.

2. Jezeli termin, o ktérym mowa w ust. 1 przekracza okres 3 miesiecy, Wojt
Gminy Bransk moze skresli¢ rzeczoznawce z listy rzeczoznawcéw.

3. W okresie wskazanym przez rzeczoznawce, nie powotuje sie tego
rzeczoznawcy na biegtego w innych postepowaniach administracyjnych.
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Zatacznik do Zatacznika

Wzor listy rzeczoznawcow w postepowaniach administracyjnych prowadzonych
przez Wéjta Gminy Bransk

Lp.

Imie i nazwisko

Adres do
korespondencji

Data wpisu na
liste
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Zatacznik nr 2 do Zatgcznika

Cennik Urzedu Gminy Bransk Okreslajacy Wysokos¢ Wynagrodzenia za

Czynnosci Biegtego

1. Wynagrodzenie biegtego

1. optata adiacencka z tytutu budowy urzadzen
infrastruktury technicznej

800,00 zt (1
nieruchomosclil)
700,00 zt (od 2 do
5 nieruchomoscilll)
650,00 zt (powyzej
5 nieruchomoscilll)

2. optata adiacencka z tytutu podziatu
nieruchomosci

700,00 zt (od 2 do 5
dziatek[2l)
750,00 zt (od 6 do
10 dziatek[2])
800,00 zt (powyzej
10 dziatek!2])

3. optata z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem badz
zmiang miejscowego planu

zagospodarowania przestrzennego

1 100,00 zt

[1]liczba nieruchomosci, dla ktérych stworzono warunki do podtaczenia do
poszczegolnych urzadzen infrastruktury technicznej albo do korzystania
z wybudowanej drogi w ramach jednego zadania inwestycyjnego,

[2]liczba dziatek po podziale
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Zatacznik nr 3 do Zatacznika
WNIOSEK

o wpis na liste rzeczoznawcow w postepowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Wéjta Gminy Bransk

ztozony W dniu ..ooocvvviiiiiii e W o ieeee e eiineeesennnnneeens przez:
Panig/Pana

Wnosze o wpisanie mnie na liste rzeczoznawcéw w postepowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Wéjta Gminy Bransk.

Wyrazam zgode na ustalanie wynagrodzenia za wykonany operat szacunkowy
wg Cennika Urzedu Gminy Bransk okreslajgcego wysokos¢ wynagrodzenia za
czynnosci biegtego, stanowigcego zatacznik nr 2 do procedury powotywania
rzeczoznawcdw  majatkowych na  biegtych dla potrzeb postepowan
administracyjnych prowadzonych przez Wéjta Gminy Bransk.

Oswiadczam, iz  akceptuje, w ramach prowadzonych postepowan
administracyjnych w Urzedzie Gminy Bransk:

1) cennik Urzedu Gminy Bransk okreslajgcy wysokos¢ wynagrodzenia za
czynnosci biegtego, stanowigcy zatgcznik nr 2 do procedury powotywania
rzeczoznawcoéw majatkowych na biegtych dla potrzeb postepowan
administracyjnych prowadzonych przez Woéjta Gminy Bransk;

2) procedure powotywania rzeczoznawcow majatkowych na biegtych dla potrzeb
postepowan administracyjnych prowadzonych przez Woéjta Gminy Bransk,
stanowigcg zatacznik do zarzadzenia Wdjta Gminy Bransk w sprawie
procedury powotania rzeczoznawcéw majatkowych na biegtych dla potrzeb
postepowan administracyjnych prowadzonych przez Wéjta Gminy Bransk.

Do wniosku dotgczam wymagane procedurg zatgczniki:
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Nr telefonu do KONEaKEU: ..vieiiii i rae s e eeenns

(podpis rzeczoznawcy)
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