Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 7 listopada 2019 r.

ZARZADZENIE NR 107.2019
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 7 listopada 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy Wieniawa

Na podstawie art. 7 ust.1 pkt 14, art. 9a, art.30 ust.1, art.33 ust. 1,3 15, art. 50 ust.2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym(t.j. Dz. U. z2019r. poz. 506 z p6zn. m.) w zwiazku zart. 6 ust.1 lit. f
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2019 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych — Dz.U. UE L
2016.119.1) oraz art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 917 z pdzn.
zm.)

zarzadzam co nast¢puje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi ieksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Wieniawa.

§ 2.

Pracownikow Urzgedu Gminy Wieniawa zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu
oraz zalgcznikami, a zalgcznik nr 4 do ponizszego regulaminu, zostanie dotgczony do akt osobowych
pracownika.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zalgcznik do Zarzadzenia nr 107.2019
Wojta Gminy Wieniawa z dnia 07.11.2019 1.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Wieniawa

§ 1.

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
zwanego dalej ,,monitoringiem" w otoczeniu budynkow, znajdujgcych sie w zasobach
Urzedu Gminy Wieniawa, reguly rejestracji i1 zapisu informacji oraz sposob
zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych danych.

2. Monitoring stanowi wtasno$¢ Urzgdu Gminy Wieniawa

§ 2.
Celem monitoringu jest:
1) Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz klientow urzedu,
2) Zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie zaktadu, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestgpstwa,
3) Ograniczenie dostepu do obiektu i terenu zaktadu dla oséb nieuprawnionych
1 niepozadanych.

§ 3.

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczeg6lnosci kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajagce obraz z kamer
| rejestratorow (rejestrator). Miejscem, w ktorym znajduje si¢ stanowisko jest okreslone w
Zataczniku 1 do regulaminu.

2. Urzad Gminy Wieniawa posiada monitoring zewngtrzny, obejmujacy obszar wokot

budynku.

Monitoring podlega nadzorowi przez Wéjta Gminy.

Obstuge informatyczng systemu sprawuje  Kierownik  Referatu  Gospodarki

Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska urzedu, ktory na podstawie

upowaznienia Wojta Gminy dokonuje:

1) bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratorow;

2) obstugi urzadzenia rejestrujgcego;

3) zapiséw z kamer.

5. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer 1 rejestratoréw upowaznieni sg: Wojt Gminy oraz
Zastepca Wojta Gminy, Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami, Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska. Inne osoby i podmioty moga zapozna¢ si¢ z zapisami kamer i
rejestratorow po uzyskaniu pisemnej zgody Wojta Gminy.

~ow

§ 4.
1. Monitoring funkcjonuje calodobowo. W godzinach otwarcia urzedu dostep do podgladu na

zywo z kamer rozmieszczonych na terenie urzedu ma Kierownik Referatu Gospodarki
Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.
2. Rejestracji 1 zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego.
Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Wojt Gminy.
Dane pochodzace z nagran umozliwiajagce identyfikacje osoby, zarejestrowane 1
przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

~ow
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fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

5. Obserwacja i rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z poszanowaniem
godnosci czlowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposdb, ktory dyskryminuje
obserwowane 0s6b w szczego6lnosci ze wzgledu na pteé, rasg, przynalezno$¢ etniczna,
poglady czy wyznanie.

6. Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie diluzej, niz 14 dni, a nastgpnie sa
automatycznie kasowane.

7. Spis miejsc, w ktorych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5.

1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnosci prewencyjne;.

2. Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom,
np. Policji, sagdom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz
prawnej, a pozostalym podmiotom - w przypadku wykazanie przez nie istnienia interesu
prawnego w udostgpnieniu. Udostgpnienie nast¢puje po wyrazeniu zgody przez Wojta
Gminy lub w przypadku jego nieobecnosci przez Zastepce Wojta.

3. Informacja 0 prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewnatrz i na zewnatrz budynku, jest
przekazana za pomocg tabliczek informacyjnych.

4. Dane zapisane na nos$niki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

5. Wz6r wniosku o zabezpieczenie i udostepnienie danych stanowi zatgcznik nr 2, natomiast
wzor oswiadczenia dotyczacego zabezpieczenia 1 udostgpniania danych stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego regulaminu.

6. W wypadkach nie cierpigcych zwtoki organ, o ktorym mowa w ust. 2, zglasza wniosek
ustnie Wojtowi Gminy lub jednej z os6b wymienionych w § 3 ust. 3 1 4 , a nast¢pnie
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni dostarcza go na pismie.

7. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Urzedu Gminy Wieniawa", prowadzonym przez osob¢ wskazang W
§ 3 ust. 4 niniejszego regulaminu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

§ 6.

W miarg potrzeb, a takze mozliwosci elementy systemu monitoringu beda udoskonalane,
wymieniane i rozszerzane.

§7.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Wieniawa

Wykaz miejsc w ktorych znajdujg si¢ kamery monitoringu:

1. Cztery kamery na budynku Urzedu Gminy Wieniawa i dwie kamery wewnatrz budynku
Urzedu Gminy

2. Trzy kamery na budynku nalezagcym do Urzedu Gminy (kottownia) i jedna wewnatrz
budynku.

3. Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu — pokdj nr 12.

Id: 65EE970C-3E00-4BAC-A550-DED754B05SESF. Podpisany Strona 1



Zatacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Wieniawa

Whniosek

0 zabezpieczenie i udostepnienie danych monitoringu wizyjnego w zasobach
Urzedu Gminy Wieniawa

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:
Zakres czasowy:

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Podpis i pieczeé wnioskodawcy
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Zatacznik nr 3do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Wieniawa

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
....................................... , Z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujacych
mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, rowniez ze zapoznalem/am si¢ z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o0 ochronie danych).
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Wieniawa

(imig i nazwisko, stanowisko)

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z Zarzadzeniem Nr ...... /2019 Wéjta Gminy Wieniawa
zdnia ................ 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i

eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Wieniawa.

(data i podpis pracownika sktadajgcego oswiadczenie)
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu funkcjonowania
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Wieniawa

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Wieniawa

Data Osoba Sposéb . . Podpis osoby Podpis osoby
Dane Numer . . . . . - Potwierdzenie I sl
whioskodawcy sprawy zlo.zenla Przedmiot wniosku zalat‘fvquca zalatwienia odbioru nosnika skladajacej udostepnla.mcej
whiosku whiosek wniosku wniosek nagranie
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