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pieczeé zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 08/2025

1. Zamawiajacy: Wojewodztwo Swictokrzyskie - Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 42 tel. 41 362

45 48; tel/fax: 41 362 48 99 strona internetowa: samorzad.gov.pl/scdn-kielce, e-mail:
scdn@scdn.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godzinach: 7.30 — 15.30

zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup licencji (wznowienie licencji) Microsoft Office z dostawa
do Swigtokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

Wymagane oprogramowanie Liczba licencji
1. Office 365 A3 for Faculty (dla Nauczycieli lub
Wykiadowcoéw i Pracownikéw) abonament roczny od 57
1 kwietnia 2025 r.
2. Office 365 AS for Faculty (dla Nauczycieli lub 4

Wyktadowcéw i Pracownikoéw) abonament roczny od
1 kwietnia 2025 r.

3. Termin realizacji zaméwienia:
od podpisania umowy do 31.03.2025 r.
4. Miejsce lub sposéb uzyskania zapytania ofertowego:
Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczenie na stronie internetowej SCDN (BIP).

3. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

6. Swie;tokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce, Robert Kubina tel. 41 350 52 99, robert.kubina@scdn.pl




7. O wszelkich dokonanych zmianach w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
informuje Wykonawcow poprzez umieszczenie informacji o zmianie ogloszenia na
stronie https://samorzad.gov.pl/web/scdn-kielce/mapa-strony?show-bip=true z opisem
dokonanych zmian w tresci zapytania.

8. Kryteria wyboru ofert:

cena — 100%

Punkty za kryterium: Cena(C). Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za
calo$¢ przedmiotu zamowienia.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania — 100

C min.

C= - x 100
C bad.

gdzie:
C min. — cena minimalna sposrod wszystkich waznych ofert
Cbad. — cena oferty badane;j

8. Za najkorzystniejsza, Zamawiajacy uzna oferteg, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

8.1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

9. Wymagania, jakie powinni spelniaé¢ Wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentow
1 oSwiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia):

9.1 Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmowienia.

9.2. Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

9.3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu zamodwienia.

10. Odrzucenie oferty i wykluczenie wykonawcy nastepuje gdy:
10.1. Nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu.
10.2. Z postgpowania zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) przedstawi nieprawdziwe informacje.

Z powodu wykluczenia Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja
$rodki ochrony prawne;.
11. Uniewaznienie post¢gpowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.

12. Wz6r umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci
(jezeli wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odre¢bnych przepisow
zamawiajacego):

Wzbr umowy stanowi zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.



13. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposéb oraz
forme jego wniesienia (jezeli jest wymagany):

Nie dotyczy
14. Warunki gwarancji:
Nie dotyczy
15. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

16. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowaznionz do reprezentowania
Wykonawcy.

17. Oswiadczenia skladane sa w oryginale. Dokumenty sa skladane w formie oryginalu
lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawcg.

18. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzqdzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiesci¢ w zabezpieczonej

kopercie i opisanej w nastgpujgcy sposob: nazwa i adres zamawidgjgcego, nazwa i adres
Wykonawcy, z adnotacjq ,, Zapytanie ofertowe nr sprawy 08/2025 licencja Microsoft Office

Oferty skladane w formie elektronicznej nalezy przestaé wylgcznie na adres dedykowany
oferty@scdn.pl wpisujgc w temacie: ,, Zapytanie ofertowe nr sprawy 08/2025 licencja
Microsoft Office”. Oferty zlozone w formie elektronicznej winny byé sporzgdzone
w formie skanu oryginatu i muszq koniecznie zawiera¢ podpis osoby sktadajgcej oferte.

19. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.03.2024 roku, do godziny 10.00 w recepcji zamawiajgcego,
mieszczacej sic na parterze w Swigtokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach ul. Pitsudskiego 42.

lub wypetniony i podpisany formularz wraz z zatgcznikami przesta¢ poczta elektroniczna
na adres: oferty@scdn.pl

20. Oferty zlozone po tym terminie nie b¢dg rozpatrywane.

21. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrécenia si¢ do Wykonawcy z prosba
o uzupelnienie zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny.

Negocjacje ceny beda prowadzone tylko z Wykonawca, ktory w trybie zapytania ofertowego
ztozyl najkorzystniejsza oferte. Negocjacje bgdg prowadzone tylko w sytuacji, gdy
najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote przeznaczong na przedmiot zamoOwienia.

23. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é wyboru kolejnej najkorzystniejszej wsrod
zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamoéwienia.

24. Dane osobowe:

Realizujac obowiazek wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO,
informuje, ze:

1. Tozsamo$¢ i dane kontaktowe Administratora:



Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszalka Jozefa
Pilsudskiego 42, 25-431 Kielce, tel. 41 362 45 48, e-mail: scdn@scdn.pl

. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych kontaktowaé
si¢ mozna z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem poczty e-mail:
iod@scdn.pl lub pod numerem telefonu: 22 350 01 40.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamo6wienia publicznego do 130.000,00 zt prowadzonym w trybie nie podlegajacym
ustawie Prawo zaméwien publicznych w celu zwigzanym z potrzeba wylonienia
wykonawey w ramach postepowan o udzielenie zaméwienia lub organizacji konkursu
realizowanych w trybie wynikajacym z odpowiednich przepiséw prawa lub w celu
zawarcia, realizacji rozliczenia umowy z Swigtokrzyskim Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach.

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda zgodnie art. 6 ust.1 lit. b (w celu zawarcia
umowy) lub art.6 ust.1 lit. ¢ (obowiazki prawne cigzace na administratorze), innych
krajowych lub unijnych przepiséw odnoszacych sie do zaméwien i konkurséw,
przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w szczegélnosci na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz wewnetrznych
procedur obowigzujgcych u Administratora.

Okres przechowywania danych:
Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw
prawa dotyczacych archiwizacji.

Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcéw:

Dostep do danych osobowych moga uzyska¢ organy lub podmioty upowaznione na
podstawie odrgbnych przepiséw, a takze podmioty, ktére na podstawie zawartych
przez administratora umoéw, $wiadczg ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych oraz inne podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych

Prawa osé6b, ktérych dane sg przetwarzane:
Osoby, ktérych dane osobowe sa przetwarzane przez Swigtokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach w zwigzku z udzielaniem zaméwien
publicznych maja prawo do ztozenia wniosku:
- na podstawie art. 15 RODO o dostgp do danych oraz mogg zadaé od administratora
informacji o celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy
wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadaé od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczego6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego lub konkursu;
- na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, ktére sa
nieprawidtowe lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania
lub uzupelnienia danych osobowych nie moze skutkowaé zmiang wyniku



postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamdwien publicznych oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikdw;

- na podstawie art. 17 RODO o usunigcie danych przetwarzanych bezpodstawnie;
-na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystgpienie z
zadaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu;

- na podstawie art. 20 RODO o przeniesienie danych do innego administratora, o ile
dane przetwarzane s3 na podstawie zgody i w sposob zautomatyzowany.

- na podstawie art. 21. RODO o sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jezeli
podstawa przetwarzania jest interes publiczny lub prawnie uzasadniony interes
administratora. Administrator nie bedzie juz mégl przetwarzac tych danych
osobowych, chyba ze wykaze, ze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw
do przetwarzania danych, ktére wedtug prawa uznaje sie za nadrzedne wobec
intereséw, praw i wolnosci osoby, ktdorej dane dotyczg lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.
Gdy przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktorej dane
dotycza, maja Panstwo prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem.
Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w tych przypadkach, gdy przetwarzanie
danych narusza przepisy prawa.
7. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej:
Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migedzynarodowej
z wylaczeniem sytuacji wynikajacych z przepisow prawa.
8. Informacja o wymogu podania danych:
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia ponizej 130.000,00 zi.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:
Administrator nie bedzie podejmowaé decyzji w sposob zautomatyzowany, w tym
profilowa¢ przetwarzanych danych osobowych.
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