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Zarzadzenie Nr 24/2018
Wojta Gminy Kaczory
z dnia 23 kwietnia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych Projektu finansowanego
przy udziale Srodkéw w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014 - 2020

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (. Dz.
U.z2016r. poz.1047 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
W sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 I., poz.760) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegOtowe] klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkow pochodzacych ze Zrédel
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz.1053 z pézn. zm.) Wojt Gminy Kaczory zarzadza , co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dla Projektu
pt. .,Poprawa infrastruktury komunikacyjnej taczacej jednostki osadnicze Pilskiego OSI — budowa
Sciezki rowerowej na odcinku Pita - Kaczory oraz budowa infrastruktury transportu publicznego —
zatok autobusowych” nr RPWP.03.03.01-30-0003/17-00 w ramach : Osi Priorytetowej 3 ,,Energia”
Dzialania 3.3. ,,Wspieranie strategii niskoemisyjnych w tym mobilnogé miejska” Poddziatanie 3.3.1
~Inwestycje w obszarze transportu miejskiego” Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 , zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Osobg odpowiedzialng za realizacje projektu jest Pani Aleksandra Oleszczyk - inspektor
ds. inwestycji i zamowieri publicznych.

§ 3. Osobg odpowiedzialng za przygotowanie i prowadzenie dokumentacji finansowej w
imieniu Beneficjenta wynikajacej z podpisanej Umowy Nr RPWP.03.03.01 — 30-0003/17-00 jest
Pani Joanna Mizerkiewicz — Dreze — inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j.

§ 4. Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy Kaczory wymienionych w § 21 § 3 do
przestrzegania w pelni postanowien i procedur zawartych w zataczonych do zarzadzenia zasadach
(polityce) rachunkowosci oraz wymogéw wynikajgcych z podpisanej umowy o dofinansowanie
Projektu.

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 24/2018
Wéjta Gminy Kaczory

z dnia 23 kwietnia 2018 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu pt. ,, ,Poprawa infrastruktury komunikacyjnej
laczacej jednostki osadnicze Pilskiego OSI — budowa $ciezki rowerowej na odcinku Pila-
Kaczory oraz budowa infrastruktury transportu publicznego — zatok autobusowych” nr
RPWP.03.03.01-30-0003/17-00 w ramach :

Osi Priorytetowej 3 ,,Energia” Dzialania 3.3. ,Wspieranie strategii niskoemisyjnych w tym
mobilno$¢ miejska” Poddzialanie 3.3.1 ,Inwestycje w obszarze transportu miejskiego”
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020

I ZASADY OGOLNE:

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacii majatkowej i
finansowej dla Projektu pt. ,,Poprawa infrastruktury komunikacyjnej laczacej jednostki osadnicze
Pilskiego OSI - budowa $ciezki rowerowej na odcinku Pita - Kaczory oraz budowa infrastruktury
transportu publicznego — zatok autobusowych” nr RPWP.03.03.01-30-0003/17-00 w ramach : Osi
Priorytetowej 3 ,,Energia” Dziatania 3.3. ,,Wspieranie strategii niskoemisyjnych w tym mobilnoéé
miejska” Poddzialanie 3.3.1 ,Inwestycje w obszarze transportu miejskiego” Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020,, zwanego w dalszej czesei polityki
rachunkowosci ,,Projektem”.

2. Budzet Gminy (ORGAN) posiada rachunek bankowy o numerze
40 8945 0002 0010 0120 2000 0030 w Banku Spéldzielczym W Chodziezy .

Dla potrzeb realizacji projektu zgodnie z umowa oraz dla doktadniejszego wyodrebnienia Zapiséw
ksiggowych zostal otwarty wyodrebniony rachunek bankowy

Nr. 85 8945 0002 0010 0120 2000 0190 w Banku Spéldzielczym w Chodziezy - wydatki poniesione
tytulem refundacji.

Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym upowaznione g
osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Kaczory. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie
Urzedu Gminy Kaczory, ul. Dworcowa 22, 64 -810 Kaczory.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sag komputerowo w programie FKB+ System Finansowo —

Ksiggowy Ksiggowosci Budzetowej Firma RADIX ul. Piastowska 33, 80-322 Gdansk. Kazdy
uzytkownik (Ksiggowa budzetowa) programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpieczajgce dostgp do wprowadzania danych.

Wydatki dla niniejszego programu znajduja si¢ planie finansowym jednostki budzetowej Urzedu
Gminy Kaczory.
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4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytuhu wplywu dotacji ujmowane sg
w ksiggach Budzetu Gminy (Organu) zgodnie z podpisang umowa.

5. Obstuga finansowo — ksiegowa obejmuje w szczegolnosci:
- prowadzenie ksiag rachunkowych Projektu,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych,

- gromadzenie dokumentow ksiggowych,

- kontrol¢ operacji finansowych

- archiwizacj¢ dokumentacji ksiegowej.

II. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i , na podstawie
prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane mogag by¢ w formie gotéwkowej i bezgotéwkowej za pomoca
elektronicznego systemu Home banking, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag
bankowy i raport kasowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalezé elementy godne z aktualnymi
Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na
lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowych
1,2,3,4,519.

4. Dowody ksiggowe dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze $rodkéw
unijnych podpisane sa przez Kierownika jednostki oraz Skarbnika lub inne osoby upowaznione
do podpisywania dokumentéw finansowych.

5. Osobg odpowiedzialng za monitorowanie projektu jest Pani Aleksandra Oleszczyk -inspektor ds.
inwestycji i zamdwien publicznych.

6. Osoba odpowiedzialng za przygotowanie i prowadzenie dokumentacji finansowej w imieniu
Beneficjenta wynikajacej z podpisanej Umowy Nr RPWP.03.03.01 — 30-0003/17-00 jest Pani
Joanna Mizerkiewicz Dreze.

7. Do obowiazkéw os6b wymienionych w pkt 5 i 6 nalezy sporzadzenie wszelkiej niezbe¢dnej
dokumentacji spelniajgce wymogi umowy o dofinansowanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i terminami.

IIL.LEWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH ORAZ
PLAN KONT

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystywaniem $rodkéw projektu
prowadzone sg ksiggi rachunkowe dla budzetu Gminy Kaczory i dla Urzedu Gminy Kaczory.

2 Ewidencja ksiggowa projektow prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szezegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
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pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu
stosuje si¢ odpowiednio czwartg cyfre ,,7” lub ,,9” oraz zostal nadany typ konta o symbolu ,,S”.

3. Wydatki z niniejszego projektu si¢ zgodnie z zapisami dotyczacymi klasyfikacji paragraféw w
rozbiciu na :

- wydatki kwalifikowalne podlegajace dofinansowaniu z budzetu $rodkéw europejskich, gdzie
czwarta cyfra paragrafu wynosi (7).

- wydatki kwalifikowalne stanowiace wkiad wlasny, gdzie czwarta cyfra paragrafu wynosi (9).

- wydatki niekwalifikowalne, gdzie czwarta cyfra paragrafu wynosi (9).

4. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw z Unii Europej skiej
w budzecie (ORGAN ) korzysta si¢ z kont bilansowych i kont pozabilansowych.

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu

5. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem s$rodkéw europejskich w
Urzedzie Gminy Kaczory tj. w jednostce budzetowej korzysta sie z nizej wymienionych kont
bilansowych i pozabilansowych:

Konta bilansowe

011- $rodki trwale
013 - Pozostale srodki trwale

071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 — Rozrachunki z budzetami
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229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostale rozrachunki

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenie

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

750 — Przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy.

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

6 Jesli wystgpi potrzeba rozszerzenia zapiséw ksiggowych na innych kontach mozna dokonaé
zwigkszenia kont syntetycznych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010
I.

7. Osobami uprawnionymi do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zaméwien publicznych, zatwierdzenia
do wyptlaty dokument6w ksiggowych zwigzanych z realizacja Projektu sg pracownicy Urzedu Gminy
Kaczory

8. Planowane wydatki w ramach Programu winny by¢ realizowane zgodnie z planem finansowym.
9. Sprawozdawczo$¢ finansowa dotyczaca Projektu winna byé przygotowana zgodnie z
rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz wymogéw zawartych w umowie
o dofinansowanie.
IV.PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Urzad Gminy prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.
Zgodnie z umowa dokumenty winny by¢ dostgpne przez okres 10 lat od dnia podpisania umowy o

dofinansowanie.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektow
sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy.
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3. Po zakoriczeniu realizacji Projektu przez Gming Kaczory i rozliczeniu finansowym przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca, dowody ksiggowe oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z realizowanymi
projektami, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia zostana przekazane do archiwum zaktadowego
znajdujgcego si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy Kaczory.

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gmine Kaczory przechowywana bedzie w
archiwum zakladowym, zgodnie okresem wymienionym w zawartych umowach o dofinansowanie
Projektu.



