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Zatacznik nr 1 do Zrzadzenia Nr 1/2025
Kierownika Gminnego Centrum O$wiaty w Bodzechowie
z dnia 2 stycznia 2025 1.

Regulamin organizacyjny Pierwszego Dziennego Opiekuna
w Gminie Bodzechow

Organizacja pracy dziennego opiekuna:

a) obowiazki dziennego opiekuna,

b) wyposazenie punktu opieki.

Przyjecie, kontynuacja, wypis dziecka z punktu opieki oraz przypadki skresle-
nia z listy

Oplaty

Adaptacja dziecka

Wyprawka

Choroby

Obowigzki rodzicéw / prawnych opiekunow

I. Organizacja pracy dziennego opiekuna

Na terenie gminy Bodzechow funkcjonuje punkt opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
w budynku Publicznej Szkoly Podstawowej im. Walentego Stefanskiego ul. Szkolna 12,
27-420 Bodzechow.

Organem prowadzacym miejsce opieki jest Gmina Bodzechow; dziennego opiekuna za-
trudnia jednostka organizacyjna Gminy Bodzechow — Gminne Centrum O$wiaty w Bodze-
chowie.

Placowka dziata na podstawie ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Punkt opieki w pierwszej kolejnosci przyjmuje pod opieke dzieci od ukonczenia 1 roku do
lat 3 zamieszkate na terenie gminy Bodzechéw. Dzieci z innych gmin mogg by¢ przyjete
do Punktu opieki w razie wolnych miejsc.

Opieka nad dzieckiem moze by¢ sprawowana do ukonczenia roku szkolnego, w ktorym
dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie
dziecka wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia.

Jeden opiekun dzienny opiekuje si¢ maksymalnie 5 dzieci, a w przypadku przyjecia pod
opieke dziecka niepelnosprawnego maksymalnie 3 dzieci (1 dziecko niepetnosprawne i 2

dzieci pelnosprawnych).



10.

11.

12.

Placowka jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 15:00 i dziata
wedtug ramowego rozktadu dnia (zatacznik nr 1 — Ramowy rozktad dnia w punkcie
dziennego opiekuna).

Dzienny opiekun posiada udokumentowane kwalifikacje zawodowe zgodnie z wymogami
przepisOw prawa.

Wazne sprawy dotyczace dzieci sa przekazywane bezposrednio rodzicom/opiekunom
prawnym przez opiekuna dziennego z poszanowaniem prawa do prywatnosci.

Do odbioru dzieci z placowki upowaznieni sg tylko rodzice/opiekunowie prawni lub osoby
przez nich wyznaczone pisemnie (zatacznik nr 2 - Upowaznienie do odbioru dziecka).

Na terenie placéwki dziecko jest pod opieka opiekuna od momentu przyjecia do grupy do
czasu odebrania dziecka z grupy przez rodzica/opiekuna prawnego lub inng upowazniong
osobe.

Pobyt dziecka u dziennego opiekuna potwierdzany jest na licie obecnosci (zalacznik nr 3

— Lista obecnosci).

a) obowiazki dziennych opiekunow

1.

Opiekun zajmuje si¢ dzie¢mi, pielegnuje je 1 wychowuje,
— dba o prawidtowy rozwdj i1 bezpieczenstwo dzieci,
—  ksztaltuje aktywno$¢ 1 samodzielno§¢ w codziennych czynnoS$ciach i zabawie,
—  ksztaltuje pozytywne cechy charakteru,
—  wypracowuje pozyteczne spotecznie nawyki,
— zaspokaja podstawowe potrzeby biologiczne,
— karmi 1 ubiera dzieci,
— organizuje 1 przeprowadza zajecia edukacyjne.
Dzienny opiekun jest w pelni odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne
powierzonych dzieci.
Opiekun kontroluje miejsce przebywania dzieci oraz sprzet, urzadzenia i pomoce dy-
daktyczne.
Opiekun moze opusci¢ dzieci tylko wtedy, gdy zapewni w tym czasie opiekg.
Dzienny opiekun moze skorzysta¢ z pomocy:
a. wolontariuszy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi;
b. rodzicéw/ opiekundéw prawnych w sprawowaniu opieki nad dzie¢mi

w czasie prowadzenia zajec



6.

Dzienny opiekun organizuje wyj$cia dzieci na spacery, plac zabaw jak rowniez wyj-

$cia poza teren punktu opieki.

b) wyposazenie punktow opieki

Punkt opieki zapewnia dziecku:

—  1ozeczko/lezaczek, posciel,
— nocnik,
—  zastawg stotowg przeznaczong do spozywania positkow,

— meble, pomoce dydaktyczne, sprzet.

2. W punkcie opieki jest mozliwos¢ odptatnego zapewnienia obiadu dwudaniowego

z kompotem oraz poobiadku, jesli rodzice nie zdecyduja si¢ dostarczaé positku we wlasnym

zakresie.

I1. Przyjecie, kontynuacja, wypis dziecka z punktu opieki oraz przypadki skreslenia z listy

Dziecko przyjmowane jest do dziennego opiekuna na wolne miejsce na podstawie wniosku
rodzica/opiekuna prawnego o przyjecie do punktu dziennego opiekuna (zatacznik nr 4 —
Whiosek o kontynuacje/przyjecie do punktu dziennego opiekuna ), sktadanego do dzien-
nego opiekuna, ktory posiada wolne miejsce. Pierwszenstwo majq dzieci zapisane na liscie
rezerwowej, w kolejnosci zapisu (zalacznik nr 5 — Lista rezerwowa do punktu opieki).

Na liste rezerwowg zapisywane sg dzieci, ktore w wyniku postepowania rekrutacyjnego
nie zostaty objete opieka dziennego opiekuna w zwigzku z brakiem miejsc oraz dzieci,
ktorych rodzice/opiekunowie prawni wnioskowali o objecie opieka dziennego opiekuna.
Warunkiem wpisu dziecka na liste rezerwow3 jest spetnienie dwoch podstawowych kryte-
riéw tj. kryterium wieku i zamieszkania rodzicow i1 dziecka na terenie gminy Bodzechow.
Wpisu dokonuje dzienny opiekun.

Do konca maja danego roku szkolnego rodzic/opiekun prawny dziecka wyrazajacy
che¢ kontynuacji opieki przez dziennego opiekuna sklada do niego wniosek o konty-
nuacje (zalacznik nr 4 — Wniosek o kontynuacj¢/przyjecie do punktu dziennego opie-
kuna)

W przypadku wigkszej liczby chetnych do objecia opiekg dziennego opiekuna, niz miejsc
do konca czerwca danego roku szkolnego przeprowadzane jest postgpowanie rekrutacyjne
zgodnie z Regulaminem Rekrutacji.

Rezygnacja z opieki u dziennego opiekuna nastgpuje na podstawie o§wiadczenia (zalacz-
nik nr 6 — O$§wiadczenie o rezygnacji z opieki dziennego opiekuna w punkcie opieki), zto-

zonego do wlasciwego dziennego opiekuna co najmniej 5 dni przed terminem rezygnacji.



W przypadku jakichkolwiek watpliwosci na zadanie dziennego opiekuna rodzice/opieku-

nowie prawni s3 zobowigzani udokumentowac stan faktyczny podany we Wniosku w wy-

znaczonym przez niego terminie.

Dziecko moze zosta¢ skreslone z listy wychowankéw w przypadkach:

wielokrotnego naruszenia przez rodzicéw/opiekundow prawnych godzin przyprowa-
dzania i odbierania dziecka z placowki,

powtarzajacego si¢ spozniania si¢ rodzicow/opiekunéw prawnych z dokonywaniem
wptat lub brak wptat przez kolejne dwa miesiace,

zatajenia przez rodzicow/opiekunéw prawnych informacji o stanie zdrowia dziecka
uniemozliwiajgcego prawidlowe funkcjonowanie dziecka w grupie,

naruszenia przez rodzicow/opiekunéw prawnych zasad harmonijnej wspotpracy z pla-
cowka 1 innymi rodzicami,

nieusprawiedliwionej przez rodzica/opiekundéw prawnych absencji dziecka trwajacej

powyzej jednego miesigca.

II1. Oplaty

1.

Wysoko$¢ optaty za pobyt u dziennego opiekuna zatrudnionego przez Gminne Centrum

Oswiaty w Bodzechowie oraz maksymalng wysokos¢ optaty za wyzywienie ustala, w dro-

dze uchwaty, Rada Gminy Bodzechow.

Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani uisci¢ oplate za pobyt oraz wyzywienie do

ostatniego dnia danego miesiaca.

Odptatnos¢ za pobyt i wyzywienie uiszczana jest na konto Gminnego Centrum Os$wiaty

w Bodzechowie,

Kazda nieobecnos$é¢ (niewykorzystanie obiadu) nalezy zglosi¢ dzien wczesniej lub

w dniu nieobecnosci dziecka do godz. 8.00, w takiej sytuacji jest ona odliczana od

kwoty zywienia w danym miesiacu.

Nieobecnosci niezgloszone nie podlegajg zwrotowi.

Oplaty nie pobiera si¢ za okres zawieszenia dziatalno$ci opiekunczej, wychowawczej i

edukacyjnej przez dziennego opiekuna, wynikajacej z odrgbnych przepisow, niezalez-

nych od instytucji prowadzace;.

IV. Adaptacja dziecka

1.

Rodzice/opiekunowie prawni dziecka pozostajacego pod opieka dziennego opiekuna,

moga wchodzi¢ do sali pobytu dzieci za jego zgoda.



Czas pobytu dziecka u dziennego opiekuna, w okresie adaptacji, jest stopniowo wydhu-
zany w zalezno$ci od potrzeb dziecka.
Jezeli opiekun dzienny wyrazi zgode na pobyt rodzica/opiekuna prawnego przy adapta-

cji dziecka, to on przejmuje odpowiedzialnos¢ za dziecko.

V. Wyprawka dziecka

1. Wyprawka dziecka powinna zawierac:

— buty na zmiang,

— ubranie na zmian¢ min.2 komplety,

— pieluchy jednorazowe (jesli dziecko ich uzywa),

— Dbutelke (jesli dziecko jej uzywa),

— smoczek (jesli dziecko go uzywa),

— chusteczki nawilzane,

—  chusteczki jednorazowe.

— recznik papierowy duzy,

—  Sliniaczek,

—  krem pielegnacyjny.

Wyprawka moze by¢ poszerzona o inne rzeczy dziecka niezbgdne w zaspokajaniu jego
indywidualnych potrzeb. Raz na semestr szkolny Rodzice zobowigzani sg dostarczy¢ do
Punktu Dziennego Opiekuna wyprawke plastyczng skladajaca si¢ z : farb plakatowych 12
kolorow, kredek bambino, kleju w sztyfcie 3 szt, plasteliny, bibuly minimum 6 koloréw,
flamastrow, kredek swiecowych/pasteli, pedzelkow 3 szt, bezpiecznych nozyczek, papieru
kolorowego, kolorowego bloku technicznego, bloku rysunkowego

Niewykorzystana czgs¢ wyprawki na prosbe rodzica podlega zwrotowi.
Rodzice/opiekunowie zobowigzani sa do niezwlocznego uzupetienia wyprawki na we-

zwanie opiekuna.

VI. Choroby

1.

Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani do udzielenia informacji o wymaganej die-
cie, chorobach, alergii lub innych dolegliwo$ciach oraz potrzebach specjalnych dziecka
(zalacznik nr 7 — Istotne dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie 1 rozwoju psychofi-

zycznym dziecka).

W przypadku alergii dziecka rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do przedstawienia

zaswiadczenia lekarskiego od lekarza alergologa.



VI
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3)

4)

Opiekun dzienny moze odmowic przyjecia dziecka z widocznymi objawami choroby,

szczegoOlnie w przypadku podejrzenia chorob zakaznych.

Rodzice/opiekunowie prawni informowani sg przez dziennego opiekuna o wszelkich nie-
pokojacych objawach chorobowych dziecka, pojawiajacych si¢ podczas pobytu w pla-

cowce.
Obowiazki rodzicow/prawnych opiekunéw

Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do kazdorazowego zawiadamiania dzien-
nego opiekuna o chorobie lub innej przyczynie nieobecnos$ci dziecka oraz przewidy-
wanym okresie tej absencji, najpdzniej w pierwszym dniu nieobecnosci.

Ubiodr dziecka powinien by¢ wygodny 1 praktyczny, dostosowany do warunkow atmosfe-
rycznych, umozliwiajacy codzienny pobyt dziecka na §wiezym powietrzu; obuwie funk-
cjonalne i bezpieczne (antyposlizgowe). informatycznych

Rodzice/opiekunowie prawni w celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow
pobytu dziecka w placowce zobowigzani sg ograniczy¢ przynoszenie zabawek, w szcze-
golnosci zabawek matych lub ztoZzonych z drobnych elementow. Opiekun dzienny nie po-

nosi odpowiedzialnos$ci za zniszczenie przyniesionych zabawek.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Gminne Centrum O$wiaty w Bodzechowie, ul
Szkolna 7, 27-420 Bodzechdw, adres email: gco@ugb.pl, numer telefonu: 41 265-37-65.
W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna si¢ kontaktowac z In-
spektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: ido@ugb.pl.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia rekrutacji dzieci oraz zapewnienia im prawidtowej opieki, gdyz jest to
niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na Administratorze, ktéry wy-
nika z ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych szczegdlnych kategorii jest art. 9 ust.
2 lit. g RODO, a przetwarzanie danych dotyczacych zdrowia jest niezbedne ze wzgledow
zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa
cztonkowskiego, ktére s3a proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty
prawa do ochrony danych i1 przewidujg odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw pod-

stawowych 1 intereséw osoby, ktorej dane dotycza.
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5)

6)

7)

Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji ww. celow
przetwarzania z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach ar-
chiwalnych - tj. 5 lat.

Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy po-
wierzenia przetwarzania danych osobowych tj. m.in. ustugodawcom wykonujacych ustugi
serwisu systemow informatycznych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na
podstawie przepisOw prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepu-

jace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2,00-193 Warszawa), w sytuacji, uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza

przepisy RODO.

8)

9)

Podanie przez danych osobowych w zwigzku z cigzacym na Administratorze obowigzkiem
prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowac bedzie brakiem realizacji ce-
l6w przetwarzania. Nieprzekazanie danych udostepnianych dobrowolnie pozostaje bez
wplywu na cel przetwarzania.

Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przez przepisy prawa jest obowigz-
kowe, brak podania danych uniemozliwi udziat w rekrutacji. Przekazanie danych nie wy-

maganych przepisami prawa jest dobrowolne.

10) Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.

11) Dane osobowe nie bgda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy

Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig¢).







