Elektronicznie podpisany przez:
Tomasz Styganski
dnia 18 lutego 2025 r.

ZARZADZENIE NR 93/2025
WOITA GMINY BRANSK

z dnia 18 lutego 2025 r.

w sprawie powotania zespotu ds. wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, zarzadzonych na dzien 18 maja 2025r.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) , art. 156 §
1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 2408 oraz z 2024 r. poz. 721, 1572 i 1907) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje sie zespdt do spraw organizacji wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 18 maja 2025r. zwany dalej
~Zespotem”:

1) przewodniczacy zespotu - Elzbieta Filipowicz - (Sekretarz Gminy):

a) do zadan przewodniczacego zespotu nalezy w szczegdlnosci kierowanie
zespotem w celu realizacji zadan pozostajacych w kompetencji Wéjta Gminy
Bransk, w tym:

- szczegolnie wspotpraca urzednikiem wyborczym oraz organami
wyborczymi realizujgcymi zadania zwigzane z organizacjq
i przeprowadzeniem wybordw na terenie Gminy Bransk,

- zapewnienie miejsc na bezptatne umieszczanie urzedowych obwieszczen

wyborczych, plakatéw wyborczych oraz podanie wykazu tych miejsc do
publicznej wiadomosci;

- nadzor nad sporzadzaniem i plakatowaniem obwieszczen wyborczych,

- zapewhienie wyposazenia materialno-technicznego lokali do gtosowania,
w tym lokali dostosowanych do potrzeb osdb niepetnosprawnych;

- zapewnienie ochrony lokali obwodowych komisji wyborczych,

- zapewnienie usuwania plakatow i haset wyborczych oraz urzadzen
ogtoszeniowych, nieusunietych w terminie przez obowigzanych do tego
petnomocnikéw wyborczych;

- nadzor nad przygotowaniem i dystrybucjg pakietéw wyborczych do
gtosowania korespondencyjnego,

- nadzo6r nad sporzadzeniem aktéw petnomocnictwa do gtosowania
i zaswiadczen;

- zapewnienie sporzadzenia spisu 0séb uprawnionych do gtosowania;
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- zapewnienie bezptatnego transportu oséb niepetnosprawnych do i z lokalu
wyborczego oraz bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego,
o ktérym mowa w art. 37f Kodeksu wyborczego1l) ,

- zabezpieczenie oraz rozliczenie sSrodkdéw finansowych wydatkowanych
w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow;

2) zastepca przewodniczacego zespotu - Malgorzata Zielinska - (Referat
Organizacyjny):

a) do zadan zastepcy przewodniczacego zespotu nalezy w szczegdlnosci:
- zastepowanie przewodniczgcego zespotu w razie Jego nieobecnosci,

- sporzadzenie, aktualizacja spiséw wyborcow, w tym m.in. wydawanie
zaswiadczen o prawie do gtosowania,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem aktéw petnomocnictwa,

- prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy osobom, ktorym
ograniczona sprawnosc¢ fizyczna, psychiczna, umystowa lub w zakresie
zmystéw utrudnia wziecie udziatu w wyborach, w tym wspotpraca
z Urzednikiem Wyborczym w zakresie przygotowania i dystrybucji
pakietow wyborczych do glosowania korespondencyjnego,

- sprawdzanie prawidtowosci zgtoszen kandydatéw na cztonkdéw komis;ji
wyborczych;

3) sekretarz zespotu - Alina Adamczyk - (Referat Organizacyjny):
a) do zadan sekretarza zespotu nalezy w szczegdlnosci:
- prowadzenie spraw organizacyjno-biurowych zespotu,

- przygotowanie projektéw i druk zarzadzen, obwieszczen Wojta Gminy
Bransk, w tym o podziale na obwody gtosowania i siedzibach OKW,

- druk tekstu ustawy Kodeks wyborczy(wyciag), wytycznych Panstwowej
Komisji Wyborczej dla Obwodowych Komisji Wyborczych oraz obwieszczen
i informacji wyborczych do lokali wyborczych,

- druk informacji o warunkach waznosci gtosu,
- druk formularzy, w tym protokotéw i zaswiadczen,

- prowadzenie spraw zwigzanych z uzupetnieniem wyposazenia lokali
wyborczych, w tym lokali dostosowanych do potrzeb osdb
niepetnosprawnych oraz wydatkami kancelaryjnymi obwodowych komisji
wyborczych,

- wspotpraca z urzednikiem wyborczym,
- wspétpraca z Przewodniczacymi komisji wyborczych,

- wspotpraca z koordynatorem do spraw informatyki,
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- przygotowanie projektéw umow cywilnoprawnych na wykonanie prac
zwigzanych z wyborami, przygotowanie pism w sprawie dodatkéw
specjalnych,

- wspotpraca z przewodniczgcym zespotu w zakresie merytorycznego
rozliczenia wydatkow w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wyborow.

4) cztonek zespotu - Monika Niemyjska - (Referat Organizacyjny):
a) do zadan cztonka zespotu nalezy w szczegolnosci:

- wspotpraca z przewodniczgcym zespotu w zakresie zabezpieczenia
$srodkéw transportu dla przeprowadzenia wyborow;

5) cztonek zespotu - Bogdan Niemyjski - kierowca, konserwator (Referat
Organizacyjny):
a) do zadan cztonka zespotu nalezy w szczegdlnosci:
- wspotpraca z przewodniczgcym zespotu i Przewodniczgcymi Komisji
Wyborczych w zakresie transportu elementéw wyposazenia

i przygotowania lokali wyborczych, zapewnienia im estetycznego wygladu
a w razie potrzeby ogrzewania,

- plakatowanie obwieszczen wyborczych,

- usuwanie plakatow i haset wyborczych oraz urzadzen ogtoszeniowych,
nieusunietych w terminie przez obowigzanych do tego petnomocnikéw
wyborczych;

6) cztonek zespotu - Ewelina Helena Kuczynska (Skarbnik Gminy)
a) do zadan cztonka zespotu nalezy w szczegdlnosci:

- realizacja zadan zwigzanych z rozdysponowaniem przekazanej dotacji
dot. przeprowadzenia wyborow oraz nadzér nad jej wydatkowaniem
i rozliczeniem oraz sprawozdawczoscia, jako zadan zleconych zgodnie
z ustawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270, z pézn. zm.).

7) cztonek zespotu - Elzbieta Kadtubowska (pomoc administracyjna)
a) do zadan cztonka zespotu nalezy w szczegdlnosci:

- realizacja zadan zwigzanych naliczaniem wynagrodzen, odprowadzaniem
sktadek ZUS i podatku, wystawieniem informacji PIT-R cztonkom OKW
i mezom zaufania.

8) cztonek zespotu - Agnieszka Sakowicz (inspektor Ref. Budzetu
i Finansow)

a) do zadan cztonka zespotu nalezy w szczegdlnosci:
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- realizacja zadan zwigzanych z planowaniem, realizacjg wydatkéw,
ksiegowaniem, optatg faktur, sprawozdawczosciag finansowa.

2. Do zadan zespotu nalezy przygotowanie pod wzgledem organizacyjnym
i finansowym wyboréw, w tym w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad sprawnym przebiegiem wyboréw w zakresie
czynnosci realizowanych przez urzad gminy oraz gminne jednostki
organizacyjne;

2) obstuga administracyjna urzednika wyborczego;
3) obstuga administracyjna komisji wyborczych;

4) zapewnienie i rozliczenie srodkéw finansowych na realizacje zadan
zwigzanych z organizacjg wyborow;

5) organizacja realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy osobom,
ktérym ograniczona sprawnos¢ fizyczna, psychiczna, umystowa lub w zakresie
zmystow utrudnia wziecie udziatu w wyborach;

6) wykonywanie innych zadan wyborczych w ramach kompetencji
przewidzianych dla jednostek samorzadu terytorialnego na szczeblu gminy.

8§ 2. Zespdt ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia prac zwigzanych
z przeprowadzeniem wyboréw.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 51/2024 Wéjta Gminy Bransk z dnia
9 pazdziernika 2024r. w sprawie powotania zespotu ds. wybordéw uzupetniajgcych
do Rady Gminy Bransk, zarzadzonych na dzien 1 grudnia 2024 r.

8§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Waojt Gminy Bransk

Tomasz Styganski
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