Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Swietokrzyska 22

27-400 Ostrowiec Swietokrzyski
tel. 41 249 94 08 fax 41 248 01 27

I.  Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim ul. Swietokrzyska 22, 27-400
Ostrowiec Swietokrzyski

Il.  Tryb udzielania zamdwienia:

1

2.

Zamowienie prowadzone jest z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych.

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych netto.

lll.  Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest:

Zaopatrywanie w artykuty papierniczo-biurowe i papier do drukarek i kserokopiarek
oraz dostarczanie ich do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu
Swigtokrzyskim ul. Swigtokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na czesci. Dopuszczone jest sktadanie ofert
czesciowych.

Niedopuszczalne jest sktadanie ofert wariantowych.

Czesc | — sprzedaz i dostawa artykutéw papierniczo-biurowych.

Wykaz zamawianych artykutéw papierniczo-biurowych w zatgczeniu (Zatacznik Nr 1)
wraz z formularzem cenowym (Zatgcznik Nr 2).

Cze$¢ Il — sprzedaz i dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek.

Wykaz zamawianego papieru w zataczeniu (Zatgcznik Nr 3) wraz z formularzem
cenowym (Zatgcznik Nr 4).

Zamawiajacy informuje, iz zastosowane w wykazie artykutéw papierniczo-biurowych
przedmiotu zaméwienia okreslenie w formie wskazywania nazw witasnych, znakéw
towarowych, patentéw, pochodzenia lub norm ma na celu doprecyzowanie
przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert réwnowaznych
rozwigzaniom opisywanym przez wskazanie nazw witasnych, znakéw towarowych,
patentéw, pochodzenia lub norm pod warunkiem, ze Zaproponowane rozwigzanie
bedzie miato te same cechy funkcjonalne co wskazane w przedmiocie zamoéwienia,
ktorych jakos¢ nie moze by¢ gorsza od jakosci okreslonej w specyfikacji produktu.
Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na rozwigzania réwnowazne jest obowigzany
wykazac na podstawie stosownych dokumentéw, ze oferowane przez niego materiaty
spetniaja okreslone wymagania przez Zamawiajacego. Ciezar udowodnienia, ze wyréb
jest rownowazny w stosunku do zatozer okre$lonych przez Zamawiajgcego spoczywa
na sktadajgcym oferte.

Z wybranym w postgpowaniu Wykonawca zawarta zostanie umowa. Wz6r umowy
dostepny jest w siedzibie Zamawiajacego. Na zgtoszone zadanie zostanie
udostepniony oferentom.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania catego asortymentu artykutéw
papierniczo-biurowych i papieru, o ktérym mowa w Zatgczniku Nr 1iw Zataczniku nr
3.

Koszty dostarczania zamawianych towaréw do siedziby Zamawiajgcego lezg po
stronie Wykonawcy.




elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i wysyta jg
do Zamawiajgcego za posrednictwem platformy ePUAP)

Oferta powinna byc¢ sporzagdzona w jezyku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej

w szczegdlnosci w formacie danych .doc, .docx lub .pdf i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
uprawniong/uprawnione pod rygorem niewaznosci. .

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu przy skfadaniu ofert
drogg pocztowa ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej
wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

3.  Termin sktadania ofert uptywa w dniu 25 lutego 2025 roku o godzinie 10:00. Oferty
ztozone po tym terminie nie zostang rozpatrzone.

4.  Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25 lutego 2025 roku o godzinie 10:15 w pokoju nr 6.18
(VI pietro).

5. Upowaznienie 0séb podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynikac z dokumentow
dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy
stosowne petnomocnictwo. W przypadku konsorcjum oséb fizycznych oferta powinna
by¢ podpisana przez osobe wskazana do reprezentowania konsorcjum..

IX. Udzielanie informacji:
Do porozumiewania sg z Wykonawcami upowazniona jest nastepujgca osoba:

e w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia oraz procedury postgpowania:
Katarzyna Chrapek - Inspektor
tel.: 41 249-94-08, e-mail: sekretariat@pcpr.ostrowiec.pl

X.  Termin zwigzania oferta:

Ustala sie, ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje niz zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferty rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xll.  Okredlenie warunkdéw zmiany zawartej umowy:
1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmian postanowien w zawartej umowie.
XIIl. Pozostate postanowienia i informacje:
1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych.
3.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4.  Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenie zamoéwien polegajacych na
powtdrzeniu podobnych dostaw.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ treé¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang zapytania ofertowego
Zamawiajacy niezwfocznie zamieszcza na stronie internetowe;j.




XIV.

6.  Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze
odwotawczej.

7.  Po zakonczeniu postepowania Wykonawcy, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamOwienia zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

8.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a. dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastepnie wezwania tylko
Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, w celu uzupetnienia
brakéw w ofercie lub ztozenia wyjasnieri do tresci oferty. Jezeli Wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, nie spetni warunkéw udziatu w
postgpowaniu lub uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte
Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert;

b. negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wptynie tylko jedna
wazna i niepodlegajgca odrzuceniu oferta;;

C. uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

Klauzula informacyjna dla oséb fizycznych dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dale] ,,RODO",
informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Swigtokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski,
e-mail: sekretariat@pcpr.ostrowiec.pl, nr tel. 41 249 94 08.

Kontakt do Inspektora ochrony danych osobowych — adres e-mail: iod@pcpr.ostrowiec.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych netto. Podstawa prawng przetwarzania danych
jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (wykonanie umowy lub podjecie dziatari na zadanie osoby, ktorej
dane dotyczg, przed zawarciem umowy, oraz art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, w zwigzku z przepisami ustawy Kodeks cywilny oraz
ustawy o finansach publicznych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty uczestniczace w
postgpowaniu o udzielenie niniejszego postepowania oraz podmioty oraz podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez przechowywania dokumentacji,
ustalony odrebnymi przepisami dotyczacymi archiwizacji dokumentéw.

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego. W przypadku nie podania danych osobowych oferta bedzie

podlegata odrzuceniu.




Powiatowego Ce

w Ostrowci 'Sw‘yto rzyskim

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2
00-193 Warszawa, nr tel. 22 531-03-00, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.




