Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 14 listopada 2025 r.

ZARZADZENIE NR 142.2025
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 14 listopada 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, w zwigzku z art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoéci (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) , Zarzadzenia Nr 136.2025 Wojta Gminy Wieniawa
zdnia 31 pazdziernika 2025r. wsprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w jednostkach organizacyjnych
Gminy obstugiwanych przez Urzad Gminy w ramach wspdlnej obstugi.

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej /rocznej/ skladnikow majatkowych
znajdujacych sie w nastepujacych jednostkach:

1. Przedszkole Publiczne w Wieniawie

2. Centrum Ustug Spotecznych w Wieniawie

3. Gminne Centrum Kultury i Sportu w Wieniawie

4. Zaktad Ustug Komunalnych w Wieniawie przez powotang Komisj¢ inwentaryzacyjng.

§ 2. Powolanie skladu Komisji Inwentaryzacyjnej nastgpuje zarzadzeniem wydanym przez
kierownika/dyrektora danej jednostki.

§ 3. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w § 1 nalezy przeprowadzi¢ wg stanu faktycznego na dzien 31 grudnia
2025 1.

§ 4. 1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe
1) Droga spisu z natury:

a) materialy, zapasy i inne $rodki obrotowe,
b) $rodki trwale i pozostate $rodki trwale.

2) W drodze potwierdzenia sald:

a) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) nalezno$ci, z wyjatkiem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec pracownikow oraz
tytulow publicznoprawnych,

¢) wlasne sktadniki majgtkowe powierzone innym podmiotom.

3) W drodze weryfikacji salda:

a) grunty i srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) inwestycje rozpoczgte (w toku)- srodki trwate w budowie,

c¢) wartosci niematerialne i prawne,

d) rozliczenia miedzyokresowe

e) naleznosci sporne i watpliwe,

f) naleznos$ci i zobowigzania dotyczace osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych (osob fizycznych),
2. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych za
poszczegdlne skladniki majatkowe, w sposob rzetelny i zgodny z obowiazujacymi przepisami
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2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie obowigzujacej w jednostce,

3) dokonania wstgpnej wyceny skladnikow majatkowych, a nastgpnie rozliczenie inwentaryzacji oraz
sporzadzenie protokotu.

3. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 29 grudnia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.,
a kompletng dokumentacj¢ inwentaryzacyjng wraz z protokotem rozliczenia inwentaryzacji oraz Zarzadzeniem
o powotaniu Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy przekaza¢ do dnia 15 stycznia 2026 r. do Urzedu Gminy
w Wieniawie.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, oktorej mowa w§ 4ust. 1 pkt.213 powoluj¢ Komisje
inwentaryzacyjng (zespot weryfikacyjny), w skltadzie:

1) Pani Katarzyna Patczynska -przewodniczacy,
2) Pani Zofia Wielgus — cztonek,
3) Pani Dominika Kapusta - cztonek

§ 6. Arkusze spisowewydane bgdg przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez pracownika
Urzedu Gminy w Wieniawie.

§ 7. Terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 8. 1. Nadzor na prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowos$cia spisow inwentaryzacyjnych powierza si¢
Glownemu Ksiggowemu Jednostek Obstugiwanych Gminy Wieniawa.

2. Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji badz
uzgodnienia sald, ustalenie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez Komisj¢
Inwentaryzacyjng i zatwierdzeniu przez kierownika jednostki) zobowiazuje Gléwnego ksiegowego Jednostek
Obstugiwanych Gminy Wieniawa.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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(piecze¢ Urzedu Gminy w
Wieniawie)

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 142.2025 Wojta
Gminy Wieniawa z dnia 14 listopada 2025r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji

Lp. Czynnosci Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacyjne inwentaryzacji wykonania
Wydanie zarzadzenia
w sprawie przeprowadzenia Wojt Gminy Wieniawa;

1. | inwentaryzacji, powolanie Kierownicy/Dyrektorzy
komisji przygotowawczy | od 14.11.2025r. jednostek
inwentaryzacyjnej i
harmonogramu
Przeszkolenie ggp(igzjizajqcego Przewodniczacy Komisji

2. zespolhu przygotowawczy rozpoczecie Spisu Inwentaryzacyjnej
spisowego Z natury
zriygom\iv,ame. teriald ggptigleadzajazcego Przewodniczacy Komisji

oKumentow 1 materiaiow J Inwentaryzac 'ne'

3. niezbednych do przygotowawczy rozpoczecie yZacyJnej
przeprowadzenia spls?
inwentaryzacji Z nalury

do dm% . Osoba
i la spisowego| przygotowawcz Poprzecza)aceso materialnie
4, Przygotowanie pola sp go| przyg % rozpoczecie Spisu Inie
Z natury OdeWIedZIaIna
za sktadniki
majatku
od dnia
5 Spis z natur Spiso 29.12.2025r. do Komisja Inwentaryzacyjna
N y pISowy dnia  31.12.2025r. J yzacy]
wg stanu na dzien
31.12.2025r.
Wycena arkusz . . , .

7. Sp)ilsowych y spisowy do dnia 15.01.2026r. | Gtéwny ksiggowy
Dopisanie ewentualnych . . . . .
ruchéw w majatku rozliczeniowy do dnia 15.01.2026r. | Komisja Inwentaryzacyjna

od
Inwentaryzacja w drodze 14.11.2025r. Gtowny

8. 7 . . ,

uzgodnienia sald spisowy do ksiegowy/Zespot
15.01.2026r. weryfikacyjny
wg stanu na dzien
31.12.2025r.
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od
Inwentaryzacja w drodze 15.01.2026r , . ,
9. | poréwnania z dokumentacja . o ' Glowny ksiggowy/Zespot
ksiegowa spisowy do weryfikacyjny
20.03.2026r.
wg stanu na dzien
31.12.2025r.
Protokét réznic . - .
10. inwentaryzacyjnych rozliczeniowy do dnia 15.01.2026r. | Komisja Inwentaryzacyjna
Wyiadnienie przvezvn rézni Przewodniczacy Komisji
11, | Yyjasmienie przyCzynrozmic | o, i eniowy do dnia 15.01.2026r. | Inwentaryzacyjnej/Kierow
inwentaryzacyjnych nik/Dyrektor jednostki
Protokot rozliczenia réznic . . . Przewodniczacy Komisji
12. inwentaryzacyjnych rozliczeniowy do dnia 15.01.2026r. Inwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie . .
13. | rozliczenia roznic rozliczeniowy do dnia 15.01.2026r. !::rgvrl?'l /kvlv%ytrektor
inwentaryzacyjnych JEAnOStKIFWo)
Ujecie roznic
inwentaryzacyjnych i ich . . pod datg , .
14| rozlicznic w ksiegach rozliczeniowy | 3 15 2005, Glowny ksiggowy
rachunkowych
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