Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Dyrektor Klubu Dzieciecego w Hotubli
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy:

Gtéwny Ksiegowy / Gléwna Ksiegowa
o Nazwa jednostki: Klub Dziecigcy w Hotubli, ul. Strazacka 13, 08-107 Paprotnia
« Wymiar czasu pracy: 1/4 etatu (0,25 etatu)
e Rodzaj umowy: Umowa o prace

Zakres gtdwnych obowigzkow

« Prowadzenie petnej rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych.

Sporzadzanie planéw finansowych oraz biezgcy monitoring i kontrola ich realizacji.

« Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw.

Przygotowywanie sprawozdawczosci budzetowej, finansowej (RB) oraz statystycznej.

Naliczanie wynagrodzen, prowadzenie dokumentacji ZUS, US oraz rozliczen

podatkowych jednostki.

Wspotpraca z Dyrektorem klubu w zakresie racjonalnego gospodarowania srodkami
budzetowymi.

Wymagania niezbedne (formaine)

Kandydat musi spetnia¢ kryteria art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o
pracownikach samorzadowych:

o Obywatelstwo: Posiadanie obywatelstwa polskiego (lub spetnienie wymogdw art. 11
ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych).

o Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

o Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych
oraz samorzadu terytorialnego, za przestepstwo wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe.

o Wyksztatcenie i praktyka (jeden z ponizszych warunkéwy):

o Ukoriczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub



ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w
ksiegowosci.

o Ukoriczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co
najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci.

o Posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych lub certyfikatu uprawniajacego do
wykonywania tych czynnosci, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw.

Wymagania dodatkowe (mile widziane)

Doséwiadczenie w pracy na stanowisku ksiegowym w jednostkach sektora finanséw
publicznych (np. w ztobkach, szkotach, przedszkolach lub urzedach gmin).

Zna przepisy prawa z zakresu: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych, prawa pracy oraz ubezpieczen spotecznych.

Zna programy finansowo-ksiegowe (np. Vulcan, Comarch ERP) oraz systemy
bankowosci elektronicznej i program Ptatnik.

Samodzielno$é, skrupulatnosé, terminowos¢ oraz doskonata organizacja pracy przy
zatrudnieniu czgstkowym.

Oferujemy

Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

Elastyczne godziny pracy (mozliwo$é dostosowania harmonogramu 1/4 etatu do
ustalen z kandydatem).

Wynagrodzenie adekwatne do kwalifikacji oraz stazu pracy (zgodnie z regulaminem
wynagradzania pracownikdéw samorzadowych).

Wymagane dokumenty

1.

2.

List motywacyjny oraz zyciorys (CV) — opatrzone wiasnorecznym podpisem.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz staz pracy (Swiadectwa

pracy, zaswiadczenia).

Oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwa skarbowe.

Podpisana klauzula RODO (zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji).






Miejsce i termin sktadania dokumentéw

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego
w Klubie Dzieciecym w Hotubli” nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
Paprotnia w godzinach 7:30 — 15:30 lub przestaé poczta na adres: maluch@paprotnia.pl

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 30.09.2026r. o godzinie 15:00

Dyrektor Klubu Dzi?:ie fo w Hotubli

/-/ Pertk ska Weronika



