STAROSTA OLESNICKI
56-400 Olesnica
ul. J. Stowackiego 10

Zarzadzenie Nrb./2021
Starosty Powiatu Ole$nickiego z

dnia 28 pazdziernika 2021 r

w sprawie okresSlenia systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
wyznaczenia koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Ole$nicy

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r o samorzadzie powiatowym ( Dz.U z
2020r. poz. 920 ze zm. ) w zw. z § 1 ust.3 oraz § 2 ust. 2 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych ( Dz.
U. Nr 14, poz. 67 ) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W Starostwie Powiatowym w Olesnicy podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu
zalatwiania i rozstrzygania spraw jest system tradycyjny polegajacy na gromadzeniu i tworzeniu
dokumentacji w postaci nieelektronicznej, z mozliwoscia korzystania z narzedzi informatycznych
Elektroniczny System Obiegu Dokumentéw —DOKUS do wspomagania procesu obiegu dokumentacji
w tej postaci

§2
Do biezacego nadzoru nad prawidlowos$cia wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnosci
w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wiasciwego zakladania spraw i
prowadzenia akt spraw, wyznaczam koordynatora czynnosci kancelaryjnych w osobie pani Irena

Ratajczak-Oleksiuk .

§3
Traci moc Zarzagdzenie nr 05/2011 Starosty Powiatu Olesnickiego dnia 28 stycznia 2011r . w sprawie

okreslenia systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz wyznaczenia koordynatora
czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Olesnicy z poz.zm..

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




