NTE O UCHWALA NR 139/2025
A=A ZARZADU POWIATU OLESNICKIEGO

z dnia 8 kwietnia 2025 r.

W sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ushug w Powiecie Olesnickim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2024r.
poz.107 ze zm. ) oraz art. 3 ustawy zdnia 5 wrzesnia 2016 . o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od
towaréw iustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych zudziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z2018r.
poz. 280), uchwala sie co nastepuje:

§ 1. 1. Powiat Olesnicki i jednostki organizacyjne Powiatu dokonujg rozliczer podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ,,Procedurami centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Powiecie Olesnickim™, stanowigcymi
zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Olesnickiego, objetych centralizacja rozliczen podatku od
towardw i ustug, zawiera zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

3. Dyrektoréw jednostek organizacyjnych, wymienionych w zataczniku nr 2, zobowigzuje do przestrzegania
zasad okreSlonych w ,,Procedurach....”, o ktérych mowa w ust. 1.

4. Schematy ksiggowan stanowig zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata nr 147/2016 Zarzadu Powiatu Olesnickiego z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie zasad
rozliczen podatku od towaréw i ushug w Powiecie Olesnickim i jego jednostkach budzetowych.

§ 3. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz Dyrektorom powiatowych jednostek
organizacyjnych.

§ 4. Dane wynikajace z zastosowania niniejszej regulacji stosuje si¢ po raz pierwszy do sprawozdan
budzetowych za pierwszy kwartat 2025 roku.
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§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicestarosta Powiatu Starosta Olesnicki
éleénickiego '

/

Stawomir Kapica

Czlogek Zarzadu

Czlgnek Zarzadu

\
bf) Maria Susitko

Marcin Greda

Czlonek Zarzadu

Wojciech Paszkowski
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Zakacznik nr 1

PROCEDURY CENTRALIZACJI ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG W
POWIECIE OLESNICKIM 1 JEGO JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH

§ 1. 1. Postanowienia niniejszej Procedury reguluja obieg dokumentéw podatkowych, pomiedzy
Jjednostkami budzetowymi Powiatu Olesnickiego oraz Starostwem, niezbednych do prawidtowego
i terminowego rozliczenia podatku od towaréw i ustug przez Powiat Olesnicki jako jednego
podatnika podatku od towaréw i ustug.

2. Rozliczenia podatku VAT dokonywane sg w oparciu o obowigzujace przepisy prawa, w terminach
okreslonych ustawg VAT, zgodnie z rzeczywistym przebiegiem zdarzefi gospodarczych.

§ 2. 1. Powiat jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i postuguje si¢ numerem NIP
9111780454.

2. Powiat jest zarejestrowany jako podatnik VAT UE i postuguje sie numerem NIP PL 9111780454.

- Ustala sig, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy ujmowane beda
nastepujgco: sprzedawca: Powiat Olesnicki ul. Juliusza Stowackiego 10, 56-400 Olesnica NIP:
911-17-80-454 wystawca: nazwa jednostki organizacyjnej adres jednostki organizacyjnej

(V3]

4. Deklaracje skonsolidowang Powiatu sporzadza sie z danych dostarczonych przez jednostki
organizacyjne.

5. Wszelkie czynnoéci wykonywane pomigdzy jednostkami organizacyjnymi podatnika nie podlegajg
opodatkowaniu podatkiem VAT jako czynnosci dokonywane w ramach tego samego podatnika.

6. W sktad numeracji faktur i not nalezy wprowadzi¢ kody identyfikujace jednostki wedhg
przykiadowego wzoru dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy- kod SP (...): FV Nr 1/2025/SP.

§ 3. 1. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych, na zasadach okreélonych w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.) oraz ustawie z dnia 10
wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z .) odpowiadaja za prawidlowe, rzetelne i
terminowe:

1) prowadzenie ewidencji (rejestréw jednostkowych, w tym jednostkowych rejestréw zakupdw i
sprzedazy) dla potrzeb podatku VAT w postaci elektronicznej;

2) oznaczanie dostawy towardw i ustug oraz dokumentéw i transakcji dla potrzeb pliku JPK V7,
3) sporzadzanie deklaracji jednostkowej VAT lub korekty deklaracji jednostkowej za dany miesiac;

4) przekazywanie Srodkéw finansowych na zaptatg podatku VAT wynikajacych z jednostkowej
deklaracji VAT;

5) dokumentowanie czynno$ci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT (faktura, paragonem
lub faktura wewnetrzng);
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6) stosowanie odliczenia podatku VAT naliczonego zwigzanego z prowadzong sprzedazg
opodatkowana.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani sa do wyznaczenia pracownikow
odpowiedzialnych za wprowadzanie, zatwierdzanie deklaracji jednostkowych, ewidencji VAT i
plikow JPK.

3. Pracownicy zatwierdzajacy jednostkowe ewidencje, deklaracje VAT i pliki JPK sa odpowiedzialni
za ich prawidtowosc.

4. W przypadku prowadzenia czynno$ci przez organy podatkowe (m.in. czynno$ci sprawdzajace,
kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe, kontrola celno-skarbowa) wobec Powiatu,
pracownik jednostki wyznaczony do kontaktu moze zosta¢ wezwany przez Powiat w celu
niezwlocznego zlozenia wyjasnien i dostarczenia dodatkowych dokumentéw lub plikéw JPK za
wskazany okres.

§ 4. Dyrektorzy jednostek zobowiazani sa:

1) dokona¢ zmian planu kont poprzez wprowadzenie konta rozrachunkowego do rozliczen z
Powiatem z tytulu podatku VAT, konto 240;

2) dokonaé zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce, w szczeg6lnosci w zasadach
funkcjonowania kont zwiazanych z rozliczaniem podatku VAT;

3) zapoznawaé sie i pracownikow z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego, a W
szczegodlnosci z ustawg o VAT,

4) zapewni¢ odpowiednia $ciezke kontroli, dzieki ktorej mozna powigzac otrzymang przez jednostke
fakture ze stanowigca podstawe jej wystawienia dostawe/ustuge. Celem weryfikacji jest
sprawdzenie dokument6éw i ich zgodnosci z prawda i prawem, oraz sprawdzenie czy dokumenty
nie sa podrobione, przerobione, nie potwierdzajg nieprawdy lub sg nierzetelne, od momentu
wystawienia faktury az do korica okresu przechowywania

5) dokonywaé ptatnosci na rzecz innych podatnikéw VAT za zakupione towary i uslugi
udokumentowane fakturami, z wykazanym podatkiem VAT, komunikatorem przelewu z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatno$ci, bez wzgledu na warto$¢ transakcji,

6) w przypadku gdy kontrahent zaptaci nalezno$¢ cze$ciowo dokona¢ pierwszej kolejnosci pokrycia
naleznosci netto.

§ 5. 1. Wyznaczony pracownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do wprowadzania,
zatwierdzania i wygenerowania jednostkowych ewidencji sprzedazy i zakupdw, jednostkowych
deklaracji VAT oraz plikéw JPK w nieprzekraczalnym terminie do 15 dnia kazdego miesigca za
miesiac poprzedni, réwniez w sytuacji, gdy w danym miesigcu jednostka nie dokonata zadnych
zakupdw oraz nie wykazata zadnej sprzedazy.

2. Jezeli koniec terminu okreslony w ust. 1 przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
za ostatni dzief terminu uwaza sie nastepny dzien po dniach wolnych od pracy.
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3. Dane wykazywane w ewidencjach i deklaracjach jednostkowych VAT jednostek organizacyjnych
wyraza si¢ w zlotych i groszach bez zaokraglesi, stosownie do zasad obowiazujacych przy
prowadzeniu ksiag rachunkowych.

4. Jednostkowe ewidencje, deklaracje lub pliki JPK, podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej lub
pracownik przez niego upowazniony.

5. Upowazniony pracownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do dostarczenia ewidenciji i
deklaracji jednostkowych VAT w terminie okreslonym w ust. 1 i 2 wraz z podpisem i pieczatka z
imjeniem i nazwiskiem osoby upowaznionej do podpisywania tych dokumentéw w formie
dokumentu PDF na biuro podawcze Starostwa lub opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym na adres mailowy: rozliczenia vat@powiat-olesnicki.pl.

6. Wraz ze ztozeniem rejestréw, deklaracji jednostkowych VAT, plikow JPK kierownicy jednostek
oswiatowych wplacaja w terminach okreslonych w ust. 1 i 2, kazdego miesigca za miesigc
poprzedni, réwnowartos¢ kwoty zgromadzonej na koncie 130-VAT (bez klasyfikacji) oraz na
rachunku VAT (split payment).

7. Zobowiazanie, o ktérym mowa w ust. 6, realizowane jest:

1) w przypadku posiadania $rodkéw na rachunku 130-VAT jednostki — w catoéci poleceniem
przelewu na rachunek bankowy o numerze: 56 9584 0008 2001 0000 9999 0034, w tytule
przelewu nalezy podaé: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [MIESIAC / ROK DEKLARACII
JEDNOSTKOWEJ}/ VAT;

2) w przypadku posiadania §rodkéw na rachunku VAT za dany okres rozliczeniowy, jednostka w
pierwszej kolejnosci dokonuje przelewu za pomoca komunikatora split payment na rachunek
bankowy o numerze: 34 9584 0008 2001 0000 9999 0042 wskazujac kwote VAT rowna kwocie
brutto, oraz NIP 9111780454, w miejscu numeru faktury wpisujac zwrot "PRZEKAZANIE
WLASNE?”, a pozostatg kwotg uiszcza poleceniem przelewu zgodnie z pkt 1.

UWAGA: podatek VAT do zaplaty za grudzien nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy Powiatu
najpézniej ostatniego dnia roboczego w danym roku.

8. Upowazniony pracownik Starostwa scala dane pochodzace ze wszystkich ewidencji i plikéw JPK
Jednostkowych w jeden rejestr czastkowy dla jednostek oéwiatowych i w jeden rejestr czgstkowy
dla jednostek pozostatych.

§ 6. 1. Upowazniony pracownik Starostwa konsoliduje dane pochodzace z ewidencji czastkowych i
plikéw JPK jednostek oswiatowych, z ewidencji czastkowych i plikéw JPK jednostek pozostatych
oraz ewidenc;ji i plikow JPK.

2. Upowazniony pracownik Starostwa przesyla za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej
deklaracj¢ skonsolidowang VAT tj. scentralizowany plik JPK_VAT i deklaracje VAT-7 lub
scentralizowany plik JPK V7 wraz z wymaganymi zatacznikami do wiasciwego urzedu
skarbowego w terminie do 25. dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni.

(8]

- Zwrot podatku VAT wykazanego w skonsolidowanej deklaracji VAT na rachunek bankowy,
stanowi dochodd Starostwa.
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4. W przypadku braku $rodkéw na rachunku VAT oraz rachunku VAT split payment réznica podatku
vat naleznego do zaplaty regulowana jest z planu wydatkéw Starostwa zaplanowanego w
paragrafie 4530.

5. Powiat archiwizuje otrzymane dokumenty, tym jednostkowe deklaracje VAT, ewidencje, pliki JPK
jednostek organizacyjnych oraz sporzadzone czastkowe ewidencje, deklaracje pliki JPK, a takze
ich korekty przyporzadkowane do odpowiedniego okresu rozliczeniowego przez okres nie krétszy
niz okres uplywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego w VAT.

6. W przypadku zaistnienia w jednostce organizacyjnej koniecznosci skorygowania jednostkowej
deklaracji VAT, ewidencji, pliku JPK po ich przekazaniu do Starostwa stosuje si¢ procedury jak w
przypadku sktadania pierwotnych danych.

§ 7. Zasady ujmowania rozliczen z tytutu VAT w sprawozdaniach budzetowych jednostek:

1) w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych wykazane dochody
budzetowe sg kwotami netto,

2) w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych wykazane wydatki
budzetowe sg kwotami brutto,

3) w sprawozdaniu Rb-N Jednostki nalezy wykazywaé catos¢ nieuregulowanej naleznosci
od kontrahenta,

4) w sprawozdaniu Rb-N Starostwa w pozycji: pozostate naleznosci z innych tytulow
(N.5.3.) ujmuje si¢ kwote podatku VAT podlegajacego odliczeniu w nastgpnym okresie
rozliczeniowym,

5) Rozliczenia z tytulu VAT miedzy Jednostkami a Starostwem nie sa ujmowane w
sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-N, Rb-Z),

6) Jednostki o$wiatowe w sprawozdaniu Rb-34S Sprawozdanie w wykonania dochodow i
wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.233 ust.1 ustawy o finansach publicznych
wykazuja dochody i wydatki tytutu rozliczen podatku VAT analogicznie jak pozostate
Jednostki w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-288S, o ktérych mowa wyzej.

STAROSTA
Wiolettq Efinowicz
Zatacznik nr 2

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU OLEéNICKIEGO OBJETYCH
CENTRALIZACJA ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW
I USLUG

Lp. | Nazwa jednostki organizacyjnej Adres

[a—

Centrum Administracyjne Obshugi Placowek Opiekurnczo - | Ul. 1Maja 8b
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Wychowawczych w Bierutowie 56-420 Bierutéw
UL Juliusza Stowackiego 4
2 | I Liceum Ogélnoksztatcgce w Olegnicy 56-400 Olesnica
Ul Wojska Polskiego 53
3 | 1T Liceum Ogélnoksztatcace w Olegnicy 56-400 Olesnica
Ul Koécielna 12
4 | Liceum Ogoélnoksztalcace w Sycowie 56-500 Sycow
Powiatowa Placowka Opiekuriczo - Wychowawcza nr 1 w Ul 1Maja 8b
5 | Bierutowie 56-420 Bierutéw
Powiatowa Placéwka Opiekuficzo - Wychowawcza nr 3 w UL 1Maja 8¢
6 | Bierutowie 56-420 Bierutéw
Powiatowa Placéwka Opiekunczo - Wychowawcza nr 4 w UL 1Maja 9G/2
7 | Bierutowie 56-420 Bierutéw
Ul. Wojska Polskiego 56
8 | Powiatowe Centrum Edukacji i Kultury w Olesnicy 56-400 Olesnica
Ul. Wojska Polskiego 67
9 | Powiatowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Olesnicy | 56-400 Olesnica
Ostrowina 21
10 | Powiatowy Dom Pomocy Spotecznej w Ostrowinie 56-400 Olesnica
Ul. Wojska Polskiego 52¢
11 Zarzad Drég Powiatowych w QOlesnicy 56-400 Olesnica
Ul. Wojska Polskiego 8
12 | Zesp6t Placéwek Specjalnych w Olesnicy 56-400 Oleénica
Zesp6t Poradni Psychologiczno - Pedagogicznych w Ul Wojska Polskiego 67-69
13 | Olesnicy 56-400 Olesnica
Ul Stanistawa Staszica 3
14 | Zespdt Szkét Ponadpodstawowych w Twardogérze 56-416 Twardogora
UL Wroclawska 2
15 | Zespot Szkoét Ponadpodstawowych w Miedzyborzu 56-513 Miedzybdrz
pl. Koscielny 2
16 | Zespot Szkét Ponadpodstawowych w Bierutowie 45-420 Bierutow
Ul Ignacego Daszyniskiego 42
17 | Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Sycowie 56-500 Sycow
18 | Zespdt Szkdt Zawodowych w Olesnicy Ul. Wojska Polskiego 56
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56-400 Oleénica

Ul. Juliusza Stowackiego 10
56-400 Ole$nica

19 | Starostwo Powiatowe w Olesnicy
Ul. Juliusza Stowackiego 10
20 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olesnicy 56-400 Olesnica
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