Zarzadzenie Nr 112/2022
Wojta Gminy Wisniew
z dnia 1 wrzesnia 2022 roku

W sprawie zmiany przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarka finansowa Gminy
Wisniew
Na podstawie art. 40 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U z 2022 r. poz. 1634) oraz na podstawie art. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.

W zatwierdzonym i wprowadzony do uzytku wewnetrznego Zarzadzeniu Nr 159/2020 Wojta

Gminy Wisniew z dnia 14 lutego 2020 r., wprowadza si¢ zmiany W:

1. § 1 ust. 2 ,Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiegi pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej
dla Budzetu Gminy Wisniew” okre$lony jako Zatacznik Nr 1a”, otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. § 1 ust. 3 ,,Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiegi pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej
dla Urzedu Gminy” okreslony jako Zalacznik Nr 1b”, otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. § 1ust. 10.,,Wykaz osé6b upowaznionych do sprawdzania, podpisywania dokumentow
finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym w Urzedzie Gminy Wisniew”
okreslony jako Zalacznik Nr 2¢”, otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie, z tytulu powierzenia
im obowiazkéw, do zapoznania si¢ z niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci
I przestrzegania w pelni zawartych w nich postanowien.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wisniew oraz Zastgpcy Skarbnika
Gminy Wisniew.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt
Krzysztof Kryszczuk



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 112/2022
Woéjta Gminy Wisniew

z dnia 1 wrze$nia 2022 r.

Zalacznik Nr 1a - Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi

gtownej dla Budzetu Gminy Wisniew

Konta bilansowe:

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 — Pozostale rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatkKi

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe:

134 - Kredyty bankowe

260 — Zobowigzania finansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy,
czes¢ opisowa

Konto 133 - ,, Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych

Przyjete na bankowych rachunkach budzetu gminy.

zasady Zapisy na koncie 133 sa dokonywane na podstawie dokumentéw
klasyfikacji bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow migdzy
zdarzen jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym

sumy ksieguje si¢ zgodne z wyciaggiem, natomiast réznice wynikajace
z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznic¢ t¢
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego




sprostowanie btedu.

W ciggu roku konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma, Saldo Wn
oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma kwotg
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu. Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $srodkow

rachunku budzetu.

Whn

Ma

- wplywy $rodkéw pienig¢znych na
rachunek budzetu, w tym réwniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego
przez bank na rachunku budzetu, oraz
wpltywy kredytow przelanych przez
bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134,
glownie z tytutu:

- dochod6éw budzetowych na podstawie
przelewow podlegtych gminie
samodzielnie bilansujacych jednostek
budzetowych

w korespondencji z kontem 222,

- dochody realizowane przez Urzedy
Skarbowe na rzecz budzetu gminy

w korespondencji z kontem 224,

- wptyw z tytulu zwrotu przez podlegle
jednostki budzetowe srodkow
budzetowych, przelanych przez gming
na rachunki bankowe tych jednostek
na realizacj¢ wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontem 223,

- udziatéw we wplywach

w dochodach,

- subwencji i dotacji w korespondencji
z kontem 901,

- odsetek od rachunkéw bankowych
w korespondencji z kontem 901,

- pozyczek,

- wpltywy kredytow przelanych przez
bank na rachunek budzetu w
korespondencji z kontem 134,

- obcigzenia z tytutu omylek i btgdow
bankowych oraz ich korekt.

- wpltyw podzielonej ptatnosci na
wyodrebniony rachunek z kontem 140,
- wptyw oplaty $mieciowej

na wyodrebniony rachunek

w korespondencji z kontem 140,

- wplyw wplat z tytutu optat z
wyodrgbnionego rachunku na koniec
miesigca na konto podstawowe

w korespondencji z kontem 222,

- wplyw $rodkow z optaty skarbowej,
ktore wplywaja na wyodrebniony

- wyptaty z rachunku budzetu,

w tym rowniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego
przez bank na rachunek budzetu
(saldo kredytowe konta 133), oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu
przelanego przez bank na
rachunek budzetu w
korespondencji z kontem 134,
Wyplaty w szczego6lnosci z tytutu:
- srodkow przelanych podlegtym
jednostkom budzetowym na
realizacj¢ ich wydatkow
budzetowych w korespondencji

z kontem 223,

- przelewow srodkow
budzetowych z tytutu wydatkow
ponoszonych przez Urzad Gminy
w korespondencji z kontem 223,
- splaty pozyczek, kredytow
bankowych w korespondenc;ji

z kontem Wn 134 lub 260,

- zwrot niewykorzystanej dotacji
na zadania zlecone, wlasne
dysponentowi srodkéw budzetu
panstwa w korespondencji

z kontem 901,

- uznania z tytulu omytek

1 btedow bankowych oraz ich
korekt oraz sumy niewtasciwie
wplacone na rachunek biezacy
budzetu gminy w korespondencji
z kontem 240,

- przekazanie Srodkéw z rachunku
budzetu gminy na lokatg
terminowg w korespondencji

z kontem Whn 140,

- wyptyw podzielonej ptatnosci
na wyodrebniony rachunek

w korespondencji z kontem 140,
- przekazanie wplat z tytulu optat
z wyodregbnionego rachunku na
konto podstawowe w
korespondencji z kontem 140,

- zaplata poniesionych kosztéw




rachunek do wptat z kart ptatniczych
w korespondencji z kontem 140,

- wptyw $rodkow z optaty skarbowej
z wyodrgbnionego rachunku do wptat
z kart ptatniczych na koniec miesigca
na konto podstawowe(budzetu)

w korespondencji kontem 222,

- przekazanie $srodkow

na wyodrgbnione konto do zaptat karta
ptatnicza w korespondencji z kontem
140,

- zwrot nadmiernie pobranej gotéwki
z wyodrebnionego rachunku kart
platniczych na zaptate

w korespondencji z kontem 223,

- zwrot na rachunek podstawowy
niewykorzystanych §rodkéw na
wyodrebnionym rachunku bankowym
kart ptatniczych z kontem 140.

systemu gospodarki optatami

z konta podstawowego

w korespondencji z kontem 223,
- przekazanie $srodkow z oplaty
skarbowej z wyodrebnionego
rachunku do wptat z kart
ptatniczych na rachunek
podstawowy w korespondencji

z kotem 140,

- przekazanie $srodkow z konta
podstawowego na wyodrebniony
rachunek do zaptat kartg ptatnicza
w korespondencji z kontem 140,
- zaptata/podjecie gotowki

z wyodrgbnionego rachunku

w korespondencji z kontem 223,
- wptyw niewykorzystanych

na rachunek podstawowy
srodkéw z wyodrgbnionego
rachunku kart ptatniczych

w korespondencji z kontem 140.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich

Ewidencja szczegdélowa do konta 133 jest prowadzona wg ponizszych
rachunkéw budzetu:

- rachunku podstawowego

- rachunku lokat terminowych

- rachunkoéw pomocniczych/wyodrebnionych

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Uwagi Rachunek budzetu stuzy do realizacji dochodow (wydatkow) wiasnych
Urzgdu. Konto 133 speilnia takze funkcje przypisane do konta 130
,Rachunek biezacy jednostki budzetowe;”.
Konto 134 - ,, Kredyty bankowe”
Przyjete Konto 134 stluzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na
zasady finansowanie budzetu. Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
klasyfikacji zadhuzenie z tytutu kredytow zaciggnigtych na finansowanie budzetu.
, Na koncie 134 - ,, Kredyty bankowe” ujmuje si¢:
zdarzen
Whn Ma
- splatg lub umorzenie kredytu. - wplyw kredytu bankowego na

finansowanie budzetu,
- odsetki od kredytu
bankowego.




Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich
powiazanie

z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug uméw kredytowych. Jest prowadzona wg:

- poszczego6lnych tytuldw zobowigzan,

- poszczegolnych kontrahentow.

Wydruk komputerowy.

Konto 135 - ,, Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki ”

Przyjete Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym
zasady srodkéw na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane
klasyfikacji wyiqczn.ie na podstawie? dowqdéw l?ankowych, w zwiqzku Z czym musi
zdarzen zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. Konto 135 moze
wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkdéw pieni¢znych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.
Whn Ma
- wplywy srodkow pienigznych na - wyptaty z rachunku srodkow
rachunek srodkow na niewygasajace na niewygasajace wydatki na
wydatki, w korespondencji z kontem pokrycie wydatkow
133. niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 225.
Zasady Wydruk komputerowy.
prowadzenia
kont ksiag

pomochiczych
iich

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Konto 140- ,,Srodki pieniezne w drodze”
Przyjete Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
zasady 1) srodkow otrzymanych z innych budzetoéw w przypadku, gdy srodki
klasyfikacji te zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym
zdarzen 1 s3 objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego okresu

sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty
lub bezposrednio do banku z tytulu dochodéw budzetowych
w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewoéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika
w okresie sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi
z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.
Stosowanie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieni¢zne
w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko




na przelomie okresow sprawozdawczych.

Na koncie 140 - ,,Srodki pienigzne w drodze” ujmuje sie:

Wn Ma

- zwigkszenie stanu srodkow -
pienieznych w drodze (w tym
podzielona ptatnos$¢, karty platnicze,
obstuga terminala, system optaty ptatnicze, obstuga terminala,
Smieciowej). system oplaty Smieciowej).

zmniejszenia stanu srodkow
pienieznych w drodze (w tym
podzielona ptatnosc karty

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych
iich

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
pieni¢znych w drodze.
Wydruk komputerowy.

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Konto 222 - ,,Rozliczenie dochod6w budzetowych”
Przyjete Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
zasady z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
klasyfikacji Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.
zdarzen Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych

przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Na koncie 222 - , Rozliczenie dochodow budzetowych” ujmuje sig:

Whn

Ma

dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki budzetowe 1 urzad
obstugujacy organ podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego,
w wysoko$ci wynikajacej

z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji

z kontem 901,

zmniejszenie dochodéw z tytulu
zwrotu podatkow, optat w
korespondencji z kontem 133,
zmniejszenie dochodow z tytutu
podatku VAT naleznego do Urzedu
Skarbowego w korespondencji

z kontem 224.

przelewy dochodow
budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe 1 urzad
obstugujacy organ podatkowy
jednostki samorzadu
terytorialnego,

w korespondencji z kontem
133,

wpltywy z tytutu pozostatych
dochodow budzetowych
wptaconych bezposrednio
na rachunek budzetu np.
odsetki od lokat bankowych,
czynsze, wplywy za wode,
itd. w korespondencji

z kontem 133.




Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi oraz z urzgdem obstugujacym organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej Wydruk komputerowy.
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Przyjete Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
zasady z tytutu dokonywanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
klasyfikacji Saldo Wn oznacza stan przelanych §rodkow na rachunki biezace jednostek
, budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych

zdarzen ., , . .. .

lub przekazanie srodkoéw na wyodrebnione rachunki inwestycyjne.

Na koncie 223 - , Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sig:

Whn Ma

- srodki przelane z rachunku budzetu - wydatki dokonywane przez

na pokrycie wydatkéw jednostek jednostki budzetowe

budzetowych, w korespondencji kontem | w wysokos$ci wynikajace;j

133, Z okresowych sprawozdan

- srodki przelane z rachunku budzetu Rb-28S tych jednostek,

na wyodrgbnione rachunki na pokrycie | w korespondencji z kontem Wn

wydatkow inwestycyjnych, 902,

w korespondencji z kontem 133. - zwrot niewykorzystanych
srodkoéw budzetowych przez
jednostki budzetowe podlegle
gminie przeznaczonych
na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, w korespondencji
z kontem 133.

Zasady Ewidencje¢ szczegdlowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy
prowadzenia | ystalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
kont ksiag z tytuhu przekazanych a ich rachunku $rodkow pienigznych przeznaczonych

pomocniczych
iich

na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

powiazanie z | \nyqruk komputerowy.
kontami
ksiegi glownej
Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”
Przyjete Konto 224 shluzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami,
zasady a w szczeg6lnosci:
Klasyfikacji 1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy

podatkowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
2) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;




zdarzen 3) rozliczenia z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa;
4) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;
5) rozliczenia z tytutu r6znych pozostatych rozrachunkow;
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.
Na koncie 224- , Rozrachunki budzetu” ujmuje sig:
Wn Ma
- naleznosci z tytutu dochodow - przekazane przez urzedy
budzetowych realizowanych przez skarbowe na rachunek biezacy
urzedy skarbowe na rzecz budzetu z budzetu naleznosci z tytutu
kontem Ma 901, dochodow budzetowych
- nalezno$ci z tytutu dochodow w korespondencji z kontem Wn
budzetowych realizowanych przez 133,
urzedy skarbowe na rzecz budzetu, - rozrachunki z innymi
wynikajacego z okresowych budzetami,
sprawozdan w korespondencji z kontem | - zobowigzania z tytutu
Ma 901, otrzymanej nadmiernie
- nalezne udziaty w podatku subwencji i dotacji.
dochodowym z Ministerstwem
Finanséw, w korespondencji z kontem
Ma 901,
- nalezne dotacje 1 subwencje
w korespondencji z kontem Ma 901.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 224 jest prowadzona wg stanu naleznosci
prowadzenia | i zobowiazan dla poszczegdlnych tytutéw oraz wg poszczegdlnych
kont ksiag budzetéw, w szczegblnosci wg:

pomochiczych
iich
powiazanie z

- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe

na rzecz budzetu gminy,

kontami - rozrachunkow z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow,
ksiegi glownej | - rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Wydruk komputerowy.
Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Przyjete Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
zasady z tytulu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
klasyfikacji Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan nierozliczonych
zdarzen srodkow  przekazanych  jednostkom budzetowym na realizacje

niewygasajacych wydatkow.

Na koncie 225 — , Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” ujmuje sie:

Whn

Ma

- §rodki przelane z rachunku budzetu

na pokrycie niewygasajacych wydatkow
jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 133.

- wydatki zrealizowane przez
jednostki budzetowe

na podstawie sprawozdan

w korespondencji z kontem 904
oraz przelewy srodkow
niewykorzystanych

w korespondencji z kontem 135.




Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z
tytulu przekazanych im srodkéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.
Wydruk komputerowy.

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
Przyjete Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych
zasady z realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych
klasyfikacji na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
, Ewidencjonowane s3 tu rozliczenia z tytulu niewlasciwie wptaconych
zdarzen .. . .
oraz wyptaconych sum na bankowy rachunek biezacy budzetu gminy.
Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, za$ saldo Ma oznacza stan zobowigzan
z tytuhu pozostatych rozrachunkow.
Na koncie 240- ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje si¢:
Wn Ma
- nalezno$ci z tytutu innych - zobowigzania z tytutu innych
rozrachunkow zwigzanych z realizacja | rozrachunkéw zwigzanych
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow z realizacja budzetu, z wyjatkiem
I rozliczen uyjmowanych na kontach 222, | rozrachunkéw i rozliczen
223, 224, 225, 250, 260 w ujmowanych na kontach 222,
korespondencji z kontem Ma 133, 223, 224, 225, 250, 260 w
- bledy w wyciagach bankowych. korespondencji z kontem Wn
133,
- btedy w wyciaggach bankowych.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 240 jest prowadzona wg:
prowadzenia - poszczegdlnych tytutow,
kont ksiag - poszczegodlnych kontrahentow.
ip;)CrEocnlczych Wydruk komputerowy.
powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Konto 250 - ,,NaleznoSci finansowe”
Przyjete Konto 250 shluzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci
zasady finansowych, a w szczegodlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
klasyfikacji Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda.
zdarzen Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych , a saldo Ma stan nadptat

z tytulu naleznosci finansowych.
Na koncie 250 — , Naleznosci finansowe” ujmuje sie:

Wn \ Ma




splat¢ udzielonej pozyczki tj.
zmniejszenie.

- powstanie i zwigkszenie naleznosci | -
finansowych (w szczegdlnosci
z tytutow udzielonych pozyczek).

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych
iich

Ewidencja szczegdtowa do konta 250 jest prowadzona wg:
- poszczegolnych tytuldw naleznosci,
- poszczegolnych kontrahentow.

Wydruk komputerowy.

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe”
Przyjete Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
zasady finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu
klasyfikacji zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.
zdarzen Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma
stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Na koncie 260- ,,Zobowigzania finansowe” ujmuje si¢:
Whn Ma
- yymuje si¢ warto$¢ sptaconych - yymuje si¢ warto$¢
zobowigzan finansowych (zaciagnietych | zaciagnigtych zobowigzan
pozyczek w korespondencji z kontem finansowych (otrzymanie
Ma 133), pozyczki), w korespondencji
- umorzenie zaciagnigtych pozyczek z kontem Wn 133.
(w korespondencji z kontem Ma 962).
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 260 jest prowadzona wg:
prowadzenia - poszczeg6lnych tytutldow zobowigzan,
kont ksiag - poszczegolnych kontrahentow.

pomocniczych
i ich
powigzanie z

Wydruk komputerowy.

kontami
ksiegi glownej
Konto 290 — ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Przyjete Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.
zasady Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
klasyfikacji Na koncie 290- ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci” ujmuje sie:
zdarzen — - Wn - - - - Ma

- zmniejszenie wartos$ci odpisow - zwigkszenie wartosci odpisoOw

aktualizujacych naleznosci. aktualizujacych nalezno$ci.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 290 jest prowadzona wg:

prowadzenia

- poszczegoOlnych tytuldow zobowigzan,




kont ksiag
pomocniczych
i ich

- poszczegolnych kontrahentow.

Wydruk komputerowy.

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Przyjete Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu
zasady terytorialnego.
klasyfikacji Saldo Ma oznacza sume¢ osiaggnietych dochodoéw budzetu jednostki
zdarzen samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku

budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Na koncie 901- ,,Dochody budzetu” ujmuje sig¢:

Wn

Ma

- przeniesienie, w koncu roku, sumy
osiggnigtych dochodow budzetu

na konto Ma 961,

- zmniejszenie dochodéw z tytutu
zwrotu podatkow, dotacji, opfat,

w korespondencji z kontem Ma 133,
- zmniejszenie dochodow z tytutu
podatku VAT naleznego dla Urzedu
Skarbowego w korespondencji

z kontem 222 na koniec miesigc
przeksigegowania automatyczne.

Ujmuje si¢ dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan
budzetowych jednostek
budzetowych, w korespondencji
Z kontem Wn 222,

- zrealizowane dochody budzetu
na podstawie sprawozdan
przedlozonych przez Urzgdy
Skarbowe, w zakresie dochodow
budzetowych jst, w
korespondencji z kontem 224,

- zrealizowane dochody
realizowane przez Urzedy
Skarbowe, w zakresie dochodow
budzetowych jst, w
korespondencji z kontem 224,

- z innych tytutow, wptyw
subwenc;ji, dotacji, podatku
dochodowego od 0sob
fizycznych, w korespondencji

z kontem Wn 133,

- dochody zrealizowane na rzecz
budzetu gminy przez inne
jednostki lub budzety,

w korespondencji z kontem Wn
133 lub Wn 224,

- wplywy z tytutu podatkow

1 optat wplaconych bezposrednio
na rachunek budzetu gminy,

w korespondencji z kontem

Wn 133, ksiggowania mozna
réwniez dokonywac zapisem




zbiorczym na podstawie
sprawozdania Rb-27S,

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Jest prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej dla celow analizy
i sprawozdawczosci zgodnie z rozporzadzeniem Rozporzadzenie Ministra
Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont

powigzanie dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
z kontami jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
ksiegi gléwnej | panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.
Wydruk komputerowy.
Sporzadzane sg sprawozdania Rb-27S miesigczne jako urzedu i organu
jest dtuzsze o 11 dni, oraz 18 dni do dnia nast¢pnego miesigca.
Konto 902- ,,Wydatki budzetu”
Przyjete Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jst.
zasady Saldo Wn oznacza sum¢ wydatkow budzetu jst za dany rok.
klasyfikacji de datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi
zdarzen si¢ na ko_nto Wn 961. . '
Na koncie 902- ,,Wydatki budzetu” ujmuje sig:
Wn Ma
- wydatki budzetowe dokonane przez - korekty dokonanych wydatkoéw
jednostki budzetowe na podstawie budzetowych, powodujacych ich
sprawozdan budzetowych Rb - 28S, zmniejszenie, w korespondencji
w korespondencji z kontem Ma 223, z kontem Wn 133,
- zrealizowane wydatki wlasne budzetu | - przeniesienie w koncu roku
gminy w korespondencji z kontem 133, | sumy dokonanych wydatkoéw
- wydatki z tytutu rozrachunkéw budzetowych na konto Wn 961.
z innymi budzetami w korespondencji
Z kontem Ma 224,
- realizowane z kredytu uruchamianego
w formie realizacji zlecen ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwiac ustalenie stanu
prowadzenia | poszczegolnych wydatkéw budzetu wg podziatek klasyfikacji.
kont ksiag Jest prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej dla celow analizy i

pomocniczych
iich
powiazanie

z kontami
ksiegi glownej

sprawozdawczosci zgodnie z rozporzadzeniem Rozporzadzenie Ministra
Rozwoju 1 Finansow w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

Wydruk komputerowy.

Sporzadzane sg sprawozdania Rb-28S miesi¢czne w terminie do 10 dnia
nast¢pnego miesigca.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”




Przyjete Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
zasady do realizacji w latach nastepnych.
klasyfikacji de datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi
zdarzen si¢ na kqnto 961.

Na koncie 903- ,,Niewykonane wydatki” ujmuje sie:

Wn Ma

- warto$¢ niewykonanych wydatkow - pod datg ostatniego dnia roku

zatwierdzonych do realizacji w latach budzetowego przeniesienie salda

nastepnych, w korespondencji z kontem | konta 903 na konto 961.

904.
Zasady W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu gminy, Rada Gminy ustala
prowadzenia | tacznie z wykazem wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku
kont ksiag budzetowego, plan finansowy tych wydatkéw z wyodrebnieniem wydatkoéw

pomocniczych | majatkowych.
iich Wydruk komputerowy.
powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki”
Przyjete Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
zasady Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu
Klasyfikacji n@ewygasajz acych  wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu
zdarzen niewygasaj acych wydatkow.
Na koncie 904- , Niewygasajace wydatki” ujmuje sig:
Whn Ma
- wydatki jednostek budzetowych - wielko$¢ zatwierdzonych
dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow,
niewygasajacych wydatkow, w korespondencji z kontem Wn
na podstawie ich sprawozdan 903.
budzetowych, w korespondencji
z kontem Ma 225,
- przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkow lub
po wygasnieciu planu tych wydatkow,
na dochody budzetu, w korespondencji
z kontem Ma 901.
Zasady W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu gminy Rada Gminy, ustala
prowadzenia | tacznie z wykazem wydatkow, ktére nie wygasaja z uptywem roku
kont ksiag budzetowego, plan finansowy tych wydatkéw z wyodrebnieniem wydatkéw

pomocniczych | majatkowych.

iich Wydruk komputerowy.
powiazanie

z kontami

ksiegi gléwnej

Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”




Przyjete Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

zasady Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

klasyfikacji Na koncie 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe” ujmuje sie:

. Whn Ma

zdarzen - -
- koszty finansowe okresu - przychody finansowe
sprawozdawczego stanowigce wydatki | stanowigce dochody przysztych
przysztych okreséw (np. odsetki okresow (np. subwencje i dotacje
od pozyczek i kredytow) przekazane w grudniu dotyczace
w korespondencji z kontem 134 lub nast¢pnego roku budzetowego).
260.

Zasady Ewidencje¢ szczegotowa do konta 909 prowadzi si¢ wg tytutdow rozliczen

prowadzenia | migdzyokresowych.

kont ksiag Wydruk komputerowy.

pomocniczych
i ich

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu ”
Przyjete Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wydatkow budzetu jst.
zasady Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldi Ma.
klasyfikacji Saldo Wn oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu.
zdarzen Saldo M_a oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
Na koncie 960- ,,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje sig:
Whn Ma
- w ciagu roku operacje dotyczace - w ciggu roku operacje
zmniejszenia skumulowanych wynikow | dotyczace zwigkszenia wynikow
budzetu, budzetu,
- w nastepnym roku, pod datg - w nastepnym roku, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za poprzedni rok | z wykonania budzetu za
przeniesienie salda konta Ma 961. poprzedni rok przeniesienie salda
konta Wn 962.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 960 nie musi by¢ prowadzona.
prowadzenia | Wydruk komputerowy.
kont ksiag

pomocniczych
i ich
powigzanie z

kontami
ksiegi glownej
Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”
Przyjete Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu

lub nadwyzki.




zasady Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma.
klasyfikacji Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
zdarzen Na koncie 961- ,,Wynik wykonania budzetu” ujmuje sig:
Wn Ma
- pod datg ostatniego dnia roku - pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego ujmuje si¢ przeniesienie budzetowego ujmuje si¢
poniesionych w ciggu roku wydatkéw przeniesienie zrealizowanych w
budzetu, w korespondencji z kontem ciggu roku dochodow budzetu,
Ma 902, oraz niewykonanych w korespondencji z kontem Wn
wydatkow w korespondencji z kontem | 901,
903, - w roku nast¢gpnym pod datg
- w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
z wykonania budzetu przeniesienie przeniesienie salda Ma konta 961
salda Ma konta 961 na konto Wn 960. na konto Wn 960.
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 961 prowadzi si¢ wg zrodet zwigkszen
prowadzenia | irodzajow zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
kont ksiag sprawozdawczosci.
pomocniczych | Wydruk komputerowy.

iich

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Konto 962- ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Przyjete Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych,
zasady wptywajacych na wynik wykonania budzetu.
klasyfikacji Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace
. nadwyzke kosztow nad przychodami, saldo Ma oznacza nadwyzke
zdarzen , .
przychodéw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.
Na koncie 962 - ,,Wynik na pozostatych operacjach” ujmuje sie:
Wn Ma
- koszty finansowe zwigzane - przychody finansowe zwigzane
z operacjami budzetowymi, z operacjami budzetowymi,
-pozostale koszty operacyjne zwigzane | - pozostate przychody
z operacjami budzetowymi, operacyjne zwigzane
- w roku nastepnym po zatwierdzeniu z operacjami budzetowymi,
sprawozdania finansowego - w roku nastgpnym
przeniesienie przychodow na strong Ma | po zatwierdzeniu sprawozdania
konta 960. finansowego przeniesienie
kosztéw na strone Wn konta 960.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 962 nie musi by¢é prowadzona,
prowadzenia | z tym ze dla celow analitycznych moze by¢ wskazane wyodrgbnienie
kont ksiag okreslonych kosztow czy przychodow.

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami

Wydruk komputerowy.




ksiegi glownej

Uwagi

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta
962 przenosi si¢ na konto 960.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 134 - ,, Kredyty bankowe” — zabezpieczenie weksel ,,In Blanco”

Przyjete Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych
zasady na finansowanie budzetu w postaci zabezpieczenia weksla ,,In Blanco”.
Klasyfikacji Kor}to }34 moze wykazywacé sgldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu
zdarzen za01qgn1c_;tych kredytéw w postaci weksla ,,In Blanco™.
Na koncie 134 - ,, Kredyty bankowe” ujmuje sie:
Whn Ma
- spflate kredytu zmniejszenie - wplyw kredytu bankowego
zabezpieczenia w postaci weksla ,,In W postaci zabezpieczenia
Blanco”. weksla ,,In blanco”.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 134 jest prowadzona wg:
prowadzenia - poszczeg6lnych tytulow zobowigzan,
kont ksiag - poszczegolnych kontrahentow.

pomochiczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

Wydruk komputerowy.

Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe” — zabezpieczenie weksel ,,In Blanco”

Przyjete Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
zasady finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu
klasyfikacji zaciagnietych pozyczek w postaci zabezpieczenia weksla ,,In Blanco™. _
. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych w postaci
zdarzen . . . o
zabezpieczenia weksla ,,In Blanco” , natomiast saldo Ma stan zaciggnigtych
zobowigzan finansowych W postaci zabezpieczenia weksla ,,In Blanco”.
Na koncie 260 - ,,Zobowigzania finansowe” ujmuje sig:
Whn Ma
- splata zaciagnietych pozyczek - otrzymanie pozyczki w postaci
zmniejszenie zabezpieczenia w postaci | zabezpieczenia weksla ,,In
weksla ,,In Blanco” (rozliczenie Blanco”.
Z umorzenia pozyczki).
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 260 jest prowadzona wg:
prowadzenia - poszczeg6lnych tytuldow zobowigzan,
kont ksiag - poszczego6lnych kontrahentow.

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami

Wydruk komputerowy.




ksiegi glownej

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu ”

Przyjete Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego
zasady zmian. Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych
Klasyfikacji dochodéw budzetowych.
i Na koncie 991 -, Planowane dochody budzetu” ujmuje sie:
zdarzen
Whn Ma
- zmiany budzetu zmniejszajace plan - planowane dochody budzetu
dochoddéw budzetu, oraz zmiany budzetu
- pod data ostatniego dnia roku zwigkszajace planowane
budzetowego ujmuje si¢ sume rownag dochody.
saldu Ma konta 991.
Zasady Ewidencj¢ analityczng mogg stanowi¢ konta analityczne odpowiadajace
prowadzenia | planom finansowym dochodoéw budzetowych poszczegdlnych jednostek
kont ksiag budzetowych. Ewidencja jest prowadzona wg podziatek klasyfikacji

pomochiczych
iich
powigzanie z

budzetowej dziat, rozdziat, paragraf.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje

kontami si¢ na stronie Wn konta 991.
ksiegi glownej | Wydruk komputerowy.
Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”
Przyjete Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego
zasady zmian. Saldo Wn konta 992 w ciggu roku oznacza wysoko$¢ planowanych
klasyfikacji wydatkow budzetu.
, Na koncie 992- , Planowane wydatki budzetu” ujmuje si¢:
zdarzen
Whn Ma

- planowane wydatki budzetu - zmiany budzetu zmniejszajace

oraz zmiany budzetu zwigkszajace plan wydatkoéw budzetowych

planowane wydatki. lub wydatki zablokowane.
Zasady Ewidencj¢ analityczng mogg stanowi¢ konta analityczne odpowiadajace
prowadzenia | planom finansowym wydatkéw budzetowych poszczegdlnych jednostek
kont ksiag budzetowych i1 budzetu.

pomocniczych
i ich
powigzanie z

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje
si¢ na stronie Ma konta 992.

kontami Wydruk komputerowy.
ksiegi glownej
Konto 993- ,,Rozliczenia z innymi budzetami”
Przyjete Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi

budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach




zasady bilansowych.
klasyfikacji Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.
zdarzen Saldo Wn konta oznacza stan naleznos$ci z innych budzetow, a saldo
Ma stan zobowigzan.
Na koncie 993- ,, Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje si¢:
Wn Ma
- naleznos$ci z innych budzetéw - zobowigzania wobec innych
oraz splate zobowigzan wobec budzetéw oraz wplaty naleznosci
innych budzetow. otrzymane od innych budzetow.
Zasady Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wg poszczegdlnych
prowadzenia | budzetow.
kont ksiag Wydruk komputerowy.

pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi gldéwnej

Wojt
Krzysztof Kryszczuk




Zatagcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 112/2022
Woéjta Gminy Wisniew

z dnia 1 wrzesnia 2022 r.

Zalacznik Nr 1b - Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
glownej dla Urzedu Gminy

Konta bilansowe:

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale $rodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - SrodKi pieni¢zne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce nalezno$ci

Zespol 3 — Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu
310 — Materialy




Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 6 — Produkty
640 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

721 — Przychody urzedu z tytulu dochodéw realizowanych w budzecie
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

910 - Zabezpieczenia

976 - Wzajemnie rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat



Konta bilansowe

Zasady funkcjonowania kont dla urzedu gminy,

czesé opisowa

Zespol O — ,,Aktywa trwale”

Konta zespotu O ,,Aktywa trwate” stuza do ewidencji:
1. Rzeczowych aktywow trwatych;

2. Warto$ci niematerialnych i prawnych;

3. Dhugoterminowych aktywow finansowych

4. Umorzenia sktadnikéw trwatych.

Konto 011 - ,, Srodki trwale

Przyjete
zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia
jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, z wyjatkiem
umorzenia $Srodkoéw trwalych, ktoére ujmuje si¢ na koncie 071.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw

trwatych w wartos$ci poczatkowe;.

Na koncie 011 - ,, Srodki trwale ”” ujmuje sie:

Wn

Ma

srodki pochodzace w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych

srodkow trwalych pochodzacych
z zakupu gotowych §rodkoéw
trwatych lub inwestycji, oraz
warto$¢ ulepszen zwiekszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkow
trwatych ( budynki i budowle,
nieruchomosci, grunty mienia
gminnego, drogi, maszyny

1 urzadzenia, programy

komputerowe, $rodki transportowe,

itp. ),

- przychody $rodkow trwatych nowo

ujawnionych,
- nieodptatne przyjecie srodkoéw
trwatych,

- zwickszenie warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych dokonywane na

skutek aktualizacji ich wyceny
(W korespondencji z kontem Ma
080 i 800).

Zmniejszenie stanu i wartosci

w szczegblnosci:

- wycofania $rodkow trwatych
z uzywania na skutek ich
likwidacji, z powodu:

a) zniszczenia,

b) zuzycia,

c) sprzedaz srodkow trwatych,

d) nicodptatne przekazanie
srodkow trwatych,

- zmniejszenie wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych

dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

- yjawnione niedobory srodkow

trwatych ( w korespondencji
z kontem Wn 800 ).




Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegdélowa do konta 011 jest prowadzona na kartach
kontowych z podaniem warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow
srodkow trwatych, ze wskazaniem miejsca uzytkowania oraz ustalenia
0s6b odpowiedzialnych, ktorym powierzono $rodki trwale. Nalezne
obliczenie umorzenia i amortyzacji sSrodkow trwatych nanosi si¢

na druk - tabele amortyzacyjne $rodkow trwatych. Prowadzona
wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Konto 013 - ,, Pozostale srodki trwale ”

Przyjete
zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowe] pozostatych S$rodkéw trwatych, niepolegajacych ujeciu
na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnos$ci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej
warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stornie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu 1 warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych
srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzytkowaniu w wartosci
poczatkowej.

Na koncie 013 - ,, Pozostale srodki trwale ” ujmuje sig:

Whn Ma

a) wycofanie pozostatych
srodkow trwatych
z uzywania wskutek:
likwidacji, zniszczenia
lub zuzycia,
sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,
zdjecia z ewidencji
syntetycznej,

(w korespondencji z kontem
Whn 072),

b) ujawnione niedobory
pozostatych srodkow
trwatych w uzywaniu
w korespondencji z kontem
Whn 240.

a) pozostate srodki trwate przyjete
do uzywania z zakupu lub
inwestycji w korespondencji
z kontem Ma 201,080,

b) nieodptatnie otrzymane pozostate
srodki trwate w korespondencji
z kontem Ma 072.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 jest prowadzona
w ksigegach inwentarzowych pozostatych srodkoéw trwatych.

Ewidencja powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oddanych do uzytkowania oraz osob, u ktorych znajduje
si¢ $rodek trwaly, lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono
srodki trwate (wyposazenie w uzytkowanie).




Konto 015 - ,, Mienie zlikwidowanych jednostek *

Przyjete
zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigckszen i zmniejszen warto$ci
mienia przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy
po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podlegtej jednostce organizacyjne;.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Saldo to obejmuje t¢ czg$¢ mienia, ktdra nie zostata przekazana spotkom,
innym jednostkom organizacyjnym lub nie zostala przejeta na wlasne
potrzeby albo tez zostata zagospodarowana w inny sposob.

Na koncie 015 - ,, Mienie zlikwidowanych jednostek ” ujmuje sie:

Wn Ma

a) warto$¢ mienia przejetego a) warto$¢ mienia
po zlikwidowanym pozostajacego po
przedsigbiorstwie lub innej zlikwidowanym
jednostce organizacyjnej, wg przedsigbiorstwie lub innej
wartos$ci wynikajacej z bilansu jednostce organizacyjnej,
zlikwidowanego przedsigbiorstwa a przekazanego w spotce,
lub jednostki ( w korespondencji w wysokosci wynikajacej
z kontem Ma 855 ), z umowy ze spotka, lub

b) korekt¢ warto$ci mienia stanowigca przekazanego jako udziat
roéznice pomiedzy wartoscig mienia do spoiki, wartos¢ mienia
wynikajaca z bilansu sprzedanego lub
zlikwidowanego przedsigbiorstwa przekazanego innym
lub jednostki, a warto$cig mienia jednostkom,
przekazanego spotce, innej b) korekte wartosci mienia
jednostce organizacyjnej lub stanowiacg roznice pomigdzy
sprzedanego, w korespondencji warto$cig mienia wynikajaca
z kontem Ma 855), z mienia przekazanego

C) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotce lub innym jednostkom
spotke lub pozostajacego ('w korespondencji z kontem
po zlikwidowanej innej jednostce Whn 226, 855 ).
organizacyjnej, ktora zostaje
przyjeta na stan sktadnikow
majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego
( w korespondencji z kontem Ma
226).




Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych
iich
powiazanie z

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 stanowig bilanse wraz z zatacznikami
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.
Wydruk komputerowy.

kontami
ksiegi glownej
Konto 020 - ,, Warto$ci niematerialne i prawne ”

Przyjete Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci
zasady poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
klasyfikacji Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci
zdarzen niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie

zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych

1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia uyymowanego na kontach 0711 072.

Na koncie 020 - ,, Wartos$ci niematerialne i prawne ” ujmuje si¢:

Whn Ma

- zwigkszenie stanu wartosci - rozchdd wartosci

poczatkowej warto$ci niematerialnych | niematerialnych i prawnych.

1 prawnych z tytulu: zakupu,

nieodptatnego otrzymania.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié
prowadzenia | nalezyte obliczenia umorzenia warto§ci niematerialnych i prawnych,
kont ksiag podziat wedlug ich tytutow 1 os6b odpowiedzialnych.

pomochiczych
iich
powiazanie z

kontami
ksiegi glownej

Konto 030 - ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe ”
Przyjete Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych,
zasady w szczegolnosci: akcji 1 innych dlugoterminowych aktywéw finansowych,
klasyfikacji nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, 0 terminie wykupu dtuzszym niz
zdarzeh rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegolnosci z przepiséw

prawa lub z okre$lonych tytutow prawnych.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Na koncie 030 - ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe ” ujmuje sig:

Whn Ma

- zwigkszenie nabycie - Zzmniejszenie stanu
dlugoterminowych aktywow dhlugoterminowych aktywow
finansowych. finansowych.




Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic
ustalenie warto$ci  poszczegdlnych sktadnikéw  dlugoterminowych
aktywow finansowych wg tytutow.

Konto 071 ,, Umorzenie $Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Przyjete Konto 071 prowadzi si¢ ewidencje zmniejszen warto$ci poczatkowej
zasady srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych, ktore
klasyfikacji podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
zdarzen jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza Stan umorzenia

wartos$ci srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 071 » Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych ” ujmuje sig:

Wn Ma

- Zmniejszenia umorzenia wartosci - zwigkszenia umorzenia

poczatkowej srodkéw trwatych oraz warto$ci poczatkowej srodkow

warto$ci niematerialnych i prawnych. | trwalych oraz wartos$ci

niematerialnych i prawnych.

Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
prowadzenia | do konta 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
kont ksiag ewidencje szczegdlows.

pomocniczych
i ich
powigzanie z

kontami
ksiegi glownej
Konto 072 - ,, Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Przyjete Konto 072 prowadzi si¢ ewidencje zmniejszen wartosci poczatkowe]
zasady srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
klasyfikacji bibliotecznych, ktore podlegajg umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
zdarzen w miesigcu wydania ich do uzywania, spisujac ich wartos¢ w cigzar

kosztow. Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ sumie sald kont 013 1 020.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych

1 prawnych umorzonych w pelnej warto§ci w miesigcu wydania ich

do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.




Na koncie 072- ,, Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ” ujmuje sig:

Wn

Ma

- yjmuje si¢ zmniejszenie umorzenia
wartosci srodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych umarzanych
w pelnej warto$ci w miesigcu oddania
do uzytkowania,

- yymuje si¢ umorzenie srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych

1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych z powodu: zuzycia lub
zniszczenia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, a takze stanowigce
niedobor lub szkode.

- ujmuje si¢ zwigkszenia
umorzenia wartosci srodkow
trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
umarzanych w pelnej wartosci
w miesigcu oddania do
uzytkowania,

- odpisy umorzeniowe naliczone
od nowych, wydanych do
uzywania srodkoéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych

I prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace
nadwyzek srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych

I prawnych.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

Do konta nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej poniewaz przy 100 %

umorzeniu,
Wydruk komputerowy.

warto§¢ umorzenia roéwna

si¢ warto$ci  poczatkowe;.

Konto 073 - ,, Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe ”

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 073 prowadzi

si¢ ewidencje¢ odpisow aktualizujacych

dtugoterminowe aktywa finansowe wskutek trwate; utraty wartosci
dhlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 073 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Na koncie 073 - , Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa

finansowe” ujmuje sig:

Whn

Ma

- przywrocenie utraconej wczesniej
wartosci dlugoterminowych aktywow
finansowych,

- korekty ceny nabycia (zakupu )
dlugoterminowych aktywow
finansowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwalej utraty wartosci,
w przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wlasnosci,

- zwigkszenia odpisow
aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.




-korekty ceny nabycia ( zakupu )
dlugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytutu trwalej utraty wartosci,
w przypadku ich przekwalifikowania
do krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich
powigzanie z

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 073 prowadzi si¢ wg tytuldw odpisow
dhugoterminowych aktywow finansowych.

kontami
ksiegi glownej
Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie ( inwestycje)”
Przyjete Konto 080 prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow srodkow trwatych w budowie
zasady oraz do rozliczenia kosztow $rodkow trwatych w budowie na uzyskane
klasyfikacji efekty inwestycyjne.
zdarzeh Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza warto$¢ srodkow
trwalych w budowie 1 ulepszen.
Na koncie 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje) ” ujmuje sie:
Wn Ma
- poniesione koszty ( roboty, dostawy, | wartos¢ uzyskanych efektow
ustugi ) dotyczace srodkoéw trwatych ze Srodkow trwatych
w budowie realizowanych zarowno w budowie, a w szczegdlnosci:
przez obcych wykonawcow, jak i we - Srodkow trwatych,
wlasnym zakresie w korespondencji - wartosci sprzedanych
z kontem Ma 201, 1 nieodptatnie przekazanych
- poniesione koszty ulepszenia srodka | srodkéw trwatych w budowie
trwalego ( przebudowy, rozbudowy, w korespondencji z kontem Wn
rekonstrukcji, adaptacji lub 800,
modernizacji ), ktére powoduja - rozliczenie nadwyzki strat
zwigkszenie wartosci uzytkowe;j inwestycyjnych nad zyskami
srodka trwatego w korespondencji inwestycyjnymi, w
z kontem Ma 201, korespondencji z kontem Wn
- nieodptatne otrzymanie srodkow 800.
trwalych w budowie w korespondencji
z kontem Ma 800.
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 080 prowadzi si¢ oddzielnie dla kazde;j
prowadzenia | inwestycji od daty rozpoczecia inwestycji do jej zakonczenia, oddzielnie
kont ksiag dla zakupow inwestycyjnych. Ewidencja analityczna bedzie prowadzona

pomocniczych
iich
powiazanie z

dla poszczegolnych projektow w podziale na zadania, oddzielnie na kazdej
karcie kontowej).




kontami
ksiegi glownej

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe.

Konta zespohu 1 ,,SrodKi pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $§rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw warto§ciowych.

Konto 101 - ,, Kasa”

pomochiczych
iich
powiazanie z

Przyjete Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujace;j
zasady si¢ w kasach jednostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy
klasyfikacji gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotowki
zdarzen 1 niedobory kasowe. Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe

dotyczace gotowki w walucie obce;j.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki

w kasie. Na koncie 101 - ,, Kasa ” ujmuje si¢:

Wn Ma

- wpltywy gotowki, - rozchody gotowki,

- podjecie gotowki z banku - niedobory kasowe.

z rachunkow biezacych w

korespondencji z kontem Ma 141,

- nadwyzki kasowe.
Zasady Wszystkie obroty gotowkowe musza by¢ udokumentowane zrodtowymi
prowadzenia | dowodami kasowymi lub specjalnymi znormalizowanymi dowodami
kont ksiag zastepczymi na drukach KP - ,, Kasa przyjmie ” 1 KW - ,, Kasa wyptaci”.

Wszystkie przychody i rozchody gotowki w kasie ujmuje si¢ codziennie
w raporcie kasowym, nie rzadziej niz co 10 dni i kazdorazowo na dzien
ostatni miesiaca.

kontami Ewidencje szczegotowa do konta 101 prowadzi si¢ w formie raportow
ksiegi glownej | kasowych.

Kasjer sktada deklaracje o odpowiedzialnosci za powierzong gotowke

I papiery wartosciowe.

Konto 130 - ,, Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $srodkow pienigznych oraz obrotow na
zasady rachunku bankowym =z tytulu wydatkéw 1 dochodow (wplywow)
klasyfikacji budzetowych objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 130
zdarzen dokonywane s na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystos$ci obrotdw, co oznacza, ze
do btednych zapisow, zwrotdw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo




techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych

niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla

zachowania czystosci obrotow.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkow budzetowych oraz obrotéw

na rachunku bankowych z tytutu dochodéw 1 wydatkéw budzetowych

objetych planem finansowym.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow

budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta

130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej

prowadzonej dla kont:

a) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych
moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych
otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku,

b) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych

moze wykazywa¢ saldo z

tytulu

zrealizowanych dochodow

budzetowych, ktére do konca toku nie zostaly przelane do budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewow:

1) srodké6w  budzetowych
w korespondencji z kontem 223,

niewykorzystanych  do

konca roku

2) do budzetu dochodéw pobranych lecz nie przelanych do konca roku

w korespondencji z kontem 222.

Na koncie 130 - ,, Rachunek biezacy jednostek budzetowych” ujmuje sie:

Whn

Ma

wptywy srodkow budzetowych:

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych jednostki zgodnie z
planem finansowym, w korespondencji
z kontem Ma 223,

- otrzymanych dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji

z kontem Ma 223,

- zwroty od dysponentdw nizszego
stopnia §rodkoéw na wydatki budzetowe
niewykorzystanych do konca roku
budzetowego, w korespondencji

z kontem Ma 223,

- z tytuhu zrealizowanych przez
jednostke budzetowa dochodow
budzetowych, w korespondenc;ji

z kontem Ma 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem,

- obcigzenia z tytutu omylek i btedow
bankowych oraz ich korekt,

w korespondencji z kontem Ma 240.

- wpltyw podzielona ptatnos¢ (bez
klasyfikacji budzetowej)

- zrealizowane wydatki
budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez
srodki pobrane do kasy

na realizacj¢ wydatkow,

w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7, 8,
- przekazanie dotacji
budzetowych w korespondencji
z kontem Whn 224,

- okresowe przelewy srodkow
budzetowych dla dysponentow
nizszego stopnia w
korespondencji z kontem Wn
223,

- uznania z tytutu omytek

1 bledow bankowych oraz ich
korekt, w korespondencji

z kontem Wn 240.

- wyptyw podzielona ptatnosé¢
(bez klasyfikacji budzetowej)

Zasady
prowadzenia
kont ksiag

Ewidencje szczegotowa do konta 130 stanowig subkonta:

- dochodéw budzetowych ( zbiorczo ),
- wydatkéw budzetowych.




pomochiczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencja analityczna dochodow 1 wydatkow budzetowych jest
prowadzona wg  podzialek  klasyfikacji  wydatkow  zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych. W przypadku przekazania srodkow
dysponentom nizszego stopnia ewidencja analityczna musi by¢
prowadzona wg poszczegdlnych dysponentow.

Na koniec roku budzetowego saldo konta 130 — dochody przeksiegowuje sig¢
na Wn 800 ,, Fundusz jednostki ” , a saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkow budzetowych przeksiegowuje sie na konto Ma
800 ,, Fundusz jednostki ”.

Ewidencja komputerowa.

Konto 135 - ,, Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia ”

Przyjete Konto 135 stuzy do ewidencji s$rodkéw funduszy specjalnego
zasady przeznaczenia, a w szczeg6Olnosci zakladowego funduszu $wiadczen
klasyfikacji socjalnych. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
zdarzen srodkow pienigznych na rachunku bankowym funduszu.
Na koncie 135 - ,, Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
” ujmuje sie:
Whn Ma
- wptywy srodkow funduszy - rozchody $rodkow z tytulu
specjalnego przeznaczenia, finansowania dziatalnosci
w szczegblnosci ZFSS w objetej poszczegdlnymi
korespondencji z kontem Ma 851), funduszami,
- oprocentowanie Ssrodkow na tych -oplaty pobierane przez bank
rachunkach ( w korespondencji zwigzane z prowadzeniem
z kontem Ma 851, 853), rachunku (' w korespondencji
-obcigzenia z tytutu omyltek i btedow z kontem Wn 851),
bankowych oraz ich korekt - rozliczenie z kontrahentami
w korespondencji z kontem Ma 240, w korespondencki z kontem 201
- wplywy $rodkow z tytutu sptat -uznania z tytulu omytek
pozyczek zaciagnigtych z ZFSS 1 btedéw bankowych oraz
w korespondencji z kontem 234. ich korekt w korespondencji
z kontem 240.
Zasady Ewidencja analityczna musi umozliwia¢ ustalenie stanu srodkow i obrotow
prowadzenia | narachunkach kazdego funduszu.
kont ksiag Wydruk komputerowy.

pomocniczych
i ich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej




Konto 139 - ,, Inne rachunki bankowe

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunek biezace,
w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia: sum depozytowych (pobrane kaucje, wadia, zabezpieczenia
pieni¢zne itp. ), sum na zlecenie ($rodki otrzymane od innej jednostki na
sfinansowanie zadania zleconego jednostce dodatkowo poza planem jej
dziatalno$ci itp.). Zapisy na koncie 139 dokonywane sg na podstawie
dokumentéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 - ,, Inne rachunki bankowe ” ujmuje sie:

Whn Ma

- Wptywy wydzielonych srodkéw
pieni¢znych z rachunkéw biezacych
oraz sum depozytowych i na zlecenie,

- wyplaty srodkéw pienieznych
dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych,

- oplaty pobierane przez bank
zwigzane z prowadzeniem
rachunku,

- uznania z tytutu omytek

i btedow bankowych oraz

ich korekt ( w korespondencji
z kontem 240 ).

- oprocentowanie srodkéw na tych
rachunkach,

- obcigzenia z tytulu omyltek i bledow
bankowych oraz ich korekt (w
korespondencji z kontem Ma 240 ).

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powigzanie z

Ewidencja szczegdlowa do konta 139 jest prowadzona wg rodzajow
srodkéw wydzielonych gtownie z tytulu: sum depozytowych, sum na
zlecenie. Powinna ona umozliwi¢ ustalenie $rodkoéw pienieznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.

Wydruk komputerowy i karty kontowe .

kontami
ksiegi glownej

Konto 140 - ,, Krétkoterminowe aktywa finansowe ”
Przyjete Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych,
zasady w szczegblnosci akcji, udziatow i innych papierow warto$ciowych
klasyfikacji wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w walucie obcych. Konto
zdarzen 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych

aktywow finansowych.
Na koncie 240 - ,, Krotkoterminowe aktywa finansowe ” ujmuje sie:

Wn Ma

- zwigkszenie stanu - Zzmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow krotkoterminowych aktywow
finansowych, gtownie z tytutu: finansowych i innych srodkow
- zakupu obcych papieréw pieni¢znych, gtéwnie z tytutu
wartosciowych przeznaczonych wykupu weksli przed dluznika
do obrotu, lub bank,

- przyjecia weksli obcych, - podzielona ptatnos$¢,




- podzielona ptatno$é¢ |

Zasady Ewidencja na koncie jest dokonywana powinna umozliwi¢ ustalenie :
prowadzenia | - poszczegolnych sktadnikoéw aktywow finansowych
kont ksiag - stanu poszczegolnych aktywow wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej

pomochiczych | - warto$ci powierzonych poszczeg6lnym osobom za nie odpowiedzialnym
iich Wydruk komputerowy.
powiazanie z

kontami
ksiegi glownej
Konto 141 - ,, SrodKi pieniezne w drodze
Przyjete Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.
zasady Saldo Wn oznacza stan $rodkdw pieni¢znych w drodze
klasyfikacji Whn Ma
zdarzen - zwigkszenie stanu $rodkow - zmniejszenia stanu §rodkow
pieni¢znych w drodze (podzielona pieni¢znych w drodze
ptatnos¢, karty ptatnicze) (podzielona ptatno$¢, karty
platnicze)
Zasady Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub
prowadzenia | tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.
kont ksiag Moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdw pieni¢znych
pomocniczych | w drodze.
iich Wydruk komputerowy.
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konta zespolu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji 1 rozliczen $rodkéw budzetowych, Srodkow
europejskich 1 innych $rodkoéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdotowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowigzan z podzialem wedlig kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych — wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu $rodkoéw europejskich réwniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych
1 zagranicznych z tytulu dostaw, rob6t 1 ustug, w tym réwniez zaliczek




Przyjete na poczet dostaw, robot 1 ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodow
zasady finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ nalezno$ci jednostek
klasyfikacji zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg uymowane na koncie 221.
zdarzen Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 201 oznacza stan
naleznosci 1 roszczen, zas saldo Ma - stan zobowigzan.
Na koncie 201 - ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ” ujmuje sie:
Whn Ma
- naleznosci z tytutu sprzedazy ustug, | - zobowigzania z tytutu dostaw
produktow, materiatow, towarow towarow, robot 1 ustug
i srodkéw trwatych w korespondencji | w korespondencji z kotem Wn
z kontem Ma 401-409, 851, 013, 080, 201, 130, 310, 401-
- zaplate zobowigzan za dostawy 409,300,
1 ustugi, - zobowigzania wobec
- odpisanie zobowigzan dostawcow z tytutu
przedawnionych i umorzonych wymagalnych odsetek i kar
w korespondencji z kontem Ma 760, umownych w korespondencji
080, z kontem Wn 080, 750, 760,
- nalezno$¢ od dostawcow z tytulow - wptyw naleznosci i zaliczek
kart i odsetek umownych od odbiorcéw w korespondencji
z korespondenc;ji z kontem 760. z kontem Wn 101, 130, 135,
- odpisanie naleznosci
umorzonych i przedstawionych
w korespondencji z kontem Wn
080, 760.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 201 jest prowadzona wg kontrahentow.
prowadzenia | Konto 201 uznaje si¢ w szczegdlnosci za zafakturowane dostawy i ustugi.
kont ksiag Naleznosci 1 zobowigzania musza by¢ ponadto prowadzone w uktadzie

pomocniczych
i ich

pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan bilansowych 1 budzetowych
z tytulu dochodéw budzetowych.

powiazanie z | Wydruk komputerowy.
kontami
ksiegi glownej

Konto 221 - ,, Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych ”
Przyjete Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
zasady dochodow budzetowych. Ujmuje si¢ tu nalezno$ci z tytutu podatkow
klasyfikacji pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego mogg by¢ dokonywane
zdarzenh na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z

ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadpftaty).
Na koncie 221 - ,, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ” ujmuje:

Whn Ma

Przypisane na dany rok budzetowy - wplaty naleznosci z tytutow
naleznosci z tytutéw dochodow dochodéw budzetowych
budzetowych na podstawie: na podstawie wyciagow

- ewidencji podatkowej, (przypis bankowych w korespondencji
uaktualniany jest na koniec kazdego z kontem Whn 130,

miesigca na podstawie rejestru -naleznosci z tytulu podatkow
pobieranych przez wlasciwe




przypisow i odpiséw)

w korespondencji

z kontem Ma 720

- zestawien naliczonych odsetek

od podatkow i optat na koniec kazdego
kwartatu w korespondencji z kontem
290,

- zestawien optat oraz faktur
sporzadzonych przez
odpowiedzialnych merytorycznie
pracownikow w korespondencji

z kontem Ma 720,

- przypis za wodg, $cieki raz

wg rozliczenia rejonu

w korespondencji z kontem Ma 700

- wynajem lokali mieszkalnych,
uzytkowanie sprzgtu raz na miesiac,

- czynsz kot towieckich za dany rok
kalendarzowego na podstawie pism
Starosty Siedleckiego w
korespondencji z kontem Ma 720,

- dzierzawa gruntdw mienia gminnego
(dwa razy w roku) w korespondencji
z kontem Ma 720,

- sprzedaz na biezaco po sporzadzeniu
aktu notarialnego w korespondencji

z kontem Ma 720,

-oplaty za korzystanie z zezwolen

na sprzedaz napojow alkoholowych
w korespondencji z kontem Ma 720,
- zwroty nadptat w korespondencji

z kontem Ma 130,

- przypisy podatku VAT

w korespondencji z kontem 225,

- przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok budzetowy, raty
za mienie podlegajace sprzedazy lub
raty naleznosci z tytutu innych
dochodow budzetowych,

w korespondencji z kontem Ma 226.

organy/ moga by¢ dokonywane

na koniec okresow

sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji
podatkowej: zalegtosci

1 nadptaty/

- odsetki za zwloke 1inne
naleznos$ci w kwocie
wptaconej na podstawie
dokumentu wptaty w
korespondencji z kontem
130

- odpisy uprzednio przypisanych

naleznosci w korespondencji

z kontem Wn 720,

- odpisanie naleznosci

przedawnionych i umorzonych

w korespondencji z kontem Wn

760.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg dhuznikow i1 podziatek
klasyfikacji budzetowej (wydruk komputerowy ). W ewidencji podatkowej
komputerowej, badz prowadzonych rejestrach ( recznie ) kazdy podatnik
tacznego zobowigzania pieni¢znego i innych naleznosci budzetowych ma
nadane konto, na ktérym uwidocznione sg zalegtosci, nadptaty, przypisy
i wplaty. Nadptaty sa zwracane badZz przerachowywane na biezaca
nalezno$¢, na zaleglosci wystawiane sg tytuly wykonawcze. Wydruk
komputerowy dotyczacy zalegtosci, nadptat, odsetek drukowany jest




na koniec kazdego kwartalu umozliwiajgc sporzadzenie sprawozdawczosci
budzetowej Rb - 27S. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane

na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan Urzedow
Skarbowych Rb - 278, zestawien wptat podatkowych na podstawie ktorych
dokonuje si¢ przeksieggowania z podatku rolnego, lesnego i nieruchomosci.
Na koniec roku z poszczegdlnych naleznosci opracowywane sg bilanse.
Dochody dotyczace oswiaty (oplata stata, zywienie i odsetki ) ujmowane
sg w sprawozdaniu miesigcznym Rb - 27S.

Uwagi Konto 221 wykazuje dwa salda: Wn - oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej
z tytulu nadptat w tych dochodach.
Konto 222 — ,,Rozliczenie dochod6w budzetowych”
Przyjete Konto 222 w Urzedzie Gminy stluzy do ewidencji rozliczenia
zasady zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych, w tym réwniez
klasyfikacji dochodéow budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
zdarzen administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych ustawami.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.
Na koncie 222 — ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
- zbiorcza kwota dochodéw - okresowe lub roczne
budzetowych urzgdu wptaconych przeksiggowanie
bezposrednio na rachunek zrealizowanych dochodow
budzetu jednostki samorzadu budzetowych na podstawie
terytorialnego wedtug wyciagu do sprawozdan Rb-27S
rachunku budzetu, zrealizowanych dochodow
w korespondencji z kontem 130 budzetowych w korespondencji
- faczna kwota dochodow urzgdu z kontem 800
z tytutu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych
zadan zleconych ustawami
wplaconych bezposrednio na
rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 130
Zasady Wydruk komputerowy.
prowadzenia
kont ksiag

pomocniczych
iich
powiazanie z




kontami

ksiegi glownej

Konto 223 - ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych ”
Przyjete Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
zasady budzetowa wydatkow budzetowych przewidzianych w jej planie
klasyfikacji finansowym, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i
zdarzen projektow realizowanych ze S$rodkéw europejskich. Konto moze

wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych
otrzymanych  na  pokrycie  wydatkow  budzetowych, lecz

niewykorzystanych do konca roku.

Na koncie 223 - ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych ” ujmuje sig:

Wn

Ma

- okresowe lub roczne przeniesienia,
na podstawie sprawozdan
budzetowych , zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspoétfinansowania programow

1 projektow realizowanych ze srodkow
europejskich na konto Ma 800,

- okresowe przelewy srodkow
budzetowych dysponentom nizszego
stopnia na pokrycie ich wydatkow
budzetowych, w korespondencji

z kontem Ma 130,

- zwrot dysponentowi wyzszego
stopnia niewykorzystanych do konca
roku $rodkow na wydatki budzetowe
w korespondencji z kontem Ma 130.

- okresowe wplywy srodkow
budzetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkoéw
budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow
1 projektow realizowanych ze
srodkow europejskich oraz
przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji

z kontem Wn 130,

- otrzymane zwroty

od dysponentow nizszego
stopnia srodkow budzetowych
niewykorzystanych

na wydatki w korespondencji

z kontem Wn 130.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen

z dysponentami nizszego stopnia.
Wydruk komputerowy.

Konto 224 - ,, Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow

europejskich”




Przyjete Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
zasady udzielonych dotacji budzetowych.
klasyfikacji Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych
zdarzen dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ
dotujacy zalicza do dochodow budzetowych, s3 uyymowane na koncie 221.
Na koncie 224 - ,, Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych ” ujmuje
sie:
Wn Ma
- warto$¢ dotacji przekazanych przez - wartos¢ dotacji uznanych
organ dotujacy w korespondencji za wykorzystane i rozliczone
z kontem 130 w korespondencji z kontem Wn
810.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos$¢
prowadzenia | ustalenia warto$ci przekazanej dotacji, wedlug jednostek oraz
kont ksiag przeznaczenia dotacji.
pomocniczych | Wydruk komputerowy.

iich
powigzanie z

kontami
ksiegi glownej
Konto 225 - ,, Rozrachunki budzetami ”

Przyjete Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczenia rozrachunkow z budzetami,
zasady a w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek Srodkéw
klasyfikacji obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami (rozliczenie VAT
zdarzen migdzy wszystkimi JST, a Urzedem Skarbowym), Konto moze wykazywac

dwa salda. Saldo Ma ktore oznacza stan zobowigzan wobec budzetu oraz

saldo Wn - stan naleznosci.

Na koncie 225 - ,, Rozrachunki z budzetami ” ujmuje sig:

Wn Ma

- zaptata z tytutu zobowigzan wobec - naleznosci z tytulu

Urzedu Skarbowego wobec rozrachunkow z Urzedem

korespondencji z kontem Ma 130, Skarbowym w korespondencji

- nadplaty oraz wptaty do budzetu z kontem Wn 130, 201,

panstwa z 2% podatku rolnego. 221,231,404,

- nalezno$¢ z tytutu 2% podatku
do budzetu.

Zasady Ewidencj¢ analityczna prowadzona jest wg poszczegOlnych tytutow
prowadzenia | rozliczen. Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewnié
kont ksiag mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug kazdego

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

z tytulow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.
Wydruk komputerowy.




Konto 226 - ,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ”

Przyjete Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci

zasady lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem, a w szczego6lnosci naleznos$ci

klasyfikacji z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych

zdarzen przedsigbiorstw innych  podleglych  jednostek, nalezno$ci
zahipotekowanych oraz naleznosci dlugoterminowych, ktorych termin
zaplaty ustalany w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nast¢pujace
po roku, w ktérym dokonywane sa ksiggowania. Konto moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek,
przekazanego do odptatnego korzystania oraz warto$¢ naleznosci
zahipotekowanych, oraz warto$¢ innych dlugoterminowych naleznosci.

Na koncie 226 - ,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ” ujmuje si¢:

Wn Ma

- warto$ci mienia przekazane spotkom | - rownowarto$¢ mienia

do odptatnego uzytkowania zwrdoconego przez spoiki,

lub sprzedanego w wysokosci w korespondencji z kontem Wn

ustalonej w umowie, w korespondencji | 015,

z kontem Ma 015, - rOwnowarto$¢ mienia

- inne dlugoterminowe naleznosci zlikwidowanego,

jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem Wn

w korespondencji z kontem Ma 840, 855,

- naleznos$ci zahipotekowane. - przeniesienie naleznos$ci
dhugoterminowych do
krotkoterminowych
w wysokosci raty naleznej
na dany rok budzetowy, raty
za mienie podlegajace sprzedazy
lub raty nalezno$ci z tytulu
innych dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem Wn
221,

-ustanie hipoteki.
Zasady Ewidencja szczegétowa =zapewnia ustalenie stanu poszczegolnych
prowadzenia | naleznosci budzetowych. Ewidencja w formie tabeli.
kont ksiag Wydruk komputerowy.

pomocniczych
iich
powiazanie z

kontami
ksiegi glownej

Konto 229 - ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne ”
Przyjete Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
zasady publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych
klasyfikacji i zdrowotnych. Moze wykazywaé¢ dwa salda.
zdarzen Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacz stan naleznosci oraz saldo

Ma - stan zobowigzan publicznych.




Na koncie 229 - ,, Pozostate rozrachunki publicznoprawne ” ujmuje si¢:

Whn Ma
- naliczone zasitki opiekuncze - naliczanie sktadek na FUS
I chorobowe w korespondencji z i FP od wynagrodzen
kontem Ma 231, w korespondencji z kontem Wn

- przekazanie sktadki ZUS

w korespondencji z kontem Ma 130,
- optaty na rzecz PFRON

w korespondencji 130

231, 404.
- naliczenie na rzecz PFRON
w korespondencji 403

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg tytutdéw rozrachunkow oraz
podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.
Wydruk komputerowy.

kontami
ksiegi gldéwnej
Konto 231-,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen ”
Przyjete Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki
zasady z tytutu wyptat pieni¢znych i §$wiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy
klasyfikacji odrebnych przepisow do wynagrodzen wynikajacych z umowy o prace,
zdarzen wykonywane na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzielo, umowy agencyjnej, przelewu wynagrodzen, wyptat z tytutu
zaliczek na poczet wynagrodzen, wyptat zasitkow pokrywanych przez
ZUS, ktére naliczone s3 na listach wynagrodzen, potragcen wynagrodzen
obcigzajacych pracownika. Na koncie tym ewidencjonowane sg rowniez,
ujmowane na listach ptac, $wiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen, np.
rozne ekwiwalenty.
Na koncie 231 - ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen ” ujmuje sig:
Wn Ma
- wyplaty wynagrodzen gotowka - zobowigzania jednostki
z kasy (korespondencja z kontem Ma | z tytulu naliczonych
101) lub przelewem na konto w wynagrodzen w korespondencji
korespondencji z kontem Ma 130 ), z kontem Wn 404, 229, 240,
- potracenia z wynagrodzen - przedawnienie lub umorzenie
obcigzajace pracownika, dokonywane | naleznosci z tytutu
w liscie ptac na mocy ustawowych wynagrodzen.
upowaznien, np. podatek dochodowy
od oso6b fizycznych ( Ma 225 ), ZUS
(Ma229), PZU ( Ma 240 ), ZFSS raty
pozyczek (MA 240) lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,
- obcigzenia z tytutu nadplaty
wynagrodzen.
Zasady Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ na imiennych kartach wynagrodzen

prowadzenia
kont ksiag

poszczegbdlnych pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenie. Imienne karty wynagrodzen powinny by¢ prowadzone




pomochiczych
iich
powiazanie z

W sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen zasitkow,
emerytur, rent oraz podatkdw obcigzajacych pracownika.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnic

kontami mozliwo$¢ ustalenia stanow naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen
ksiegi gléwnej | 1 Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywaé
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 - ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami ”
Przyjete Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoSci, roszczen i zobowigzan wobec
zasady pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia, w szczegolnosci
klasyfikacji z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatnosci za $wiadczenia
zdarzen dokonane na rzecz pracownikow, udzielonych pozyczek z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, Kas Zapomogowo - Pozyczkowych
na wydatki obcigzajace jednostke.
Konto moze wykazywaé¢ dwa salda. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktére oznacza stan naleznosci i roszczen oraz saldo Ma - stan zobowigzan
wobec pracownikow.
Na koncie 234 - ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami ” ujmuje si¢:
Wn Ma
- wyptacone pracownikom zaliczki - wydatki pokryte przez
i sumy do rozliczenia na wydatki pracownikow z pobranej
obcigzajace jednostke w zaliczki lub z wlasnych srodkow
korespondencji z kontem Ma 101, 130, | w korespondencji z kontem Wn
135, 013, 310, 401-409, 851,201
- nalezno$ci z tytutu pozyczek z - rozliczone zaliczki i zwroty
Zaktadowego Funduszu Swiadczen srodkow pienigznych
Socjalnych w korespondencji kontem | w korespondencji z kontem 130,
Ma 135, 851, 135,
-nalezno$ci 1 roszczenia
od pracownikow z tytutu niedoborow
1 szkod w korespondencji z kontem Ma
240,
-zaplacone zobowigzania wobec
pracownikow ( gotowka - Ma 101,
z rachunkow bankowych - Ma 130,
135),
-odpisanie zobowigzan
przedawnionych w korespondencji
z kontem Ma 851.
Zasady Ewidencja szczegdtowa wg:
prowadzenia | C) poszczegoélnych tytutow,
kont ksiag d) poszczegolnych pracownikow,

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

prowadzona na kartach kontowych lub wydruk komputerowy.




Konto 240 - ,, Pozostale rachunki ”

Przyjete
zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan,
nie obje¢tych ewidencja na kontach 201-234 /rozrachunkow z tytulu
potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow niz podatki
i sktadki odprowadzone do ZUS z tytutu dobrowolnego ubezpieczenia na
zycie 1 nastepstw nieszczesliwych wypadkow (PZU) 1 inne, sktadki
cztonkowskie w zwigzku z przynalezno$cia do zwigzkéw zawodowych ,
niesluszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych, pozyczek
1r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko- 1 dlugoterminowych nalezno$ci
funduszy celowych/. Na koncie ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:
- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
- rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek,
- rozrachunki z tytutu potracen dokonywanych na listach wynagrodzen

z innych tytutéw niz podatki i sktadki ZUS,
- rozrachunki wewnatrzzaktadowe,
- roszczenia Sporne,
- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Konto moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan naleznosci i roszczen oraz saldo Ma - stan zobowigzan
wobec pracownikow.
Na koncie 240 - ,, Pozostate rozrachunki ” ujmuje sig:

Whn Ma

- powstale naleznosci 1 roszczenia,
- sptate 1 zmniejszenie zobowigzan,
- ujawnione niedobory i szkody,
- kompensate nadwyzek

z niedoborami,
- niestuszne obcigzenia i korekty
pomytkowych uznan bankowych.

- powstale zobowigzania,

- splatg 1 zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen,

- ujawnione nadwyzki,
-niestuszne uznania i korekty
mylnych obciazen bankowych,
- wplyw pobranych kaucji,
wadidéw, odsetek od lokat,
zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw w
korespondencji z kontem Wn
139,

- naliczenie sktadki PZU, raty
pozyczek ZFSS i inne w
korespondencji z kontem Wn
231.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg jednostek i 0sob z uwzglednieniem
tytutdow poszczegodlnych rozrachunkow, roszcezen i rozliczen.
Wydruk komputerowy.




Konto 245 - ,,Wplywy do wyja$nienia ”

Przyjete Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych kwot

zasady naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

klasyfikacji Na koncie 245 - ujmuje sie:

zdarzen Whn Ma
- kwoty wyjasnionych wplat i ich - kwoty niewyjasnionych wplat
zwroty

Zasady Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan

prowadzenia | niewyjasnionych wptat.

kont ksiag

pomochiczych
iich
powigzanie z

kontami
ksiegi gldéwnej
Konto 290 - ,, Odpisy aktualizujace naleznosci ”
Przyjete Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznoS$ci
zasady watpliwe i1 odsetek od naleznosci przypisanych, a nie wptaconych. Saldo
klasyfikacji konta 290 oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujacych nalezno$ci oraz
zdarzen warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow
jednostki.
Na koncie 290 - ,, Odpisy aktualizujace nalezno$ci ” ujmuje sig:
Wn Ma
- na postawie dokumentu wptaty - przypis naleznych odsetek od
zmniejszenie odpisu naleznych odsetek | podatkéw i naleznosci cywilno-
w korespondencji z kontem 720 prawnych w korespondencji
- rozwigzania odpiséw z kontem 221
aktualizacyjnych z powodu umorzenia, | - odpisy aktualizujace
przedawnienia naleznosci, w nalezno$ci watpliwe nie bedace
korespondenc;ji z kontami zespotu 2, finansowymi, w korespondencji
- rozwigzanie odpisow aktualizujgcych | z kontem Wn 760,
z powodu uregulowania naleznosci, - odpisy aktualizujace
w korespondencji z kontami zespotu ,, | naleznosci finansowe, w
77, aw zakresie funduszy z kontami korespondencji z kontem Wn
zespotu ,, 8 7. 720,
-odpisy aktualizujace naleznos$ci
na rzecz funduszy obcigzaja
fundusze.
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 290 prowadzi si¢ wg: poszczegdlnych
prowadzenia | tytutow.
kont ksiag Wydruk komputerowy.

pomocniczych
iich

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujagcych nalezno$ci, a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci




powiazanie z | odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci. Saldo konta 290 oznacza wartos¢
kontami odpisow aktualizujgcych naleznosci.
ksiegi glownej

Zespol 3 — Materialy i towary.

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310 i 340)
i towarow (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towardéw 1 ustug (konto 300).
Na kontach 310 i1 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatow 1 towardw znajdujacych sie
w magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow i towarow na kontach 310 i 330 wycenia
si¢ wedlug cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna
r6zni si¢ od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie
340. Rozliczenie odchylen nastgpuje wedlug zasad okreslonych w zasadach (polityce)
rachunkowosci.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktorym powierzono piecze nad nimi,
a w odniesieniu do zapasOw materiatéw i towarow objetych ewidencja ilosciowo-warto§ciowq
— takze wedlug ich poszczegdlnych rodzajow 1 grup.

Konto 300 - ,, Rozliczenie zakupu”

Przyjete Konto 300 stuzy ewidencji rozliczenia zakupu materiatdw, towaréw, robot
zasady 1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia warto$ci materialow, towarow w
klasyfikacji drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych
zdarzen Whn Ma
- faktury dostawcow krajowych i -warto$¢ przyjetych dostaw 1
zagranicznych lacznie z naliczonym ustug,
podatkiem od towaréw i ustug, -naliczony podatek VAT do
zwanym dalej ,,podatkiem VAT” w rozliczenia z urzedem
korespondencji z 201, skarbowym bezposrednio lub po
-podatek VAT, podatek akcyzowy, cto | spetnieniu okre§lonych
pobierane przy imporcie warunkow,

- naliczony podatek VAT
niepodlegajacy zwrotowi lub
odliczeniu od podatku po
naleznego, dotyczacy
sktadnikow majatku
obrotowego, zwigkszajacy ich
warto$¢ lub obcigzajacy
wlasciwe koszty albo
rozliczenia migdzyokresowe
kosztow czynne,

- naliczony podatek VAT
niepodlegajacy zwrotowi lub
odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy srodkow
trwatych, inwestycji




rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych i prywatnych,
zwiekszajacy ich wartos$¢

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w
drodze, saldo Ma stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
Wydruk komputerowy.

Konto 310 - ,, Materialy ”

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji materiatéw administracyjno - gospodarczych
1 materialdow inwestycyjnych, znajdujacych si¢ w magazynach
podlegajacych rozliczeniu. Na koncie ujmuje si¢ zakup paliwa

do samochodéw  bedacych  na  stanie  Urzegdu ~ Gminy
( samochody stuzbowe, strazackie i1 sprzet strazacki ). Pelng warto$¢
zakupionego paliwa obcigza si¢ od razu kosztami. Wprowadza si¢
obowigzek prowadzenia kart drogowych do wszystkich samochodéw
i sprzetu bedacych na stanie Urzedu Gminy. Rozliczenie kart drogowych
na samochody strazackie 1 sprzgt strazacki raz na kwartal, natomiast
samochody stuzbowe w miar¢ potrzeb nie rzadziej niz raz w miesigcu.
Drobne materialy stuzace do biezacych remontéw i napraw zuzytych
bezposrednio po zakupie ksiggowa¢ w koszty. Materiaty zakupione

do remontow drdg: zwir, piasek, pospotka sa ksiggowane w koszty, cement
- jezeli jest zuzyty - rowniez w koszty.

Na koncie 310 - ,, Materialy ” ujmuje sie:

Whn Ma

-przychod materiatu z zakupu,
przerobu ( korespondencja z kontem
Ma 101, 130, 201),

-nieodptatne otrzymanie materiatow
w korespondencji z kontem Ma 760,
-nadwyzki materialdw w magazynie
w korespondencji z kontem Ma 240,
- ustalong w wyniku inwentaryzacji
na koniec roku wartos¢ materiatow,

- rozchod materiatow do zuzycia
('w korespondencji z kontem
Wn 401, 080, 800 ), sprzedazy
('w korespondencji z kontem
Wn 760 ),

- stwierdzone niedobory i
szkody w zapasach materiatow
w magazynach wlasnych w
korespondencji z kontem Wn

240,

- obnizenia cen ewidencyjnych
zapasow W korespondencji z
kontem Wn 401,

- nieodplatne przekazanie
materiatdéw w korespondencji z

kontem Wn 760, 800.

ktore byty rozchodowane w momencie
ich zakup, a nie zostaly do konca roku
zuzyte w korespondencji z kontem Ma
401.

Zasady
prowadzenia

Ewidencje szczegdlowa do konta 310 prowadzi si¢ wg: rodzajow, osdb
materialnie odpowiedzialnych, miejsc sktadowania.




kont ksiag Karty materialowe.

pomocniczych | Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie iloéci i wartosci stanu
iich zapasu materialdw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia. Konto 310 moze
powiazanie z | wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materiatow, w cenach
kontami zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

ksiegi glownej

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie.

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajoéw 1 ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np.
faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztoéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odregbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ,, Amortyzacja ”

Przyjete Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéw trwatych
zasady 1 wartosci niematerialnych i1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa
klasyfikacji dokonywane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

zdarzen Konto moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére

oznacza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Na koncie 400 - ,, Amortyzacja ” ujmuje sie¢:

Whn Ma
-odpisy amortyzacyjne w - zmniejszenie odpisow
korespondencji z kontem Ma 071. amortyzacyjnych

- przeniesienie kosztow
amortyzacji na konto Wn 860 ,,
Wynik finansowy ” w koncu
roku obrotowego.

Zasady Wydruk komputerowy.
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej




Konto 401 - ,, Zuzycie materialéow i energii ”

Przyjete
zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdéw i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej 1 ogolnej zarzadu.

Konto moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
oznacza wysoko$¢ poniesionych kosztow.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Na koncie 401 - ,, Zuzycie materiatow i energii ” ujmuje si¢:

Whn Ma

poniesione koszty, gtdéwnie dotyczace | - zmniejszenia poniesionych
zuzycia: kosztow,

-energii, gazu, wody, innych no$nikow | -przeniesienie rocznej sumy
energii (wraz z dodatkowymi optatami) | kosztow na konto Wn 860 ,,
- smardw, olejow, paliwa Wynik finansowy .

- narzgdzi, czesci zamiennych,

- materialéw do utrzymania porzadku

- materiatéw biurowych

- czasopism- takze nabywanych

W prenumeracie

-wyposazenia i zbiorow bibliotecznych
- umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych w
korespondencji z kontem 072

- rozliczenie niedoborow materiatow
w korespondencji z kontem 240.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 401 prowadzi si¢ w uktadzie klasyfikacji
budzetowej dzial, rozdziat, paragraf.
Ewidencja komputerowa.

kontami
ksiegi glownej

Konto 402 - ,, Uslugi obce ”
Przyjete Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
zasady wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki
klasyfikacji Konto moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
zdarzeh oznacza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 402 przenosi si¢

w koncu roku obrotowego na konto 860.
Na koncie 402 - ,, Ustugi obce ” ujmuje sie:

Whn Ma

- zmniejszenia poniesionych
kosztow,

poniesione koszty, gtownie dotyczace
ushug:
a) remontOw, napraw i konserwacji




b) transportowych,

C) najmu, dzierzawy,

d) doradczych, informatycznych,
analitycznych, eksperckich,

e) pocztowych, bankowych

f) telekomunikacyjnych

g) zwiazanych z utrzymaniem
czystosci 1 ochrong

h) drukarskich, introligatorskich,
powielania, kopiowania

1) sanitarnych, komunalnych,
mieszkaniowych,

j) tlumaczenia

k) laboratoriow

I) montazowych, instalacyjnych,
uruchomienia wyposazenia,

m) w zakresie szkolenia

n) w zakresie badania technicznego
pojazdow

- przeniesienie rocznej sumy
kosztow na konto Wn 860
,»Wynik finansowy”.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 402 prowadzi si¢ w uktadzie klasyfikacji
budzetowej dziat, rozdzial, paragraf.
Ewidencja komputerowa.

kontami
ksiegi glownej

Konto 403 - ,, Podatki i oplaty ”
Przyjete Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutlu podatku akcyzowego,
zasady podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéow transportu, podatku
klasyfikacji od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a
zdarzen takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j

Konto moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
oznacza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 403 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Na koncie 403 - ,, Podatki i optaty ”” ujmuje sie:

Wn Ma

poniesione koszty podatkow 1 optat o

charakterze publicznoprawnym

a) podatek od nieruchomosci
( gruntow, budynkéw, budowli)

b) podatek od srodkow
transportowych

C) optaty za uzytkowanie gruntow
(w tym za uzytkowanie wieczyste)

d) podatek VAT w czgéci nie
podlegajacej odliczeniu

- Zmniejszenia poniesionych
kosztow,

- przeniesienie rocznej sumy
kosztéw na konto Wn 860

,» Wynik finansowy ”.




e) opflaty za korzystanie ze
srodowiska

f) optaty skarbowe, notarialne,
sagdowe

g) podatek od spadkow i darowizn

h) optaty administracyjne
i manipulacyjne

1) optfaty za koncesje

j) optaty na rzecz PFRON

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powigzanie z

Ewidencje szczegdtows do konta 403 prowadzi sie¢ w uktadzie klasyfikacji
budzetowej dzial, rozdziat, paragraf.
Ewidencja komputerowa.

kontami
ksiegi glownej
Konto 404 - ,, Wynagrodzenia ”

Przyjete Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
zasady wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
klasyfikacji na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzieto, umowy
zdarzen agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Konto moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore

oznacza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 404 przenosi si¢

w koncu roku obrotowego na konto 860.

Na koncie 404 - ,, Wynagrodzenia ” ujmuje sie:

Wn Ma

poniesione koszty, gtdéwnie dotyczace: | - zmniejszenia poniesionych

- wynagrodzenia pracownikow kosztow,

na podstawie listy ptac, rachunkow - przeniesienie rocznej sumy

od umow zlecen, umow o dzieto , kosztoéw na konto Wn 860,
Zasady Ewidencje¢ szczegotowa do konta 404 prowadzi si¢ w uktadzie klasyfikacji
prowadzenia | budzetowej dzial, rozdzial, paragraf.
kont ksiag Ewidencja komputerowa.

pomocniczych
i ich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

Konto 405 - ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia ”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych




Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowe o dzieto i innych
umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Konto moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
oznacza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 405 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Na koncie 405 - ,, Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia ” ujmuje

sig:

Whn Ma

poniesione koszty

a) obcigzajace pracodawce sktadki
emerytalne, rentowe, wypadkowe

b) sktadki na Fundusz Pracy i FGSP

c) odpisy na ZFSS

d) odprawy z tytutu wypadkow przy
pracy

e) odprawy po$miertne wyplacane
cztonkom rodziny

f) warto$¢ umundurowania

g) wydatki zwigzane z ochrona
zdrowia pracownikéw, koszty
obowigzkowych badan lekarskich

h) wydatki na BHP / §rodki ochronne
1 higieny osobistej, odziez
ochronna i robocza/

i) koszty szkolen, konferencji

J) pozostale Swiadczenia

-zmniejszenia poniesionych
kosztow,

- przeniesienie rocznej sumy
kosztow na konto Wn 860

,» Wynik finansowy .

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powigzanie z

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 405 prowadzi si¢ w uktadzie klasyfikacji
budzetowej dziat, rozdzial, paragraf.
Ewidencja komputerowa.

kontami
ksiegi glownej

Konto 409 - ,, Pozostale koszty rodzajowe ”
Przyjete Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowe;j, ktore nie
zasady kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405
klasyfikacji Konto moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
zdarzen oznacza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi si¢

w koncu roku obrotowego na konto 860.
Na koncie 409 - ,, Pozostate koszty rodzajowe ” ujmuje sie:

Wn Ma

poniesione koszty, glownie dotyczace: | - zmniejszenia poniesionych
a) uzywania samochodu prywatnego | Kosztow,
do celow stuzbowych - przeniesienie rocznej sumy
b) krajowych i zagranicznych kosztéw na konto Wn 860
podrozy stuzbowych ,» Wynik finansowy ”.




C) ubezpieczenia majatkowe
I osobowe

d) reprezentacji i reklamy (publicznej
I niepubliczneyj)

e) oplaty za patenty

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi gldéwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 409 prowadzi si¢ w uktadzie klasyfikacji
budzetowej dzial, rozdzial, paragraf.
Ewidencja komputerowa.

Zespol 6 — Produkty

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 - ,, Rozliczenia miedzyokresowe ”

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Przyjete Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia
zasady migdzyokresowe czynne) oraz  prawdopodobnych  zobowigzan
klasyfikacji przypadajacych na biezagcy okres sprawozdawczy  (rozliczenia
zdarzen migdzyokresowe bierne).
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresoéw, a saldo Ma — stan
prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres
sprawozdawczy.
Na koncie 640 -, Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” ujmuje sig:
Wn Ma
- koszty proste i ztozone poniesione e) prawdopodobne
w okresie sprawozdawczym, zobowiazania przypadajace
a dotyczacym przysztych okresow, na biezacy okres
oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczy oraz
sprawozdawczym, w zwiazku zaliczenie do kosztow okresu
z ktorymi w poprzednich okresach sprawozdawczego kosztow
dokonano rozliczenia miedzyokresowe poniesionych w okresach
kosztéw (bierne) z kontem z zespotu 2 poprzednich z kontem
z zespotu 2.
Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwiaé
prowadzenia | ustalenie:
kont ksiag - wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

- wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym
podziatem wedtug ich tytutow.
Wydruk komputerowy.




Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty.

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktoéw, towardw, przychodow
1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;

2) podatkoéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - ,, Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia ”

Przyjete Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i
zasady potabrykatow oraz robot i ushug tj. sprzedaz wody i $ciekow) wiasnej
klasyfikacji dzialalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dzialalnosci finansowo
zdarzen wyodrebnionej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Na koncie 700 - ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia” ujmuje sig:
Wn Ma

- przeniesienie na koniec roku - not ksiggowych dot. przypisow

osiggnigtych przychodow finansowych | za wodg i §cieki sporzadzonych

na konto Ma 860 ,, Wynik finansowy ” | na podstawie faktur przez

pracownika ds. ksiggowosci

budzetowej z kontem z zespotu

2,

- faktur za wodg 1 Scieki

sporzadzonych przez

pracownika ds. ksiggowosci

budzetowej z kontem z zespotu

2,
Zasady Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzona do konta 700 powinna zapewni¢
prowadzenia | podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiary podatkow oraz
kont ksiag naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotoéw 1 kierunkow sprzedazy.
pomocniczych | Wydruk komputerowy.
i ich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

Konto 720 - ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ”

Przyjete Konto 720 stluzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow
zasady budzetowych, w szczegolnosci dochodow, do ktérych zalicza si¢ podatki,
klasyfikacji sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
zdarzeh terytorialnego, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow
migdzynarodowych )
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.




Na koncie 720 - ,, Przychody z tytulu dochodow budzetowych ” ujmuje sie:

Whn

Ma

- odpisy przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych w
korespondencji z kontem Ma 221,

- odsetki od kredytéw o pozyczek,

- dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierow
wartosciowych,

- przeniesienie na koniec roku
osiggnietych przychodow finansowych
na konto 860 ,, Wynik finansowy ”

- zestawienia przypisow

1 odpisoéw, wg tytulow
sporzadzonych przez
pracownikow odpowiedzialnych
za wymiar podatkow i optat

na koniec kazdego miesiaca,

- wplaty naliczonych odsetek

z tytulu podatkow i optat na
podstawie dowodu wptaty

w korespondencji z kontem 290
- faktur za wynajem lokali
mieszkalnych, uzytkowych
miesi¢cznie,

- informacje-pisma Starosty
Siedleckiego za czynsz
dzierzawy kot towieckich raz

w roku przez pracownika
ksiggowosci budzetowej celem
dokonania przypisu,

- faktur za dzierzawe gruntow
mienia gminnego (dwa razy

do roku ) oraz sprzedaz gruntéw
mienia gminnego (na biezaco
po sporzadzeniu aktu
notarialnego),

- zestawien optat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych sporzadzonych
przez odpowiedzialnego
merytorycznie pracownika/
przypis na poczatek roku,
zmiany na biezgco/

- inne przychody i koszty
operacji finansowych oraz
przychody z tytulu finansowych
dochodow budzetowych (w
korespondencji z kontem Wn
221 ,, Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych ,, )

- pozostate przychody
dochod6éw budzetowych ptacone
bezposrednio do banku ( nie
ksiegowane na koncie 221 )

w korespondencji z kontem Wn
130,

- pozostate przychody (za
rozmowy telefoniczne, energie




elektryczng w korespondencji z
kontem Wn 201).
- oplata skarbowa

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych.

Wydruk komputerowy.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych
ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegOlowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 721 — ,,Przychody urzedu z tytulu dochodéw realizowanych w budzecie”

Przyjete Konto 721 shuzy do ewidencji przychodoéw urzedu z tytutu dochodow
zasady realizowanych w budzecie. Saldo konta 721 przenosi si¢ w koficu roku
klasyfikacji obrotowego na konto 860.
zdarzen Na koncie 721 ,Przychody urzedu z tytutu dochodéw realizowanych
w budzecie” ujmuje sig:
Wn Ma
- przeniesienie na koniec roku - wptywy na rachunek budzetu
przychoddéw urzedu jst z tytutu przychodéw z tytutu dochodéw
dochodéw budzetu realizowanych realizowanych na podstawie
na podstawie ustawowych ustaw w formie wptat na
przepisoéw w formie wptat na rachunek budzetu lub na
rachunek budzetu lub na wyodrebniony rachunek
wyodrebniony rachunek srodkow srodkow funduszy pomocowych
funduszy pomocowych, w korespondencji z kontem 800.
w korespondencji z kontem 860.
Zasady Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
prowadzenia | z tytutu dochodow budzetowych.
kont ksiag

pomocniczych
i ich
powigzanie z

kontami
ksiegi glownej

Konto 750 - ,, Przychody finansowe ”
Przyjete Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych
zasady Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Na koncie 750 - ,, Przychody finansowe ” ujmuje sie:

Whn Ma




klasyfikacji
zdarzen

- odsetki od srodkow na
rachunkach bankowych, w tym
lokat

- przychody ze sprzedazy
papieréw wartosciowych

- przychodu z udziatéw i akcji
- dywidendy oraz odsetki

od udzielonych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli,
czekoéw obcych 1 papierow
warto§ciowych oraz odsetki

za zwloke w zapftacie
naleznosci.

- dodatnie roznice kursowe

- przeniesienie na koniec roku
przychodéw finansowych na konto 860

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powigzanie z

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatow w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek
1 zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

kontami
ksiegi glownej
Konto 751 - ,, Koszty finansowe ”

Przyjete Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na koniec roku konto
zasady 751 nie wykazuje salda.
klasyfikacji Na koncie 751 - ,, Koszty finansowe ” ujmuje sig:
zdarzen Wn Ma

- wartos$¢ sprzedanych udziatow, akcji, | - przeniesienie na koniec roku

papierow kosztéw finansowych na strong

- odsetki od obligaciji, Whn konto 860

- odsetki od kredytéw o pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaptacie

zobowigzan, z wyjatkiem

obcigzajacych inwestycje w okresie

realizacji, odpisy aktualizujace

warto$¢ naleznosci z tytulu operacji

finansowych

- dyskonto przy sprzedazy weksli,

czekdéw obcych 1 papierow

warto$ciowych,

- yjemne roznice kursowe.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢
prowadzenia | wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji zarachowane odsetki
kont ksiag od pozyczek i odsetki ~za  zwloke od  zobowigzan

pomocniczych
iich
powiazanie z




kontami

ksiegi glownej
Konto 760 - ,, Pozostale przychody operacyjne ”
Przyjete Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio
zasady ze zwykla dzialalnos$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow
klasyfikacji niz podlegajace ewidencji na kontach 700, 720, 730, 750.
zdarzen W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860, na
koniec roku konto nie wykazuje salda. Na koniec roku nie wykazuje
salda.
Na koncie 760 - ,, Pozostate przychody operacyjne ” ujmuje si¢:
Whn Ma
- przeniesienie na koniec roku -przychody ze sprzedazy
osiggnietych pozostatych przychodéw | materiatow w wartosci ceny
operacyjnych na stron¢g Ma konta 860 | zakupu lub nabycia materialow
,» Wynik finansowy ”’ -przychody ze sprzedazy
srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz $rodkoéw trwatych w
budowie
- pozostale przychody
operacyjne, np. odpisane
przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania,
kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny
aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie,
Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
prowadzenia | z tytulu dochodéw budzetowych.
kont ksiag Wydruk komputerowy.

pomocniczych
iich
powiazanie z

kontami
ksiegi glownej
Konto 761 - ,, Pozostale koszty operacyjne ”
Przyjete Konto 761 shuizy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio
zasady ze zwykla dzialalnos$cig jednostki,

W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860, na koniec
roku konto nie wykazuje salda.




klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 761 - ,, Pozostate koszty operacyjne ” ujmuje si¢:

Whn

Ma

- koszty osiggniecia przychody

w warto$¢ w cen zakupu lub nabycia
materialow,

- pozostale koszty operacyjne np. kary,
- odpisane przedawnione, umorzone

1 niesciggalne naleznosci,

-utworzone odpisy aktualizujgce

na naleznos$ci od dtuznikow,

- koszty postepowania spornego

I egzekucyjnego,

- nieodplatnie przekazane aktywa
obrotowe,

- koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub
ktére wystapity incydentalnie

- przeniesienie na koniec roku
wartos$ci pozostatych kosztow
na konto na stron¢ Wn konta
860 ,,Wynik finansowy”

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

- na stron¢ Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza
sktadnikdw majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji
ze strong Ma konta 761,

- na strong¢ Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji

ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,, Fundusz jednostki *

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

jednostki i ich zmian

funduszu jednostki.

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu
jednostki, ktéry stanowi rOwnowartos¢ majatku trwalego 1 obrotowego

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan

Na koncie 800 - ,, Fundusz jednostki ” ujmuje sie:

Wn

Ma

- przeksiggowanie, pod datg przyjecia
sprawozdania budzetowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860
- przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu

1 srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje

z konta Ma 810,

- roznice z aktualizacji wyceny
srodkow trwatych,

- przeksiegowanie, pod datg
sprawozdania finansowego,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 130,

- wplyw dotacji 1 sSrodkow
przeznaczonych na inwestycje,
- r0znice z aktualizacji wyceny
srodkow trwatych,

- nieodplatne otrzymanie
srodkow trwatych, warto$ci




niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie
- warto$¢ aktywow przejetych
od zlikwidowanych jednostek
- warto$¢ objetych akcji i
udzialow

- przeksiggowanie w roku
nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860.

- warto$¢ sprzedanych nieodptatnie
przekazanych oraz wniesionych w
formie wktadu niepieni¢znych (aportu)
srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie w
korespondencji z kontem Ma 011,

- warto$¢ sprzedanych lub
przekazanych nieodptatnie inwestycji -
Ma 080.

-warto$¢ sktadnikow majatku
obrotowego przekazanych nieodptatnie
jednostkom budzetowym, zaktadom
budzetowym lub innym jednostkom
na podstawie decyzji kompetentnych
wladz lub obowigzujacych przepisow,

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencja analityczna do konta 800 prowadzona jest wg poszczegolnych
jednostek z tytutow:

- zwigkszen i1 zmniejszen funduszu,

- aktywow trwalych i obrotowych.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Ewidencja komputerowa.

Konto 810 - ,,

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje ”

Przyjete
zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu
na finansowanie dziatalnosci podstawowej (dotacje podmiotowe,
przedmiotowe), Srodkow przekazywanych z budzetu na finansowanie
inwestycji jednostek 1 zakladow budzetowych oraz innych dotacji
przekazywanych z budzetu.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Na koncie 810 - ,, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje ” ujmuje si¢:

Whn Ma

- dotacje przekazane przez jednostki - zwroty dotacji przekazanych
budzetowe na finansowanie §rodkow w tym samym roku

obrotowych i inwestycji oraz inne budzetowym,

dotacje przekazane z budzetu, - przeksiggowanie w koncu roku
wykorzystanie srodkéw budzetowych | obrotowego stanu dotacji

na finansowanie inwestycji jednostek | przekazanych na konto 800 - ,,
budzetowych, Fundusz jednostki ™.

- rtownowartosci dokonanych
wydatkow na inwestycje w
jednostkach budzetowych,




- wartos¢ dotacji uznanych za
rozliczone w korespondencji z kontem
Ma 224.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich

Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi si¢ wg:

- podziatek klasyfikacji budzetowe;,

- jednostkom, ktérym dotacje przekazano ze wskazaniem przeznaczenia
dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

powiazanie z | Wydruk komputerowy.
kontami
ksiegi glownej
Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
Przyjete Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych
zasady okresow oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
klasyfikacji Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
zdarzen a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychodow.
Na koncie 840 - ,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodoéw”
ujmuje sie:
Wn Ma
- yymuje si¢ rowniez powstanie - zmniejszenie lub rozwigzanie.
1 zwigkszenia rozliczen rezerwy,
miedzyokresowych przychodow, - zmniejszenie ich rozliczenie
- ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie | poprzez zaliczenie ich do
rezerwy, przychodow roku obrotowego
Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnic
prowadzenia | mozliwos$¢ ustalenia stanu:
kont ksiag 1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen;

pomochiczych
iich
powiazanie z

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutow
oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen. Wydruk komputerowy.

kontami
ksiegi glownej

Konto 851 - ,, Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych ”
Przyjete Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen
zasady zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.
klasyfikacji Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen
zdarzen socjalnych.

Na koncie 851 - ,, Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych ” ujmuje sig¢:

Wn Ma




- wykorzystanie ZFSS na dziatalno$¢
zgodng z ustawg z dn. 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen

- naliczanie ZFSS,
- zwigkszenia funduszu z tytulu
odsetek od srodkéw pienigznych

na rachunku bankowym

i udzielonych z ZFSS pozyczek,
- dobrowolne wptaty, darowizny
na ZFSS,

- oplaty 0séb i jednostek
organizacyjnych korzystajacych
z ZFSS.

socjalnych.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z

Ewidencj¢ analityczng do konta 851 prowadzi si¢ wg:

- zrodetl zwigkszen i1 kierunkow zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokos$ci uzyskanych przychodow
przez poszczegdlne rodzaje dziatalnos$ci socjalne;.

Wydruk komputerowy, karty kontowe.

kontami
ksiegi glownej
Konto 855 - ,, Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Przyjete Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych
zasady przedsigbiorstw panstwowych, komunalnych lub innych jednostek
klasyfikacji organizacyjnych, przejgtego przez organy zatozycielskie 1 nadzorujace.
zdarzen Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nie przekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne potrzeby, lub
warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego.
Na koncie 855 - ,, Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek’ ujmuje sie:
Wn Ma
- zmniejszenie funduszu z tytutu - warto$¢ mienia przejgtego
sprzedazy mienia w korespondencji przez organ zatozycielski po
z kontem Ma 226, zlikwidowanych
- warto$¢ mienia zlikwidowanego, przedsiebiorstwach lub innych
- warto$¢ mienia przejetego na wiasne | jednostkach organizacyjnych,
potrzeby albo przekazanego ustalong na podstawie bilansow
nieodptatnie ( w korespondencji tych jednostek,
z kontem Ma 015 ) w korespondencji z kontem Wn
015,
- zwigkszenie warto$ci mienia
przejetego po zlikwidowanych
jednostkach do wartos$ci
wynikajacej z ewidencji,
w korespondencji z kontem Wn
015.
Zasady Ewidencj¢ analityczng do konta 855 prowadzi si¢ wg zlikwidowanych

prowadzenia
kont ksiag

przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.
Wydruk komputerowy.




pomochiczych
iich
powiazanie z

kontami
ksiegi glownej
Konto 860 - ,,Wynik finansowy ”
Przyjete Konto 860 stuzy do ustalenia, na koniec roku, wyniku finansowego.
zasady W koncu roku ujmuje si¢ na nim sume: poniesionych w roku obrotowym
klasyfikacji kosztoéw, dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j
zdarzeh samodzielnie bilansujacych oddzialow oraz na inwestycje w zakladach
budzetowych 1 $rodkach specjalnych, kosztow operacji finansowych,
obowigzkowych  zmniejszen  wyniku finansowego, uzyskanych
przychodéw finansowych, pozostatych przychodéw oraz przeksiegowanie
wyniku finansowego za rok ubiegty na konto 800.
Saldo Ma konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.
Na koncie 860 - Wynik finansowy ” ujmuje sig:
Wn Ma
W ciaggu roku obrotowego: - uzyskanych przychodow,
- poniesionych kosztow, w korespondencji z
w korespondencji z kontem Ma 400, poszczegdlnymi kontami
401,402,403,404,405,409 zespotu 7,
- wartos$ci sprzedanych towarow - w roku nastepnym pod datg
w cenie zakupu lub nabycia oraz przyjecia sprawozdania
materiatow, w korespondencji finansowego przeniesienie
z kontem Ma 760, straty netto na konto 800.
- kosztow operacji finansowych,
w korespondencji z kontem Ma 751,
oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji
z kontem Ma 761,
- w roku nast¢gpnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego
przeniesienie zysku netto na konto Ma
800.
Zasady Wydruk komputerowy.
prowadzenia
kont ksiag

pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej




2. Konta pozabilansowe

Konto 910 - ,, Zabezpieczenia ” — Gwarancje ubezpieczeniowe

Przyjete Konto 910 stuzy do ewidencji gwarancji ubezpieczeniowej zabezpieczenia
zasady nalezytego wykonania umowy na roboty budowlane i1 uslugi oraz
klasyfikacji kontrahentow. Konto 910 wykazuje na koniec roku salda.
zdarzen Wn Ma
-zwigkszenie w postaci otrzymane] | -wygasniecie gwarancji
gwarancji ubezpieczeniowej ubezpieczeniowej zabezpieczenia
zabezpieczenia nalezytego nalezytego wykonania na roboty
wykonania umowy na roboty budowalne i ustugi w podziale
budowalne i ustugi w podziale na na podpisane umowy i
podpisane umowy i kontrahentéw. | kontrahentéw, raz na kwartat.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 910 jest prowadzona na gwarancje
prowadzenia | ubezpieczeniowe na roboty budowlane i ustugi na podstawie podpisanych
kont ksiag umow i kontrahentow. Na koniec kwartatu dokonuje si¢ wygasnigcia lub

pomocniczych
i ich

przypisania gwarancji ubezpieczeniowej. Konto 910 wykazuje na koniec
roku salda.

powiazanie z | Wydruk komputerowy.
kontami
ksiegi glownej

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Przyjete Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen
zasady miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania.
klasyfikacji Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.Na koncie 976 —,,Wzajemne
zdarzen rozliczenia miedzy jednostkami” ujmuje si¢:

Wn Ma




- wzajemne rozliczenia mi¢dzy
jednostkami dotyczace wytaczen oraz
ich korekty w szczegdlnosci w

- wzajemne rozliczenia mi¢dzy
jednostkami dotyczace wytaczen
oraz ich korekty w szczego6lno$ci

zakresie: w zakresie:
-aktywow bilansu (np. naleznosci), - pasywow bilansu (np.
zobowigzania),

- kosztow prezentowanych w
- przychoddw prezentowanych w

rachunku zyskow 1 strat, A
rachunku zyskow i strat,

- zmniejszen funduszu ) .
- zwigkszen funduszu

spowodowanych przekazaniem _
spowodowanych przekazaniem
aktywow trwatych miedzy
) ) aktywow trwatych miedzy
jednostkami
jednostkami

Zasady prow.
kont ksiag
pomochiczych
iich

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest z podziatem na jednostki, ktorych
dotycza wzajemne rozliczenia oraz z wyszczegdlnieniem elementow
facznego sprawozdania, a w sytuacjach tego wymagajacych rowniez
wedtug podzialtek klasyfikacji budzetowe;.

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Konto 980 - ,, Plan finansowy wydatkow budzetowych ”
Przyjete Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
zasady dysponenta $§rodkow budzetowych.
klasyfikacji Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
zdarzen Na koncie 980 - ,, Plan finansowy wydatkow budzetowych ” ujmuje sig:
Wn Ma
-plan finansowy wydatkow -rownowarto$¢ zrealizowanych
budzetowych oraz jego zmiany. wydatkow budzetowych,
- warto$¢ planu
niewygasajacych wydatkow
budzetowych do realizacji
w roku nast¢gpnym,
- warto$¢ planu
niezrealizowanego i wygastego.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci
prowadzenia | planu finansowego wydatkow budzetowych dziat, rozdziat i paragraf.
kont ksiag Operacji na koncie dokonuje si¢ okresowo na koniec kazdego miesigca

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

na podstawie polecenia ksiggowania PK w oparciu o sporzadzone
sprawozdanie Rb-28 miesieczne Urzedu Gminy. Konto 980 nie wykazuje
na koniec roku salda.

Wydruk komputerowy.




Konto 981 - ,, Plan finansowy niewygasajacych wydatkow ”

Przyjete Konto 981 sthuizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
zasady wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
klasyfikacji Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.
zdarzen Na koncie 981 - ,, Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” ujmuje sie:
Wn Ma
-plan finansowy niewygasajacych - rownowarto$¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetowych. wydatkéw budzetowych
obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
budzetowych,
-warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych w
cze¢sci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdtowosci
prowadzenia | planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.
kont ksiag Wydruk komputerowy.

pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

Konto 998 - ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Przyjete Konto 998 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
zasady budzetowych ujetych w planie finansowym oraz w planie finansowym
klasyfikacji niewygasajacych wydatkow ujetych do realizacji w danym roku
zdarzen budzetowym.
Na koncie 998 - ,, Zaangazowanie $rodkow funduszy pomocowych”
ujmuje sie:
Wn Ma
- rownowarto$¢ sfinansowanych - zaangazowanie wydatkow,
wydatkow budzetowych w danym czyli warto$¢ umow, decyzji
roku budzetowym, 1 innych postanowien, ktorych
- rtownowarto$¢ zaangazowanych wykonanie spowoduje
wydatkéw dokonanych ze srodkow konieczno$¢ dokonania
krajowych, ktore beda obcigzaty wydatkéw budzetowych w roku
wydatki roku nastepnego. biezacym
Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 998 powinna umozliwi¢
prowadzenia | ustalenie zaangazowania srodkéw kazdego projektu z dalszym podziatem
kont ksiag na lata finansowania i podzialki klasyfikacyjne planu finansowego.

pomocniczych
iich
powiazanie z

Wydruk komputerowy.




kontami
ksiegi glownej

Konto 999 - ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat ”

Przyjete Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
zasady budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja
klasyfikacji by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
zdarzen Konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajagce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.
Na koncie 999 - ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”
ujmuje sie:
Wn Ma
- rtownowarto$¢ zaangazowanych - wysokos$¢ zaangazowanych
wydatkow budzetowych w latach wydatkow lat przysztych.
poprzednich, a obciazajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku
biezacym
Zasady Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wg podzialek
prowadzenia | klasyfikacji budzetowej planu finansowego.
kont ksiag Wydatki zaangazowane ksiggowane sa na podstawie polecenia
pomocniczych | ksiggowania.
iich Wydruk komputerowy.

powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Wojt
Krzysztof Kryszczuk



Zaltacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 112/2022
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 1 wrzesnia 2022 r.

Zalgeznik Nr 2¢ — Wykaz os6b upowaznionych do sprawdzania, podpisywania
dokumentow finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym w Urzedzie Gminy
Wisniew.

Lp:

Stanowisko
osoby
odpowiedzialnej
merytorycznie

Zakres spraw

Podpis

2

3

Zastepca Wajta
Gminy

Wydatki dotyczace jednostek ochotniczych strazy
pozarnych (zakupy, ekwiwalent za udzial
w akcjach ratowniczych), zakupy dla $wietlic
1 obiektow sportowych dotacje, sprawy
z gospodarki komunalnymi drég gminnych,
o$wietlenia, utrzymania czystosci i porzadku,
wspolnoty mieszkaniowe i sprawy zwiazane ze
spotka Gminng. W czasie nieobecnosci
Kierownika 1 Zastepcy Kierownika Referatu
Inwestycji i Gospodarki Komunalnej wydatki®
przypisane merytorycznie temu referatowi oraz
pozostale wydatki wg udzielonego pisemnego
upowaznienia przez Wojta Gminy. Sprawy
zwigzane z promocja, zarzadzaniem
kryzysowym, sprawy oswiaty. W czasie
nieobecnosci Sekretarz zakres spraw wg opisu.
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Sekretarz
Gminy

Wydatki dotyczace wyposazenia biura, delegacje
pracownikdow, szkolenia, zakupy materialow
biurowych, druki, naprawa i konserwacja sprzetu
biurowego, $wiadczenia socjalne pracownikow,
faktury  dotyczace  ogloszen  przetargéw,
konserwacja za urzadzenia melioracyjne, wypisy
1 szacunki mienia gminnego, archiwum Urzedu
Gminy, opiniowanie spraw administracyjnych
oraz aktéw prawnych samorzadu gminnego,
BHP, 10ZMOWY telefoniczne, oplata
skredytowana, = abonament RT.  Sprawy
z zakresu informatyzacji i bezpieczenstwa
systemow. Wydatki niezbedne do obstugi rady,

SEK

ITHRZ GMINY

zka Rawa




wyborow, promocji gminy, sprawy o$wiaty, oraz
nadzoér nad dostepem do informacji publicznej
i ustawy o petycjach. Dziatania z zakresu ochrony
danych  osobowych. Wydatki  zwigzane
z gospodarkg nieruchomosciami gminnymi.
Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
oraz zadania z zakresu zagospodarowania
przestrzennego i ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej. W czasie nieobecnosci Zastgpcy
Wajta, Kierownika Referatu Oswiaty, Kultury.
Zdrowia, Sportu i Turystyki, Kierownik USC
zakres spraw wg opisu.

Skarbnik Gminy

Podpisywanie list plac dotyczacych prowizji
soltysdéw za inkaso zobowiazan pieni¢znych wsi,
prowizja, koszty egzekucyjne pobierane przez
Urzad Skarbowy  od $ciagnigtych tytutdw
wykonawczych, faktury dotyczace serwisu
programu i ustugi wdrozeniowe w referacie
finansowym, oplata za pobieranie ksigzeczki
czekowej z banku.

Zastepca
Skarbnika
Gminy

Podpisywanie list ptac dotyczacych prowizji
soltysow za inkaso zobowigzan pienigznych wsi,
prowizja, koszty egzekucyjne pobierane przez
Urzad Skarbowy  od sciagnigtych tytulow
wykonawczych, faktury dotyczace serwisu
programu i ustugi wdrozeniowe w referacie
finansowym, oplata za pobieranie ksiazeczki
czekowej z banku.

Stanowisko ds.

Sprawy dotyczgce obstugi Rady Gminy Wisniew

sekretariatu i sottyséw, wyplaty diet za posiedzenia radnych
UrzeduiBiura |i soltysow, wydatki rady, obstuga wyborow. Haleka
Rady Gminy Koszty obstugi organizacyjno-technicznej sesji, }(.()Tl@wt’.(/
spotkafi, imprez i konferencji, zamawianie prasy
i pieczeci. W czasie nicobecnosci Sekretarz
zakres spraw wg ww. opisu.
Kierownik USC, | Sprawy kadrowe (podpisywanie list plac
Stanowisko ds. | pracownikéw urzedu zatrudnionych na podstawie
ewidencji umowy o prace, pracownikéw zatrudnionych na

ludnosci, kadry

podstawie umowy zlecenie, o dzielo), dokumenty
USC, potwierdzenie odbytego  szkolenia,
dokumenty kadrowe, sporzadzanie sprawozdan
statystycznych, zatwierdzenia wyptlat (delegacji)
Woijta i pracownikéw urzedu. Sprawy zwigzane
z rejestracja narodzin, malzenstw i zgonow.




7. | Sekretarz Podpisywanie list plac, faktur dotyczgcych
Gminnej zakupéw 1 ustug srodkéw wydatkowanych
Komisji z Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Rozwigzywania | Alkoholowych oraz Przeciwdzialaniu
Probleméw Narkomanii.

Alkoholowych

8. | Dyrektor Podpisywanie dokumentow finansowo-
Zespotu ksiggowych dotyczacych wynagrodzen, zakupu | D
Oswiatowego ustug, dostaw oraz innych zwiazanych”

w Wisniewie z biezgcym funkcjonowaniem placowki.

9. | Dyrektor Podpisywanie dokumentéw finansowo- VREK
Szkoty ksiggowych dotyczacych wynagrodzen, zakupubfoly Podsiawoue) v
Podstawowej ustug, dostaw oraz innych zwigzanych
w Radomysli z biezacym funkcjonowaniem placowki.

10. | Dyrektor Podpisywanie dokumentow finansowo-

Szkoty ksiggowych dotyczacych wynagrodzen, zakupu
Podstawowej ushug, dostaw oraz innych zwigzanych"/ "
w Smiarach z biezacym funkcjonowaniem placowki. [ Y

11. | Kierownik Podpisywanie raportow zywieniowych. L
Swietlicy przy
Zespole
Oswiatowym
w Wisniewie

12. | Kierownik Wydatki dotyczace: remontéw, utrzymania drog,
Referatu chodnikow i  przystankow,  o$wietlenia
Inwestycji i i konserwacji, wydatki dotyczace ochrony
Gospodarki srodowiska, gospodarki komunalnej, gospodarki
Komunalne;j odpadami oraz mieszkaniowym zasobem gminy,
ot ewider}cje.l _ f.aktur,. Sprawy zwiqz'ane
Kierownika z zar'n?menlaml publicznymi, doﬁl‘ians.owamem
e ze zrodet zewn?trm.lych. ()’rg?.nlzaCJa 'ruchu
— drogowego. Realizacja zadan inwestycyjnych,

; wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego
Gospodarki b e : o ;
: 1 naliczanie oplat. Realizacja zadan z funduszu
Komunalnej M

soteckiego. Wykonywanie zadan z zakresu
geodezji, gospodarki nieruchomosciami
1 zasobami mieszkaniowymi. Utrzymanie
porzadku i czystosci na terenie gminy. Utylizacja
azbestu. Sprawy zwiazane z ochrong zwierzat,
wycinkg drzew, rozliczanie przewoznikow
korzystajacych z przystankow komunikacji
publiczne;j oraz  organizacja  transportu
zbiorowego. Zadania wynikajgce z ustawy




o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej. Zakupy
dotyczace zarzadzania kryzysowego, obrony
cywilnej, OSP, dla swietlic, szko6l 1 obiektow
sportowych. W czasie nieobecno$ci pracownika
do spraw zarzadzania kryzysowego, lub Zastepcy
Wjta i Sekretarz wg opisu.

13.

Stanowisko ds.
promocji -
koordynator
dostepnosci

Wydatki zwigzane 2z promocja gminy,
z organizacjg spotkan, konferencji, konkurséw
oraz imprez, wydatki dotyczace sporzadzanie
zaproszen, dyploméw i podzigkowan, wydatki
zwigzane ze wspOlpracg z mediami, prowadzenie
strony internetowej oraz wspotredagowanie BIP-
u i gminnej prasy. Zadania koordynatora ds.
dostepnosci. W czasie nieobecnosci Wajta lub
Zastepey Wojta Gminy zakres spraw wg opisu.

14.

Kierownik
Referatu
Oswiaty,
Kultury.
Zdrowia,
Sportu i
Turystyki

Sprawy zwigzane z dowozeniem uczniow,
rozliczenia dotacji celowych udzielonych j.s.t.,
rozliczenie dotacji dla organizacji
pozarzadowych, wydatkoéw na sport, promocje,
imprezy masowe i pozostalej dziatalnoséci gminy.
Nadzér nad dziatalnos$cig placowek oswiatowych,
jednostek kultury i Mlodziezowej Rady Gminy.
Wydatki zwigzane z awansem zawodowym
nauczycieli oraz ocena dyrektoréw placéwek
oswiatowych. Monitorowanie stanu zdrowia
mieszkancoéw gminy, potrzeb w zakresie opieki
lekarskiej, profilaktyki i promocji zdrowia.
Wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz
rozliczanie dotacji. Sprawy dotyczace obslugi
Mlodziezowej Rady, wyplaty w ramach
Mtodziezowej Rady, wydatki rady, obstluga
wyboréw, koszty obslugi  organizacyjno-
techniczna sesji, spotkan, imprez i konferencji.
W czasie nieobecnosci Sekretarz lub Zastepcy
Wojta Gminy zakres spraw  wg opisu.

12

Stanowisko ds.
zarzgdzania
kryzysowego i
obrony cywilnej

|1 akcji

Wydatki zwigzane z OSP, promocjg OSP,
ekwiwalenty za udzial w akcjach ratowniczo-
gasniczych, szkolenia 1 zawody strazackie.
Zarzadzanie kryzysowe 1 obrona cywilna, plany
OC Gminy i ewakuacji ludnosci. Alarmowanie
i ostrzeganie ludnosci, organizacja bazy
magazynowej. Prowadzenie szkolen OC.
Wspolpraca z WKU i Starostwem Powiatowym.
Opracowanie Planu Zarzadzania Kryzysowego
kurierskiej. = Sprawy  zwiazane

bd
\}\&@@%




z prowadzeniem kancelarii  dokumentow
niejawnych i spraw z zakresu obronnosci kraju.

16. | Inspektor ds. Zamoéwienia publiczne. : zﬂb »
zamowien I_afn
publicznych .Mﬁ

Zarzadzeniem Nr 387/2021 Woéjta Gminy Wisniew z dnia 30 listopada 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Wisniew ustalono zadania
poszczegdlnych referatow ze zmianami, ktére rowniez okreSlajg mozliwosé podpisu
merytorycznego pracownikéw Urzedu Gminy Wisniew.

Podpis pod wzgl¢dem merytorycznym czytelny lub nieczytelny z pieczatkg stuzbowsg.




