STAROSTWO POWIATOWE W PRUSZKOWIE
05-800 Pruszkow, ul. Drzymaty 30
http://www.powiat.pruszkow.pl/

KARTA INFORMACYJNA

Znak:
WOM.5315.02

Wydanie paszportu osobie petnoletniej

nazwa decyzji

Komorka organizacyjna: Wydziat Obstugi Mieszkancow

Wymagane
dokumenty

(dokumenty do
wniosku winny
by¢ ztozone
w oryginale)

Whniosek o wydanie dokumentu paszportowego sktada sie w formie dokumentu
utrwalonego w postaci elektronicznej, wypetnianego przez organ paszportowy na
podstawie danych podanych przez wnioskodawce i danych zawartych w rejestrze
dokumentéw paszportowych lub w rejestrze PESEL, podpisanego przez
wnioskodawce za pomocg urzadzenia umozliwiajgcego elektroniczne ztozenie
podpisu.

Whniosek o wydanie paszportu mozna ztozy¢ w kazdym punkcie paszportowym
w  kraju, niezaleznie od miejsca zamieszkania (zameldowania),
z zastrzezeniem, ze w tym samym punkcie paszport bedzie odbierany.

Paszport jest wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania.
Whnioskodawca przedkltada:

1. Dowod uiszczenia optaty (w przypadku prawa do skorzystania z ulgi
w opfacie za wydanie paszportu albo zwolnienia z optaty za wydanie paszportu
nalezy przedstawi¢ do wgladu dokument potwierdzajgcy uprawnienie do
skorzystania z ulgi lub dokument uprawniajgcy do zwolnienia z opfaty).

2. Kolorowg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana w ciggu ostatnich
6 miesiecy na jednolitym jasnym tle, odwzorowujgca naturalny kolor skéry, majgca
dobrg ostros¢ oraz pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, a takze twarz od
wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80 %
fotografii, pokazujgcej wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z widocznymi brwiami,
przedstawiajgcej osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez
nakrycia gtowy* i okularéw z ciemnymi szktami**, patrzacg na wprost z otwartymi
oczami, nieprzestonietymi wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami.

* W przypadku 0séb noszgcych nakrycie glowy zgodnie z zasadami ich wyznania,
mozna ztozy¢ fotografie, o ktérej mowa powyzej, przedstawiajgcg osobe w
nakryciu gtowy, ktore nie moze zakrywac ani znieksztatcac owalu twarzy
(wymagane zaswiadczenie o przynaleznosci do wspédlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej).

** W przypadku 0séb z wadg wzroku, mozna ztozyc fotografie, o ktérej mowa
powyzej, przedstawiajgcg osobe w okularach z ciemnymi szktami (wymagane
orzeczenie o niepetnosprawnosci z uwagi na wrodzonag lub nabyta wade
wzroku).

3. Wazny dokument paszportowy, jezeli byt wydany, lub - w przypadku nieposiadania
dokumentu paszportowego — wazny dowéd osobisty, o ile byt wydany - do wgladu,
jako dokument potwierdzajgcy tozsamosc¢ i obywatelstwo polskie.

UWAGA:

W przypadku watpliwosci co do tozsamosci i obywatelstwa osoby ubiegajacej sie
o wydanie dokumentu paszportowego lub w przypadku rozbieznosci danych osoby
w dostepnych dokumentach i ewidencjach, organ ma prawo zazadaé przedtozenia
dodatkowych dokumentéw, w szczegdlnosci odpisdw polskich aktow stanu cywilnego,
dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie (w przypadku dysponowania
wskazanymi dokumentami, ich okazanie w momencie skladania wniosku moze
usprawni¢ procedure).




Optata Oplata paszportowa Okres

Wiek . waznosci

podstawowa (petna) 140

ulgowa 50 % / kombatanci,
emeryci, rencisci, uczniowie,
studenci, osoby niepetnosprawne, 70
rodzice posiadajgcy ,096lnopolskg”
karte duzej rodziny 10 lat
ulgowa 75% / osoby uczgce sie
do ukonczenia 25 roku Zycia oraz

osoby niepefnosprawne 35
od 18 _do _70 roku posiadajgce dodatkowo
zycla ,0golnopolska” karte duzej rodziny

paszport tymczasowy /

w udokumentowanych okre$lonych

przypadkach:

- na powrdt do miejsca statego
pobytu, 30

- zwigzanych z chorobg lub
pogrzebem cztonka rodziny,

- zwigzanych z prowadzong
dziatalno$cig zawodowg

nie dtuzej niz
12 miesiecy

powyzej 70 lat bezptatnie 10 lat

Optate za wydanie dokumentu paszportowego wnosi sie na konto:

Mazowiecki Urzgd Wojewoddzki w Warszawie
Plac Bankowy 3/5 00-950 Warszawa
nr konta: 83 1010 1010 0137 1022 3100 0000,
z dopiskiem: ,optata paszportowa dla imie i nazwisko osoby ubiegajgcej sie
0 paszport",
lub w punkcie paszportowym, w kasie lub optatomacie.

Miejsce zlozenia dokumentéw: Pruszkdw, ul. Drzymaty 30, parter, sala A stanowiska 4, 5, 6, 7

Termin zalatwienia sprawy: termin oczekiwania na wydanie paszportu do 30 dni

Sprawy prowadzg: koordynator zespotu gtéwny specjalista Izabela Latoszewska
tel.22-738-14-82, 22-738-14-97, paszporty@powiat.pruszkow.pl

Tryb odwotawczy:
Odmowa wydania dokumentu paszportowego nastepuje w drodze decyzji. Od decyzji przystuguje odwotanie
do Ministra Spraw Wewnetrznych za posrednictwem Wojewody Mazowieckiego w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 27 stycznia 2022 r. o dokumentach paszportowych;

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 wrzesnia 2022 r. w sprawie
dokumentéw paszportowych;

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie optat za paszport i paszport tymczasowy;

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.




