Starostwo Powiatowe w tosicach

POV\/' at ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice
JL—_%CK_'_\ tel./fax: 83 359 19 29

e-mail:powiat@Iosice.pl www.losice.pl

Zatgcznik nr 2 do oferty na kompleksowe ustugi sprzgtania i utrzymania czystosci budynku
Starostwa Powiatowego w tosicach oraz budynku przy Bazie Materiatowo — Sprzetowej przy
ul. Wiejskiej 3

OA.272.36.2024

Wyszczegblnienie i czestotliwos$¢ wykonywania czynnosci kompleksowego sprzatania oraz
dezynfekcji pomieszczen biurowych oraz czesci wspodlnych, w tym sanitariatow,
zlokalizowanych w budynku Starostwa Powiatowego w tosicach przy ul. Narutowicza 6
oraz budynku przy Bazie Materiatowo — Sprzetowej przy ul. Wiejskiej 3

1) Czynnosci wykonywane codziennie:

1) zamykanie i otwieranie budynku Starostwa Powiatowego w tosicach,
kodowanie i odkodowywanie alarmu:

2) po zakonczeniu sprzagtania: zamkniecie pokoi, osoba sprzatajgca sprawdza, czy
zamkniete sg okna w pokojach, robi obchdéd budynku;

3) otwieranie i zamykanie szlabanu do wjazdu na parking Starostwa
Powiatowego w tosicach

4) mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych oraz armatury sanitarnej, terakoty,
glazury, luster w toaletach;

5) mycie podiég w pomieszczeniach biurowych, pomieszczeniach socjalnych,
toaletach, korytarzach, klatkach schodowych i w kabinie windy;

6) odkurzanie mat wejsciowych;

7) oprdéznianie koszy na $mieci oraz wymiana workdéw na smieci we wszystkich
pomieszczeniach biurowych, pomieszczeniach socjalnych, toaletach — zgodnie
z obowigzujacg instrukcjg segregacji odpadow;

8) wynoszenie $mieci na zewnatrz budynku do kontenerdw;

9) wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych i
sprzetu biurowego wtasciwymi do rodzaju sprzatanej powierzchni $rodkami
pielegnacyjnymi;

10) konserwacja mebli biurowych, w tym szaf przy uzyciu srodka pielegnacyjnego
(antystatycznego);

11)wycieranie sprzetu AGD i RTV, sprzetu komputerowego i aparatéow
telefonicznych srodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do czyszczenia RTV
i sprzetu komputerowego ($Srodki antystatyczne) i AGD;

12)wycieranie na mokro parapetdw wewnetrznych, listew odbojowych i listew
instalacyjnych;

13)oprdznianie niszczarek (lub pozostawienie worka na wymiane w miare
potrzeb);

14)uzupetnianie urzadzen sanitarnych w mydto w ptynie, papier toaletowy;

15)usuwanie miejscowych zabrudzen z drzwi, w tym z czesci szklanych, klamek,
futryn drzwiowych, kontaktéw i wytgcznikdw $wiatta;
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16)dbanie o czystos¢ przed wejsciem do budynku Starostwa Powiatowego,

zbieranie Smieci z parkingdw, podlewanie kwiatéw w donicach na zewnatrz
budynku, oprdéznianie koszy zewnetrznych;

17)w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu

epidemii oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu czyszczenie i dezynfekcja
powierzchni dotykowych (blat biurka, szuflada na klawiature, klawiatura i
mysz komputerowa, monitor ekranowy, aparaty telefoniczne i zestawy
stuchawkowe, sterowniki do urzadzen biurowych, elementy dotykowe przy
urzadzeniach biurowych, uchwyty szafek i szuflad, podtokietniki krzesef,
klamki drzwiowe, klucze od pomieszczen biurowych, ostony ochronne, itp.)

2) Czynnosci wykonywane raz w tygodniu:

1)

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

dbanie o czystos¢ wokét budynku (caty Plac) Starostwa Powiatowego,
zbieranie $mieci z parkingdw, podlewanie kwiatéw w donicach na zewnatrz
budynku, oprdéznianie koszy zewnetrznych;

czyszczenie oston ochronnych wykonywanych w pleksi;

usuwanie pajeczyn ze $cian, sufitéw, lamp;

odkurzanie i czyszczenie kaloryferow we wszystkich pomieszczeniach;
mycie na mokro i dezynfekcja koszy na $mieci we wszystkich pomieszczeniach;
mycie szyb oraz ram okiennych w drzwiach wejsciowych oraz w drzwiach
znajdujacych sie na korytarzu wewnatrz budynku;

sprzatanie serwerowni w obecnosci pracownika Urzedu;

czyszczenie i mycie poreczy na klatkach schodowych.

3) Czynnosci wykonywane raz na kwartat:

1)

2)

3)
4)

czyszczenie punktow sSwietlnych sufitowych z oprawg znajdujgcych sie we
wszystkich pomieszczeniach;

czyszczenie rolet materialowych  znajdujgcych sie  we  wszystkich
pomieszczeniach;

czyszczenie krzeset plastikowych;

sprzgtanie pomieszczen po ewentualnych awariach lub pracach remontowo —
budowlanych;

4) Czynnosci wykonywane raz na pét roku:

1) mycie szyb i ram okiennych oraz parapetéw za oknem we wszystkich
pomieszczeniach i korytarzach (oraz w razie potrzeby na zgtoszenie pracownika).
5) Czynnosci wykonywane w razie potrzeby na zgtoszenie pracownika

1) zamykanie i otwieranie budynku Starostwa Powiatowego w tosicach,

kodowanie i odkodowywanie alarmu (w dni wolne od pracy)

2) sprzatanie w razie awarii i remontéw
3) sprzgtanie samochodu stuzbowego
6) Odsniezanie placu wokdt budynku Starostwa i usuwanie oblodzen poprzez
posypywanie piaskiem lub solg drogowa.
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