ZARZADZENIE NR 21/2025
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 20 sierpnia 2025 roku

w sprawie okreslenia wewngtrznego schematu organizacyjnego
Wydzialu Komunikacji i Transportu

Na podstawie § 25 ust. 5 w zwigzku z § 30 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Konskich przyjetego Uchwalg Nr 79/2024 Zarzadu Powiatu w Konskich
z dnia 17 lipca 2024 r. zarzadzam. co nastepuje:
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§1
Okreslam wewnetrzny schemat organizacyjny Wydziatu Komunikacji i Transportu.
Czgs¢ graficzna schematu organizacyjnego stanowi zalagcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

W Zarzadzeniu obowigzuja definicje zawarte w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Konskich.
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§3
Wydziat Komunikacji 1 Transportu. zwany dalej .wydzialem”., jako komorka
organizacyjna Starostwa Powiatowego w Konskich realizuje zadania regulaminowe
okreslone w § 13 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Konskich.
Wydziat znajduje si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Konskich przy
ul. Stanistawa Staszica 2 oraz w filiach wydzialu w Stgporkowie przy ul. Stanistawa
Staszica 5 oraz w Radoszycach przy ul. Tadeusza Kosciuszki 17 b.
Uszczegolowienia zadan wykonywanych na poszezegolnych stanowiskach pracy
zawarte sa w zakresach czynnosci pracownikow wydzialu.

§ 4
W sklad wydzialu wchodza nastepujace stanowiska:
Naczelnik wydziatu;
Zastepca Naczelnika:
wieloosobowe stanowisko ds. obstugi systemu KIEROWCA:
wieloosobowe stanowisko ds. obstugi zatrzymanych praw jazdy w systemie
KIEROWCA:
stanowisko ds. osrodkow szkolenia kierowcow, instruktorow nauki jazdy. stacji
kontroli pojazdow i diagnostow:
wieloosobowe stanowisko ds. obstugi systemu POJAZD:
stanowisko ds. spraw zwiazanych z prowadzeniem postepowan administracyjnych
odnosnie natozenia kar pieni¢znych za naruszenie obowigzku rejestracji lub obowiazku
zawiadomienia starosty o zbyciu pojazdu;
wieloosobowe stanowisko ds. transportu i organizacji ruchu;
stanowisko ds. zwiazanych z organizacja publicznego transportu zbiorowego
w ramach Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci
publicznej:

10) stanowisko ds. obstugi klienta.
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Stanowiska wskazane w ust. 1 realizuja zadania wymienione w § 5 1 nastgpnych
niniejszego zarzadzenia.

§5
1. Naczelnik wydzialu odpowiada za wykonywanie zadan kierownika komorki
organizacyjnej okreslonych w § 27 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Konskich i innych uregulowan wewngtrznych w szczegolnosei:
1) zapewnia wlasciwa i terminowa realizacj¢ zadan wydzialu.
2) w sprawach skomplikowanych wskazuje pracownikow wlasciwych do zatatwienia

sprawy.
3) wnioskuje o przyznanie podleglvm pracownikom nagrod oraz udzielenie kar
dyscyplinarnych.
2. Podczas nieobecnosci Naczelnika wydzialu jego zadania wykonuje Zastepca
Naczelnika.

§6

1. Stanowisko Zastepcy Naczelnika utworzone jest w szczegolnosci do wykonywania
i nadzorowania zadan okreslonych w § 10; § 12: § 14.

W czasie nieobecnosci Naczelnika wydzialu Zastgpeca Naczelnika kieruje i sprawuje
nadzor nad catym wydziatem Komunikacji 1 Transportu.
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§7
1. Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi systemu KIEROWCA utworzone jest

w szezegolnoscl do wykonywania zadan:

1) przyjmowania, weryfikowania i rozpatrywania wnioskow o wydanie. wymiang
wtornika prawa jazdy lub pozwolenia do kierowania tramwajem oraz wydawania
tvch dokumentow,

2) przyjmowania i weryfikowania wnioskow o wydanie zezwolen do kierowania
pojazdami uprzywilejowanymi.

3) wprowadzania, weryfikacji, przesylania danych, prowadzenia ewidencji w systemie
informatycznym KIEROWCA,

4) przyjmowania, sprawdzania i rozliczania przesylek z Panstwowej Wytworni
Papierow Wartosciowych na podstawie zamowienia oraz przygotowywania
ewentualnych reklamacji dot. praw jazdy.
rozpatrywania wnioskow, wypisywania, wydawania. prowadzenia rejestru i
ewidencji komputerowej dot. miedzynarodowych praw jazdy.

6) zakladania akt ewidencyvjnych kierowcy i1 odpowiedniego ich przechowywania
w ewidencji kierowcow i 0sob bez uprawnien.

7) skreslania z ewidencji kierowcow, ktorzy przeszli na teren innych jednostek oraz
przygotowywania i przesylania ich akt do tych jednostek.

8) udostepniania danych zgromadzonych w ewidencji kierowcow,

9) zglaszania awarii systemu teleinformatycznego do Help Desk oraz prowadzenia
ewidencji w tym zakresie,

10) sporzadzania informacji i sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych spraw
dotyczacych ewidencji kieroweow.

2. Koordynatorem wieloosobowego stanowiska opisanego w ust. 1 jest Naczelnik Wydzialu.
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1. Wieloosobowe stanowisko ds. obs?ugi zatrzymanych praw jazdy w systemie

KIEROWCA utworzone jest w szczegolnosci do wykonywania zadan:

1) prowadzenia rejestru 1 ewidencji komputerowej kierowcow, ktorym sad
orzekt zakaz prowadzenia pojazdéw oraz zalatwianie caloksztattu spraw w tym
zakresie,

2) przygotowywania decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

3) przygotowywania decyzji o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdami,

4) przygotowywania decyzji o przywroceniu uprawnien do kierowania pojazdami,

5) przygotowywania decyzji o skierowaniu na badanie lekarskie,

6) przygotowywania decyzji o skierowaniu na badanie psychologiczne,

7) przygotowywania skierowania na egzamin sprawdzajacy kwalifikacje,

8) przygotowywania decyzji o skierowaniu na kurs reedukacyjny.

9) wydawania profilu kandydata na kierowcg osobom ubiegajacym si¢ o zwrot
zatrzymanego prawa jazdy badz o przywrocenie cofnigtego uprawnienia,

10) wydawania profilu kandydata na kierowce osobom ubiegajacym si¢ o uzyskanie
uprawnien do kierowania pojazdami,

11) wprowadzania, weryfikacji, przesytania danych i prowadzenia ewidencji
w systemie informatycznym KIEROWCA,

12) przygotowywania do udostgpnienia danych zgromadzonych w ewidencji
kierowcow,

13) skreslania z ewidencji kierowcow, ktorzy przeszli na teren innych jednostek
oraz przygotowywania i przesylania ich akt do tych jednostek,

14) zglaszania awarii systemu teleinformatycznego do Help Desk oraz prowadzenia
ewidencji w tym zakresie,

15) sporzadzania informacji i sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych spraw
dotyczacych ewidencji kierowcow.

2. Koordynatorem wieloosobowego stanowiska opisanego w ust. | jest Naczelnik Wydzialu.

§9
1. Stanowisko ds. osrodkow szkolenia Kierowcow, instruktoréow nauki jazdy, stacji
kontroli pojazdow 1 diagnostow utworzone jest w szczegolnosci do wykonywania
zadan:

1) prowadzenia rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kieroweow
(OSK) oraz calosci dokumentacji zwiazanej z OSK.,

2) przyjmowania i weryfikacji wnioskow o wpis do rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych OSK instruktorow i wyktadowcoéw oraz calosci dokumentacji
zwigzanej z OSK,

3) sporzadzania analiz statystycznych w zakresie sredniej zdawalnosci na podstawie
przesytanych informacji z wojewddzkich osrodkoéw ruchu drogowego.,

4) prowadzenia nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcow w mysl ustawy

o kierujacych pojazdami 1 rozporzadzen wykonawczych.
prowadzenia rejestrow instruktorow szkolenia kierowcow,
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6) wydawania zaswiadczen upowazniajacych przedsigbiorce do prowadzenia stacji
kontroli pojazdow oraz nadzor nad tymi stacjami na podstawie ustawy Prawo
o ruchu drogowym,
7) wydawania uprawnien do wykonywania badan technicznych diagnostom,
8) kontroli i nadzoru nad stacjami diagnostycznymi i diagnostami.
2. Koordynatorem stanowiska opisanego w ust. | jest Naczelnik Wydziatu.

§ 10

l. Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi systemu POJAZD utworzone jest
w szezegolnosci do wykonywania zadan:

1) przyjmowania, rozpatrywania i weryfikowania wnioskow o rejestracje pojazdow.
2) ewidencjonowania i rejestracji pojazdow samochodowych. ciagnikow. motocykli.

MOtorowerow i przyczep.,

wypisywania i wydawania dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych. tablic

rejestracyjnych oraz nalepek legalizacyjnych,

4) rejestrowania pojazdow w przypadku zmiany wiasciciela lub zmiany whasciwosci
miejscowej organu rejestrujgcego.

5) wprowadzania zmian w dokumentach rejestracyjnych. ewidencji komputerowej
w przypadku zmian konstrukcyjnych pojazdu, przystosowania pojazdu do zasilania
gazem, zamontowania haka, itp.,

6) zalatwiania spraw zwiazanych z wyrejestrowaniem pojazdow (przekazanie na
demontaz, zgloszenie kradziezy. zbycie pojazdu za granice. trwala i zupetna utrata.
zgloszenie sprzedazy, ubycie pojazdu do innej jednostki).

7) czasowej rejestracji pojazdow w razie koniecznosci sprawdzenia lub uzupelnienia
dokumentow wymaganych przy rejestracji, wywozu pojazdu za granice lub
przejazdow zwigzanych z koniecznoscia odbioru pojazdu z miejsca zakupu.
dokonania badania technicznego itp..

8) wydawania wtornikow dokumentow rejestracyjnych w przypadku ich zgubienia,
zniszczenia. kradziezy itp.,

9) wydawania nowych lub wtornikow tablic rejestracyjnych i dokumentow
komunikacyjnych w przypadku ich zgubienia. zniszczenia badz kradziezy.

10) przygotowywania decyzji (skierowania) o wyrazenie zgody na nabicie nowych
numeréow nadwozia, ramy i wykonania tabliczki zastepczej,

1 1) wydawania decyzji o rejestracji czasowe]j 1 stalej pojazdu. wyrejestrowania pojazdu,
nabicia numeru ramy i nadwozia pojazdu,

12) przygotowywania decyzji odnosnie kierowania pojazdow na dodatkowe badania
techniczne w przypadku uzasadnionego przypuszcezenia. ze zagraza bezpieczenstwu
ruchu drogowego lub po zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych
technicznych i identyfikacyjnych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym
pojazdu,

13) prowadzenia rejestrow i rozliczania drukow dowodow rejestracyjnych, pozwolen
czasowych, tablic rejestracyjnych. nalepek legalizacyjnych.

14) przygotowywania odpowiedzi na pisma wplywajace do wydzialu dotyczace
rejestracji pojazdow,

15) sporzadzania informacji i sprawozdawczosci dotyczacej ewidencji i rejestracji
pojazdow.
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16) zglaszania awarii systemu teleinformatycznego do Help Desk oraz prowadzenia
ewidencji w tym zakresie,

17) przyjmowania dostaw tablic rejestracyjnych oraz przesylek zawierajacych druki
komunikacyjne z Polskiej Wytworni Papierow Wartosciowych i rozliczanie ich na
podstawie zlozonych zamdowien.

2. Koordynatorem wieloosobowego stanowiska opisanego w ust. 1 jest Zastgpca

Naczelnika.

§11

. Stanowisko ds. spraw zwiazanych z prowadzeniem postgpowan administracyjnych
odnosnie nalozenia kar pieni¢znych za naruszenie obowiazku rejestracji lub obowiazku
zawiadomienia starosty o zbyciu pojazdu utworzone jest w szczegolnosci do
wykonywania zadan:

1) prowadzenia postgpowan administracyjnych o nalozeniu kary pieni¢znej za brak
rejestracji pojazdu lub zawiadomienia o zbyciu pojazdu zgodnie z zapisem art. 140
mb ustawy Prawo o ruchu drogowym,

2) przygotowania dokumentacji w  przypadku zlozonego odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawcezego od decyzji administracyjnej o natozeniu
kary administracyjnej.

3) przygotowania odpowiedzi na pisma wplywajace do wydziatu dotyczace rejestracji
pojazdow.

2. Koordynatorem stanowiska opisanego w ust. 1 jest Naczelnik Wydziatu.
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. Wieloosobowe stanowisko ds. tra?lsportu i organizacji ruchu utworzone jest
w szczegolnosci do wykonywania zadan:

l) zalatwiania spraw dot. udzielania, odmowy, zmian, zawieszania lub cofania
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, licencji na
wykonywanie krajowego transportu drogowego oraz przygotowywanie decyzji
administracyjnych w tym zakresie,

2) zalatwiania spraw dot. udzielania, odmowy, zmian lub cofania zezwolen na
wykonywanie przewozow regularnych oraz regularnych specjalnych przewozow
0s0b w obregbie powiatu oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych w tym
zakresie,
prowadzenia ewidencji zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,
licencji, zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow osob,

4) prowadzenia spraw dot. wydawania zaswiadczen potwierdzajacych zgloszenie przez
przedsigbiorcg prowadzenia przewozow drogowych jako dziatalnosci pomocniczej
w stosunku do jego podstawowej dzialalnosci gospodarczej,

5) prowadzenia rejestru 1 ewidencji elektronicznej wydanych zaswiadczen
potwierdzajacych  prowadzenie przewozow  drogowych jako  dzialalnosei
pomocnicze] w stosunku do podstawowe) dziatalnosci gospodarcze;.

6) ustalania i pobierania optat za wydanie licencji, zezwolenia, zaswiadczenia i innych
dokumentow z zakresu transportu drogowego,

7) zamawiania i rozliczania drukow scistego zarachowania — licencji. wypisow,
zezwolen. zaswiadczen 1 wypisow z zaswiadczen oraz innych drukow w zakresie
transportu drogowego.

2
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8) prowadzenia spraw dot. koordynacji przewozow na liniach komunikacyjnych
ponadgminnych, przebiegajacych na obszarze powiat.

9) zatatwiania spraw dot. okreslania warunkow 1 wyrazania zgody na ograniczenie
obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa
panstwa badz w wypadku kleski zywiotowej.

10) zalatwiania spraw dot. nakladania obowiazku na przewoznikow zawarcia umowy
o wykonanie zadania przewozowego w przypadku kleski zywiolowej.

I 1) zalatwiania spraw dot. linii kolejowych przebiegajacych na terenie powiatu.

12)naktadania na  przewoznikow  drogowych  obowiazkow  przedstawiania
w wyznaczonych terminach informacji i dokumentéw potwierdzajacych. ze spetniaja
oni wymagane ustawowe warunki okreslone w licencji lub zezwoleniu,

13) przeprowadzania kontroli przedsi¢biorcow w  zakresie zgodnosci wykonywania
transportu drogowego lub przewozow na potrzeby wlasne z przepisami ustawy
o transporcie drogowym i warunkami udzielonej licencji lub zezwolenia albo
zaswiadczenia oraz  kontrola wydanych dokumentow i prawidlowosci
wyvkonywanych przewozow osob.

14) wprowadzania danych do CEiDG i informacji z zakresu udzielonych: zezwolen na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego. licencji. zezwolen na wykonywanie
przewozow regularnych oraz regularnych specjalnych. osrodkow  szkolenia
kierowcow. stacji kontroli pojazdow,

15) wprowadzania danych przedsigbiorcow transportu drogowego do Krajowego
Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcow Transportu Drogowego (KREPTD).

16) rozpatrywania 1 przygotowywania do zatwierdzenia przez Naczelnika wydziatu lub
Zastgpce  Naczelnika projektow organizacji ruch na drogach gminnych
i powiatowych.

1 7) prowadzenia ewidencji zatwierdzonych projektow organizacji ruchu,

18) kontroli wykonania zadan technicznych wynikajacych z realizacji zatwierdzonych
projektow organizacji ruchu,

19) kontroli okresowych prawidlowosci zastosowania. wykonania. funkcjonowania
i utrzymywania wszystkich znakow drogowych. urzadzen syvgnalizacji swietlnej. oraz
innych urzadzen bezpieczenstwa ruch drogowego umieszczonych na drogach
gminnych i powiatowych na terenie powiatu koneckiego.

20) prowadzenia analizy istniejacej organizacji ruchu. w szczegdlnosci w zakresie
bezpieczenstwa ruchu drogowego i jej efektywnoscei.

21)przyjmowania i rozpatrywania wnioskow zainteresowanych osob dotyczacych
organizacji ruchu,

22) zalatwiania spraw dot. wydawania zezwolen na czas okreslony i nicokreslony na
przejazd pojazdu lub zespotu pojazdoéw nienormatywnych na obszarze powiatu.
ktorych wymiary bez ladunku sg wigksze od dopuszczalnych,

23) zalatwiania spraw dot. wydawania zezwolen na zawody sportowe. rajdy. wyscigi.
zgromadzenia 1 inne imprezy powodujace utrudnienia ruchu lub wymagajace
korzystania z drogi w sposob szczegdlny. rozpoczynajacy si¢ na drogach
powiatowych i1 gminnych,

24)nadzor nad wyznaczong przez Staroste jednostka do usuwania pojazdow z drog na
koszt wlasciciela w przypadkach opisanych w ustawie Prawo o ruchu drogowym.

25)sporzadzania informacji i sprawozdawczosci dotyczacej zarzadzania ruchem

1 bezpieczenstwa ruchu drogowego na drogach powiatowvch i gminnych.



2. Koordynatorem wieloosobowego stanowiska opisanego w ust. 1 jest Zastgpca
Naczelnika.

§13

1. Stanowisko ds. zwigzanych z organizacja publicznego transportu zbiorowego w ramach
Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej
utworzone jest w szczegolnoscei do wykonywania zadan:

1)

2)

0)

7)

8)

sporzadzenia wniosku do Wojewody Swigtokrzyskiego po ogloszeniu naboru
o dofinansowanie w ramach Funduszu rozwoju przewozoéw autobusowych
o charakterze uzytecznosci publicznej na linie komunikacyjne.

przygotowania uchwaty w sprawie wyrazenia zgody na zawarcie przez Powiat
Konecki umowy o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego na terenie powiatu koneckiego z operatorami,

przygotowania postgpowania przetargowego o swiadczenie uslug w zakresie
publicznego transportu zbiorowego na terenie Powiatu Koneckiego z operatorami
(przygotowanie umow z operatorami),

sporzadzenia wniosku do Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego w zakresie
podpisania umowy okreslajacej zasady przekazywania przez Wojewodztwo na
rzecz Organizatora rekompensat w czgsci stanowigce] zwrot utraconych
przychodow z tytutu stosowania ustawowych uprawnien do ulgowych przejazdéw
w publicznym transporcie zbiorowym do wysokosci poniesionej z tego tytutu straty
przez operatora publicznego transportu zbiorowego,

sporzadzenia umow z Operatorami okreslajacymi szczegdétowe zasady
przekazywania Operatorowi ustugi publicznego transportu zbiorowego na terenie
Powiatu Koneckiego rekompensaty do przewozow w zakresie wyrownania straty
z tytulu utraconych przychodow w zwigzku ze stosowaniem ustawowych
uprawnien do ulgowych przejazdow w publicznym transporcie zbiorowym
drogowym. ustalonych na podstawie odrgbnych przepisow, w szczegdlnosci
ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym,
przygotowywania sprawozdan do Wojewody Swietokrzyskiego z realizacji umowy
przez Organizatora w ramach Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych
o charakterze uzytecznosci publiczne;,

przygotowania wnioskow do Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w ramach umowy o przekazanie rekompensaty w czesci stanowigcej zwrot
utraconych przychodow z tytulu stosowania ustawowych uprawnien do ulgowych
przejazdow w publicznym transporcie zbiorowym do wysokosci poniesionej z tego
tytulu straty przez operatora na podstawie art. 54 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym.

kontroli i nadzoru nad Operatorami wykonujacymi ustuge w ramach $wiadczenia
ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego na terenie Powiatu
Koneckiego.

2. Koordynatorem jednoosobowego stanowiska opisanego w ust. 1 jest Naczelnik
Wydziatu.

§ 14

1. Stanowisko ds. obstugi klienta utworzone jest w szczegolnoscei do wykonywania zadan:



1) wzywania i kierowania klientow do stanowiska zajmujacego si¢ rejestracja
pojazdow.

2) wydawania klientom formularzy wnioskow i drukow niezbednych do zalatwiania
spraw w Wydziale Komunikacji i Transportu,

3) odbierania pozwolen czasowych od klientow i przekazywanie ich wyznaczonemu
pracownikowi celem wydania statlego dowodu rejestracyjnego.

4) udzielania informacji klientom zgodnie z przepisami prawa w sprawach
zalatwianych w Wydziale Komunikacji i Transportu. a w razie trudnych spraw
kierowanie klienta do kompetentnego pracownika zajmujacego sie dang sprawa.

2. Koordynatorem jednoosobowego stanowiska opisanego w ust. 1 jest Zastgpca
Naczelnika.

§ 15
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Komunikacji i Transportu.

§16
Traci moc Zarzadzenie Nr 24/2008 Starosty Koneckiego z dnia 8 kwietnia 2008 roku
w sprawie regulaminu wewngtrznego Wydziatu Komunikacji i Transportu.

§17
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wewnetrzny schemat organizacyjny Wydzialu Komunikacji 1 Transportu.

Stanowisko

transportu zbiorowego
1 etat

ds. zwiazanych z organizacja publicznego |[€——

NACZELNIK
WYDZIALU KOMUNIKACII
i TRANSPORTU

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 21/2025
Starosty Koneckiego
z dnia 20 sierpnia 2025roku

l

Stanowisko
ds. prowadzenia postepowan
administracyjnych
o nalozeniu kary
1 etat

ZASTEPCA NACZELNIKA

r

v

Stanowisko ds. osrodkow

szkolenia kierowcow,
instruktorow nauki jazdy,
stacji kontroli pojazdow
i diagnostow 1 etat

Wieloosobowe stanowisko ds.
obstugi systemu KIEROWCA
2 etaty

Wieloosobowe stanowisko ds.
obsltugi zatrzymanych praw jazdy
w systemie KIEROWCA
2 etaty

Wieloosobowe stanowisko
ds. obstugi systemu
POJAZD 13 etatow

Wieloosobowe stanowisko
ds. transportu i organizacji
ruchu 2 etaty

v

Stanowisko ds. obstugi
klienta 1 etat




