Zarzadzenie Nr 19/2025
Wojta Gminy Brzyska
z dnia 13 lutego 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia procedur obslugi dokumentow finansowo-ksiggowych Projektu
, Wspélpraca transgraniczna Gmin nalezqcych do zwiqzku Gmin Dorzecza Wisloki oraz
Preszowskiego Kraju Samorzgdowego dla zwigkszenia odpornosci na kleski zZywiolowe
wynikajgce ze zmian do klimatu, w tym poprzez wzmocnienie wspotpracy stuzb ratowniczych w
zakresie zarzgdzania kryzysowego” w ramach programu Interreg Polska — Stowacja 2021-
2027

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023
r. poz. 120, 295, z 2024 r. poz. 619, 1685, 1863), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2099 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 1. poz. 39),
przepisOw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13.09.2027 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2020 r., poz. 342, z 2025 r. poz.
347), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. 2022, poz. 513 ze zm.), w zwigzku z Umowa o dofinansowanie
Nr PISK.01-IP.01-0022/23-00 na realizacj¢ projektu , Wspolpraca transgraniczna Gmin
nalezgcych do zwigzku Gmin Dorzecza Wisloki oraz Preszowskiego Kraju Samorzqdowego dla
zwigkszenia odpornosci na kleski zywiolowe wynikajgce ze zmian do klimatu, w tym poprzez
wzmocnienie wspolpracy stuzb ratowniczych w zakresie zarzqdzania kryzysowego” zgodnie z
decyzja Komitetu Monitorujgcego nr 39/2024 z 19.06.2024 r. zawarta pomi¢dzy Ministrem
Funduszy i Polityki Regionalnej a Zwigzkiem Gmin Dorzecza Wistoki,

zarzgdzam, co nastgpuje:
R d

Wprowadza si¢ zatwierdzone uchwalg Nr 4/2025 Zarzadu Zwiazku Gmin Dorzecza Wisloki z
dnia 15.01.2025 r. Procedury dokumentéw finansowo-ksiegowych Projektu ,, Wspolpraca
transgraniczna Gmin nalezqcych do zwigzku Gmin Dorzecza Wistoki oraz Preszowskiego
Kraju Samorzqdowego dla zwigkszenia odpornosci na klgski zywiotowe wynikajgce ze zmian
do klimatu, w tym poprzez wzmocnienie wspolpracy stuzb ratowniczych w zakresie zarzqdzania
kryzysowego” realizowanego w ramach programu Interreg Polska — Stowacja 2021-2027
obowigzujgce w Gminie Brzyska, stanowiace Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia — do
stosowania przez pracownikow Urzgdu Gminy Brzyska.

§2

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem majg zastosowanie zasady
obowigzujgce w Jednostce zawarte w Zarzadzeniach Wojta Gminy Brzyska: Nr 104/2017 z
dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-
ksiggowych w Urzedzie Gminy Brzyska i Nr 112/2018 z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia planu kont dla Gminy Brzyska oraz ustalen dotyczgcych zasad (polityki)



rachunkowosci w Gminie Brzyska

§3

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Jednostki zaangazowanych w realizacj¢ Projektu do
zapoznania si¢ i Scislego przestrzegania treci niniejszego Zarzadzenia.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego Projektu



Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Wdjta
Nr 19/2025 zdnia 13.02.2025r.

Procedury obslugi dokumentéw finansowo-ksi¢gowych Projektu

., Wspélpraca transgraniczna Gmin nalezacych do Zwigzku Gmin Dorzecza Wistoki oraz
Preszowskiego Kraju Samorzadowego dla zwigkszenia odpornosci na klgski zywiolowe
wynikajace ze zmian klimatu, w tym poprzez wzmocnienie wspélpracy stuzb ratowniczych w
zakresie zarzadzania kryzysowego™, w ramach programu Interreg Polska — Stowacja 2021-2027

Spis tresci:

Cel i zakres stosowania Procedur

Pojecia i dokumenty

Ramy prawne

Obieg i kontrola dokumentéw dotyczacych realizacji dziatai w ramach Projektu
obcigzajacych Gminy-Partnerow

Rachunek bankowy Projektu

Ewidencja Projektu

Raportowanie i wnioskowanie o platnosci srodkow Interreg Polska — Stowacja 2021-2027
Archiwizowanie dokumentow Projektu
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Cel i zakres stosowania Procedur

1.

Celem Procedur jest uszczegélowienie zasad obiegu, kontroli i ewidencji dokumentow

finansowo-ksiggowych Projektu, ustalonych w Umowie partnerskiej, Porozumieniu

wykonawczym zawartych pomiedzy Partnerem Wiodacym - Zwigzkiem Gmin Dorzecza

Wisloki a Partnerami krajowymi w sprawie wspolnej realizacji Projektu pod nazwa

- Wspolpraca transgraniczna Gmin nalezacych do Zwigzku Gmin Dorzecza Wistoki oraz

Preszowskiego Kraju Samorzadowego dla zwigkszenia odpornosci na kleski zywiolowe

wynikajgce ze zmian klimatu, w tym poprzez wzmocnienie wspolpracy shuzb ratowniczych

w zakresie zarzadzania kryzysowego”, w ramach programu Interreg Polska — Stowacja

2021-2027

Nastepujace dokumenty:

~ niniejsze Procedury,

— zasady rachunkowosci obowigzujace w Zwiazku Gmin Dorzecza Wistoki przy
realizacji Projektu,

— zasady rachunkowosci obowiazujgce u kazdego z Partnerow Projektu przy realizacji
Projektu,

tworza lacznie zasady rachunkowosci Projektu »Wspodlpraca transgraniczna Gmin

nalezagcych do Zwigzku Gmin Dorzecza Wistoki oraz Preszowskiego Kraju

Samorzadowego dla zwigkszenia odpornosci na kleski zywiolowe wynikajace ze zmian

klimatu, w tym poprzez wzmocnienie wspltpracy shuzb ratowniczych w zakresie

zarzadzania kryzysowego”, w ramach programu Interreg Polska — Stowacja 2021-2027.

Procedury obowigzuja w podmiotach zaangazowanych w realizacje¢ Projektu, tj.:

— Zwigzek Gmin Dorzecza Wistoki,

— Gmina Brzostek,

— Gmina Chorkowka,

— Miasto Jasto,

— Gmina Jasto,

— Gmina Kotaczyce,

— Gmina Krempna,

— Gmina Osiek Jasielski,

~ Gmina S¢kowa,

— Gmina Tarnowiec.



Poj¢cia i dokumenty

Znaczenie poje¢ i nazw stosowanych w niniejszych procedurach:

1) Projekt— przedsigwzigcie realizowane na podstawie umowy, ktére zmierza do osiagnigcia
zalozonego we wniosku o dofinansowanie celu oraz wartosci docelowych wskaznikow
produktu i rezultatu;

2) Partner Wiodacy — podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie, ktéry podpisuje
umowe i odpowiada za finansowg i rzeczows realizacje projektu tj. Zwigzek Gmin
Dorzecza Wistoki,

3) Krajowy Partner — podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie, ktéry uczestniczy
w projekcie i jest zwigzany z Partnerem Wiodacym umowa,

4) Jednostka Realizujgca Projekt — nalezy przez to rozumie¢ zesp6l pracownikow Zwigzku
utworzony do realizacji projektu, skladajacy si¢ z Zespolu Zamoéwien Publicznych,
Zespotu Ekonomicznego oraz Zespotu Technicznego,

5) CST2021 - centralny system teleinformatyczny, za ktérego budowe i funkcjonowanie
odpowiada minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego. W systemie gromadzone sa
i przechowywane dane na temat realizowanych projektow. System umozliwia partnerowi
wiodgcemu oraz partnerom projektu rozliczanie realizowanego projektu,

6) czeSciowy wniosek o platnosé - indywidualny wniosek o platnosé, ktory partner wiodacy
i kazdy partner projektu sklada do kontrolera na zasadach okreslonych w podreczniku
programu,

7) dofinansowanie - unijny wklad w wydatki kwalifikowalne projektu przyznany umowa,

8) dokumenty programowe - dokumenty zatwierdzone przez instytucj¢ zarzadzajgcg lub

komitet monitorujgcy, ktére sg stosowane w ramach wdrazania programu,

9) komitet monitorujacy - niezalezny organ powolany przez panstwa uczestniczgce w
programie w porozumieniu z instytucja zarzadzajaca w celu monitorowania wdrazania
programu,

10) kontroler - podmiot lub osoba odpowiedzialna za kontrol¢ na terytorium panstwa
uczestniczgcego w programie,

11) nalezne dofinansowanie - dofinansowanie, ktore instytucja zarzadzajaca zatwierdza
partnerowi wiodacemu na podstawie wydatkow kwalifikowalnych,

12) podrecznik programu - dokument zatwierdzony przez komitet monitorujgcy programu, w
ktérym sa okreslone zasady przygotowania, realizacji, monitorowania i rozliczania projektu
oraz jego trwalosci. Aktualny podrecznik programu dostgpny jest na stronie internetowe;j
programu,

13) podrecznik beneficjenta CST2021 - instrukcja pracy w CST2021, w ktérym realizowany
projekt jest rozliczany. Aktualny podrecznik beneficjenta CST2021 dostgpny jest na stronie
internetowej programu,

14) program - program Interreg Polska — Stowacja 2021-2027 zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej nr C(2022) 6939 z dnia 26 wrzesnia 2022 r., z p6zn. Zm,

15) refundacja - wyplata naleznego dofinansowania partnerowi wiodgcemu przez Instytucje
Zarzadzajaca,



16) rozporzadzenie EFRR - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 60, z pdzn. zm.),

18) rozporzadzenie Interreg - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1059 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie przepiséw szczegélowych dotyczacych
celu ,Europejska wspolpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz instrumentéw finansowania
zewngtrznego (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 94),

19) rozporzadzenie ogélne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspllne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na tzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego
narzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str.
159, z p6zn. zm.),

20) trwalos¢ - utrzymanie inwestycji przez okres pigciu lat od daty realizacji przez instytucje
zarzgdzajacg ostatniej platnodci do partnera wiodacego,

21) wniosek o dofinansowanie - zatwierdzony przez komitet monitorujacy 19.06.2024
wniosek o dofinansowanie realizacji projektu o numerze PLSK.01.01-1P.01-0022/23. Dane
z wniosku o dofinansowanie, wraz ze wszystkimi zalgcznikami niezbednymi do
prowadzenia weryfikacji prawidlowosci realizacji projektu, sa dostepne i aktualizowane w
CST2021,

22) wniosek o platnos¢ dla projektu - wniosek o platnosé, ktory partner wiodacy sktada do
wspolnego sekretariatu na zasadach okreslonych w podreczniku programu oraz umowie,

23) Wspélny Sekretariat - organ powolany przez instytucje zarzadzajacg w porozumieniu z
panstwami uczestniczacymi w programie w celu wspierania instytucji zarzadzajacej i
komitetu monitorujgcego w wykonywaniu ich funkcji,

24) wydatek kwalifikowalny - wydatek lub koszt prawidlowo poniesiony przez partnera
wiodacego lub partnera projektu w zwigzku z realizacjg projektu, tj. zgodnie z umowa,
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego oraz podrecznikiem programu,

25) wydatek niekwalifikowalny - kazdy wydatek lub koszt, ktéry nie moze by¢ uznany za
wydatek kwalifikowalny



Ramy prawne

W trakcie realizacji projektu oraz w okresie jego trwatosci, Partner Wiodacy postepuje zgodnie

%

1) obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w szczeg6lnosci:

a) rozporzadzeniem Interreg,

b) rozporzadzeniem EFRR,

¢) rozporzadzeniem ogélnym,

d)rozporzadzeniami wykonawczymi Komisji Europejskiej uzupelniajacymi rozporzadzenie
ogolne, rozporzadzenie Interreg oraz rozporzadzenie EFRR,

e) rozporzadzeniem de minimis,

f) GBER2,

g) rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z 11grudnia 2022 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw Interreg na lata
2021-2027 (Dz. U, poz. 2755, z pdzn. zm.),

h) przepisami krajowymi i unijnymi w zakresie pomocy de minimis i pomocy publicznej,

i) przepisami krajowymi i unijnymi w zakresie ochrony danych osobowych,

j) przepisami krajowymi i unijnymi w zakresie zamoéwien publicznych,

k) przepisami krajowymi i unijnymi regulujacymi realizacj¢ zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci kobiet 1 mgzczyzn,

1) innymi, obowigzujgcymi przepisami krajowymi (np. w zakresie prawa pracy, podatkow,
ochrony srodowiska, itp.),

2) aktualnymi dokumentami programowymi, w szczegolnosci,

a) programem Interreg Polska — Stowacja 2021-2027,

b) Podr¢cznikiem programu,

¢) Podrecznikiem beneficjenta CST2021,

3) zasadami i wytycznymi krajowymi i unijnymi, w szczegdlnosci,

a) komunikatem wyjasniajacym Komisji z dnia 1 sierpnia 2006 r. dotyczacym prawa
wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamoéwien, ktore nie sg lub sg
jedynie czgsciowo objete dyrektywami w sprawie zaméwien publicznych (Dz. Urz. UE C
179 z 01.08.2006, str. 2),

b) decyzja Komisji C(2019)3452 z dnia 14 maja 2019 r. ustanawiajgcg wytyczne dotyczgce
okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Unig
Europejska w przypadku nieprzestrzegania obowigzujacych przepisow dotyczacych
zamowien publicznych.



Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiggowych

1.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 38, poz. 207 z pézn. zm). Przyjmuje sig, iz obowigzujgcym dla projektu dziatem
bedzie dzial 754 — Bezpieczefistwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa, rozdzial 75421 —
Zarzadzanie kryzysowe. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla projektu stosuje sie
czwartg cyfre ,,7” - Platnosci w zakresie budzetu $rodkoéw europejskich oraz wyptaty
dokonywane przez Polski Fundusz Rozwoju S.A. na realizacje Krajowego Planu Odbudowy,
»9” - Wspotfinansowanie programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 ustawy, z wylgczeniem $rodkoéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2,
pkt 5 lit. ¢ i d oraz pkt 6 ustawy (stanowi wkiad krajowy dla wydatkéw objetych umowa o
dofinansowanie) oraz czwarty cyfr¢ ,,0” - obejmuja wydatki nie objete umowa o
dofinansowanie i nie spelniajgce zasady kwalifikowalnoéci.

. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i

harmonogramami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

. Platnosci dokonywane s3 w formie bezgotowkowej za pomocs elektronicznego przelewu, na

podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania przelewu.

. W przypadku platnosci gotéwkowych dokumentem potwierdzajagcym odbiér gotowki jest

wlasnorgczny podpis zlozony na dokumencie ksiggowym (wraz z numerem okazanego
dokumentu tozsamosci).

. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢ nast¢pujace elementy opisu:

1/ Numer projektu,

2/ kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu,

3/ zwiagzek wydatku z zadaniem projektu,

4/ opisanie na podstawie jakiej procedury Prawa Zaméwien publicznych zostat dokonany
zakup lub wykonana ustuga, Opis dokumentu ksiggowego musi znajdowa¢ si¢ na
oryginale dokumentu.

. Wydatki kwalifikowalne zwigzane z zadaniami w Projekcie obcigzajg budzet Krajowych

Partnerow Projektu i ponoszone sa w ramach realizowanych Uméw z wykonawcami
wylanianymi zgodnie z Ustawa Prawo zamowien publicznych z dn. 29.01.2004 1. (j. Dz. U.
2022 poz. 1710 z p6zn. zm.) oraz wytycznymi w zakresie udzielania zamowieni w ramach
Interreg Polska — Stowacja 2021-2027.

. Partner Wiodacy udziela zamowien, zarzadza, nadzoruje i koordynuje realizacje Umoéw z

wykonawcami na podstawie i w ramach udzielonych w imieniu wszystkich Krajowych
Partneréw Pelnomocnictw.

. Niezwlocznie po podpisaniu kazdej Umowy z wykonawca dziatan w Projekcie, Partner

Wiodacy przesyla do Krajowych Partneréw Projektu skan Umowy. Powyzsze dokumenty
sa dla Krajowych Partneréw podstawa do zaewidencjonowania zaangazowania wydatkow
budzetowych.



9. Z chwila planowania zmian w harmonogramach wykonywania Uméw, Partner Wiodacy
poinformuje o powyzszym Krajowych Partneréw i poprosi o dokonanie koniecznych zmian
w budzetach.

9.1 W przypadku watpliwosci pracownik Gminy (Partnera Projektu) zglasza uwagi,
zastrzezenia do Jednostki Realizujacej Projekty. Brak zgloszenia zastrzezen ze strony Gminy
oznacza¢ bedzie zgode Gminy na dokonanie zmian i wprowadzenie ich w najblizszym czasie
do budzetu.

10. Podstawa wystawienia faktur za dostawe i montaz sg protokoty odbioru lub inne dokumenty
poswiadczajace wykonanie prac, zgodnie z zapisami Uméw z wykonawcami, podpisane
przez upowaznionych przedstawicieli.

11. Partner Wiodacy dopuszcza przesylanie przez Wykonawcéow faktur w  formie
elektronicznej. Faktury winny by¢ dostarczone na adres biuro@wisloka.pl. Wyrazenie
zgody na przesytanie faktur drogg elektroniczng powinno by¢ potwierdzone odpowiednim
zapisem w umowie z Wykonawcg lub zlozeniem stosownego oswiadczenia.

12. Pracownik w Zespole Organizacyjnym Partnera Wiodacego zobowigzany jest do
wydrukowania faktury i zarejestrowania jej w Ksigzce Podawczej. Faktura winna miec
przybita date wptywu oraz nadany numer pozycji pod ktérym zostala przyjeta.

13. Przewodniczacy Zarzadu lub osoba upowazniona dekretuje dokumenty, oznaczajgc symbol
komérki organizacyjnej, na ktérg kieruje dalsza obshuge dokumentow i zwraca je
pracownikowi Zespotu Organizacyjnego.

14. Dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu u Partneréw Krajowych obstugiwane sa w JRP.
Pracownicy Zespoléw wykonuja poszczegélne czynnosci w ramach przydzielonego im
zakresu obowigzkow.

15. Pracownik Zespolu Organizacyjnego przekazuje wskazanemu pracownikowi lub
przetozonemu wskazanej komorki organizacyjnej dokumenty na nich zadekretowane.
W przypadku zadekretowania dokumentu na kilku pracownikéw i/lub komorek
organizacyjnych oryginat dokumentu przekazywany jest pierwszemu wskazanemu w
kolejnosci zapisu pracownikowi/przelozonemu komoérki organizacyjnej, kolejnym
wskazanym pracownikom/przetozonym komorki organizacyjnej przekazywana jest kopia
dokumentu. Potrzebna ilo$¢ kopii dokumentu przygotowuje pracownik Zespotu
Organizacyjnego. Pracownik otrzymujacy dokumenty potwierdza ich odbior podpisem w
ksigzce pism przychodzacych.

16. Pracownik Zespohi ekonomicznego informuje Partnera krajowego o wplywie faktury
wskazujac jednoczesnie jej warto$é, termin zaplaty, zalaczajac jednoczesnie jej skan.
Informacja winna by¢ przekazana na adres e-mailowy Skarbnika Gminy/ pracownika
merytorycznego oraz ogo6lny adres e-mailowy Partnera krajowego.

17. Uprawniony pracownik Jednostki Realizujacej Projekt dokonuje kontroli merytorycznej
faktur dokumentujacych dostawe w ramach realizacji Uméw z wykonawcami dziatan w
Projekcie, w tym réwniez kontroli merytorycznej w aspekcie spelniania warunkow
kwalifikowalnosci wydatkéw i uznania okreslonych wartosci wydatkow jako
kwalifikowalne lub/i niekwalifikowalne. Kontrola merytoryczna polega na ustaleniu
rzetelnoéci danych, celowosci, gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych
wyrazonych w dowodach, a takze stwierdzeniu, czy dowody zostaly wystawione przez




wlasciwy podmiot, zbadaniu czy dane zawarte w dokumentach odpowiadajg
rzeczywistosci, czy udokumentowane dowodami operacje gospodarcze s zgodne z
obowigzujagcymi przepisami, zawartymi umowami i zatwierdzonymi harmonogramami,
czy zastosowane ceny i stawki sg zgodne z zawartymi umowami.

18. W przypadku merytorycznej poprawnosci faktur pracownik zamieszcza na rewersie
dokumentu zapisy potwierdzajace wykonanie dostaw oraz opis faktury zawierajacy:

— numer i dat¢ przedmiotowej faktury,

— charakter, terminowos¢ wykonanych dostaw,

— numer i datg Umowy, zgodnie z ktéra faktura jest wystawiona,

— przywotanie dokumentu, zgodnie z ktérym faktura jest wystawiona, np. protokot,
— zwigzek wydatku z zadaniem projektu,

— numer i tytul Projektu, w ramach ktérego Umowa jest realizowana,

— numer Umowy o dofinansowanie Projektu,

19. Po stwierdzeniu i udokumentowaniu dokonania kontroli merytorycznej pracownik
dokumentuje na rewersie faktury sktadajac podpis i wpisujac dat¢ dokonania kontroli pod
pieczatky ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, dokonuje réwniez opisu w
zakresie stosowania procedur ustawy Prawo Zaméwien Publicznych lub wytycznych w
zakresie udzielania zamowien w ramach Interreg Polska — Stowacja 2021-2027. Po
dokonaniu sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym faktura zostaje
przekazana przez pracownika merytorycznego do Zespotu Ekonomicznego w celu
dokonania kontroli formalno — rachunkowej.

19.1 Uprawniony pracownik Zespohu Ekonomicznego dokonuje kontroli formalno-
rachunkowe;j faktur otrzymanych od wykonawcy. Kontrola formalno-rachunkowa polega
na sprawdzeniu czy dokumenty zostaty wystawione w sposob technicznie prawidtowy,
zawierajg wszystkie elementy prawidlowego dowodu, czy ich dane liczbowe nie zawieraja
bledow arytmetycznych, czy dane wystawcéw i odbiorcéw faktur $3 poprawne, numery
rachunké6w bankowych zgodne z zapisanymi w umowach oraz czy wlasciwie
udokumentowano operacje z punktu widzenia podatku VAT. W przypadku poprawnosci
formalno-rachunkowe;j faktur fakt dokonania kontroli dokumentuje na rewersie faktury,
skiadajgc podpis i wpisujac date dokonania kontroli pod pieczatka ,,sprawdzono pod
wzgl¢dem formalno-rachunkowym”,

19.2 Pracownik Zespotu Ekonomicznego opatruje faktury w pieczeé ,,Zatwierdzono do
wyplaty ze $rodkéw” uzupelniajac wlasciwe symbole klasyfikacji budzetowej i wartosci
wydatkéw w poszczegolnych paragrafach oraz taczng wartos¢ wydatkéw. Nastepnie
dekretuje fakturg, wskazujac wlasciwe konta ksiggowe w ujeciu syntetycznym, a jesli to
mozliwe w ujeciu analitycznym oraz wartodci do zaewidencjonowania na danym koncie,
po okreslonej jego stronie, uzupetnia podpis i datg zadekretowania dokumentu. Wszystkie
w/w zapisy dokonywane s3 na rewersie faktury. W przypadku gdy dekret dokumentu
bedzie zawieral duzo pozycji moze on stanowi¢ zatgcznik do faktury na trwale z nig ZSzZyty.
Réwnoczesnie pracownik przygotowuje pismo przewodnie do Krajowego Partnera
Projektu, w ktérym zestawia przekazywane dokumenty oraz zamieszcza istotne informacje
dotyczgce dalszej obstugi dokumentow, a niewynikajace wprost z ich tresci oraz parafuje
pismo. Po dokonaniu zapiséw i przygotowaniu pisma przewodniego pracownik przekazuje



20.

2L

22.

23.

24.

komplet dokumentéw Gloéwnemu Ksiggowemu Projektow, Zastepcy Glownego

Ksiegowego lub upowaznionemu pracownikowi Zespotu Ekonomicznego, celem

weryfikacji i zatwierdzenia pod wzglgdem finansowo-ksiggowym faktury do wyplaty z

budzetu Projektu.

Glowny Ksiegowy Projektow, Zastgpca Glownego Ksiggowego lub upowazniony
pracownik Zespolu Ekonomicznego dokonuje weryfikacji pod wzglgdem finansowo-
ksiegowym faktury, kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow, zgodnodci faktury

z budzetem Projektu w czeéci przypadajacej na danego Krajowego Partnera Projektu oraz

z Pelnomocnictwem udzielonym przez Krajowego Partnera Projektu, ktorej faktura

dotyczy, oraz sprawdza pismo przewodnie. Na znak potwierdzenia braku zastrzezen do

dokonanej przez upowaznionych pracownikéw kontroli merytorycznej i formalno-

rachunkowej, kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw oraz sprawdzenia zgodnosci z

budzetem Projektu zatwierdza faktur¢ do wyplaty ze srodkow.

Po zatwierdzeniu faktury do wyplaty Glowny Ksiggowy Projektéw lub pracownik

dokonujacy ~ weryfikacji przekazuje dokumenty Dyrektorowi Zarzadzajacemu,

Kierownikowi JRP lub upowaznionemu pracownikowi celem zatwierdzenia i podpisania.

Dyrektor Zarzadzajacy, Kierownik lub upowazniony pracownik dokonuje ostatecznej

weryfikacji faktury i w przypadku braku uwag podpisem zatwierdza fakture do wyplaty ze

$rodkéw oraz podpisuje pismo przewodnie.

Termin na wykonanie czynnosci obstugi faktury w Jednostce Realizujgcej Projekty — 10

dni od daty wplywu prawidlowo wystawionej faktury. Z zasady w Umowach z

wykonawcami w Projekcie ustalane sa 30-dniowe terminy platnosci od daty wplywu

prawidlowo wystawionych faktur do siedziby Zwiazku Gmin Dorzecza Wistoki. W

przypadku krotszych terminéw platnosci terminy na obstuge faktur przez

Jednostke i Krajowego Partnera Projektu bedg dzielone odpowiednio w rownych czesciach.

Oryginaly dokumentow Projektu przesylane sa do Krajowych Partneréw Projektu celem

ksiegowania i zaplaty na rzecz wykonawcy, zgodnie z przepisami, procedurami i zasadami

stosowanymi u Krajowych Partneréw Projektu. W szczegdlnosei nalezy zwréci¢ uwage
na:

— faktura w prawym goérnym rogu winna by¢ opatrzona numerem ewidencyjnym
lub ksiegowym jaki zostal nadany przez osobg prowadzaca ewidencje ksiggowa lub
ksiegi rachunkowe, dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow tj. wyciagi
bankowe, ktore przedstawiajag wykonane operacje bankowe na rachunku musza by¢
wykonywane z wydzielonego dla Projektu rachunku bankowego. Wszystkie zapisy
wynikajace z obstugi faktury winny by¢ zamieszczone na rewersie faktury, bez
dotaczania dodatkowych kartek; z uwagi na powyzsze wszyscy dokonujgcy zapisow
winni racjonalnie zajmowaé miejsce na dokumencie; W razie bezwzglednej
koniecznosci zalaczenia dodatkowych kartek winny one by¢ w sposéb trwaty polaczone
z faktura, np. zszyte, kazda dotgczona kartka winna by¢ u gory opisana nazwa Projektu
oraz numerem i data faktury. W sytuacji takiej opis na odwrocie faktury powinien
zawiera¢ przynajmniej numer Umowy oraz zwigzek wydatku z zadaniem projektu. W
przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli brakow lub bledéw w zapisach wynikajacych
z obstugi faktury, poprawek nalezy dokonywa¢ poprzez skreslenie nieprawidtowej



tresci, wpisanie tresci poprawnej oraz zlozenie podpisu przez osob¢ dokonujaca
poprawki lub uzupetnienia tresci zapiséw i podanie daty dokonania poprawki czy
uzupetnienia. Niedopuszczalne jest nanoszenie poprawek poprzez przerabianie czy
zamazywanie (w tym z uzyciem korektora) niepoprawnej tresci, powodujace ze jestona
nieczytelna lub calkowicie niewidoczna.

24.1 Dokumenty ksiegowe Projektu oraz pozostate dokumenty zwiazane z realizacja Projektu

grupowane i przechowywane sg u Krajowych Partneréw Projektu w oddzielnych zbiorach.

24.2 Po zaksiggowaniu faktury, zaplacie zobowigzan z niej wynikajacych, uzupelnieniu
wszystkich zapiséw na dokumencie pracownik Krajowego Partnera Projektu przygotowuje
skan oryginalu faktury oraz skan oryginalu wyciagu bankowego, polecenia przelewu lub
potwierdzenia transakc;ji , dokumentujacego zaplate za fakture.

Przygotowujac skany dokumentéw nalezy pamigtac¢ aby ich jakosé byla wystarczajaco
dobra, by umozliwi¢ tatwe odczytanie wszystkich zawartych tresci.

Skany dokumentéw, w terminie 7 dni od dokonanej zaptaty nalezy przestaé¢ na adres e-
mailowy biuro@wisloka.pl.

24.3 Pracownik Zespohu Ekonomicznego sprawdza kompletnosé otrzymanych dokumentéw,
prawidiowos¢ ich obstugi, czytelnosé.

244 W przypadku gdy dokumenty przekazywane do Partneréw krajowych zawierajg
potwierdzenie zakupu wyposazenia lub $rodkow trwatych do faktury/rachunku dolaczany
jest dokument OT - przyjecie $rodka trwalego.

24.5 Po dokonaniu zaplaty oraz przyjeciu srodka trwalego Partner Krajowy przesyla drogg e-
mailowg wydruk z systemu ksiggowego.

24.6 Pracownik Zespotu Ekonomicznego sprawdza kompletnosé wydrukéw i zgodnosé
obrotéw i sald kont kosztéw (nakladow inwestycyjnych), wydatkéw Projektu ujetych w
ewidencji ksiggowej Krajowego Partnera Projektu.

24.7 Jezeli w trakcie realizacji Projektu wystgpi sytuacja, ktéra bedzie wymagatla uzgodnienia
kompletnosci wydrukéw i zgodnosci obrotéw i sald kont kosztow, wydatkéw Projektu
ujetych w ewidencji ksiggowe; Krajowego Partnera Projektu, wowczas pracownik Zespotu
przygotuje pismo ze stosowna informacja.



Rachunek bankowy Projektu

1. Przeplywy pieniezne Projektu wystepujace u Partner6w Projektu:

— wplywy $rodkéw z programu Interreg Polska — Slowacja 2021-2027 od Partnera
Wiodacego z tytutu refundacji wydatkéw kwalifikowalnych prowadzony w EUR,

— zaplata wynagrodzenia na rzecz wykonawcow dziatan w Projekcie obcigzajacych
poszczegdlnych Partneréw Krajowych.

2. Partnerzy Krajowi prowadza odrebne rachunki bankowe do obstugi przeptywow
pienigznych Projektu. Kazdy z Partnerow Projektu prowadzi rachunek bankowy, na ktory
wplywaja $rodki z refundacji w EUR oraz odrgbny rachunek bankowy do obstugi wydatkow
w Projekcie w PLN.

3. Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie Projektu rachunek bankowy Projektu, na
ktory przekazywane sa srodki z tytutu refundacji wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,
prowadzony jest przez Partnera Wiodacego.

4. Srodki pozyskane na podstawie faktur obciazajacych danego Partnera Projektu, w formie
refundacji poniesionych przez niego wydatkéw stanowig dochody tego Partnera Projektu.
Po wplywie $rodkéow na rachunek bankowy Projektu prowadzony przez Partnera
Wiodacego, pracownik Zespolu sporzadza ksiggowg note rozliczeniowa informujaca o
wplywie srodkéw, kwocie $rodkéw przypadajacych na danego Partnera Projektu oraz
potwierdzajgca nalezno$¢ Partnera od Partnera Wiodacego z tego tytulu. Zatwierdzona
przez Przewodniczacego Zarzadu, Zastgpcg Przewodniczacego Zarzadu, Kierownika
Projektu lub osobg upowazniong ksiggowa nota rozliczeniowa jest dla Partnera Wiodacego
podstawa do przekazania srodkow do danego Partnera Projektu. Dla Partnera Projektu
ksiegowa nota rozliczeniowa jest potwierdzeniem zobowigzania Partnera Wiodacego
wobec Partnera Projektu z tytutu rozliczenia pozyskanych w wyniku refundacji wydatkow
kwalifikowalnych Partnera Projektu.

5. Ksiegowa nota rozliczeniowa jest udokumentowaniem dochodéw Partnera Projektu z tytutu
refundacji przez niego wydatkéw kwalifikowalnych. Wplyw $rodkow na rachunek
bankowy Projektu prowadzony u Partnera Projektu jest uregulowaniem rozliczen z
Partnerem Wiodacym. Srodki winny byé przekazane na rachunek bankowy Partnera
krajowego bez zbgdnej zwloki.

6. Ksiegowe Noty rozliczeniowe wystawiane przez Partnera Wiodacego dla Partnerow
krajowych sa wystawiane w jezyku polskim natomiast dla Partnerow stowackich w jezyku
polskim i stowackim.



Ewidencja Projektu u Partnera Krajowego

1. Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie Projektu oraz Umowy Partnerskie;j
Gmina/Miasto zobowigzana jest do prowadzenia jednowalutowej (w PLN), wyodrebnionej
ewidencji ksiggowej Projektu, w takiej cze$ci Projektu, jaka jest realizowana na terenie
danego Partnera Krajowego.

Zakres Projektu obcigzajacy budzety Partnerow Projektu obejmuje przede wszystkim
dzialania kontraktowe zwiazane z dostawa.

2. Partnerzy Krajowi zobowigzani sa do grupowania i przechowywania dowodow ksiggowych
Projektu w odrebnych zbiorach.

3. Kazdy z Partneré6w Projektu sporzadza sprawozdawczosé budzetowa, kazdy odrebnie z
czesci Projektu realizowanego na terenie danego Partnera.

4. Realizacja Projektu podlega systematycznej kontroli finansowej. Partnerzy Krajowi
zobowiazani sg
poddac si¢ kontroli oraz audytowi w zakresie prawidlowosci realizacji Projektu.

5. Wykaz kont bilansowych i pozabilansowych dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
w zakresie ewidencji Projektu

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

247 wyodrebnione z | Pozostale rozrachunki — rozliczenia ze Zwigzkiem Gmin
240 Dorzecza Wistoki z tytutu realizacji Projektu
901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

on2 Planowane wydatki budzetu

6. Wykaz kont bilansowych i pozabilansowych dla jednostki budzetowej w zakresie ewidencji
Projektu

Konta bilansowe

011 Srodki trwale

013 Wyposazenie

Umorzenie  $rodkéw  trwalych  oraz  wartosei

071 niematerialnych i prawnych




072 U.morzegie poz.ostaiych s’rodkéwv tr’wa})./ch_, wartos$ci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie

130 Rachunek biezacy jednostki

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w Projekcie

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatk6w budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

3‘:3 wyodrchuiops = Pozostate rozrachunki — Rozliczenia ze ZGDW

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

760 Pozostale przychody operacyjne

800 Fundusz jednostki

210 Dotacj&? 'budZetox:ve, ‘p}atnos’,.ci Z .budZetu . srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania poszczeg6lnych kont przyjmuje si¢ zgodnie z brzmieniem opisow kont
w Zalaczniku Nr 2 i Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 03.03.2020 r.
w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 342).
Ewidencje ksiegowa dla konta prowadzi si¢ z analityka pozwalajaca u kazdego Partnera na
wyodrebnienie zapisow dotyczacych Projektu.

Wyodrebnienie ewidencji wydatkow Projektu kazdy z Partnerow Projektu zapewnia poprzez
zastosowanie do ewidencji operacji na rachunku bankowym wlasciwych symboli klasyfikacji
budzetowej wydatkéw, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 02.03.2010 1. w
sprawie szczegblowej Klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw irozchodoéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 2022 poz. 51 3 z p6Zn. zm.). Stosowane
w Projekcie symbole klasyfikacji budzetowej przedstawione zostaly w pkt 1 Obieg, opis i
kontrola dokumentéw ksiegowych niniejszych procedur.




System ewidencji ksiggowej Projektu prowadzonej u Partneréw Projektu z wykorzystaniem
kont oméwionych w Procedurze pozwala na rzetelne przedstawienie operacji i dziatan w
Projekcie wedtug zasad:

wplyw srodkéw pochodzacych z Interreg Polska — Stowacja 2021-2027 panstwa
stanowi doch6éd Gminy,

wykorzystanie $rodkéw pochodzacych z Interreg Polska — Stowacja 2021-2027 na
finansowanie Projektu stanowi wydatek gminy;

wykonanie dochodéw i wydatkéw budzetu jest powigzane z ewidencja efektéw poprzez
system kont rozliczen,

ewidencja wykonania budzetu tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow
budzetowych oparta jest na zasadzie kasowej,

ewidencja poniesionych nakladow inwestycyjnych i kosztow biezacych oparta jest na
zasadzie memorialowej.

7. Ewidencji operacji ksiggowych zwiazanych z Projektem dokonuje si¢ w systemie finansowo
- ksiggowym funkcjonujgcym u kazdego Partnera Projektu biorgcego udziat w Projekcie.
Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbioréw ksigg
rachunkowych w jedng catosé odzwierciedlajaca dziennik i ksiege glowna.

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie,

zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich
Jjednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

sumy zapis6w (obroty) liczone s w sposéb ciagly,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace
zasady:

podwdjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg memoriatlows,

powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

8. Zasady ochrony danych, a w szczegolnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera,
okreslajg wewngtrzne instrukcje Partnerow.



Raportowanie i wnioskowanie o platnosci srodkow

1. Wnioski o platnosé skladane sa dwuetapowo. Partner Wiodacy i Partnerzy projektu kazdy w
swoim imieniu sktada wniosek czesciowy, ktéry weryfikuje odpowiedni kontroler.

2. Zgodnie z podpisanym Porozumieniem wykonawczym Partnerow Polskich do Umowy
Partnerskiej w zakresie realizacji Projektu ,,Wspdipraca transgraniczna Gmin nalezacych do
Zwigzku Gmin Dorzecza Wisloki oraz Preszowskiego Kraju Samorzadowego dla
zwiekszenia odpornosci na klgski zywiotowe wynikajace ze zmian klimatu, w tym poprzez
wzmocnienie wspolpracy shuzb ratowniczych w zakresie zarzadzania kryzysowego™ Nr
PLSK.01.01-IP.01-0022/23 w ramach Programu Interreg Polska — Stowacja 2021-2027
pracownicy Partnera Wiodgcego na podstawie otrzymanych upowaznien od o0séb
upowaznionych do zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow w centralnym systemie
teleinformatycznym CST2021 po stronie poszczegdlnych Partnerow polskich beda:

- przygotowywac¢ czgsciowe wnioski o ptatnos¢ dla poszczego6lnych Partneréw polskich wraz
z kompletowaniem zalacznikow i przekazywac je Partnerom Krajowym celem weryfikacji,
podpisu i przekazania do wlasciwego Kontrolera, w terminach i na zasadach okreslonych w
Podreczniku Programu (obowiazek okreslony w § 5 ust. 2 pkt 6 i pkt 18, ust. 4 oraz § 7 ust.
1 Umowy Partnerskiej),

- poprawia¢ bledy w czgsciowych wnioskach o platno$¢ poszczegélnych Partnerow
Krajowych,

- udzielaé niezbednych wyjasnien wlasciwym Kontrolerom — obowiazek okreslony w § 5 ust.
2 pkt 19 Umowy Partnerskiej,

- monitorowaé postep osiggania przez czgsci Projektu przypisane poszczegolnym Partnerom
Krajowym wartoéci docelowych wskaznikéw produktu okreslonych we Wniosku o
dofinansowanie (obowiazek okreslony w § 5 ust. 2 pkt 8 Umowy Partnerskiej),

- rejestrowaé rozliczenia zakresu rzeczowego Projektu przypisanego do poszczegdlnych
Partnerow polskich w centralnym systemie teleinformatycznym CST2021 — obowiazek
okreslony w § 20 ust. 1 i ust. 2 Umowy Partnerskie;.

3. Na podstawie zatwierdzonych czgsciowych wnioskow o platnos¢ Partner Wiodacy

przygotuje jeden wspolny wniosek o platnosc.
Wydatki ujmowane we wniosku o platnos¢ a poniesione w zlotowkach przeliczane sg na
euro tzw. Kursem InforEuro - miesiecznym obrachunkowym kursem wymiany stosowanym
przez KE w miesigcu, w ktorym wydatki zostaly przediozone do weryfikacji przez
kontrolera.

4. Wnioski o platnos¢ przechowywane sa przez Zwigzek Gmin Dorzecza Wistoki.



Archiwizowanie dokumentéw Projektu
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6.

Wszystkie dokumenty ksiggowe Projektu bedace w posiadaniu Partnerow Projektu
powinny by¢ przechowywane przez okres co najmniej 5 lat. Okres ten rozpoczyna sie 31
grudnia roku w ktérym instytucja zarzadzajaca dokonata ostatniej platnosci do partnera
wiodacego.

- Partnerzy projektu przechowuja dokumentacje zwigzana z realizacja projektu w sposéb

zapewniajacy dostepnos¢, poufnosé i bezpieczefistwo.

- Dokumenty ksiggowe Projektu zabezpiecza sig, przechowuje i udostepnia zgodnie z

przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (tj. Dz. U. 2023 poz. 120).

. Dokumenty dotyczace Projektu winny by¢ czytelne niezaleznie od uptywu czasu (w

szczegllnosdei dotyczy to faktur VAT/rachunkow), w zwiazku z czym zaleca si¢ w
przypadku dokumentow sporzadzonych na stabszej jakosci papierze lub o stabszej jakosci
druku o ich dodatkowe skserowanie i poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem.

- Calos¢ dokumentacji dotyczacej realizacji Projektu przechowywana jest przez ZGDW w

tym oryginaly dokumentéw zwigzanych z realizacja  Projektu oraz kserokopie
poswiadczone za zgodno$é z oryginalem dokumentéw dotyczacych realizacji Projektu,
otrzymane od Partneréw.

Udostepnienie przechowywanych dokumentéw osobie trzeciej nastepuje zgodnie z Ustawa
o dostepie do informacji publicznej z dnia 06.09.2001 r, (Dz. U. z 2022 poz. 902).



