STATUT

GMINY SMYKOW

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne.

§1.
Statut okresla:

1) Ustr6j Gminy Smykow, stanowigcej wspolnote samorzadowsg, ktorg tworzg
mieszkancy gminy.

2) Zasady tworzenia, taczenia 1 znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu
przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy.

3) Organizacj¢ wewngetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Smykow, Komisji Rady Gminy.

4) Zasady tworzenia klubow radnych.

5) Tryb pracy Wojta.

6) Zasady dostepu obywateli do dokumentéw Rady Gminy, jej Komisji oraz korzystania
z nich.

§ 2.

Gmina Smykow posiada osobowos$¢ prawng i dziata przez swoje organy.
2. Samodzielnos¢ Gminy Smykéw podlega ochronie sagdowej.

—

§ 3.

Ilekro¢ w statucie jest mowa o:

1) gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wiejska Smykow,

2) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Smykow,

3) przewodniczacym rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy
Smykow,

4) wiceprzewodniczacych - nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacych Rady Gminy
Smykow,

5) komisjach - nalezy przez to rozumie¢ stale 1 dorazne komisje do wykonywania
okreslonych zadan Rady Gminy Smykow,

6) klubach - nalezy przez to rozumie¢ kluby radnych Rady Gminy Smykéow,

7) radnych - nalezy przez to rozumie¢ radnych Rady Gminy Smykow,

8) Wojcie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Smykow,

9) zastgpcy wojta - nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Wojta Gminy Smykow,

10) skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Smykow,

11)urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Smykowie,

12)jednostkach organizacyjnych urzedu - nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbnione
w strukturze urzedu wydziaty i referaty, biura, Urzad Stanu Cywilnego oraz samodzielne
wieloosobowe i jednoosobowe stanowiska pracy,

Rozdzial 11
Gmina.

§ 4.

Gmina Smykow zwana dalej gming jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu
terytorialnego, powotang do organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

§ 5.

1. Gmina potozona jest w powiecie koneckim, w wojewodztwie Swigtokrzyskim 1 obejmuje
obszar 6 211 ha.
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Granice terytorialne gminy okresla mapa w skali 1:100 000, stanowigca zatgcznik Nr 1
do statutu.

W gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze — sotectwa.

Wojt Gminy prowadzi rejestr solectw.

§ 6.

W celu wykonywania zadan, Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, spotki oraz
zawiera¢ umowy z innymi podmiotami, w tym z organizacjami pozarzagdowymi.

Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych i spétek komunalnych.
Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zalacznik Nr 2 do statutu.

§7.

Siedzibg organow gminy jest miejscowos¢ Smykow.

1.
2.
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Rozdzial 111
Jednostki pomocnicze gminy.

§8.

Gmina tworzy jednostki pomocnicze — solectwa.

O utworzeniu, potaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej gminy rozstrzyga
rada gminy w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej
moga by¢ mieszkancy obszaru, ktory te jednostke obejmuje lub ma obejmowac, albo
organy gminy,

2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej winno by¢
poprzedzone konsultacjami z mieszkancami,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza wojt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki,

4) przebieg granic jednostki pomocniczej powinien — w miar¢ mozliwosci — uwzgledniac¢
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne,

5) uchwala rady gminy winna wskazywac¢ nazwe, obszar, granice i siedzibe organow.
Organizacj¢ 1 zakres dziatania jednostki pomocniczej okresla rada gminy w drodze
uchwaty w sprawie statutu sotectwa.

Wykaz jednostek pomocniczych stanowi zatagcznik Nr 3 do statutu.

§9.

Jednostki pomocnicze gminy nie tworzg wlasnych budzetéw lecz prowadza gospodarke
finansowg w ramach budzetu gminy, z ktérego Rada Gminy na zasadach okreslonych
odrgbnymi przepisami moze wyodrebni¢ fundusz sotecki.

Organy wykonawcze jednostek pomocniczych zgodnie z obowigzujaca procedurg
uchwalania budzetu sktadaja wnioski budzetowe. Wnioski przedstawiajg zakres 1 rodzaj
zadan, ktore jednostka pomocnicza zamierza realizowac.

Wojt sporzadzajac projekt budzetu koryguje, zatwierdza lub odmawia zatwierdzenia
wnioskow budzetowych.

§ 10.

Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw gminy na zasadach okreslonych
w statutach tych jednostek i przepisami prawa.

1.

§11.
Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moga uczestniczy¢

w pracach Rady Gminy poprzez :



1) osobisty udziat w sesjach,
2) zglaszanie zapytan i interpelacji w sprawach dotyczacych jednostki.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak
prawa do udziatu w gltosowaniu.

§12.
Zasady otrzymywania przez przewodniczgcego organu wykonawczego jednostek
pomocniczych diet oraz zwrotu kosztow podrozy okresla Rada Gminy w odrebnej uchwale.

§ 13.
O terminie, miejscu obrad zawiadamia si¢ przewodniczacych organéw wykonawczych
jednostek pomocniczych na pismie lub w inny skuteczny sposdb co najmniej 5 dni przed
sesja. Do zawiadomienia zalacza si¢ porzadek obrad.

Rozdzial IV
Organizacja wewnetrzna rady.

§ 14.
Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez wodjta w zakresie, w jakim
wykonuje on uchwaty rady.

§ 15.
1. Do wewngtrznych organéw rady naleza:
1) przewodniczacy,
2) wiceprzewodniczacy,
3) komisja rewizyjna,
4) komisje state,
5) komisje dorazne do okreslonych zadan.
2. Rada powoluje nastepujace komisje :
1) komisj¢ rewizyjna,
2) komisje planowania budzetu, finanséw, rolnictwa i le$nictwa,
3) komisj¢ o$wiaty, kultury, zdrowia 1 spraw socjalnych,
4) komisje przemystu, gospodarki terenowej, budownictwa i ochrony $rodowiska,
5) komisj¢ bezpieczenstwa publicznego, ochrony przeciwpozarowej i komunikacji.
3. W czasie trwania kadencji rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania
okreslonych zadan stanowigc o ich sktadzie, zasadach 1 trybie dzialania w odrebnej
uchwale.

§ 16.
Rada wybiera ze swego grona przewodniczacego 1 jednego wiceprzewodniczacego
na pierwszej sesji.

§17.

Przewodniczacy rady, a w przypadku jego nieobecnosci, wiceprzewodniczacy,
w szczegblnosci:

1) zwotuje sesje rady,

2) ustala porzadek ses;ji,

3) zawiadamia o sesji,

4) otwiera sesje,

5) przewodniczy obradom ,

6) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat,

7) podpisuje uchwaty rady,

8) zamyka sesje,

9) koordynuje prace komisji rady.
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Rozdzial V
Tryb pracy rady.

Sesje rady

§ 18.

1.0procz uchwat rada moze podejmowac:

N —

1) postanowienia proceduralne,

2) deklaracje - zawierajace zobowigzanie si¢ do okreslonego postgpowania,

3) oswiadczenia — zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,

4) apele — zawierajagce formalnie niewigzgce wezwania adresatow zewnetrznych

do okreslonego postgpowania, podjecia inicjatywy lub zadania,

5) opinie - zawierajgce o$wiadczenia wiedzy lub oceny.

Do postanowien, deklaracji, o§wiadczen, apeli i opinii ma zastosowanie przewidziany
w statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 19.
Rada odbywa sesje zwyczajne z cze¢stotliwoscig potrzebng do wykonywania zadan rady,
nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
Na wniosek wojta lub co najmniej Y ustawowego sktadu rady gminy, Przewodniczacy
obowigzany jest zwotac sesj¢ w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

Przygotowanie Sesji.

§ 20.

Sesje przygotowuje przewodniczacy a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy.

Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie miejsca i czasu obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatlow, w tym projektow uchwat dotyczacych

poszczegblnych punktow porzadku obrad.

O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad zawiadamia si¢ radnych, woijta,
organy wykonawcze jednostek pomocniczych oraz kierownikow  jednostek
organizacyjnych najp6zniej na 5 dni przed terminem obrad pisemnie lub w inny
skuteczny sposéb.

. Do zawiadomienia radnych o zwotaniu sesji dotacza si¢ porzadek obrad wraz z projektami

uchwal.

. Zawiadomienie o terminie, miejscu 1 porzadku obrad rady powinno by¢ podane

do publicznej wiadomo$ci w sposdb zwyczajowo przyjety, w szczegdlnosci informacje
0 zwolaniu sesji umieszcza si¢ na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy i na tablicach
informacyjnych w jednostkach pomocniczych.

. Przed kazda sesjg przewodniczacy rady, po konsultacji z wiceprzewodniczacymi rady,

w uzgodnieniu z wdjtem ustala szczegdtowa list¢ 0sob zaproszonych na sesje.
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§22

I. Rada moze odbywaé¢ sesje z radami innych jednostek  samorzadu
terytorialnego, w szczegdlnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspolnych spraw.

2. Wspdlne sesje organizujg Przewodniczacy Rad zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspoélnej sesji podpisuja wspolnie Przewodniczacy zainteresowanych
jednostek samorzadu terytorialnego.

4. Koszty wspolnej sesji ponosza roOwnomiernie zainteresowane jednostki samorzadu
terytorialnego, chyba ze radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowig inacze;j.

5. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspdlnym regulaminem uchwalonym
przed przystapieniem do obrad.

§ 23.
W sesjach rady uczestniczy obowiazkowo wdjt, a w razie potrzeby pracownicy urzedu oraz
jednostek organizacyjnych Gminy.

Przebieg Sesji

§24.
Wojt obowigzany jest udzieli¢ radzie wszelkiej pomocy technicznej i1 organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 25.
Wylaczenie jawnos$ci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
W przepisach prawa.

§ 26.
1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.
2. Rada moze, na wniosek prowadzacego, postanowi¢ o przerwaniu sesji 1 kontynuowaniu
obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

§ 27.
Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu
rady.

§ 28.

1. W przypadku stwierdzenia braku kworum w trakcie posiedzenia przewodniczacy rady
przerywa obrady i jezeli nie moze zwota¢ kworum w czasie 30 minut wyznacza nowy
termin posiedzenia tej samej sesji, z tym ze uchwaty podjete do tego momentu zachowuja
SW0j3 moc.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 29.
Sesj¢ otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy rady.
2. W razie nieobecnosci przewodniczacego, czynnosci okreSlone w ust.l1 wykonuje
wiceprzewodniczacy rady.

—

§ 30.
Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez prowadzacego formuty:
,, Otwieram...... sesj¢ rady gminy w Smykowie”.
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§ 31.

1. Rada moze wybra¢ sposrdd radnych sekretarza obrad, ktoérego zadaniem jest pomoc
w prowadzeniu sesji.
2. Sekretarz winien podpisa¢ protokoét z sesji.
§ 32.
Po otwarciu sesji przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnos$ci prawomocnos¢
obrad.
§ 33.
1. Przebieg sesji odbywa si¢ zgodnie z przyjetym porzadkiem obrad.
2. Przewodniczacy przedstawia porzadek obrad sesji rady gminy.
3. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad.
4. Z wnioskiem o zmian¢ lub uzupetnienie porzadku obrad moze wystapi¢ kazdy z radnych

przed uchwaleniem porzadku obrad z zastrzezeniem ust. 5.
Rada moze, na wniosek prowadzacego, w toku trwania sesji wprowadzi¢ zmiany
w porzadku obrad bezwzgledng wigkszoscia gtosow ustawowego sktadu rady.

§ 34.

Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

—

(98]
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1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,

2) informacja z prac wojta za okres mi¢dzy sesjami,

3) rozpatrzenie projektéw uchwat oraz podjecie uchwat,
4) zapytania i interpelacje.

§ 35.
Interpelacje 1 zapytania kierowane sg do wojta.
Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.
Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej
przedmiotem 1 wynikajgce zen pytania.
Interpelacje sktada si¢ w formie pisemne;j lub ustnie do protokotu.
Wojt udziela odpowiedzi na interpelacje.
Odpowiedz na interpelacj¢ jest udzielana ustnie, bezposrednio w trakcie obrad, badz
w formie pisemnej w terminie 14 dni.
Zapytania sklada si¢ w sprawach aktualnych probleméw gminy a takze w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.
Jezeli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi
pisemnej w terminie 14 dni.

§ 36.
Przewodniczacy rady (lub jego zastgpca) prowadzi obrady wedlug przyjetego porzadku
obrad.
Prowadzacy obrady udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen z uwzglgednieniem
nastepujacego porzadku:

1) wnioskodawca,

2) przewodniczacy komisji,
3) przewodniczacy klubow,
4) radni,

5) zaproszeni goscie.

Radny nie powinien zabiera¢ gtosu bez zezwolenia prowadzacego obrady.
Prowadzacy obrady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.
Prowadzacy obrady moze udzieli¢ gtosu osobie nie bedacej radnym.
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§37.
Prowadzacy obrady udziela glosu poza porzadkiem obrad dla zgloszenia wniosku
formalnego.

2. Whnioski formalne moga dotyczy¢ wylacznie spraw begdacych przedmiotem porzadku obrad

1 przebiegu posiedzenia.

3. Do wnioskow formalnych zalicza si¢ wnioski o:

1) stwierdzenie quorum,

2) zamknigcie listy méwcow lub kandydatow,
3) ograniczenie czasu przemowien,

4) zarzadzenie przerwy,

5) glosowanie bez dyskusji,

6) zmian¢ w sposobie prowadzenia dyskusji,
7) przeliczenie gtosow,

8) przejscie do porzadku dziennego,

9) odestanie projektu do komisji.

4. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym po wystuchaniu wnioskodawcy.

§ 38.
Przewodniczacy rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad
zwigztoscig wystgpien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji.
Prowadzacy obrady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy 1 czasu trwania
ich wystgpien, a w szczegélnosci w uzasadnionych przypadkach przywota¢ méwce
,do rzeczy” .
Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowanie radnego w sposob oczywisty
zaktocajag porzadek obrad lub uchybiaja powadze sesji, przewodniczacy przywotuje
radnego ,,do porzadku”, a gdy przywolanie nie odniesie skutku, przewodniczacy moze
odebra¢ radnemu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.
Postanowienia ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio do os6b spoza rady zaproszonych
na sesj¢ 1 do publicznosci.
Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze nakazaé opuszczenie sali tym osoba
sposrod publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystgpieniem zaktocaja porzadek
obrad lub uchybiaja powadze ses;ji.

§ 39.

Na wniosek radnego przewodniczacy przyjmuje do protokotu sesji wystgpienie radnego
zgloszone na pismie lecz nie wygloszone w toku obrad, informujac o tym radg.

(98]

§ 40.
Po wyczerpaniu porzadku obrad prowadzacy obrady konczy sesje, wypowiadajac
formule ,, Zamykam ...... sesj¢ rady gminy Smykow”.
Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
Postanowienie ust.2 dotyczy takze sesji ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
Do wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zamknigciu sesji lub posiedzenia
maja zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe wlasciwe dla danego miejsca.

§ 41.
Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapi¢ tylko w drodze odrgbnej uchwaty,
podjetej nie wezesniej, niz na nast¢pne;j sesji.
Postanowienie ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku oczywistych omytek.

§ 42.

Pracownik Urzedu Gminy w obowigzku ktorego jest obstuga rady, sporzadza z kazdej sesji
protokot



8

§ 43.

1. Protokot z sesji winien odzwierciedlac jej przebieg.

2. Protokot z sesji powinien w szczegolnosci zawierac:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczgcia i zakonczenia, wskazywac
numery uchwal, imi¢ 1 nazwisko przewodniczacego oraz sekretarza obrad,

2) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,

3) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

4) ustalony porzadek obrad,

5) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty
zgloszonych jak rowniez uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia
pisemnych wystapien,

6) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow: ,za”, ,przeciw”,
,wstrzymujacych si¢” oraz gloséw niewaznych w przypadku glosowania tajnego,

7) podpis przewodniczacego, sekretarza obrad oraz protokolanta.

3. Radni mogg zgtasza¢ poprawki lub uzupetnienia do protokotu, jednak najp6zniej do chwili

przyjecia protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Rada Gminy.

Uchwaly.

§ 44.
1. Uchwaty, a takze deklaracje, o$wiadczenia, apele 1 opinie s3 sporzadzane w formie
odrebnych dokumentow.
2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

§ 45.

1. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:

1) wojtowi,

2) komisjom rady,

3) klubom radnych,

4) kazdemu radnemu.
2. Projekt uchwaly powinien okresla¢ w szczegdlnosci :

1) tytul uchwaty,

2) podstawg¢ prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) w miarg potrzeby okreslenie zrodta sfinansowania realizacji uchwaty,

5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,

6) ustalenie terminu obowigzywania lub wej$cia w zycie uchwaty.
3. Do projektu dotacza si¢ uzasadnienie faktyczne i prawne jej podjecia.

§ 46.
Ilekro¢ przepisy prawa ustanawiajg wymog dzialania rady po zaopiniowaniu jej uchwaly
w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzadowej lub innymi organami,
do zaopiniowania lub uzgodnienia przedktadany jest zawsze projekt uchwaty.

§ 47.
1. Uchwaty rady podpisuje przewodniczacy rady, o ile przepisy prawa nie stanowig inacze;j.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do wiceprzewodniczacego prowadzacego obrady.
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§ 48.
1. Wojt ewidencjonuje oryginaly uchwal w rejestrze uchwal i1 przechowuje wraz

z protokotami sesji rady.
2. Odpisy uchwat przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci,

zaleznie od ich tresci 1 stosownie do obowigzujacych przepisow.
Procedura glosowania.

§ 49.
W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

§ 50.

Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza przewodniczacy obrad, przelicza oddane
glosy ,, za”, ,, przeciw” 1 ,,wstrzymuje si¢” 1 porownujac z lista radnych obecnych na
sesji, wzglednie ze sktadem, lub ustawowym sktadem rady, nakazuje odnotowanie
wynikéw glosowania w protokole ses;ji.

3. Jezeli wynik glosowania budzi uzasadnione watpliwosci, Rada moze dokona¢ reasumpcji
glosowania.

—

§ 51.
Glosowanie imienne odbywa si¢ przy uzyciu ostemplowanej pieczecia Rady karty do
gltosowania, opatrzonej imieniem i nazwiskiem radnego.

§ 52.
W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomocg kart, ostemplowanych pieczecia rady.

§ 53.

1. Glosowanie imienne 1 glosowanie tajne przeprowadza wybrana z grona rady komisja
skrutacyjna skladajaca si¢ z trzech radnych. Komisja wybiera sposrod siebie
przewodniczacego.

2. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb glosowania

1 przeprowadza je wyczytujac kolejno, w porzadku alfabetycznym, radnych z listy

obecnosci.

Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na ses;ji.

4. Po przeliczeniu glosoOw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokdt podajac
wyniki glosowania.

5. Protokot komisji skrutacyjnej zawiera:

1) oznaczenie sktadu komisji,
2) liczbe 0so6b bioracych udzial w glosowaniu,
3) liczbg gloséw oddanych w tym waznych i niewaznych,
4) liczbe gloséw waznie oddanych na poszczegolne rozstrzygnigcia.
6. Protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie komis;ji.
7. Karty do glosowania i protokot glosowania stanowig zatacznik do protokotu ses;ji.

[98)

§ 54.

1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
radzie proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta,
a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej
idacy, jesli to moze wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami.
Ewentualny spér, co do tego ktory z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga
przewodniczacy obrad.
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§ 55.
W przypadku glosowania w sprawie wyboroéw osob, przewodniczacy obrad przed
zamknigciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac
1 po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy
kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.
Przepis ust. 1 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na
pismie.

§ 56.
Jezeli oprocz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie
zgtoszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskoOw) w pierwszej kolejnosci rada
glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty.
Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustepow projektu
uchwaty nastepuje wedlug ich kolejnosci, z tym ze w pierwszej kolejnosci
przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.
W przypadku przyjecia poprawki, wykluczajgcej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.
Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek
do projektu uchwaty.
Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie za przyjeciem uchwaly w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.
Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie o ktorym mowa w ust. 5 na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy w skutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$é¢
pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.

§ 57.
Glosowanie zwykta wigkszosciag gtosoOw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskata wicksza liczbe gltosow ,,za” niz ,,przeciw”. GlosoOw wstrzymujacych si¢
i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych ,,za” czy ,,przeciw”.
Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktory oddano liczbe glosow wigksza od liczby glosow
oddanych na pozostate.

§ 58.
Glosowanie bezwzgledng wigkszoscia glosOw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktore uzyskaly co najmniej 1 glos wigcej od sumy pozostatych waznie
oddanych glosow, tzn. przeciwnych i wstrzymujacych sie.
Glosowanie bezwzgledng wigkszoscig ustawowego sktadu rady oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktora uzyskala liczbg catkowita waznych gltoséw oddanych za
wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu rady, a zarazem
tej potowie najblizsza.
Bezwzgledna wigkszos¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi woéwczas
gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostalo oddanych 50 % +1 waznie oddanych glosow .

Komisje rady.

§ 59.
Rada gminy ze swojego grona moze powotywac state 1 dorazne komisje do okreslonych
zadan ustalajac przedmiot dzialania oraz sktad osobowy komisji.
Liczbe¢ radnych wchodzacych w sktad komisji ustala rada.
W sktadach komisji rada moze dokonywaé¢ zmian w przypadku rezygnacji z cztonkostwa
w komisji lub odwotania radnego ze sktadu komisji na uzasadniony wniosek
przewodniczacego komisji.
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4. Komisje pracujg na podstawie rocznych plandéw pracy przedtozonych radzie najpdzniej
do 30 stycznia kazdego roku kalendarzowego.

5. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

6. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni nie bedacy jej czlonkami. Moga oni
zabiera¢ glos w dyskus;ji 1 sktada¢ wnioski bez prawa udziatu w gtosowaniu.

7. Komisje dziatajg na posiedzeniach oraz w terenie w zaleznosci od charakteru sprawy.

§ 60.
. Komisje rady moga odbywa¢ wspolne posiedzenia.
. Komisje uchwalaja postulaty oraz wnioski.

N —

§ 61.
. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, a pod jego nieobecnos¢ jego zastepca.
. Przewodniczacego 1 zastepce komisja wybiera sposrod cztonkéw swojego sktadu .

N —

§ 62.
1. Przewodniczacy komisji opracowuja projekty plandw pracy komisji, ustalajg terminy
i porzadek obrad posiedzen.
2. Komisje dziataja na posiedzeniach.
3. O terminie, miejscu i porzadku posiedzenia przewodniczacy komisji zawiadamia jej
cztonkow oraz wojta.

§ 63.
Komisja rozstrzyga o sprawach w drodze glosowania jawnego zwykla wigkszo$cig glosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

§ 64.
1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokdt przedstawiajacy w  szczegdlnosci
stanowisko komisji w sprawie badz sprawach ktorych dotyczy posiedzenie.
2. Protokoty i inne dokumenty komisji podpisuje przewodniczacy komisji.
3. Przewodniczacy komisji lub wyznaczona przez niego osoba przedkiada radzie na kazdej
sesji sprawozdanie z pracy komisji.

Komisja rewizyjna.

§ 65.

Komisja rewizyjna sktada si¢ z przewodniczacego oraz z co najmniej czterech cztonkow.

2. Przewodniczacego i1 zastgpce przewodniczacego komisji rewizyjnej wybiera komisja
sposrod swoich cztonkow.

3. Przewodniczacy komisji rewizyjnej (lub jego =zastgpca w razie nieobecnosci
przewodniczacego) organizuje prace komisji rewizyjnej i prowadzi jej obrady.

4. Czlonkowie komisji rewizyjnej podlegaja wytaczeniu od udziatu w jej dzialaniach
w sprawach, w ktérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownos¢.

—

§ 66.

1. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole¢ na podstawie rocznego planu kontroli
a ponadto wykonuje kontrole nie objete rocznym planem na zlecenie rady gminy lub
wojta.

2. Roczny plan kontroli obejmujacy przedmiot, zakres i termin kontroli zatwierdzony przez
rade¢ przedktada si¢ do wiadomosci wojtowi.
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§ 67.
Komisja rewizyjna ma prawo wstgpu do pomieszczen, wgladu do dokumentow,
wezwania kontrolowanego do ztozenia wyjasnien ustnie lub na pi$mie, sporzadzania
odpisow i kopii dokumentow.
Odmowa dopuszczenia do czynnosci kontrolnych wymaga pisemnego uzasadnienia
kierownika jednostki kontrolowane;.

§ 68.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych komisja sporzadza protokét pokontrolny

zawierajacy:

1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu,

2) imi¢ i nazwisko kontrolujacych,

3) daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu obj¢tego kontrola,

5) imig¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli
wskazujace na stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego oraz
wskazanie dowodoéw potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

7) date 1 miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu Iub notatke
o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kontrolowanego jest on zobowigzany

do zlozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy, pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

Wyjasnienie sktada si¢ na rece przewodniczacego komisji rewizyjne;j.

Kierownik kontrolowanego podmiotu ma prawo zgloszenia uwag dotyczacych kontroli

1 jej wynikow. Uwagi sktada si¢ na pisSmie w terminie 14 dni od daty przedstawienia

kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 69.
Protokot pokontrolny moze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.
Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktére w terminie 3 dni od
daty podpisania protokotu otrzymuja: przewodniczacy rady, przewodniczacy komisji
rewizyjnej 1 kierownik kontrolowanego podmiotu.
Jezeli w toku czynnos$ci kontrolnych zaistnieje podejrzenie o popelnieniu przestepstwa
lub wykroczenia, komisja przedstawia spraw¢ odpowiednio przewodniczacemu rady
lub wojtowi celem zawiadomienia organOw $cigania.
Po otrzymaniu protokolu kontroli przewodniczacy rady na najblizszej sesji rady
umieszcza w porzadku obrad punkt dotyczacy przyjecia zalecen pokontrolnych.
W sprawach nieuregulowanych wobec komisji rewizyjnej stosuje si¢ odpowiednio zapisy
dotyczace komisji statych rady.

Radni.

§ 70.
Rozwigzanie z radnym stosunku pracy wymaga uprzedniej zgody Rady Gminy.
Rada moze powota¢ komisj¢ dorazng do zbadania wszystkich okolicznos$ci sprawy.
Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie przewodniczacemu rady.
Przed podj¢ciem uchwaly w powyzszej sprawie rada powinna umozliwi¢ radnemu
ztozenie wyjasnien.
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§ 71.

1. Radni potwierdzajag swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na
liscie.

2. W razie niemoznos$ci wzigcia udziatu w posiedzeniu rady lub komisji, radny w miare
mozliwosci zawiadamia przed terminem posiedzenia odpowiednio przewodniczacego
rady lub przewodniczacego komisji.

3. Radni w zwigzku ze sprawowaniem swojego mandatu maja prawo dost¢gpu do informacji
1 materiatow Urzedu Gminy nie objetych ochrong wynikajacg z ustaw.

Kluby Radnych.

§ 72.
Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.

§ 73.
1. Klub radnych tworzy co najmniej 5 radnych .
2. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu radnych.

§ 74
Zainteresowani radni sporzadzaja akt zalozycielski klubu, w ktorym okreslaja cele i formy
swojej dziatalnos$ci. Dokument ten podpisujg wszyscy radni zalozyciele klubu.

§ 75.
O utworzeniu klubu radni sg zobowigzani zawiadomi¢ przewodniczacego rady, przedktadajac
mu odpis aktu zatozycielskiego.

§ 76.
1. Kluby radnych posiadaja nastgpujace uprawnienia;
1) opiniowanie wnioskOw zwigzanych ze sprawami gminy,
2) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza w postaci wniosku przedtozonego radzie,
3) prowadzenie prac konsultacyjnych i informacyjnych majacych na celu rozwigzywanie
probleméw gminy.
2. Kluby Radnych nie moga przejmowac zadan i kompetencji rady ani komisji rady.

Rozdzial VI
Tryb pracy wajta.

§77.
Wojt gminy jest organem wykonawczym gminy.
Wojt wykonuje uchwaty rady gminy i zadania gminy wynikajace z przepisow prawa .
Wit wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy.
Organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny nadany
przez wojta w drodze zarzadzenia.

bl e

§ 78.
Wojt rozpatruje sprawy 1 podejmuje rozstrzygnigcia w formie zarzadzen, decyzji
administracyjnych i postanowien administracyjnych oraz dyspozycji.

§ 79.
Kierownikiem Urzgdu Gminy jest wojt. Wojt wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikdéw urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych.

§ 80
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Wo;jt kieruje biezagcymi sprawami gminy oraz reprezentuje gming na zewnatrz.

§ 81.

Wjt uczestniczy w sesjach rady.

§ 82.

Komisje rady moga zadac przybycia wdjta i jego obecnosci na posiedzeniu komisji.

Rozdzial VII
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli
z dokumentow organ6w gminy.

§ 83.

1. Instrumentem umozliwiajacym realizacj¢ zasady jawnos$ci dziatania rady i1 wojta jest
dostep do dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem zadan przez organy oraz okreslenie
zasad korzystania z nich.

2. Uprawnionym do dostepu do dokumentéw, o ktérych mowa w ust.1 1 korzystania z nich
jest kazdy obywatel bez potrzeby wykazania interesu faktycznego lub prawnego.

§ 84.

1. Udostepnieniu podlegaja dokumenty o charakterze urzgdowym sporzadzone przez organy
gminy, organy kontroli i nadzoru nad gming, o ile s zwigzane z wykonywaniem zadan
publicznych.

2. W szczegblnoscei udostepnieniu podlegaja:

uchwaty rady gminy,

zarzadzenia wojta,

wnioski 1 opinie komisji rady,

interpelacje 1 wnioski radnych,

protokoty z posiedzen rady 1 komisji,

protokoty z kontroli RIO, NIK, Urz¢du Kontroli Skarbowej i inne, o ile nie sa
opatrzone klauzulg tajnosci okreslong w ustawie o ochronie informacji niejawnych,
akty nadzoru.

§ 85.

Udostepnienie dokumentéw publicznych obejmuje prawo do:

bezptatnego uzyskania informacji o dokumentach,
wgladu do dokumentow,
sporzadzania odpisOw i notatek.

§ 86.

. Bezposrednich informacji o dokumentach publicznych udziela pracownik wskazany

przez wojta.
Udzielajac informacji wskazuje uprawnionemu form¢ w jakiej dany dokument jest
udostepniany do wgladu.

§ 87.

Dostep do dokumentdéw publicznych jest realizowany w formie:

1)
2)
3)

powszechnej publikacji,
sukcesywnego udostepniania dokumentéw do wgladu powszechnego,
bezposredniego udostgpniania dokumentu uprawnionemu na jego wniosek.

§ 88.

Powszechnej publikacji dokumentoéw publicznych dokonuje si¢:

1)
2)
3)

w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
w prasie lokalne;,
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen urzedu.
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§ 89.

Sukcesywnemu udostgpnianiu podlegaja nast¢pujace dokumenty:
1) uchwaty rady,

2) zarzadzenia wojta,
3) protokoty z sesji rady,
4) protokotly z posiedzen komis;ji.
§ 90.

Uprawniony ma prawo do sporzadzania wiasnych notatek i odpiséw w obecnosci pracownika

wskazanego przez wojta.

§ 91.

1. Bezposrednie udostgpnienie dokumentu publicznego dotyczy tych dokumentow, ktérych
udostgpnienie nie moze by¢ dokonanie w formie powszechnej publikacji lub
sukcesywnego udostepnienia.

2. Udostepnienia dokumentu dokonuje si¢ na pisemny wniosek uprawnionego.

Udostgpnienie nastgpuje niezwlocznie w formie i w postaci zgodnie z wnioskiem

uprawnionego.

4. Jezeli dokument nie moze by¢ udostgpniony niezwtocznie nalezy podaé¢ uprawnionemu
przyczyng tej zwiloki i1 okresli¢ termin udostepnienia dokumentu nie dluzszy niz 7 dni
od dnia zlozenia wniosku.

5. Jezeli dokument nie moze by¢ udostgpniony w postaci zgodnej z wnioskiem
uprawnionego wojt decyduje o innej formie udostgpnienia podajac uzasadnienie tego
stanu rzeczy.

6. Odmowa udostepnienia dokumentu nast¢puje na pisSmie z uzasadnieniem. W przypadku
nie udostgpnienia dokumentu z tytulu wylaczenia jawnos$ci niektérych danych nalezy
poda¢ podstawe i zakres takiego wytaczenia oraz wskaza¢ organ lub osobg , ktora takiego
wytaczenia dokonata.

(98]

§ 92.
Zapewnia si¢ uprawnionym mozliwo$s¢ wykonywania odpiséw i notatek danego dokumentu
publicznego.

§ 93.

1. Na wniosek uprawnionego wojt lub wskazany przez niego pracownik uwierzytelnia kopie
przez ztozenie podpisu na pieczeci. Dokumentéw publicznych podlegajacych
powszechnej publikacji nie uwierzytelnia sie.

2. W przypadku gdy zgodnie z wnioskiem uprawnionego nie jest niezbedne udostepnienie
catego dokumentu sporzadza si¢ wycigg z dokumentu, ktory nastgpnie podlega
uwierzytelnieniu wedlug zasad zawartych w ust. 1.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe.

§ %4.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie obowigzujace
przepisy prawne.

§ 95.
Zmiany postanowien statutu nast¢puja w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.
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