ZARZADZENIE Nr 4/26
Starosty Makowskiego
z dnia 15 styczniar.

w sprawie udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 170 000 ztotych

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z pézn. zm.) oraz art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z péZn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci réwnej lub
przekraczajacej kwote 170 000 ztotych zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia.

§2.
Powotuje sie statg Komisje do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim, w ktdrej sktad wchodza:

1) Pawet Pyra Przewodniczacy
2) Katarzyna Szymanska Z-ca Przewodniczacego
3) Marta Rzepiniska — Moczulak  Sekretarz
4) Lidia Ferenc — Danieluk Cztonek
5) Lidia Napiorkowska Cztonek
§3.

Traci moc zarzadzenie Nr 39/2025 Starosty Makowskiego z dnia 24 czerwca 2025 roku
w sprawie udzielania zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote
130 000 ztotych.

§4.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Zamowien
Publicznych.

§5.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 1 stycznia
2026r.

. Elektronicznie podpisany
Mirostaw Jan  prez s an STAROSTA
al

i Augustyni
Augustyniak cxxouseas  mar jns Mirostaw Jan Augustyniak
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatqcznik

do Zarzgdzenia Nr 4/26
Starosty Makowskiego
z dnia 15 stycznia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 170 000 ztotych
w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim

§1.
Przepisy ogolne

1. Niniejszy regulamin (zwanej dalej: ,Regulaminem”) okresla warunki, zasady i sposéb
udzielania zamdéwien klasycznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote
170000 ztotych w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim, w tym
w szczegdblnosci zasady dziatania oséb odpowiedzialnych za planowanie i udzielanie
zamoéwien publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamdwien publicznych.

2. Regulamin stosuje sie do zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
realizowane w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie (zwane dalej ,,PZP”).

3. ZamOdwienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie
z przepisami PZP, a w przypadku zaméwien wspdtfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej lub przewidzianych do wspdétfinansowania dodatkowo z uwzglednieniem
aktualnych obowigzujgcych Wytycznych.

4. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien, do ktdrych zastosowania nie majg regulacje
PZP, tj. zamoéwien, ktérych wartos¢ bez podatku od towardw i ustug wynosi ponizej
170 000 ztotych oraz wyfaczonych spod stosowania PZP.

5. Wydatki ponoszone przez Zamawiajgcego s3 realizowane zgodnie z zasadami
wydatkowania srodkéw publicznych okreslonymi w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa.

§2.
Definicje
1. llekroé w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Staroste Makowskiego lub
Zarzad Powiatu;

2) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu
Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim;

3) komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powotang
przez Staroste Makowskiego do przeprowadzenia albo przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;



4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, zgodnie z definicjg
wskazang w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Makowie Mazowieckim, wnioskujgcg o udzielenie zamowienia;

5) komoérce ds. zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Inwestycji, Rozwoju
i Zamowien Publicznych Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim;

6) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang dla przygotowania,
przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia zamdwienia udzielanego
w rezimie PZP;

7) progach unijnych —nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust. 1 PZP;

8) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

9) SWZ — nalezy przez to rozumiec Specyfikacje Warunkéw Zamdwienia;

10) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

11) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamiarze udzielenia zamdéwienia
publicznego;

12) wytycznych — nalezy przez to rozumieé instrument prawny okreslajacy ujednolicone
warunki i procedury wdrazania funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci skierowane do instytucji uczestniczacych w realizacji
programOw operacyjnych oraz stosowane przez te instytucje na podstawie
wiasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz przez
beneficjentow na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji
o dofinansowaniu projektu;

13) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Makowski.

2. Pozostate okreslenia, niewskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy interpretowac
zgodnie z ich definicjg zawartg w PZP.
3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy PZP.

§3.
Planowanie

1. Kierownik komorki organizacyjnej w terminie do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego przekazuje Komodrce ds. zamdwien wstepny plan postepowan na
nastepny rok budzetowy sporzadzony w oparciu o biezgce potrzeby i zaplanowane
srodki budzetowe wraz z informacjg o planowane] dacie wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, orientacyjnej warto$ci zamowienia, przedmiocie
zamowienia.

2. Kierownik komorki organizacyjnej jest réwniez zobowigzany niezwtocznie i na biezgco
przekazywaé¢ Komoérce ds. zamowien kazdg zmiane i aktualizacje planu postepowan
o udzielenie zaméwien.

3. Plan postepowan jest podstawg udzielania zamodwien w Starostwie Powiatowym
w Makowie Mazowieckim, zgodnie z PZP.

4. Udzielanie zamdwien poza planem postepowan mozliwe jest tylko w przypadkach
uzasadnionych koniecznoscig realizacji zadan, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢



w momencie sporzadzania planu lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamédwienia nie
mozna zwlekac¢ do kolejnej aktualizacji planu.

§4.
Szacowanie wartosci zamowienia

1. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

2. Niedopuszczalne jest, w celu unikniecia stosowania przepisdw PZP, zanizanie wartosci
zamowienia lub wybieranie sposobu obliczania wartos$ci zamdwienia.

3. Wartos$¢ zamodwienia ustala sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane,
z tym, ze w przypadku zamdwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg
sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

§ 5.
Whiosek o wszczecie postepowania

1. Komdrka organizacyjna przygotowuje Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Wniosek okresla co najmnie;j:

1) nazwe Postepowania;

2) opis przedmiotu zamdwienia;

3) szacunkowg wartos¢ zamoéwienia wraz ze wskazaniem daty i podstawy jej ustalenia;
4) planowany termin realizacji zamdwienia.
Wz6r wniosku, o ktdrym mowa w niniejszym ustepie, stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, sktada sie do Komérki ds. zamdwien, ktdra opiniuje
wniosek pod katem zgodnosci procedury udzielenia zamdwienia oraz tresci w nim
zawartych z Ustawg Pzp.

3. Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego podejmuje
Kierownik Zamawiajgcego po pozytywnym zaopiniowaniu Whniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez Komarke ds. zamowien oraz po
zaakceptowaniu takiego wniosku przez Skarbnika (potwierdzenie zabezpieczenia
$rodkéw na realizacje zamdwienia).

§ 6.
Komisja Przetargowa i osoby uczestniczgce w postepowaniu

1. Wprowadza sie Regulamin Komisji Przetargowej stanowigcy zatacznik nr 2 do Regulaminu,
okreslajacy tryb pracy komisji przetargowej powotywanej do przygotowania
i przeprowadzania albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

2. Osoby uczestniczgce w postepowaniu na kolejnych etapach zobowigzane sg zachowac
poufnos¢, bezstronnosc i obiektywizm w toku catego postepowania.



Kierownik zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po
stronie Zamawiajgcego lub osoby moggce wptynac na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamdwienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu
intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 PZP. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia. Wzdr o$wiadczenia stanowi
zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Kierownik, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajgcego
lub osoby mogace wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce
zamoéwienia skfadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia, w formie pisemnej, oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 56 ust. 3 PZP. Oswiadczenie o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia. Wzér oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 4 do Regulaminu.
Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wytgczeniu,
jest zobowigzana wytgczyé sie z postepowania, sktadajgc odpowiednio os$wiadczenie,
o ktéorym mowa w ust. 3 lub 4 powyze;j.
W przypadku gdy przygotowanie Ilub przeprowadzenie lub przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
zamawiajgcego moze — z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Kierownika komorki
organizacyjnej lub Komisji Przetargowej — powotaé biegtego do wykonania okre$lonych
czynnosci.
Osoby uczestniczgce w postepowaniu o udzielenie zamodwienia zobowigzane sg zwracaé
uwage na zaniechania i zachowania wykonawcéw, ktérych konsekwencje majg wptyw na
wynik postepowania przetargowego oraz mogg stanowi¢ symptomy zmoéw
przetargowych w szczegdlnosci na etapie badania i oceny ofert. W przypadku
zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowej nalezy niezwtocznie poinformowac
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej lub Kierownika zamawiajgcego oraz Komoérke
ds. zamoéwien.
§7.
Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamowienia publicznego
Komérka organizacyjna odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania
od strony merytorycznej, a w szczegdlnosci za:
1) ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia;
2) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi w PZP;
3) przygotowanie propozycji kryteriéw oceny ofert;
4) przygotowanie propozycji warunkéw udziatu w Postepowaniu;
5) przygotowanie istotnych postanowien, ktdre zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy;



6) dokonanie merytorycznej oceny ofert.

Komérka ds. zamdwien publicznych ponosi odpowiedzialno$¢ za przygotowanie

i przeprowadzenie Postepowania od strony formalno-prawnej, a takze za prawidtowe

udokumentowanie i archiwizacje Postepowania, a w szczegdlnosci za:

1) wybdr odpowiedniego trybu postepowania;

2) przygotowanie  dokumentacji  Postepowania, z  zastrzezeniem  kwestii
merytorycznych;

3) przygotowanie oraz publikacje ogtoszen w odpowiednich publikatorach.

Po przygotowaniu kompletnej dokumentacji Postepowania jest ona przedkfadana do

zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego. Postepowanie wszczyna sie na podstawie

dokumentacji zatwierdzonej przez Kierownik Zamawiajgcego.

§8.
Realizacja zamodwienia publicznego i wykonanie umowy

Nadzér nad prawidtowg realizacjg zamowienia (etap po podpisaniu umowy) prowadzony
jest przez Komorke organizacyjna.
W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy Komdérka organizacyjna jest
odpowiedzialna za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tresci aneksu
z radcg prawnym i zawarcie aneksu z wykonawca.
Komérka organizacyjna w terminie 5 dni od wykonania umowy przekazuje Komdrce ds.
zamoéwien informacje niezbedne do sporzgdzenia ogtoszenia o wykonaniu umowy,
zgodnie z art. 448 PZP.

§9.

Dokumentowanie przebiegu postepowania

Zamawiajgcy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia,
sporzadzajgc w jego toku protokdt postepowania.
Protokdt  przechowywany jest zgodnie z zasadami  wynikajgcymi z  PZP
i przepisow wewnetrznych dotyczgcych ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukgji
kancelaryjnej w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim.

§10.
Kontrola postepowan

W przypadku kontroli postepowania, w razie potrzeby Kierownik Komadrki organizacyjnej
wyznacza osobe odpowiedzialng za zakres dotyczgcy merytorycznej czesci prowadzone;j
kontroli.

Wyznaczona osoba zobowigzana jest do aktywnego wsparcia Komérki ds. zamodwien
w toku prowadzonych czynnosci kontrolnych i udzielania wyjasnien w obrebie
kompetencji Komérki organizacyjne;j.



Zatqcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 170 000 ztotych
w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim

(Komorka organizacyjna)
NF SPrawy: .oooceeeeceeeneecnvennnens

Whiosek
0 zamiarze udzielenia zamdwienia publicznego

I. Przedmiot zamoéwienia publicznego
1. NAzZWA ZAMOWIENIA: wvvriiiereiieeireee sttt s et eeereses e s se e seesenes
Okreslenie przedmiotu zamowienia publiCZNeGO: .....cccvvveceicece e

Przeprowadzono analize potrzeb': TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczgcej nalezy uzasadnié: .......cccoeevieceeceevenieceeneennnn
3. Czy przewiduje sie podziat zamdwienia na czesci? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu
zamowienia Na czesCi (art. 91 USt. 2 PZP)?: ..ottt er e eer s
W przypadku odpowiedzi twierdzace;j:
3.1. wykonawca moze ztozyé oferte na .....ccocceeeeveens (podac liczbe) czesci zamowienia;
3.2. czy przewiduje sie ograniczenie liczby czesci zamowienia, ktérg mozna udzieli¢
jednemu wykonawcy? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzacej:
maksymalnie .................. (podac liczbe) czesci zamdwienia mogg zostac
udzielone temu samemu wykonawcy.
Obiektywne i niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktore bedg miaty zastosowanie w
celu wyboru, w ktérych czesciach zostanie wykonawcy udzielone zamoéwienie zostang
okreslone w dokumentach zamdwienia.
4. Czy przewiduje sie udzielanie zaméwien:
4.1. o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP (dla ustug lub robét budowlanych)?
TAK/NIE*
4.2. o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP (dla dostaw)? TAK/NIE*

! Jezeli przeprowadzono Analize potrzeb to ma by¢ dotgczona do wniosku o zamiarze udzielenia zamowienia
2 Zamawiajacy wskazuje w dokumentach zaméwienia powody niedokonania podzialu zaméwienia na czg$ci.



Il. Wartos¢ szacunkowa zamowienia
5. Wartos¢ zamoéwienia:

5.1. podstawowego .........cceenee. PLN (netto), ....cccceeverevennnne. EUIO3, e
PLN (brutto),

5.2. o ktérym mowa w pkt 4 ppkt 1/ppkt 2* Wniosku ...................... PLN (netto), ...cccceeevveneene.
CUIOD, wueeeeieeerrerrerreeeereereenees PLN (brutto),

5.3. prawa  opCji  wovceverenereieieieinns PLN  (netto), e euro,
....................................... PLN (brutto).
taczna wartos¢ szacunkowa zamoOwienia: ..., PLN
(Netto), wvveeeceieerecee e EUIO, eevreereerereeerrereerineesrecreeeens PLN (brutto)

6. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoOwienia: .......ccccceceveieieinineeeeeeecees
Data dokonania ustalenia wartos$ci ZamOWIENIA: ......ccvevveveeveiceeiece e
Wartos¢ szacunkowa niniejszego zamowienia zostata okreslona na podstawie: ..................
7. Czy zamodwienie jest wspotfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do
wspotfinansowania? TAK/NIE*
8. Woydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczcowym:
8.1. pozycja planu: .......ccceieivinineeeceeee,
8.2. zrédto finansowania: ......cceeceeveeveeeveeennnne.
8.3. rodzaj wydatku: biezgce/inwestycyjne*

lll. Kryteria oceny ofert
9. Proponowane kryteria oceny ofert:
9.1. cena/ koszt*

waga dla kryterium cena/koszt: ............. %
9.2. kryteria inne niz cena/koszt:
................................ e %
................................ e %0
................................ e 20
Okreslenie sposobu oceny proponowanych kryteriow zostanie szczegdétowo okreslone

w SWZ.

IV. Tryb postepowania
10. Proponuje sie przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
w trybie: (w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne):
10.1. podstawowym:
a) bez przeprowadzania negocjacji*
b) z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji*
c) z przeprowadzeniem negocjacji*
10.2. e, * zgodnie z PZP na podstawie art. ....... ust. ...... pkt ...... lit. .......

3 Przelicznik na euro nalezy zastosowa¢ wedtug aktualnego, wlasciwego obwieszczenia, zgodnie z art. 3 ust. 4
PZP.



Prosze poda¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w ppkt 2:
(w przypadku zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne):

10.3. przetargu nieograniczonego?*,

10.4. przetargu ograniczonego®,

10.5. s * zgodnie z PZP na podstawie art. ....... ust. ...... pkt ...... lit. ........

Prosze podac¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktéorym mowa w ppkt

1o e, )
2 e ,
S U PSR RTRROPTON ,
Ao e

data i podpis osoby sporzgdzajgcej wniosek — Kierownik Dziatu

Kierownik zamawiajgcego
............................................ data i POAPIS....ceevveerrerierieeee e
Skarbnik Powiatu Makowskiego
............................................ data i POAPIS....ccvverrerrreenieeneenreeee e
Data rejestracji wniosku

Data: .o r.

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 170 000 ztotych
w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
w STAROSTWIE POWIATOWYM W MAKOWIE MAZOWIECKIM

Rozdziat |
ZASADY OGOLNE
§1.
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
,Komisjg”.
Regulamin stosuje sie do komisji powotanych dla zamdwien udzielanych w rezimie PZP.

Rozdziat i
PRACE KOMISJI
§2.
Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego w drodze
zarzadzenia.
Komisja Przetargowa ma charakter staty.
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkdw, w tym przewodniczgcego i sekretarza.
W sktad Komisji Przetargowej muszg wchodzi¢ osoby posiadajgce wiedze z dziedziny
zwigzanej z przedmiotem zamowienia (wiedza techniczna) umozliwiajacg dokonanie
oceny ofert. Cztonkowie Komisji Przetargowej muszg ponadto znaé¢ przedmiot
zamowienia oraz zasady udzielania zamowien publicznych.
Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik komoérki ds. zamdwien publicznych,
cztonkami sg osoby z komérki organizacyjnej oraz inni pracownicy.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczagcy Komisji. Przewodniczgcym Komisji jest
pracownik komarki organizacyjne;.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani s do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepisdw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.



§3.
Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich
innych obowigzkéw stuzbowych.
W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji,
Przewodniczacy Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
Podstawg podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowg jest PZP oraz
oswiadczenia i dokumenty sktadane przez wykonawcéw.
Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwtaszcza jej
Przewodniczacy, powinni dgzyé do osiggniecia konsensusu.
Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Przetargowej cztonek Komisji Przetargowej otrzymuje
polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes
zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawic
na piSmie swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji. Cztonek Komisji
Przetargowe] powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczagcemu Komisji swoje
zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedgcy przedmiotem prac Komisji
Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes
zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 5 przez
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia je
bezposrednio Kierownikowi zamawiajgcego.
Cztonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywac polecen ani czynnosci, ktérych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet
jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§4.

W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje Kierownikowi zamawiajagcemu do zatwierdzenia:

1)
2)

3)

propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
projekt dokumentéw zamoéwienia, w tym projekty ogtoszen oraz projektowane
postanowienia umowy;

projekty innych dokumentédw koniecznych do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 5.

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje Kierownikowi zamawiajgcemu do zatwierdzenia projekty:

1) sprostowania i zmian ogtoszen o zamodwieniu;

2) wyjasnien i zmian w dokumentach zamodwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan

i innych dokumentach niezbednych dla udzielenia zamodwienia);



3) zaproszen do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
udziatu w negocjacjach itp.;

4) pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskow, wezwan, zapytan do
wykonawcéw, tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP lub
Regulaminem;

5) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

6) informacji z otwarcia ofert;

7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu;

8) propozycji uniewaznienia postepowania;

9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

10) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje
o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

11) propozycji ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

Rozdziat Il
CZtONKOWIE KOMISJI
§6.

Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zgtaszania Przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczgcych

funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§7.

1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wylfacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisdw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczgcych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkdw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

3) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 4 i 5 Regulaminu;

4) niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.



§8.
1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie*

i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 7
ust. 1-3 Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie
ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 PZP albo ztozyt nieprawdziwe
oswiadczenie, a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodéw;

3) wrazie potrzeby wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) informowanie Kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji.

§9.
1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowigzkdéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzgdzenie protokotu z postepowania
wraz z zatgcznikami;

2) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

3) nadzdér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postepowaniem;

4) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegélnosci w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole,

c¢) dokonania jej archiwizaciji.

§ 10.

1. Protokdt postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji Przetargowe;j.
Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkdw Komisji Przetargowej powinien zostaé
odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowej co do
prawidtowosci postepowania, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisji Przetargowej.

4 Jesli komisja zostata powotana takze do przygotowania postepowania.



Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi
zamawiajgcemu protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisja konczy dziatalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnos$ci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego.



Zatqcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 170 000 ztotych

w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim

OZNACZENIE SPrAWY: weeeeiruieeeeeeeeee e esiressaeeeeeee e

OSWIADCZENIE
w zakresie okoliczno$ci wskazanych w art. 56 ust. 2 Pzp
(o konflikcie intereséw)>

sktadane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

kierownika zamawiajgcego
cztonka komisji przetargowej

inng osobe wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajacego

[0 osobe mogacy wptyngé na wynik tego postepowania

0 osobe udzielajgcg zamdwienia
Konflikt intereséw wystepuje gdy:

e ubiegam sie o udzielenie tego zamdwienia;

® pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

e w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamédwienia
pozostawatam(em) w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywatam(em) od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bytam(em) cztonkiem organéw
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

e pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

> Oéwiadczenie o istnieniu okolicznoéci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp sktada sie niezwtocznie po wystgpieniu konfliktu interesow,
a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia (zawarciem
umowy lub uniewaznieniem postepowania)



IMi€ (IMIONA) .oeeeeeieeieieiere e
NAzZWISKO e e e e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:
O nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okolicznosci wymienionych powyzej;
zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okolicznosci wymienionych

O powyzej i zwigzku z powyzszym podlegam wytgczeniu z dokonywania czynnosci
W postepowaniu;

* wiasciwe zaznaczy¢ znakiem ,,x”

(podpis )



Zatqcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 170 000 ztotych
w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim

OZNACZENIC SPraAWY: weeeeeirereeeeeerinee e eneeesee e essee e

OSWIADCZENIE
w zakresie okoliczno$ci wskazanych w art. 56 ust. 3 Pzp
(o podstawach skazania)

sktadane w  postepowaniu o udzielenie = zamodwienia  publicznego na:

kierownika zamawiajgcego
cztonka komisji przetargowej

inng osobe wykonujacg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego

osobe mogacg wptyngé na wynik tego postepowania

osobe udzielajgcg zamodwienia

IMi€ (IMIONA) oeveeieeieieeee e e e e

NAZWISKO et e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze::

nie zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, o ktérym mowa

[0 wart.228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 29643, art. 297,
art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub nastgpito
juz zatarcie skazania za takie przestepstwo;

[] zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw
popetnionych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, a nie



nastgpito jeszcze zatarcie skazania i w zwigzku z powyziszym podlegam
wytaczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu;

* wtasciwe zaznaczy¢ znakiem ,x”

(imie i nazwisko / podpis)
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