Zarzadzenie Nr 25/2024
Wojta Gminy WiSniew
z dnia 1 marca 2024 roku

W sprawie zmiany przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarka finansowa Gminy
WisSniew

Na podstawie art. 40 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz na podstawie art. 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
W zatwierdzonym i wprowadzony do uzytku wewnetrznego Zarzadzeniu Nr 159/2020 Wojta
Gminy Wisniew z dnia 14 lutego 2020 r., wprowadza si¢ zmiany W:
1. § 1ust. 10.,,Wykaz oséb upowaznionych do sprawdzania, podpisywania dokumentow
finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym w Urzedzie Gminy Wisniew””
a) skresla si¢ punkt 4 - stanowisko osoby odpowiedzialnej merytorycznie oraz podpis
merytoryczny pracownika — Zastepca Skarbnika Gminy,
b) zmienia si¢ podpis merytoryczny pracownika w punkcie 6 — Kierownik USC,
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci, kadry,
C) zmienia si¢ podpis merytoryczny pracownika w punkcie 15 - Stanowisko
ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej,
d) dodaje si¢ punkt 17 — Zastepca Kierownika USC.
okreslony jako Zalacznik Nr 2c otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zobowiagzuje si¢ wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie, z tytutu powierzenia
im obowigzkow, do zapoznania si¢ z niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci
i przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wisniew oraz Zastepcy Skarbnika
Gminy Wisniew.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt
Krzysztof Kryszczuk



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 25/2024

Wojta Gminy Wisniew

z dnia 1 marca 2024 r.

Zalacznik Nr 2¢ - Wpykaz os0b upowaznionych do sprawdzania, podpisywania

dokumentow finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym w Urzedzie Gminy
Wisniew.

Stanowisko osoby
odpowiedzialnej

Lp. merytorycznie

Zakres spraw Podpis

1 2 3 4

6. | Kierownik USC, | Sprawy kadrowe (podpisywanie list ptac
Stanowisko ds. | pracownikow urzedu zatrudnionych na podstawie
ewidencji umowy o prace, pracownikow zatrudnionych na
ludnosci, kadry | podstawie umowy zlecenie, o dzieto), dokumenty
USC, potwierdzenie odbytego szkolenia,
dokumenty kadrowe, sporzadzanie sprawozdan
statystycznych, zatwierdzenia wyptat (delegacji)
Wojta i pracownikéw urzedu. Sprawy zwigzane
z rejestracjg narodzin, matzenstw i zgonow.

15. | Stanowisko ds. | Wydatki zwigzane z OSP, promocjag OSP,
zarzadzania ekwiwalenty za udziat w akcjach ratowniczo-
Kryzysowego i gasniczych, szkolenia 1 zawody strazackie.
obrony cywilnej | Zarzadzanie kryzysowe i obrona cywilna, plany
OC Gminy 1 ewakuacji ludno$ci. Alarmowanie
1 ostrzeganie ludno$ci, organizacja bazy
magazynowej.  Prowadzenie szkolen OC.
Wspotpraca z WKU 1 Starostwem Powiatowym.
Opracowanie Planu Zarzadzania Kryzysowego
1 akcji  kurierskiej.  Sprawy = zwigzane
z prowadzeniem kancelarii  dokumentow
niejawnych 1 spraw z zakresu obronnosci kraju.
W czasie nieobecnos$ci Sekretarz podpisuje zakres
spraw wedlug opisu ww. stanowiska.

17. | Zastgpca Sprawy zwigzane rejestracja narodzin, matzenstw
Kierownika 1zgonow.
uSsC

Zarzadzeniem Nr 387/2021 Wojta Gminy Wisniew z dnia 30 listopada 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Wisniew ustalono zadania
poszczegolnych referatow ze zmianami, ktore roéwniez okreSlajg mozliwos¢ podpisu
merytorycznego pracownikéw Urzedu Gminy Wisniew.

Podpis pod wzgledem merytorycznym czytelny lub nieczytelny z pieczatka stuzbowa.

Woijt
Krzysztof Kryszczuk



