Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 3 /2025
Starosty Koneckiego

z dnia 17 stycznia 2025 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ
PODEJMOWANIA DZIAEAN NASTEPCZYCH

w

STAROSTWIE POWIATOWYM W KONSKICH

§1
CEL PROCEDURY
. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistéw informacji o naruszeniu prawa.
. Procedura ma na celu zapewnienie prawidlowej implementacji wytycznych zawartych
w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, zwanej dalej ,,ustawg”.

§2
ZGLOSZENIA
. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostepnych kanaléw, w sposdb zapewniajacy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrone Sygnalisty przed dziataniami
o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.
. Sygnalista moze dokona¢ zgtoszenia zewngtrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego. Zgloszenie zewngtrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw
Obywatelskich albo organ publiczny.
. Osobg upowazniong w ramach niniejszej Procedury do przyjmowania zgloszen
zewngtrznych, dokonywania wstgpnej weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych oraz
prowadzenia rejestru zgltoszen zewnetrznych jest pracownik na stanowisku Starszy Inspektor
ds. BHP. W razie nieobecnos$ci pracownika obowigzki przejmuje inna upowazniona osoba.
. Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomoca nastepujagcych Kanatow Zglaszania
funkcjonujgcych w Starostwie Powiatowym w Konskich:

1) za pomoca poczty elektronicznej na adres sygnalisci@konecki.powiat.pl
w zaszyfrowanym pliku. Szyfr do pliku nalezy przekaza¢ pracownikowi osobiscie lub
telefonicznie,

2) w formie listownej na adres: ul. Stanistawa Staszica 2, 26 — 200 Konskie z
dopiskiem na kopercie np. ,,zgltoszenie zewngtrzne nieprawidtowosci”, ,, stanowisko, o
ktorym mowa w § 2 ust. 3 — do rgk wlasnych”, itp. - za posrednictwem formularza

zgloszen zewnetrznych dostgpnego na stronie internetowej organu:
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-konecki/zgloszenia-zewnetrzne
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5. Przedmiotem zgloszenia dokonanego na podstawie niniejszej Procedury moga by¢
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wszystkie dziatania lub zaniechania niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie prawa
w obszarach okreslonych w art.3 ust 1 ustawy.

. Osobami uprawnionymi do dokonania zgtoszenia w ramach niniejszej Procedury sa osoby

fizyczne wskazane w art. 4 ustawy.

. Kazde zgloszenie zewngetrzne podlega rejestracji w Rejestrze zgloszen zewnetrznych

stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej procedury, ktory obejmuje:
1) numer zgloszenia,

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie,

4) dat¢ dokonania zgloszenia,

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych,

6) informacj¢ o wydaniu za§wiadczenia, o ktdrym mowa w art. 38 ustawy,

7) datg zakonczenia sprawy,

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan nastepczych,

9) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona.
Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w Rejestrze zgltoszen zewngtrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nast¢pcze.
Zgloszenie moze by¢ dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ swiadomego
sktadania falszywych zgloszen. Osoba dokonujqca zgloszenia wiedzgc, e do naruszenia
prawa nie doszlo (tzw. zgloszenie w zlej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.
Osoba, ktora poniosta szkode z powodu sSwiadomego zgloszenia zewnetrznego przez
Sygnaliste nieprawdziwych informacji ma prawo do odszkodowania lub zadoséuczynienia
za naruszenie dobr osobistych od Sygnalisty, ktory dokonal takiego zgloszenia.
Organ, ktory przyjat zgloszenie zewngtrzne, przesyta SygnaliScie niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego przyje¢cia,
chyba ze Sygnalista nie podat adresu do kontaktu.
W przypadku dziatan dotyczacych zgloszenia zewngtrznego pozostajacych poza zakresem
kompetencji organu przekazuje si¢ je niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie p6zniej niz w terminie 30
dni do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych 1 informuje si¢ o
tym Sygnaliste.
Anonimowe informacje, ktore zostaly przekazane w trybie Procedury zgloszen
zewnetrznych, nie bedq rozpatrywane.
Organ publiczny moze nie podja¢ dzialan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia
przez tego samego lub innego Sygnalist¢ nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w poroéwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym.
Organ przekazuje SygnaliScie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego.
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Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatan nast¢pczych, podajac
uzasadnienie odstgpienia.

Organ poinformuje rowniez Sygnalist¢ o ostatecznym wyniku dalszych dzialan nastepczych
realizowanych na skutek zgloszenia.

§3
OCHRONA SYGNALISTY

1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskala informacje
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 .
o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024.928), od chwili dokonania zgloszenia.

3. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

1) ochrong tozsamosci, chyba zZe organ otrzyma od Sygnalisty wyrazna zgod¢ na
ujawnienie danych;

2) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, organ zapewni takze ochron¢ poufnosci
ich tozsamosci;

3) udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych oso6b, ktore zostaly
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej
ze zgloszeniem, beda mialy tylko uprawnione osoby, ktore zostaty
przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

5) ochron¢ przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwiazku z dokonanym zgtoszeniem.

4. Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od otrzymania zgtoszenia,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie.

5. Kazda osoba dokonujaca zgtoszenia powinna otrzymac¢ Klauzulg Informacyjng RODO,
przekazywang w zalezno$ci od wybranej formy zgtoszenia. Klauzula Informacyjna
RODO o zasadach przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszej Procedury.

§4
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zaadekwatno$¢ i skutecznos¢ funkcjonowania Procedury odpowiada Starosta Konecki.
2. Ocena adekwatnosci 1 skuteczno$ci Procedury dokonywana jest nie rzadziej niz raz na
3 lata.
3. Organ upowaznia pracownika, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 Procedury do przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat Procedury.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedurg zastosowanie maja odpowiednie
przepisy prawa.



