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Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko pracy
w Starostwie Powiatowym w Wolominie

Komorka organizacyjna Urzegdu: Biuro Prawne
Stanowisko: Radca Prawny
Wymiar etatu i miejsca wykonywania pracy: 1 etat, Biuro Prawne

Starostwa Powiatowego w Wolominie, 05-200 Wolomin ul. Pradzynskiego 3

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
1)

wymagania niezbedne:
Wyksztalcenie: wyzsze, Kierunek - prawo
Do$wiadczenie zawodowe: powyzej 3-letnie do§wiadczenie zawodowe w obstudze prawnej

Wiedza: znajomo$¢ aktow  prawnych: ustawa o samorzadzie powiatowym,
ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa o finansach publicznych, ustawa Kodeks
pracy, Prawo zamowien publicznych, ustawa o dostgpie do informacji publicznej,
kodeks postgpowania administracyjnego, kodeks cywilny, Kodeks postgpowania cywilnego.

d) inne umiej¢tnosei:

- znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,
- wpis na list¢ radcow prawnych uprawniajacych do wykonywania zawodu

2) wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)

Wyksztatcenie: jak wyzej

Dos$wiadczenie zawodowe: jak wyzej

Wiedza: jak wyzej

Inne umiejetnosci:  punktualnosé, dyspozycyjnos¢, dokladnos¢, odpowiedzialnose,
odpornos¢ na stres, identyfikacja z urzedem, sumiennos¢, dazenie do rezultatow, wspotpraca,
samodzielnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan 1 bardzo dobra umiejetno$¢ organizacji

pracy.

Gloéwne obowigzki na stanowisku:

a) sporzadzanie 1 opiniowanie pod wzglegdem formalno-prawnym  projektow:
zarzadzen, uchwal, uméw, decyzji oraz innych spraw przekazanych do zaopiniowania,

b) wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadami powszechnymi i sadami
administracyjnymi w sprawach zwigzanych z dziatalno$cig Urzgdu oraz jego majatkiem,

C) obstuga prawna Starosty, cztonkow Zarzadu Powiatu Wotominskiego, komisji Rady
Powiatu Wotominskiego, Wydzialow/Biur Starostwa Powiatowego Wotominskiego,
Starosty Wotominskiego — Skarbu Panstwa

d) udzielanie wyjasnieh o obowigzujagcym stanie prawnym, interpretacja przepisow
prawnych,

e) udzielanie porad prawnych, konsultacji oraz wyjasnien i wydawanie opinii prawnych
w zakresie stosowania prawa w sprawach z zakresu dziatalnos$ci urzedu

f) monitorowanie zmian przepisow prawa,

6. Warunki pracy na stanowisku:

1) pomieszczenia zaktadu pracy uwzgledniaja potrzeby osob niepetnosprawnych w zakresie
przystosowania  stanowisk pracy, pomieszczen higieniczno-sanitarnych 1 ciggow
komunikacyjnych;



10.

11.

2) praca w siedzibie Biura Prawnego Starostwa Powiatowego w Wotominie, 05-200 Wotomin
ul. Pradzynskiego 3;

3) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie;

4) przemieszczanie si¢ wewnatrz budynku oraz wyjscia stuzbowe;

5) rozwdj zawodowy;

6) pracodawca zapewnia swoim pracownikom atrakcyjny pakiet socjalny.

. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce w miesigcu poprzedzajacym date

upublicznienia ogtoszenia 0 naborze byt wyzszy niz 6 %.

. O wskazane stanowisko, poza obywatelami polskimi, moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii

Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow mig¢dzynarodowych
lubprzepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli posiadaja znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzong
dokumentem.

. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy (dokument do pobrania);

2) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopi¢ dyplomu lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow, kserokopi¢ $wiadectwa szkolnego);

3) kopia dokumentu potwierdzajgcego uprawnienie do wykonywania zawodu radcy
prawnego;

4) kserokopie $wiadectw pracy (badz zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy)
potwierdzajacewymagany staz pracy;

5) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach i uprawnieniach;

6) oSwiadczenie kandydatow (dokument do pobrania).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé poczta lub ztozy¢ w kancelarii urzedu

w zapieczetowanej kopercie w terminie do dnia 20 wrzesnia 2024 r. do godz. 14.00 z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy Radca Prawny w Biurze Prawnym”
Aplikacje nalezy ztozy¢ w siedzibie Starostwa przy ul. Pradzynskiego 3 (kancelaria ogo6lna
parter pok. nr 104) lub przesta¢ poczta na adres — Starostwo Powiatowe w Wotominie
przy ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin. W przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego aplikacje mozna przekaza¢ na adres skrytki: /spwolomin/skrytka. Zgtoszenia
kandydatow ztozone po terminie lub bez kompletu wymaganych dokumentow nie bgda branepod

uwage W postgpowaniu rekrutacyjnym.
Kandydatow, spetniajacych wymogi formalne, informuje si¢ mailowo lub telefonicznie o terminie,
czasie i miejscu przeprowadzania kolejnego etapu naboru.
Informacja 0 wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informac;ji
Publicznej  (www.powiat-wolominski.pl/corobimy/wolnestanowiskapracy) zaktadka wolne
stanowiska pracy oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Wolominie
przy ul. Pradzynskiego 3.

Dane osobowe kandydatow:

1) bedg przetwarzane w celu rekrutacji na stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowisko
urzednicze, na podstawie art. 6 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osob fizycznych w zwigzku
Zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46//WE;

2) nie beda udostgpniane innym odbiorcom;

3) nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany nie dtuzej niz 3 miesigce od zakonczenia
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procesu rekrutacji.
12. Kandydatom przystuguje prawo zadania:

1) dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuni¢cia (w przypadku i na zasadach
okreslonych w przepisach regulujgcych ochrone danych osobowych), ograniczenia ich
przetwarzania;

2) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych — na zasadach okreslonych w przepisach prawa regulujacych ochrone danych
osobowych.

/-/ Arkadiusz Werelich

Starosta Wotominski



