Zarzadzenie Nr Or.1.120.1. 2). 2022
Starosty Ostrowieckiego
w sprawie okreslenia procedury i czynnosci podejmowanych
przez poszezegolne komorki Starostwa Powiatowego w Ostrowcu S'wigtokrzyskim

w celu opracowania i przedstawienia projektow zarzadzen.

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

o samorzadzie powiatowym (t,j. Dz. U. z 2022 r. poz. 528, 583) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ nastgpujaca procedure postgpowania z przygotowaniem projektow Zarzadzen

Starosty Ostrowieckiego:

I

Projekty zarzadzen przygotowuja kierownicy komorek organizacyjnych na polecenie
Starosty, Wicestarosty, Sekretarza Powiatu lub z wlasnej inicjatywy, jezeli wynika to
z przepisow prawa lub w innych przypadkach zwiazanych z realizacja zadan.
Kazdy projekt zarzadzenia powinien by¢ opatrzony podpisem pracownika merytorycznego,
nastepnie zaopiniowany pod wzgledem formalno — prawnym przez radce prawnego.
Przed zlozeniem projektu zarzadzenia do podpisu Starosty musi on by¢ uzgodniony
z Sekretarzem Powiatu.

§ 2.
Projekt zarzadzenia nalezy przediozy¢ do podpisu w dwéch egzemplarzach.
Jeden z egzemplarzy projektu zarzadzenia winien by¢ opatrzony pieczecia i podpisami
merytorycznego pracownika oraz radcy prawnego, umieszczonymi w lewym dolnym rogu.
Drugi z egzemplarzy winien by¢ opatrzony pieczecia i podpisem radcy prawnego
umieszczonym w lewym dolnym rogu.
Po podpisaniu projektu przez Staroste, zarzadzenie nalezy zarejestrowaé w Wydziale
Organizacyjno — Prawnym; Referacie Organizacyjno — Administracyjnym.

Po zarejestrowaniu zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 3.
Struktura i uktad tekstu stanowi zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

Wzor zarzadzenia stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§ 4.
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialow, kierownikom zespotow,
kierownikom referatow oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach zatrudnionym
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzy skim.
2. Zobowiazuje si¢ naczelnikow wydzialow, kierownikow zespotow, kierownikow referatéw
do zapoznania podleglych pracownikéw z trecia niniejszego Zarzadzenia.

3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§ 5.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgceznik Nr 1
do Zarzadzenia
Starosty Ostrowieckiego
Nr Or.1120.1. 3! 202.4

ooooooooo

Struktura i uklad tekstu zarzadzenia:

Tytut:

®

=

o

Zarzadzenie Nr Or.1.120.1. ... .202...

Starosty Ostrowieckiego

W SPrawie ocivviuincnssnroncnnes

(czcionka ,, Times New Roman”, rozmiar 12, styl pogrubiony, tekst wysrodkowany)

Podstawa prawna, rozpoczynajaca si¢ od wyrazow: ., Na podstawie ...”

Tres¢ (osnowa).

Okreslenie wykonawcey lub osoby nadzorujgcej.

Okreslenie sposobu publikacji.

Okreslenie terminu wejscia w zycie.

Odstep miedzy wierszami 1,5 lub 1,15 w przypadku duzej ilosci tekstu

Podpis

Uktad tekstu:

a. Margines gorny i dolny — 2,5 cm
b. Margines lewy i prawy — 2.5 cm
.

d.

Czcionka ,,Times New Roman”, styl normalny, rozmiar 12, za wyjatkiem tresci:

Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia
Starosty Ostrowieckiego
Nr Or.I.120.1. ... .202...
z dnia ..........
(czcionka ,,Times New Roman”,
rozmiar 10, styl pogrubiony, tekst

umieszczamy w prawym gérnym rogu)



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia
Starosty Ostrowieckiego
Nr Or.L120.1. 21 .202.%

..........

Wzor zarzadzenia:

Zarzadzenie Nr Or.1.120.1. ... .202 ...
Starosty Ostrowieckiego
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§ kolejny
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia SPrawuje .........o.veie e s e
lub
Wykonanie zarzadzenia POWIETZa S1€ .......c.vueeieiiiiii i
§ kolejny
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§ kolejny

Zarzadzenie wchodzi w zycie
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