POWIAT LOSICKi
ul. Narutowicza
08-200 Losice tosice, dnia 30 lipca 2025 r.

NIP 4960249456, Reg. 03023735

Znak sprawy: KD.272.8.2025

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA
OFERTY CENOWE)

Starostwo Powiatowe w tosicach zaprasza do ztozenia oferty na ustugg pn.: ,Swiadczenie
kompleksowe] obstugi prawnej i doradztwa przez radcg prawnego lub adwokata oraz
obstugi proceséw i postepowari egzekucyjnych na rzecz Starostwa Powiatowego w tosicach
i jego jednostek organizacyjnych ( z wyjatkiem Powiatowego Urzedu Pracy w tosicach)”.

Zméwienie publiczne o wartosci nieprzekraczajacej 130.000,00 zt, niepodlegajace ustawie
7 dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdin.
zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, udzielane jest na podstawie Zarzadzenia Nr 13/2021
Starosty Powiatu tosickiego z dnia 29 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu
udzielania zaméwieri publicznych, ktérych wartoéé szacunkowa netto nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zfotych netto” w Starostwie Powiatowym
w tosicach.

KOD CPV: 79110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

1. Zamawiajacy:
POWIAT tOSICKI — STAROSTWO POWIATOWE W +OSICACH

Adres: ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice
Tel. (83)359 03 34

www.losice.pl

e-mail: powiat@losice.pl

Kraj: Polska

Wojewoddztwo: Mazowieckie

2. Opis przedmiotu zamowienia:

a) Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej przez radce
prawnego lub adwokata poprzez udzielanie pomocy prawnej oraz obstugi procesow
i postepowari egzekucyjnych na rzecz Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych
(z wyjatkiem Powiatowego Urzedu Pracy w tosicach) w rozumieniu przepisdw ustawy
o radcach prawnych lub prawa o adwokaturze obejmujgcych w szczegolnosci:

- udzielanie porad prawnych i konsultacji - osobiscie, telefonicznie lub poczta
elektroniczng e-mail;

- sporzadzanie na pi$mie opinii prawnych, interpretacji aktéw prawnych w terminie do
trzech dni roboczych od dnia zfozenia wniosku o ich wydanie;

- opiniowanie wewnegtrznych aktéw prawnych i regulacji (regulaminéw, zarzadzen itp.) w
terminie do dwéch dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o ich wydanie;



- opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym zawieranych uméw (projektow)
oraz sktadanie podpisu na 1 egzemplarzu oryginatu umowy, ktérej strong jest
Zamawiajacy w terminie do dwéch dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o ich
wydanie;

- udzielanie wyjasnief w zakresie stosowania prawa, uchybien przy jego stosowaniu oraz
skutkow tych uchybien;

- wspétudziat w przygotowaniu projektow decyzji;

- zapewnienie obstugi prawnej w czasie posiedzer organéw Powiatu w szczegdlnosci
zwyczajnych i nadzwyczajnych sesji Rady Powiatu;

- kontynuowanie niezakoficzonych proceséw sadowych i egzekucyjnych w zakresie
naleznoéci Skarbu Parstwa, do czasu ich prawomocnego zakoriczenia, nie diuzej niz do
ostatniego dnia obowigzywania umowy zawartej w wyniku niniejszego zamdwienia,

- przyjmowanie, na podstawie kazdorazowo udzielanych przez Zleceniodawce
petnomocnictw, nowych spraw sagdowych i egzekucyjnych,

- prowadzenie postepowari sgdowych i administracyjnych, sporzadzanie pism
procesowych i egzekucyjnych oraz reprezentowanie Zamawiajacego przed sgdami
(zastepstwo procesowe), organami i urzedami administracji publicznej;

- wykonywanie innych czynnosci z zakresu pomocy prawnej, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 499 ) oraz w ustawie z
26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1564).

b) Wykonawca zobowigzany jest do pozostawania przez czas trwania Umowy w statym
kontakcie telefonicznym lub mailowym z Zamawiajgcym w dni robocze w godzinach pracy
urzedu od poniedziatku od pigtku w godzinach 7:30 - 15:30 z dodatkowg mozliwoscig
kontaktu po godzinach stuzbowych w formie telefonicznej oraz poprzez pocztg
elektroniczna.

c) W sprawach nagtych i nieprzewidzianych Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy dojazdu
do siedziby Zamawiajacego.

d) Wykonawecy przystuguje:

- zwrot kosztow zastepstwa procesowego,

- zwrot kosztéw dojazdu w sprawach objetych przedmiotem umowy, poza siedzibg

Zamawiajacego.

e) Wykonawca zapewni mozliwo$¢ biezacego kontaktu z Zamawiajgcym, od poniedziatku do
piatku, w godz. od 7:30 do 15:30 (listownego, telefonicznego, faksowego, poczty
elektroniczng).

f) Zamawiajacy wymaga, aby $wiadczenie ustug odbywato sig w Starostwie Powiatowym
w tosicach, przy ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice, 1 razy w tygodniu 6 godzin. Ponadto
wymagana jest obstuga telefoniczna lub e-mailowa.

g) Wykonawca moze petni¢ obstuge prawna z udziatem kilku radcéw prawnych/adwokatow,
z zastrzezeniem, ze osoby wykonujace ustuge musza spetnia¢ minimum warunki opisane
w pkt 5. Osoby te nalezy wskaza¢ w Wykazie ustug/oséb stanowigcym zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

h) Wykonawca winien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci zawodowe;j z tytutu czynnosci

objetych zakresem umowy.
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3. Termin realizacji zaméwienia:
Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy, od 01.09.2025 r. do 31.08.2026 r.
4. Miejsce i termin skfadania ofert :

1) Oferte sporzadzi¢ naley na zataczonym druku ,Oferta cenowa" (zatgcznik 1). Oferte
sporzadzié nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana przez
osobe upowainiona.

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

a)
b)

c)

d)

Oferta cenowa - zatgcznik nr 1;

Wykaz osdb - zatgcznik nr 2. Personel wykonawcy, ktory bedzie bezposrednio
realizowat przedmiot zaméwienia, ze wskazaniem ich wyksztatcenia, kwalifikacji
i doéwiadczenia zawodowego oraz funkcji, jaka bedg petni¢ podczas realizacji
zamoéwienia; do wykazu nalezy zafaczyé potwierdzone za zgodnosc z oryginatem
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kompetencje, zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego.

Wykaz ustug —zatacznik nr 3. Wykaz ustug wykonanych lub wykonywanych, w okresie
ostatnich 5 lat.

Oéwiadczenie — zafacznik nr 5. O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu.

2) Sposoéb ztozenia oferty:

a)

b)

za posrednictwem poczty w zamknigtej kopercie opatrzonej klauzuly: ,Oferta na
ustuge ,Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej i doradztwa przez radce
prawnego lub adwokata oraz obstugi proceséw i postepowarn egzekucyjnych na rzecz
Starostwa Powiatowego w tosicach i jego jednostek organizacyjnych( z wytqczeniem
Powiatowego Urzedu Pracy w tosicach)””;

osobiécie w sekretariacie Starostwa Powiatowego w tosicach w zamknietej kopercie
opatrzonej klauzulg: , Oferta na ustuge ,Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej i
doradztwa przez radce prawnego lub adwokata oraz obsfugi procesow i postepowan
egzekucyjnych na rzecz Starostwa Powiatowego w tosicach i jego jednostek

s

organizacyjnych (z wytqczeniem Powiatowego Urzedu Pracy w tosicach)””.

3) Oferte ztozyé nalezy do dnia 08.08.2025 r., do godz. 12:00:00.

a)

b)
c)

d)

decyduje data wptywu dokumentéw do Starostwa. Oferty, ktére wptyng po wyiej
okres$lonym terminie nie beda oceniane.

oferent przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofac oferte.

w toku badania ofert Zamawiajacy moze zazadaé od oferentéw wyjasnieri do tresci
ztozonych ofert.

oferty ztozone po terminie lub bez obowigzujacych zatacznikow lub podpisane przez
osoby nie bedace do tego upowaznione nie beda rozpatrywane.
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6.

Warunki udziatu w postepowaniu:

0
a)

b)

d)

udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy:
niepodlegajacy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
art. 108 ust. 1 art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 514).
kancelarie adwokackie, zespoty adwokackie, spétki, o ktérych mowa w art. 4a ust. 1
ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1564),
kancelarie radcy prawnego oraz spétki, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6
lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 499).
dysponuja co najmniej dwoma osobami wpisanymi na liste adwokatéw lub radcow
prawnych, ktérzy posiadaja do$wiadczenie w Swiadczeniu pomocy prawnej na rzecz
jednostek budzetowych przez okres nie krotszy niz 48 miesiecy w okresie ostatnich 5
lat liczagc wstecz od dnia ztozenia oferty. Nakfadajace na siebie okresy nie begda
sumowane do wymaganego 48 miesiecznego okresu doswiadczenia.
s3 ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz
50 000,00 zt.
Zamawiajacy dopuszcza faczne spetnianie powyzszych wymagar przez jedng osobe.
Na potwierdzenie powyiszego warunku Wykonawca zobowigzany jest do
wypetnienia i zataczenia do oferty wykazu pn. Wykaz oséb stanowigcego zatgcznik
nr_2 do niniejszego zapytania, oraz dotaczenia dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie wymaganego doswiadczenia, dla kazdej osoby, ktéra bedzie brata udziat

w realizacji zadania.

Na potwierdzenie powyiszego warunku Wykonawca zobowigzany jest do
wypetnienia i zataczenia do oferty wykazu pn. Wykaz ustug stanowiacego zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania. Do wykazu nalezy dotaczy¢é dowody okreslajace, czy te
ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, s3 referencije bad? inne_dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaty wykonane.

Co powinna zawiera¢ oferta:

Oferta musi zawierac:

Petng nazwe Oferenta.
Adres i siedzibe oferenta, numer NIP i REGON oraz numer telefonu i adres email.
Cene oferty przedstawiona, jako cena brutto, zawierajaca podatek VAT, ktéry Oferent

jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Cena uwzglednia

wykonanie wszystkich praci czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zaméwienia $wiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.
Cena jest wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku oraz stownie.
Otwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatacznik nr 5.



7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium:
Kryterium ceny:

1) cena waga kryterium 80%
Kryterium do$wiadczenie zawodowe:
2) brak do$wiadczenia zawodowego —waga kryterium 0% (Swiadczenie pomocy
prawnej dla jednostki samorzadu terytorialnego — gmina, powiat,

wojewodztwo)

3) do$wiadczenie zawodowe waga kryterium 10 pkt ($wiadczenie pomocy prawnej
dla jednostki samorzadu terytorialnego — gmina, powiat, wojewddztwo do 48
miesiecy)

4) doswiadczenie zawodowe waga kryterium 20 pkt (Swiadczenie pomocy prawnej
dla jednostki samorzadu terytorialnego — gmina, powiat, wojewodztwo
powyzej 48 miesiecy)

8. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:
W kryterium cena ocena ofert zostanie przeprowadzona wg formuty:
cena najnizsza (brutto) sposréd ztozonych ofert *

Otrzymane punkty = x 80

cena badanej oferty (brutto)

* sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

W kryterium doswiadczenie zawodowe

e waga kryterium 10 pkt ($wiadczenie pomocy prawnej dla jednostki samorzadu
terytorialnego — gmina, powiat, wojewodztwo do 36 miesiecy)

e waga kryterium 20 pkt ($wiadczenie pomocy prawnej dla jednostki samorzadu
terytorialnego — gmina, powiat, wojewdédztwo powyzej 36 miesiecy)

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwigkszg ilos¢ punktéw sumujac kryteria.

9. Kontakt w sprawie zapytania: Ewa Stachowicz—tel. (83) 357 19 27,
adres email: e.stachowicz@losice.pl.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odrzucenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania,

b) wezwania Wykonawcy do uzupetnienia brakéw, korekty btedéw lub wyjasnien tresci
ztozonych ofert. W powyzszym celu Zamawiajacy wyznaczy zakres wymaganych korekt
i/lub uzupetnier oraz odpowiedni termin na ich dokonanie. Niedotrzymanie tego
terminu bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

c) Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzglgdu na to,
7e zlozone zostaty oferty, ktére uzyskaly taka samgq liczbe punktow, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia -w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego -ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe,
nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.



W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Wykonawcom nie przystugujg zadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

11. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:

a) ztozy oferte niezgodna z trescia niniejszego Zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajaca oswiadczeri lub dokumentéw
wymaganych w niniejszym postepowaniu;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu;

e) ztozyt oferte po terminie;

f) w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe lub postanowienia
umowy, w szczegdlnosci gdy Wykonawca nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamodwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za pomoca stosownych srodkéw
dowodowych — jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego
podstawa wykluczenia.

12. Informacje dotyczace umowy:

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest do zawarcia umowy zgodnie
z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego oraz jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie. Ztacznik nr 4.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz oferty
2. Wykaz osoéb
3. Wykaz ustug
4, Wzor umowy



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,Rozporzadzenie”, informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat tosicki z siedzibg w tosicach,
ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice, tel. (83) 357 19 29.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@!losice.pl

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia z dnia
11 wrzeénia 2019 r.— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas obowigzywania umowy.

5. Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporzadzenia w zwigzku
z przepisami Pzp.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 4 Pzp.

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z Pzp.

8. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

- dostepu do treéci swoich danych oraz mozliwoéci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sig z naruszeniem przepisow Rozporzadzenia stuzy
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

9. Osobie, ktérej dane dotycza nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

10. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktdrych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgda¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdInosci

podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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11. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowieri umowy
w zakresie niezgodnym z PZP.

12. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

13. W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie Zamowien
Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 Rozporzadzenia, s3 wykonywane w drodze
zgdania skierowanego do Administratora.

14. Od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy wniesienie zadania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole i zatacznikach do protokotu, Administrator nie udostgpnia tych
danych zawartych w protokole i w zatacznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

15. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,
o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszaC integralnoéci protokotu oraz jego
zatacznikow.

16. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktére sie opieraja wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.



