Elektronicznie podpisany przez:
Agnieszka Katarzyna Rogalinska
dnia 1 lipca 2026 r.

ZARZADZENIE NR OR.1.120.61.2026
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

z dnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi bezposrednio sluzace realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej

Na podstawie art. 34 ust. 1 iart. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22025 1. poz. 1684) oraz § 42 cz. II ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim, stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr264/2025 Zarzadu Powiatu
Ostrowieckiego z dnia 18 grudnia 2025 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi bezposrednio stuzace realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej”, ktory okresla zasady, formy
i tryb udzielania zamowien publicznych przez wewnetrzne komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ pracownikow Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim do zapoznania
si¢ z tre$cig niniejszego zarzadzenia i do jego stosowania.

2.Za przestrzeganie przepisOw niniejszego zarzadzenia odpowiedzialni sg kierownicy komorek
wnioskujacych wydatkowanie $rodkéw oraz inni pracownicy Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Ostrowieckiego
§ 4. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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Zakacznik do zarzadzenia Nr Or.1.120.61.2026
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 1 lipca 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
NA ROBOTY BUDOWLANE, DOSTAWY LUB USLUGI
BEZPOSREDNIO SLUZACE REALIZACJI ZADAN OCHRONY LUDNOSCI
I OBRONY CYWILNEJ

Dziatajac na podstawie:

1. art. 157a ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. z 2024 1.
poz. 1907 z p6zn. zm.),

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.),

3. ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z 2025 1. poz. 1484).

wprowadza si¢ do stosowania przez wewnetrzne komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim niniejszy Regulamin:

4.

*

[u—

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin okresla zasady przygotowania i udzielania zamowien na roboty budowlane, dostawy lub ustugi
bezposrednio stuzace realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej, do ktérych stosuje si¢ art. 157a
ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilne;.
Regulamin stosuje si¢ wylgcznie do zamowien wylaczonych na podstawie art. 157a ustawy o ochronie
ludnosci i obronie cywilnej ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych.
Wydatkowanie $rodkow publicznych odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach
publicznych, w szczegdlnosci w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.
Udzielajac zamowien zamawiajacy zapewnia przejrzystos¢ postgpowania i rowne traktowanie podmiotow
zainteresowanych realizacja zamowienia oraz uwzglednia okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na jego
udzielenie.
Regulamin stosuje si¢ wylacznie do zamowien bezposrednio stuzacych realizacji zadan ochrony ludnosci
i obrony cywilne;j.
Komorka merytoryczna sporzadza pisemne uzasadnienie potwierdzajace spelnienie przestanek okreslonych
w ust. 5.
Uzasadnienie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) opis zadania,
2) wskazanie podstawy prawnej realizacji zadania,
3) wykazanie bezposredniego zwiagzku zamodwienia z realizacja zadania ochrony ludnosci lub obrony
cywilnej,
4) wskazanie zrodta finansowania.
Decyzje o zastosowaniu art. 157a zatwierdza Starosta Ostrowiecki lub Wicestarosta.
Zamowienia udziela si¢ wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.

§2

Procedura udzielenia zamowienia

Whioskujgcy o udzielenie zamdwienia sporzadza wniosek dotyczacy realizacji dostaw, uslug lub robét
budowlanych wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu i wystgpuje z nim
do Starosty Ostrowieckiego, Wicestarosty lub Sekretarza Powiatu Ostrowieckiego, dziatajacych na podstawie
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upowaznienia Zarzadu Powiatu lub do Starosty wystgpujacego w imieniu Skarbu Panstwa o wyrazenie zgody

na realizacj¢ zamowienia.

. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera co najmnie;j:

1) szczegdltowy opis przedmiotu zamoéwienia w zakresie ilosciowo - jakoSciowym wraz z kodem CPV,

2) termin realizacji/wykonania zamowienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia netto ze wskazaniem sposobu ustalenia, daty i osoby, ktora tego
dokonata oraz kwotg brutto, tj. tacznie z podatkiem od towardw i ustug,

4) kwote brutto przeznaczong na realizacj¢ zamowienia,

5) wskazanie zrodlta finansowania zamowienia - pozycja w budzecie,

6) parafe Skarbnika lub w razie jego nieobecno$ci upowaznionego pracownika merytorycznego Wydzialu
Finansowego, potwierdzajacg zabezpieczenie srodkoéw finansowych na zadanie,

7) uzasadnienie zastosowania art. 157a zatwierdzone przez Starost¢ Ostrowieckiego lub Wicestaroste.

. Po otrzymaniu zgody na realizacje danego zamowienia, Wnioskujacy niezwlocznie sklada wniosek

do komorki organizacyjnej zamoéwien publicznych wraz z wzorem umowy, zaakceptowanym przez radce

prawnego (w zakresie zgodno$ci z przepisami prawa) oraz przez Naczelnika Wydziatu/kierownika
odpowiedniej jednostki organizacyjnej starostwa (w zakresie zawarto$ci merytorycznej umowy).

. Komorka organizacyjna zamdwien publicznych przygotowuje Ogloszenie o udzielanym zamdwieniu, ktore

zawiera dane niezbedne do ztozZenia oferty cenowej, w tym:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow,
przy czym stawianie warunkoéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty oraz informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty (oprocz kryterium ceny mozna zastosowaé réwniez inne
kryteria, w szczegolnosci odnoszace sie do aspektow srodowiskowych lub spotecznych),

4) opis sposobu obliczenia ceny,

5) nazwy/kody okreslone dla przedmiotu zamowienia we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV),

6) termin realizacji zamowienia,

7) datg, godzing i miejsce ztozenia oferty,

8) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy, jesli s3 wymagane,

9) nazwiska i numery telefonéw osob uprawnionych do udzielania dodatkowych wyjasnien, osobno
w zakresie merytorycznym i w zakresie procedury udzielania zamoéwienia,

10) pouczenie, o mozliwo$ci negocjowania ceny w dot z wykonawcg, ktory zaproponuje najnizszg ceng
lub w przypadku zastosowania innych kryteriow oceny ofert, ktory otrzymuje najwyzsza liczbg punktow
w danym postepowaniu w dowolnej wybranej przez zamawiajacego formie,

11) dodatkowe dokumenty np.: przedmiar roboét, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot
budowlanych, program funkcjonalno - uzytkowy, wykaz zamawianych przedmiotoéw, urzadzen itp.,

12) inne informacje niezbgdne do prawidlowego przeprowadzenia postepowania, wynikajace ze specyfiki
zamoOwienia,

13) wzér umowy.

. Komoérka organizacyjna zamowien publicznych bez zbednej zwloki zamieszcza Ogloszenie

o udzielanym zamoéwieniu na stronie internetowej zamawiajacego w folderze ,,Zamowienia stuzace realizacji

zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej” oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie

podmiotowe;.

. Zawarty w Ogloszeniu o udzielanym zamoéwieniu termin sktadania ofert winien umozliwi¢ wszystkim

zainteresowanym przygotowanie i ztozenie oferty. Przyjmuje si¢, ze termin ten nie moze by¢ krotszy

niz 5 dni od daty opublikowania Ogloszenia o udzielanym zamoéwieniu, o ktérym mowa w ust. 5.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest zastosowanie krétszego terminu po uzgodnieniu

ze Starostg Ostrowieckim lub Wicestarostg i po uzyskaniu jego pisemnej zgody.

. Oferty muszg by¢ skladane do zamawiajacego tylko w formie pisemnej - osobiscie lub droga pocztowa

we wskazanym w ogloszeniu miejscu lub e-mailowo na wskazany w ogloszeniu adres poczty elektroniczne;j.

. Rozpatrzeniem ofert zajmowaé si¢ bedzie pracownik komorki organizacyjnej zamowien publicznych

oraz Wnioskujacy lub inne osoby posiadajace fachowa wiedzg w zakresie przedmiotu zamoéwienia. Osoby

biorgce udzial w rozpatrywaniu ofert, potwierdzaja ten fakt podpisem na protokole, o ktorym mowa

w ust. 12.

. Dopuszcza si¢ negocjacje ceny w dot z wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cen¢ lub w przypadku

zastosowania innych kryteriow oceny ofert, ktory otrzymuje najwyzsza liczbe punktéw w danym

postepowaniu w dowolnej wybranej przez zamawiajacego formie.

Podpisany Strona 2



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

N —

&

N —

Do prawidlowego przeprowadzenia postepowania wystarczy, ze w odpowiedzi na ogloszenie zostanie ztozona
co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu.

Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, ktory nie podpisal umowy, uchyla si¢ od podpisania umowy
lub nie wnidst wadium albo zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli bylo to wymagane. W takim
przypadku zamawiajacy moze wybra¢ do realizacji zamowienia kolejnego Wykonawce, ktory zaoferowat
najkorzystniejsza oferte lub uniewazni¢ postgpowanie.

Z postgpowania sporzadza si¢ protokot, ktérego wzor stanowi Zalgceznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,
ktoérego kopia zostaje przekazana do Wnioskujacego.

Protokot z postepowania przedstawia si¢ do akceptacji Staroscie Ostrowieckiemu, a w razie jego nieobecnosci
Wicestaro$cie lub Sekretarzowi Powiatu.

Protokot jest podstawa do udzielenia zamowienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte
w zakresie ceny lub innych kryteriow oceny ofert i powinien by¢ dolaczony do egzemplarza umowy
pozostajacego u zamawiajgcego.

Komorka organizacyjna zamoéwien publicznych niezwlocznie zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej
na swojej stronie podmiotowej informacj¢ o udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko
podmiotu albo osoby, z ktorymi zawarl umowe o realizacje zamowienia, albo informacje o nieudzieleniu
zamdwienia.

Cala dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie przechowywana jest w komorce organizacyjnej zamowien
publicznych, ktora odpowiedzialna jest za jej archiwizacje.

§3

Postanowienia koncowe

. Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego regulaminu powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania podlegaja

odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na podstawie przepisOw ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie, o ktérej mowa w ust. 2 ponosi osoba, ktora popetnila czyn naruszajacy

dyscypling finanso6w publicznych, ktorej mozna przypisa¢ wing za popetnione naruszenia oraz osoba, ktora
wydata polecenie dokonania czynu naruszajacego dyscypling finanso6w publicznych.
Osoby wykonujace po stronie zamawiajacego czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, osoby
mogace wptywaé na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja wytaczeniu
z dokonywania tych czynno$ci na zasadach okreslonych w art. 157a ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie
ludnosci i obronie cywilne;.
Osoby wykonujace po stronie zamawiajgcego czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, osoby
mogace wplyng¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajagce zamoéwienia, sktadajg w formie
pisemnej, oswiadczenie na zasadach okre§lonych w art. 157a ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie
ludnosci i obronie cywilne;j.
Przyjmowaniem ofert zajmuje si¢ Kancelaria Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

. W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy

o finansach publicznych oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki do Regulaminu:

. Wzor wniosku do Starosty Ostrowieckiego o udzielenie zgody na przeprowadzenie zamoéwienia.
. Wz6r protokotu z procedury udzielenia zamdwienia.

pieczgé 1 podpis Starosty
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych na roboty budowlane, dostawy

lub ustugi bezposrednio stuzace realizacji zadan
ochrony ludnosci i obrony cywilnej

Wzor
Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia ......................

(wnioskodawca - nazwa komorki zlecajacej)

Starosta Ostrowiecki
lub Wicestarosta, lub Sekretarz

Powiatu
(Po akceptacji Starosty lub Wicestarosty,
lub Sekretarza Powiatu wniosek nalezy ztozy¢
w Wydziale Inwestycji, Infrastruktury i Transportu —
Referacie Zamowien Publicznych)

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie zamowienia bezposrednio stuzacego realizacji zadan
ochrony ludno$ci i obrony cywilnej

1. Przedmiot zamoOwienia:

— robota budowlana O
— dostawa O
— ushuga O

KODCPV - e

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona na dzien ..............coociiiiiiiiiiiiiiii e przez
Panig/Pana ...........cooiiiiiiiiiiii e WYNOSI: cuvviiiiiiiirinannannen, zk netto plus
podatek ....% VAT, codaje kwotg ..............c.oeennn 7t brutto.

4. Podstawa ustalenia warto$ci przedmiotu zamowienia:

Kwota przeznaczona na realizacje zaméwienia: ........c.cevvvvnenannn. zl brutto
5. Zrodlo finansowania zamowienia: Dziat ............. srozdzial ................ ;paragraf ..............
6. Termin wykonania zamowienia (Wymagany/pozadany™) ........cccceecueevreriveeveeenreeireecreseesnesneesveens

7. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:
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8. Okreslenie spelnienia specjalnych warunkow udzialu w postgpowaniu lub uprawnien wymaganych
od wykonawcdoéw/Dokumenty wymagane od Wykonawcow (jesli sa wymagane)*:

Zalaczniki:
1. Zaakceptowane przez Staroste lub Wicestaroste uzasadnienie potwierdzajace spelnianie przestanek
zastosowania przedmiotowego trybu zaméwienia.
Wzér Umowy + wersja elektroniczna
Przedmiar robot (kosztorys ofertowy)* + wersja elektroniczna
Specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robédt budowlanych* + wersja elektroniczna
Rysunki, projekty, mapy* + wersja elektroniczna
Inne zataczniki ...................

AN ol e

*jezeli nie dotyczy nalezy skresli¢

(Wnioskodawca)

(parafowanie przez Skarbnika lub pracownika
merytorycznego Wydziatu Finansowego)

Stanowisko Starosty Ostrowieckiego/Wicestarosty/Sekretarza Powiatu®:

Akceptacja PrzeloZonego: . ....iriiii e

Data akceptacji .....ooevvvneneineininnnnnnn,

*Wybra¢ wlasciwe

Podpisany Strona 5



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych na roboty budowlane, dostawy

lub ustugi bezposrednio stuzace realizacji zadan
ochrony ludnosci i obrony cywilnej

Wzor
Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia......................

Protokotl z procedury udzielenia zamoéwienia bezposrednio sluzacego realizacji zadan ochrony
ludnosci i obrony cywilnej

| IR &5 v/=Ta 10V (0 180727 100 [0 X (=3 0V - LA

2. Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia ...............coeeeee... 7z} netto, wustalona zostala w dniu

00 47/

Jo T o1 Te K1 A 1< N
Kwota przeznaczona na realizacje zaméwienia: ........c.ccoeevveenenne. zk brutto

3. Srodki na realizacje zamowienia s3 zabezpieczone w budzecie Powiatu Ostrowieckiego:
-Dziat........... ; Rozdziat ............. ;paragraf ...............
4. Zgode na realizacje zamoOwienia wyrazit Starosta Ostrowiecki/Wicestarosta/Sekretarz Powiatu®

5. Ogloszenie o udzielanym zamowieniu zamieszczono na stronie internetowej zamawiajacego
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej w dniu ....................
6. Zestawienie ofert ztozonych przez nastepujacych wykonawcow:

. Cena oferty .

L.p. Nazwa i adres wykonawcy brutto Uwagi
1.
2.
3.

7. W wyniku rozpatrzenia ofert 1 negocjacji/rokowan dodatkowych, (jesli mialy miejsce)
do realizacji zamowienia wybrano nastepujaca oferte:

Inne elementy
Nazwa i adres Cena netto Podatek VAT Cena Brutto podlegaj ace ocen} ¢
wykonawcy (termin. gwarancja
itp.)
Stownie:.........

8. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

Akceptacja Starosty

*Wybra¢ wlasciwe
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