GMINA REPKI
UL. PARKOWA 7

08-307 REPKI


Repki, dn. 30.12.2020 r.

    38/2020
	ZAPYTANIE OFERTOWE 

- na dostawę tonerów i materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek do Urzędu Gminy w Repkach oraz jednostek oświatowych znajdujących się 
na terenie Gminy Repki

	
	
	


	W związku z potrzebą zaopatrzenia Urzędu Gminy w Repkach oraz jednostek oświatowych znajdujących się na terenie Gminy Repki w tonery i materiały eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek, zwracamy się z zapytaniem ofertowym na dostawy ww. materiałów do Urzędu Gminy w Repkach oraz jednostek oświatowych w okresie 2021 r.  

  

Postępowanie prowadzone w trybie otwartego zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności,  oraz w trybie Zarządzenia nr 0050/49/2014 Wójta Gminy Repki z dnia 16 czerwca 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro Nie mają zastosowania przepisy ustawy „Prawo zamówień publicznych”. 

I. Zamawiający
Gmina Repki

ul. Parkowa 7

08-307 Repki 

tel./ fax. 25 787 50 23/ 25 506 57 40
NIP: 823-155-96-80

E-mail: gminarepki@list.pl 

II. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa tonerów i materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w okresie od podpisania umowy do 31.12.2021 r. do:

1. Urzędu Gminy w Repkach; ul. Parkowa 7, 08-307 Repki, 

2. Zespołu Szkół w Repkach; ul. Osiedlowa 8, 08-307 Repki,

3. Zespołu Szkół w Skrzeszewie; Skrzeszew 98, 08-307 Repki,

4. Publicznej Szkoły Podstawowej w Wyrozębach-Podawcach; Wyrozęby-Podawce 1, 08-307 Repki, 
zgodnie z szacunkową ilością zawartą w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania.
Zamawiający dopuszcza zaoferowanie zamienników do w/w tonerów i materiałów.
 

III. Termin realizacji i istotne warunki zamówienia:
1.      Tonery i materiały eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek dostarczane będą zgodnie z zamówieniami cząstkowymi złożonymi przez Zamawiającego na koszt Dostawcy do Urzędu Gminy w Repkach, Zespołu Szkół w Repkach, Zespołu Szkół w Skrzeszewie oraz Publicznej Szkoły Podstawowej w Wyrozębach-Podawcach według cen jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy w terminie do 2 dni od przyjęcia zamówienia.

2.       Zamawiający będzie składał zamówienia w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie.

3.      Artykuły, o których mowa w ofercie, winny posiadać najwyższą jakość, sprawność oraz wydajność.

4.      Przedstawiona cena powinna zawierać cenę netto plus podatek VAT dostawy artykułów biurowych do Urzędu Gminy w Repkach oraz jednostek oświatowych znajdujących się na terenie Gminy Repki.
5.       Kryterium oceny ofert będzie całkowita cena brutto zawartości szacunkowo podanych ilości materiałów.

6.      Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

7.      Rozliczenie transakcji następować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciągu 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę.

8.      Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, gdy żadna ze złożonych ofert nie odpowiada warunkom określonym przez Zamawiającego.

9.   Zamawiający zastrzega, że ilości tonerów i materiałów wskazane w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania są ilościami szacunkowymi służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
10.  Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy  do 31.12.2021 r.

11. Ofertę cenową należy złożyć, przesłać w zamkniętej kopercie do dnia 11 stycznia   2021r. do godz. 10:00, Urząd Gminy Repki, ul. Parkowa 7, 08-307 Repki. Oferta musi zawierać nazwę zamówienia: „Oferta na dostawę tonerów i materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w 2021 r.”
12.  Niezwłocznie po zakończeniu postępowania Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.repki.pl  informację o wyniku postępowania oraz poinformuje wszystkich Wykonawców biorących udział w postępowaniu. 

13.  Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Repki reprezentowana przez Wójta Gminy Repki ul. Parkowa 7; 08-307 Repki

· inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Repki jest Pani Paulina Skrouba inspektor.rodo@naticom.pl  

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie w/w zamówienia publicznego 

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”;  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
14. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami:
Andrzej Skorupka 25 787 50 23 wew. 718.
                                                                                             Wójt Gminy Repki

                                                                                               Apolonia Stasiuk

 



	

	

	

	Załącznik nr 1
do zapytania ofertowego z dnia 30.12.2020 r.




…………………………                                                        …………………… dn…………

       (nazwa oferenta)

…………………………

…………………………

Tel/fax…………………

Email:………………….

     (siedziba oferenta)
FORMULARZ CENOWY

Przewidywane zapotrzebowanie na dostawę tonerów i materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek do Urzędu Gminy w Repkach oraz jednostek oświatowych na terenie Gminy Repki w 2021 r.

	Nazwa towaru
	Jednostka
	Ilość
	Cena jednostkowa netto
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto

	Canon 4225i image RUNNER ADVANCE
	Szt.
	5
	
	
	

	UTAX 2507ciKX
	komplet
	1 
	
	
	

	Canon 2520 
	Szt.
	5
	
	
	

	HP M1132 MFP
	Szt. 
	2
	
	
	

	HP Laser Jet Pro 400 M401dn
	Szt.
	6
	
	
	

	HP Laser Jet P1606dn
	Szt.
	16
	
	
	

	HP Laser Jet 3050
	Szt.
	3
	
	
	

	HP Laser Jet 1320
	Szt.
	9
	
	
	

	HP Laser Jet P2055dn 
	Szt.
	9
	
	
	

	DCP-1510E brother
	Szt.
	2
	
	
	

	HP Laser Jet 1015 
	Szt.
	3
	
	
	

	HP Laser Jet 1022
	Szt.
	3
	
	
	

	HP Laser Jet P1102
	Szt.
	6
	
	
	

	Oki MC 562w
	Komplet
	6
	
	
	

	HP OfficeJet Pro 6960
	komplet
	3
	
	
	

	HP LasetJet 1132
	Szt.
	1
	
	
	

	Canon IR 2018
	Szt.
	3
	
	
	

	Brother HL-1112E
	Szt.
	5
	
	
	

	Oki 3321 (drukarka igłowa)
	Szt.
	1
	
	
	

	KYOCERA P2040DN
	Szt. 
	5
	
	
	

	UTAX 1855
	Szt.
	6
	
	
	

	Brother DCP-L2532DW
	Szt.
	22
	
	
	

	HP Deskjet Ink Advantage 2060
	Komplet
	5
	
	
	

	Brother DCP-J100
	Komplet
	10
	
	
	

	RICOH Africio MP 2000
	Szt.
	5
	
	
	

	RICOH SP 325 DNw
	Szt.
	2
	
	
	

	Gestetner MP 3010 Africio
	Szt.
	5
	
	
	

	HP Laser Jet Pro MFP M125 a
	Szt.
	2
	
	
	

	HP Laser Jet Pro MFP M130 nw
	Szt.
	2
	
	
	

	HP Desk Jet Ink Adventage 5075
	komplet
	3
	
	
	

	HP Desk Jet Ink Adventage 3525
	komplet
	3
	
	
	

	Canon iR 2016J
	Szt.
	5
	
	
	

	Canon iR 2018
	Szt.
	5
	
	
	

	Canon image Runner 2545i
	Szt.
	5
	
	
	

	Panasonic KX-MB 2061
	Szt. 
	1
	
	
	

	HP LaserJet 100 color MFP M175a
	komplet
	1
	
	
	

	Samsung SCX-4521 F
	Szt.
	1
	
	
	

	Samsung ML-2251 N
	Szt.
	1
	
	
	

	HP Photosmart C4180 All-in-One
	Szt.
	1
	
	
	

	Brother DCP-J105
	komplet
	1
	
	
	

	HP Deskjet Ink Advantage 1515
	komplet
	1
	
	
	

	RAZEM WARTOŚĆ CAŁKOWITA BRUTTO
	


Słownie brutto :…………………………………………………………………….

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).           
……………………………….

                         Podpis i pieczęć
