
ZARZ {DZENTE NR I 7612020

w6rr.q. GMrNY sRANsr

z dnia 1 lipca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Brarisk

Napodstawie art.33 ust.2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym (t. j.DzU.
22020 r. poz.7l3) zarzqdzam, co nastgpuje:

s1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Brarisk, stanowi4cym zal4cznik do

Zarzqdzania Nr 1 5012020 z dnia2 marca2020 r. wprowadzam nastgpuj4ce zmiany:

1. W Rozdziale III Zasady Kierowania Urzgdem $ 9 otrzymuje nowe brzmienie:

,,1. ZastEpca W6jta wykonuje zadaniawyznaczone przez W6jta w zakresie powierzonym i na

podstawie udzielonych upowaZniefl, a w szczegolnoSci:

1) Wykonywanie zadan W6jta w raziejego nieobecnoSci.

2) Wykonywanie zadan i kompetencji W6jta w przypadku przemijaj4cej przeszkody

w wykonywaniu zadah i kompetencji w6jta w sytuacjach opisanych w art. 28g ustawy

z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym.

3) Brelqca koordynacja pracy i nadzor nad prac4 kom6rek organizacyjnych Urzgdu Gminy
Brarisk.

4) Wydawanie zupowaZnienia W6jta decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych.
5) Opracowywanie zakresu zadan kom6rek organizacyjnych i pracownik6w Urzgdu Gminy.
6) Opracowywanie propozycji zmian do budzetu Gminy.
7) Zatwierdzanie pod wzglgdem merytorycznym projekt6w uchwal Rady Gminy i zarzEdzeh

W6jta, a takhe innych dokument6w, kt6re mogQ spowodowai powstanie zobowiqzan
finansowych Gminy

8) Nadzorowanie przestrzegania przez pracownik6w przepis6w bezpieczefstwa i higieny
pracy or az przepis6w przeciwpo2arowych.

9) Kontrolowanie przestrzegania przez pracownik6w dyscypliny pracy, ewidencji czasu

pracy.

l0) Wsp6lpraca z kierownikami poszczeg6lnych kom6rek organizacyjnych w zakresie oceny
pracownik6w i skladania wniosk6w w sprawie ich awansowania, nagradzania lub
poci4gnigcia do odpowiedzialnoSci.

I 1) Nadzor nad udzielaniem informacji publicznejprzezposzczegolne jednostki organizacyjne.
l2)Nadz6r nad przestrzeganiem zasad dotyczqcych ochrony danych osobowych i tajemnic

prawnie chronionych oraz zapewnianie organizacyjno-technicznych warunk6w ochrony

danych osobowych.



13)Koordynowanie wsp6lpracy poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych Urzgdu Gminy
Brarisk.

l4)Nadz6r nad wlaSciw4 i terminow4 realizail4 zadan poszczeg6lnych kom6rek
organizacyjnych oraz przestrzeganiem wlaScilvych procedur administracyjnych.

l5)Przekazywanie Sekretarzowi Gminy opisu przedmiotu zam6wienia dot. zam6wieri
publicznych w zakresie zadah realizowanych przez referat Ochrony Srodowiska,
Infrastruktury Technic znej i Inwestycj i.

16) Sporz4dzanie sprawozdawczoSci na potrzeby GUS-u, Wojewody, Sejmiku
Wojew6dzkiego, Izby Rolniczej i innych instytucji.

l7)BiezEca wlaSciwa obsluga interesant6w w zakresie posiadanych kompetencji.
18) Udzial w uroczystoSciach organizowanychprzez W6jta Gminy Brarisk, w tym:

a) uroczystoilci zwrqzane z obchodami Swi4t paristwowych;

b) uroczystoSci patriot y czne;

c) uroczystoSci promuj4ce Gming Brarisk.
l9)Prowadzenie innych spraw w imieniu W6jta na podstawie odrgbnego upowaZnienia

w zakresie przez niego ustalonym."

2. W RozdzialeIII Zasady Kierowania Urzgdem $ l0 dodaje sig ust. 3 w brzmieniu:

,,Przy znakowaniu spraw Sekretarz u?ywa symbolu SE".

3. W Rozdziale IV Struktura i OrganizacjaUrzgdu $ l3 ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:

,, W sklad Urzgdu wchodz4 nastgpuj4ce kom6rki organizacyjne:
l) Referat Finansowo-Bud2etowy (RF),
2) Referat Organizacyjny, OSwiaty i Kultury (RO),
3) Referat Ochrony Srodowiska, Infrastruktury Technicznej i Inwestycji (RI),
4) Pion Informacji Niejawnych (PN),
5) Audyt i kontrola wewngtrzna (AK) - usluga zlecona,
6) Radca prawny, adwokat (RP) - usluga zlecona.
l) Gminna Komisja Rozwi4zywania Problem6w Alkoholowych (GKRPA)."

4. W Rozdziale IV Struktura i OrganizacjaUrzgdu w $ 14 dodaje sig ust. 5 w brzmieniu:

,,Dopuszcza sig pelnienie przez Zastgpc7 W6jta funkcji Kierownika Referatu Ochrony
S rodowi ska, Infrastruktury Techni cznej i Inwe stycj i".

5. W RozdzialeYlZadania Kierownik6w i Referat6w w $ 20 w ust. 2 po punkcie 96 dodaje
sig punkty od97 do 115 w brzmieniu:

,,97) zakladanie i prowadzenie ksigek obiekt6w budowlanych bgd4cych wlasnoSci4 gminy
w tym budynk6w, budowli i dr6g,

98) prowadzenie ewidencji budynk6w i budowli zlokalizowanych na terenie gminy;
99) prowadzenie ewidencji dr6g zlokalizowanych na terenie gminy;
I 00) pelnienie funkcj i inspektora nadzoru inwestorskiego;
101) pelnienie funkcji kierownika budowy w przypadku braku koniecznoSci vnryznaczenia

inspektora nadzoru;
1 02) pr zy gotowywani e dokumentacj i proj ektowej ;

1 03 ) sporz4 dzanie kosztorys6w;
104) przygotowanie inwestycji i nadzor nad inwestycjami kubaturowymi, remontami Swietlic



wiejskich i remiz Ochotniczych StraZy Pozarnych, szk6l i innych jednostek gminnych;
105) planowanie i prowadzenie calego procesu inwestycyjnego w zakresie budownictwa na

terenie Gminy (budynki kubaturowe: Swietlice, remizy OSP, szkoly, i inne nalez4ce do
gniny), boiska sportowe, place zabaw, ogradzanie teren6w gminnych;

106) przygotowywanie wniosk6w o wydanie pozwolenia na budowg, przebudowg i rozbudowg
obiekt6w budowlanychorazzmiany sposobu uZytkowania obiekt6w budowlanych lub ich
czgSci wraz z zal4cznikarni;

107) przygotowywanie dokumentacji dotycz4cych zgloszeh zamiaru przyst4pienia do
wykonywania rob6t budowlanych, rozbi6rki, zmiany sposobu uZytkowania obiektu
budowlanego lub jego czgSci;

108) przygotowywanie niezbgdnej dokumentacji zwi4zanej z rozbiorkq obiekt6w
budowlanych;

109) przygotowywanie zezwoleri na wejScie w teren s4siedniej nieruchomo6ci w celu
wykonania niezbgdnych rob6t budowlanych;

110) koordynowanie i odbi6r inwestycji komunalnych;
111) sporz4dzanie projekt6w um6w okreSlaj4cych wzajemne zobowiqzania i Swiadczenia

inwestora zwi4zane z realizacjq inwestycji i przyszlymjej funkcjonowaniu;
112) nadz6r nad stanem technicznym obiekt6w gminnych oraz czlwanie nad okresowymi

przegl4dami i kontrolami wymaganymi odrgbnymi przepisami prawa;
ll3)sprawowanie nadzoru nad prowadzonymi inwestycjami podczas wizji lokalnych

w terenie;
I 14) monitorowanie zakohczonych inwestycji w okresie objgtym przezwykonawcg gwarancj4

i pisemne wzywanie wykonawc6w do usunigcia wad i usterek;
I l5) prowadzenie spraw zwiqzanych z zarzqdzaniem pasem drogowym, w tym opracowanie

decyzji ustalaj4cych oplaty za samowolne zajgcie pasa drogowego."

6. W miejsce dotychczasowego zalqcznika Nr I do Regulaminu organizacyjnego
stanowi4cego grafrczny schemat organizacyjny Urzgdu Gminy Bransk wprowadzam nowy
- stanowi4cy zal4cznik nr I do niniejszego zarz4dzenia.

7. W miejsce dotychczasowego zal4cznika Nr 2 do Regulaminu organizacyjnego
stanowi4cego Wykaz symboli organizacyjnych referat6w wprowadzam nowy- stanowi4cy
zalqcznik nr 2 do niniejszego zarz4dzenia-

$2.
Zobowiqzuje sig wszystkich pracownik6w do zapoznania sig z zarzqdzeniem i stosowania do
zaw artych w nim postanowiefi.

$3.

Wykonanie zarzqdzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Brarisk.

s4.
Zaru1dzenie wchodzi w Zycie z dniem podjqcia i podlega ogloszeniu na tablicy informacyjnej
Urzgdu Gminy Brarisk orvw Biuletynie Informacji Publicznej.
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WYKAZ SYMBOLI ORGANIZACYJNYCH REFERATOW

Lp. Nazwa referatu Symbol

Referat Finansowo - Budzetowy RF

2. Referat Organizacyjny, OSwiaty i Kultury RO

3.
Referat Ochrony Srodowiska, Infrastruktury
Technicznej i Inwestycji

RI

4. Sekretarz Gminy SE

5。 Pion Informacji Niejawnych PN

6. Audy.t i kontrola wewngtrzna- usluga zlecona AK

7. Radca prawny, adwokat - usluga zlecona RP

8.
Gminna Komisj a Rozwi4zywania Problem6w
Alkoholowych GKRPA


