ZARZADZENIE NR 176/2020
WOJTA GMINY BRANSK

z dnia 1 lipca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urze¢du Gminy Bransk

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Bransk, stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzania Nr 150/2020 z dnia 2 marca 2020 r. wprowadzam nastepujace zmiany:

1. W Rozdziale III Zasady Kierowania Urzgdem § 9 otrzymuje nowe brzmienie:

.,1. Zastepca Wdjta wykonuje zadania wyznaczone przez Wojta w zakresie powierzonym i na
podstawie udzielonych upowaznien, a w szczegdlnosci:

1) Wykonywanie zadan Wdjta w razie jego nicobecnosci.

2) Wykonywanie zadan i kompetencji Wojta w przypadku przemijajacej przeszkody
w wykonywaniu zadan 1 kompetencji wojta w sytuacjach opisanych w art. 28g ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

3) Biezaca koordynacja pracy i nadzor nad praca komorek organizacyjnych Urzedu Gminy
Bransk.

4) Wydawanie z upowaznienia Wojta decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych.

5) Opracowywanie zakresu zadan komoérek organizacyjnych i pracownikow Urzedu Gminy.

6) Opracowywanie propozycji zmian do budzetu Gminy.

7) Zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym projektow uchwat Rady Gminy i zarzadzen
Wojta, a takze innych dokumentéw, ktére moga spowodowaé powstanie zobowigzan
finansowych Gminy

8) Nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow przepisOw bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz przepisow przeciwpozarowych.

9) Kontrolowanie przestrzegania przez pracownikow dyscypliny pracy, ewidencji czasu
pracy.

10) Wspotpraca z kierownikami poszczegolnych komorek organizacyjnych w zakresie oceny
pracownikow 1 skladania wnioskow w sprawie ich awansowania, nagradzania lub
pociagniecia do odpowiedzialnosci.

11) Nadzor nad udzielaniem informacji publicznej przez poszczegolne jednostki organizacyjne.

12) Nadzor nad przestrzeganiem zasad dotyczacych ochrony danych osobowych i tajemnic
prawnie chronionych oraz zapewnianie organizacyjno-technicznych warunkéw ochrony
danych osobowych.



13) Koordynowanie wspétpracy poszczegélnych jednostek organizacyjnych Urzedu Gminy
Bransk.

14)Nadzér nad wihasciwg i terminowa realizacja zadan poszczegdlnych komorek
organizacyjnych oraz przestrzeganiem wiasciwych procedur administracyjnych.

15) Przekazywanie Sekretarzowi Gminy opisu przedmiotu zamoéwienia dot. zaméwien
publicznych w zakresie zadan realizowanych przez referat Ochrony Srodowiska,
Infrastruktury Technicznej i Inwestycji.

16) Sporzadzanie ~ sprawozdawczo$ci na  potrzeby GUS-u, Wojewody., Sejmiku
Wojewddzkiego, Izby Rolniczej i innych instytucji.

17) Biezaca wlasciwa obstuga interesantow w zakresie posiadanych kompetencji.

18) Udzial w uroczystosciach organizowanych przez Wojta Gminy Bransk, w tym:

a) uroczysto$ci zwigzane z obchodami Swiat panstwowych;
b) uroczystosci patriotyczne;
¢) uroczystosci promujace Gmine Bransk.

19) Prowadzenie innych spraw w imieniu Wojta na podstawie odrebnego upowaznienia
w zakresie przez niego ustalonym.”

2. W Rozdziale III Zasady Kierowania Urzgdem § 10 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
.» Przy znakowaniu spraw Sekretarz uzywa symbolu SE”.

3. W Rozdziale IV Struktura i Organizacja Urzedu § 13 ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:
.» W sklad Urzedu wchodzg nastepujace komérki organizacyijne:

1) Referat Finansowo-Budzetowy (RF),

2) Referat Organizacyjny, Oswiaty i Kultury (RO),

3) Referat Ochrony Srodowiska, Infrastruktury Technicznej i Inwestycji (RI),

4) Pion Informacji Niejawnych (PN),

5) Audyt i kontrola wewnetrzna (AK) — ustuga zlecona,

6) Radca prawny, adwokat (RP) — usfuga zlecona.

7) Gminna Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych (GKRPA).”

4. W Rozdziale IV Struktura i Organizacja Urzedu w § 14 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

.Dopuszcza si¢ pelnienie przez Zastgpce Wojta funkcji Kierownika Referatu Ochrony
Srodowiska, Infrastruktury Technicznej i Inwestycji”.

5. W Rozdziale VI Zadania Kierownikow i Referatow w § 20 w ust. 2 po punkcie 96 dodaje
si¢ punkty od 97 do 115 w brzmieniu:

.97) zakladanie i prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych bedacych wiasnoscia gminy
w tym budynkow, budowli i drog,

98) prowadzenie ewidencji budynkow i budowli zlokalizowanych na terenie gminy;

99) prowadzenie ewidencji drog zlokalizowanych na terenie gminy;

100) petnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego;

101) petienie funkcji kierownika budowy w przypadku braku koniecznosci wyznaczenia
inspektora nadzoru;

102) przygotowywanie dokumentacji projektowe;j;

103) sporzadzanie kosztorysow;

104) przygotowanie inwestycji i nadzor nad inwestycjami kubaturowymi, remontami $wietlic



wiejskich i remiz Ochotniczych Strazy Pozarnych, szkot i innych jednostek gminnych;

105) planowanie i prowadzenie calego procesu inwestycyjnego w zakresie budownictwa na
terenie Gminy (budynki kubaturowe: $wietlice, remizy OSP, szkoly, i inne nalezace do
gminy), boiska sportowe, place zabaw, ogradzanie terenow gminnych;

106) przygotowywanie wnioskow o wydanie pozwolenia na budowe, przebudowe i rozbudowe
obiektow budowlanych oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych lub ich
czegsci wraz z zalgcznikami;

107) przygotowywanie dokumentacji dotyczacych zgloszen zamiaru przystgpienia do
wykonywania robot budowlanych, rozbiorki, zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci;

108) przygotowywanie niezbgdnej dokumentacji zwigzanej z rozbidrkg obiektow
budowlanych;

109) przygotowywanie zezwolen na wejscie w teren sgsiedniej nieruchomosci w celu
wykonania niezbednych robot budowlanych;

110) koordynowanie i odbior inwestycji komunalnych;

111) sporzadzanie projektow umoéw okreslajgcych wzajemne zobowigzania i $wiadczenia
inwestora zwigzane z realizacja inwestycji i przysztym jej funkcjonowaniu;

112) nadzér nad stanem technicznym obiektéw gminnych oraz czuwanie nad okresowymi
przegladami 1 kontrolami wymaganymi odrebnymi przepisami prawa;

113) sprawowanie nadzoru nad prowadzonymi inwestycjami podczas wizji lokalnych
w terenie;

114) monitorowanie zakoniczonych inwestycji w okresie objetym przez wykonawce gwarancja
1 pisemne wzywanie wykonawcow do usuniecia wad i usterek;

115) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem pasem drogowym, w tym opracowanie
decyzji ustalajacych oplaty za samowolne zajecie pasa drogowego.”

6. W miejsce dotychczasowego zalacznika Nr 1 do Regulaminu organizacyjnego
stanowigcego graficzny schemat organizacyjny Urzedu Gminy Bransk wprowadzam nowy
— stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

7. W miejsce dotychczasowego zalacznika Nr 2 do Regulaminu organizacyjnego
stanowigcego Wykaz symboli organizacyjnych referatow wprowadzam nowy — stanowiacy
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z zarzadzeniem i stosowania do
zawartych w nim postanowien.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bransk.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy informacyjnej
Urze¢du Gminy Bransk oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
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Zatacznik Nr 1 do

REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
URZEDU GMINY BRANSK

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY BRANSK

ZASTEPCA WOJTA SKARBNIK |
Kierownik Referatu RI Glowny Ksiegowy
Kierownik Referatu RF

Referat Ochrony Srodowiska,
Infrastruktury Technicznej
i Inwestycji

Referat
Finansowo - Budzetowy

— Stanowisko etatowe

mmmm  Stanowiska i funkcje nieetatowe (spoteczne lub przypisane do odrgbnego stanowiska)

* Pelnomocnicy powotani czasowo w celu realizacji okreslonego zadania

WQAT
Andrzej J, nkowsli

SEKRETARZ

Kierownik Referatu RO

Referat Organizacyjny, Oswiaty
1 Kultury

Pelnomocnik
ds. ochrony informacji
niejawnych

Pion Informacji Niejawnych

Pelnomocnicy*

Radca Prawny
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Audyt i Kontrola Wewnetrzna

Gminna Komisja
Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych
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Zalgcznik Nr 2 do
REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
URZEDU GMINY BRANSK

WYKAZ SYMBOLI ORGANIZACYJNYCH REFERATOW

Lp. Nazwa referatu Symbol

1. Referat Finansowo - Budzetowy RF

2. Referat Organizacyjny, Oswiaty i Kultury RO
Referat Ochrony Srodowiska, Infrastruktury

3. , .. .. RI
Technicznej 1 Inwestycji

4. Sekretarz Gminy SE

5 Pion Informacji Niejawnych PN

6. Audyt i kontrola wewnetrzna- ustuga zlecona AK

7 Radca prawny, adwokat - ustuga zlecona RP
Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw

e Alkoholowych GKRPA
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