ZARZADZENIE NR OR.1.120.38.2025
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

z dnia 7 maja 2025 r.

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w przypadku kontroli zewne¢trznych,
prowadzonych w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 2024 r. poz. 107 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastguje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania procedur¢ postegpowania w przypadku kontroli zewnetrznych
prowadzonych w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim, ktora stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. Traci moc Zarzadzenie nr Or.1.120.1.47.2019 Starosty Ostrowieckiego z dnia 26 sierpnia 2019 .
w sprawie wprowadzenia procedury postgpowania w przypadku kontroli zewnetrznych, prowadzonych
w poszczegolnych komorkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

2. Do kontroli, bedacych w toku, wszczgtych przed dniem w zycie niniejszego zarzadzenia nalezy stosowaé
przepisy niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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Zakacznik do zarzadzenia Nr Or.1.120.38.2025
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 7 maja 2025 r.

Procedura postepowania w przypadku kontroli zewnetrznych prowadzonych
w Starostwie Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim

. Postanowienia ogdlne

1. Procedura okre$la tryb postepowania w przypadku kontroli prowadzonych przez

upowaznione do tego instytucje zewnetrzne, a w szczegdlnosci:

1) zasady ewidencjonowania kontroli zewnetrznych,

N

zasady postepowania podczas kontroli zewnetrznych,

A~ W

osoby odpowiedzialne za wykonywanie zalecen pokontrolnych,

(9]

zasady przechowywania dokumentow kontrolnych,

(22}

)
)
) zasady postepowania z wynikami kontroli zewnetrznej,
)
)
)

tryb publikowania wynikéw kontroli zewnetrznych w Biuletynie Informaciji

Publicznej.

2. Komorkg odpowiedzialng za przechowywanie, udostepnianie i archiwizowanie

dokumentdw z kontroli zewnetrznych jest Wydziat Organizacyjno — Prawny.
Il Rozpoczecie kontroli zewnetrznej.

1. Osoby dokonujgce kontroli przedstawiajg Staroscie Ostrowieckiemu, a w przypadku
jego nieobecnoéci Wicestaroscie Ostrowieckiemu lub Sekretarzowi Powiatu
odpowiednie upowaznienie od organu kontrolujgcego do przeprowadzenia kontroli
oraz okazujg legitymacje stuzbowg w przypadku posiadania.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 moze zostac¢ skopiowane, jesli nie stoi ku temu
na przeszkodzie zaden przepis, w tym regulacje wewnetrzne instytucji kontrolnych.

3. Wydziat Organizacyjno — Prawny prowadzi i przechowuje ksigzke kontroli
zewnetrznych prowadzonych w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

4. Wpisow w ksigzce kontroli dokonujg osoby kontrolujgce.

5. Wyadziat Organizacyjno — Prawny nadaje odpowiedni znak sprawy kontrolnej, zgodnie

z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt.
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6. Komodrka organizacyjna podlegajgca kontroli (komoérka kontrolowana) prowadzi
zestawienie kontroli zewnetrznych wg wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszej
procedury.

7. Kompletnie uzupetniona tabela przekazywana jest w formie papierowej oraz

elektronicznej niezwtocznie do Wydziatu Organizacyjno — Prawnego.

1. Postepowanie podczas kontroli

1. Wydziat Organizacyjno — Prawny zapewnia odpowiednie warunki do przeprowadzenia
kontroli, w tym wyznacza pomieszczenie, w ktérym odbywac sie bedzie kontrola.
2. Kierownicy komérek kontrolowanych obowigzani sg do udostepniania potrzebnych

dokumentow oraz udzielania w toku kontroli wszelkich informacji i wyjasnien.

IV. Postepowanie z wynikami kontroli

1. Po zakonczeniu postepowania kontrolnego Starosta Ostrowiecki zapoznaje sie
z dokumentacjg z przeprowadzonej kontroli, w szczegolnosci z protokotem kontroli.

2. Projekt ewentualnych zastrzezen do protokotu kontroli przygotowujg kierownicy
komoérek kontrolowanych w uzgodnieniu z Sekretarzem Powiatu, a nastepnie
przedstawiajg do akceptacji Staroscie Ostrowieckiemu.

3. Starosta Ostrowiecki decyduje o uznaniu lub nieuznaniu zasadno$ci zastrzezen,
o ktérych mowa w ust. 2.

4. Starosta Ostrowiecki, a w przypadku jego nieobecnosci Wicestarosta Ostrowiecki lub
Sekretarz Powiatu podpisuje dokumentacje przekazywang do organu kontrolujgcego.

5. Zawiadomienie o wykonaniu wnioskéw lub zalecen pokontrolnych przygotowujg
kierownicy komorek kontrolowanych w uzgodnieniu z Sekretarzem Powiatu.

6. Starosta Ostrowiecki, a w przypadku jego nieobecnosci Wicestarosta Ostrowiecki lub
Sekretarz Powiatu podpisuje zawiadomienie o wykonaniu wnioskéw lub zaleceh

pokontrolnych.

V. Osoby odpowiedzialne za wykonywanie zlecen pokontrolnych.

1. Zalecenia pokontrolne zawarte w wystgpieniu pokontrolnym realizowane sg przez
komorke kontrolowana.
2. Realizacja zalecen pokontrolnych polega na podjeciu dziatan zaradczych

w przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci lub usprawnieniu pracy komorki
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kontrolowanej lub innych komérek starostwa w sposob i w zakresie wskazanym
w wystgpieniu pokontrolnym.

3. Odpowiedzialnos¢ za realizacje zaleceh pokontrolnych oraz terminowe udzielenie
organowi kontrolujgcemu informacji o sposobie realizacji zalecen ponosi kierownik
komorki kontrolowane.

4. Kierownik komorki kontrolowanej w terminie 30 dni od doreczenia zalecen
pokontrolnych, przedstawia na pismie Staroscie Ostrowieckiemu projekt propozycji
reakcji na stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci wraz z propozycjg
wdrozenia mechanizmow kontrolnych, w celu obnizenia wystepowania ryzyka
w przysztosci.

5. Kierownik komorki kontrolowanej wraz z informacja, o ktérej mowa w ust. 4
wskazuje osoby odpowiedzialne za powstate nieprawidtowosci (jesli wystgpity)
wraz z oceng skutkow prawnych stwierdzonych uchybien i propozycjg w obszarze
ewentualnych decyzji personalnych.

6. Przyjety i zaakceptowany przez Staroste Ostrowieckiego sposéb reakcji na
stwierdzone nieprawidtowosci zarzgdzajgcy komoérkg wdraza w podlegtej komorce.

7. Bezposredni nadzér nad realizacjg zalecen pokontrolnych oraz mechanizmami
majgcymi zapewnic¢ obnizenie wystgpienia ryzyka w przysztosci sprawuje Sekretarz

Powiatu.

VI. Postepowanie z dokumentacja pokontrolng i jej przechowywanie.

1. Oryginaty dokumentéw pokontrolnych, tj. pisma przewodnie, upowaznienia, protokoty
kontroli, zastrzezenia do protokotéw, zlecenia pokontrolne, zawiadomienia
o wykonaniu wynikéw lub zalecen pokontrolnych, itd. przechowywane sg w Wydziale
Organizacyjno — Prawnym, na stanowisku ds. kontroli wewnetrzne;j.

2. Archiwizacji dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje Wydziat Organizacyjno-

Prawny, Referat Organizacyjno-Administracyjny.

VII. Publikacja materiatéw kontroli zewnetrznej w BIP.

1. Zalecenia pokontrolne oraz zawiadomienia o wykonaniu wynikéw lub zalecenh
pokontrolnych, publikowane sg niezwtocznie po przekazaniu do organu kontrolujgcego.
2. Publikacji w BIP dokumentaciji, o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje Wydziat Organizacyjno

— Prawny, Referat Organizacyjno — Administracyjny.
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Zatgcznik do Procedury

postepowania w przypadku

kontroli zewnetrznych

prowadzonych w Starostwie Powiatowym
w Ostrowcu Swietokrzyskim

Zestawienie kontroli zarok .........

Wydzial/lkomorka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim

ljosyuoy Aulsjoy JawnN

Jednostka kontrolujaca

Nr pozycji w ksigzce
kontroli

Termin kontroli

Zakres kontroli

Data sporzadzenia
Protokotu/informacji
Pokontrolnej

Uchybienia
Nieprawidtowosci/wnioski
Zalecenia pokontrolne.

Informacja o realizacji
whioskow, zalecen
pokontrolnych oraz
usunieciu nieprawidlowosci
i uchybien
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