Zarzadzenie Nr 71/2024
Burmistrza Zwolenia
z dnia 29 pazdziernika 2024r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Publicznym Przedszkolu Nr 1

w Zwoleniu.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2024r. poz. 1465) art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2023r poz. 120
ze zm.), Uchwaly Nr XXV/153/16 Rady Miejskiej w Zwoleniu z dnia 30 wrzesnia 2016r. w sprawie
wspolnej obshugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy
Zwolen oraz zalacznika nr 5 do Zarzadzenia Nr 71/2018 Burmistrza Zwolenia z dnia 04 maja 2018r. w
sprawie przyjecia polityki rachunkowosci oraz planu kont dla Publicznego Przedszkola Nr 1 w

Zwoleniu, wprowadzajgcego Instrukcje inwentaryzacyjna, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng skladnikow majgtkowych przez komisjg
inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:
1. Przewodniczgcy- Dorota Kupis
2. Czlonek- Katarzyna Paszkiewicz
w terminie od dnia 1 grudnia 2024r. do dnia 14 stycznia 2025r (dla inwentaryzacji metoda spisu z
natury i uzyskania potwierdzen sald) oraz do dnia 28 lutego 2025r. (dla inwentaryzacji metoda

porownania danych ksiag rachunkowych).

§ 2. Przeprowadzié inwentaryzacj¢ roczng w drodze spisu z natury na dzien 31.12.2024r
nastgpujagcych sktadnikéw majatkowych:
1) srodki trwale (z wylaczeniem gruntow)
2) pozostate $rodki trwale,
3) materiaty,
4) érodki pieniezne w kasie,
5) druki scistego zarachowania,

6) sktadniki majatkowe bedace wiasnoscig innych jednostek.

§ 3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji sald poprzez porownanie danych
w  ksiggach rachunkowych wedlug stanu na dzien 31.12.2024r z danymi wynikajacymi
z dokumentow:
1) gruntow,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) rozrachunkéw z pracownikami,

4) rozrachunkoéw publiczno-prawnych,



5) zobowigzan oraz naleznosci wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
6) funduszy specjalnych, aktyw6w i pasywéw ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych,

7) inwestycji rozpoczetych.

§ 4. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald na dzien 31.12.2024r:
1) srodkdw pienigznych na rachunkach bankowych,
2) naleznosci  (z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, spornych, naleznosci od o0s6b

nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz naleznoéci od pracownikow).

§ 5. Do przeprowadzenia czynnosci okreslonych w § 3 i § 4 powoluje zespol w
nastepujgcym sktadzie osobowym:
Przewodniczacy — Dorota Kupis

Czlonek — Ewa Laskowska

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie

finansowym (kasa).

§ 7. Zobowiazuj¢ komisje do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2. przestrzegania ogdlnie obowigzujagcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w Instrukeji Inwentaryzacyjnej,
3. dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majgtkowych,
4, sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
pisemnej informacji — protokotu o przebiegu spisu
5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowoéci w referacie

edukacji i sportu w terminie dziesigciu dni po zakoriczeniu spisu.

§ 8. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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