Wotomin, dn. 30 grudnia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 381.2024
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej
130.000,00 zt.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Starostwie Powiatowym w Wotominie Regulamin udzielania
zamowien o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 130.000,00 zt w brzmieniu stanowigcym
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 233.2024 Starosty Wotominskiego z dnia 30.08.2024 r. w
sprawie regulaminu udzielania zamowien o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej
130.000,00 zt

2. Do postgpowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia
stosuje si¢ postanowienia Zarzadzenia nr 233.2024 Starosty Wotominskiego z dnia
30.08.2024 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130.000,00 zt.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2025 r.



REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000 ZLOTYCH NETTO

§1
Zasady ogoélne
1. Regulamin stosuje sie do zamdwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa jest
mniejsza niz 130.000 ztotych netto.
2. Przy udzielaniu zaméwieh nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania  uczciwej konkurencji, réwnego traktowania  wykonawcéw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Podstawg dokonywania wydatkow okreslonego rodzaju jest plan finansowy Starostwa
Powiatowego w Wotominie na dany rok budzetowy.
4. Przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia na ustugi, dostawy lub

roboty budowlane zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu, moze by¢ dokonane po
ustaleniu, ze okreslona z zachowaniem zakazu dzielenia zamdwien oraz zanizania
warto$ci zamowien w celu unikniecia stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,
warto$¢ szacunkowa zamdéwienia netto obliczona z zachowaniem nalezytej starannosci nie
przekracza kwoty stanowigcej rownowartos¢ 130.000 ztotych netto.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy zapewniajgcy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Zamodwienia wspoétfinansowane ze srodkdéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisdbw prawnych i dokumentow okre$lajgcych sposéb udzielania
takich zamowien.

7. Woydzial/ Biuro/ Samodzielne stanowisko, na rzecz ktérej zamowienie ma by¢ udzielone,
wykonuje wszystkie czynno$ci objete Regulaminem we wiasnym zakresie. Naczelnik
Wydziatu/Kierownik Biura/ Samodzielne stanowisko jest odpowiedzialny za prawidtowosc¢
przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie z Regulaminem.

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z

dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.



§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Wydzial/ Biuro/ Samodzielne

stanowisko szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegoélnosci w celu

ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy nie nastepuje podziat zaméwienia na czesci w celu uniknigcia stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych;

3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

Szacunkowg wartoS¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikdw zamieszczonych w
Internecie lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcow;

2) analizy wydatkébw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) innych dokumentéw lub analiz.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartoéci zamowienia sg w

szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich

odpowiedziami,

2) wydruki ze stron internetowych,

3) zestawienia obejmujgce ceny z ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych

analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania
wartosci zamowienia,

4) kosztorysy inwestorskie.



§ 3

Wytaczenia stosowania Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci

1.

2.

3.

mniejszej niz 130.000 ztotych netto

Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp;

2) zamowien o wartosci nieprzekraczajagcej kwoty 1.000 ztotych netto dla dostaw i
ustug oraz kwoty 7.000 ztotych netto dla robot budowlanych, z zastrzezeniem
zapiséw § 4 ust. 1;

3) zamdwien zwigzanych ze zdarzeniami nagtymi, nieprzewidzianymi, koniecznymi
do realizacji ze wzgledu na narazenie zycia, zdrowia lub zwigzanymi z
uszkodzeniem mienia — awaria, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

4) zamdwien na ustugi szkoleniowe;

5) zamowien dotyczgcych zamowien na ustugi eksperckie;

6) umow o dzieto;

7) umodw zlecenia, ktérych wartosé nie przekracza 20.000 ztotych netto;

8) zamowien, ktére mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych z ochrong praw
wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw lub w przypadku udzielania
zamowien w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej;

9) zamowien dotyczgcych technicznego wsparcia i aktualizacji oprogramowania
systemow informatycznych wdrozonych w Starostwie Powiatowym w Wotominie;

10) wykupu czasu antenowego;

11) ogtoszen w prasie lokalnej lub ogdinokrajowej;

12) ustug i wyrobow artystycznych, w tym rekodzieta i wyrobow lokalnych;

13) ustug na realizacje programow autorskich;

14) zakupu towaréw i ustug bedgcych nastepstwem decyzji o przyjeciu przez
Zamawiajgcego patronatu lub wspodtorganizacji przedsiewzie¢ kulturalnych lub
sportowych;

15) prenumeraty czasopism fachowych i specjalistycznych;

16) $rodkéw z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego lub osoba

upowazniona moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

W przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu, udzielenie zamodwienia

dokumentuje sie w postaci wniosku, zatwierdzonego przez Wydziat Zamowien

Publicznych, Skarbnika Powiatu bgdz osobe upowazniong w Wydziale Finansow oraz

Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe. We wniosku nalezy



w szczegoblnosci wskazac¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania

Regulaminu. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§4
Wszczecie procedury

Zamowienie na dostawy i ustugi do kwoty, ktérych warto$¢ przekracza 1.000 zt netto a nie

przekracza 7.000 zt netto, dokonuje sie poprzez przygotowanie zapotrzebowania

(zatgcznik Nr 6 do Regulaminu) podpisanego przez Naczelnika Wydziatu/Kierownika

Biura/samodzielne stanowisko, zaakceptowanego przez Wydziat Zamowien Publicznych,

Skarbnika badz osobe upowazniong w Wydziale Finanséw o pokryciu wydatku w planie

finansowo-rzeczowym i zatwierdzonego przez Kierownika zamawiajgcego badz osobe

upowazniong.

Procedure udzielenia zamdwienia powyzej 7.000 ztotych netto wszczyna sie poprzez

ztozenie pisemnego wniosku przez Wydzial/ Biuro/ Samodzielne stanowisko do

Kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby. Wzdr wniosku stanowi

zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Whiosek zawiera w szczegolnosci:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia,

2) szacunkowg warto$¢ zamowienia,

3) wskazanie zrédta finansowania,

4) proponowany termin wykonania zamaéwienia.

Po potwierdzeniu, przez Skarbnika Powiatu lub osobe upowazniong z Wydziatu Finansow,

pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym oraz zarejestrowaniu postepowania w

Wydziale Zamoéwien Publicznych, wniosek podlega zatwierdzeniu przez Kierownika

zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

§5
Wybér wykonawcy

Czynnos$ci wyboru wykonawcy Wydzial/ Biuro/ Samodzielne stanowisko przeprowadza

poprzez:

1) przekazanie zaproszenia do ziozenia oferty do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow — jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia miesci sie w przedziale
powyzej 7.000 ztotych netto a nie przekracza 20.000 ztotych netto;

2) zamieszczenie ogtoszenia 0 zamowieniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (BIP) — jezeli szacunkowa wartos¢ zamdwienia przekracza 20.000 ztotych
netto,

Jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy, a wartos¢ szacunkowa zamowienia miesci

sie w przedziale powyzej 7.000 ztotych netto do 20.000 ztotych netto, to wyboru

4



wykonawcy mozna dokona¢ poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na

stronach internetowych lub katalogi, oferty papierowe. Oferta ze strony internetowej musi

zawiera¢ parametry towaru bedgcego przedmiotem zamowienia oraz jego cene.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech

wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem ogtoszenia o zamowieniu ha stronie
internetowej BIP.

Zaproszenie do ziozenia oferty, jak i ogtoszenie o zamowieniu, powinno zawierac

informacje umozliwiajgce wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu zamowienia oraz

podjecie decyzji co do ztozenia oferty, w szczegdlnosci:

1) nazwe zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) opis kryteribw wyboru wykonawcy i warunki udziatu w postepowaniu, jakie musi
spetni¢ wykonawca, o ile sg przewidziane,

4) termin wykonania zamowienia,

5) imie i nazwisko oraz adres e-mail lub telefon pracownika Wydziatu/ Biura/
Samodzielnego stanowiska, z ktérg wykonawcy mogg sie kontaktowaé w sprawie
zamowienia,

6) termin (nie krotszy niz 3 dni robocze) i sposdb, w jaki wykonawca ma ztozy¢ oferte,

7) termin zwigzania ofertg minimum 21 dni od dnia ogtoszenia informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Wzbr zaproszenia do ztozenia oferty stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Zaproszenie do ztozenia oferty moze podpisa¢ oprocz Kierownika zamawiajgcego lub

o0s6b upowaznionych Naczelnik Wydziatu/Kierownik Biura/ samodzielne stanowisko.

Zatgcznikami do zaproszenia do ztozenia oferty lub ogloszenia o zamowieniu sg: wzér

umowy oraz wzér formularza oferty.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie

do przedmiotu zamowienia, takie jak: jako$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne,

zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania
na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zaméwienia, aspekty
spoteczne, doswiadczenie wykonawcy.

Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotéw, a takze poddawanie

ocenie ofert otrzymanych od podmiotéw, na ktére w okresie ostatniego roku przed

opublikowaniem zapytania ofertowego zostata natozona przez Powiat Wotominski kara

umowna wynikajgca z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
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11.

12.

13.
14.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego lub osoba
upowazniona moze podjgc¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania przepisu, o ktérym mowa
w ust. 9.

Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametréw oferty z wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg by¢ prowadzone w
dowolnej formie, oraz powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie,
z zachowaniem zasady rownosci szans.

Dopuszcza sie uszczegotowienie opisu przedmiotu zaméwienia nie pozniej niz na 1 dzieh
przed terminem sktadania ofert. O fakcie tym nalezy poinformowaé¢ podmioty, do ktérych
zostato wystane zapytanie ofertowe oraz opublikowaé te zmiane na stronach
internetowych.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie lub skrécenie postepowania.

Oferta wykonawcy powinna by¢ przestana pocztg elektroniczng lub pisemnie.

§6

Udzielenie zamoéwienia
Po zakonczeniu etapu wyboru wykonawcy Wydzial/ Biuro/ Samodzielne stanowisko
sporzadza formularz dokumentujgcy udzielenie zamoéwienia — Zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.
Do formularza dokumentujgcego udzielenie zaméwienia nalezy dotgczy¢ dokumentacije z
przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy, m.in. zaproszenie do ztozenia oferty,
oferty, itp.
Zatwierdzenie przez Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe,
formularza dokumentujgcego udzielenie zamowienia stanowi podstawe do przygotowania
umowy/zlecenia w sprawie zamowienia publicznego.
Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy/zlecenia w formie pisemnej
lub w formie elektroniczne.
W przypadku zaméwien na dostawy i ustugi o wartosci szacunkowej powyzej kwoty
20.000 ziotych netto istnieje obowigzek zawarcia umowy w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego w formie papierowej lub elektroniczne;.
W przypadku udzielania zamowien na roboty budowlane i remonty zawarcie umowy w
formie papierowej lub elektronicznej jest obligatoryjne.
W zakresie uméw o wartosci szacunkowej przekraczajgcej kwote 20.000 ziotych netto
Naczelnik Wydziatu/Kierownik Biura/ samodzielne stanowisko zobowigzany jest uzyskac

akceptacje z Biura Radcéw Prawnych.



§7
Zasady dokumentacji
1. Wydzial/ Biuro/ Samodzielne stanowisko dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej
wartosci zamowienia oraz procedure udzielenia zamdéwienia w sposéb pozwalajgcy naich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.
2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, Wydzial/ Biuro/
Samodzielne stanowisko przechowuje przez okres co najmniej 4 lat od zawarcia umowy.
§8
Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:
1) nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamowienia;
3) nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w
interesie publicznym;
4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
§9
Sprawozdawczos¢
1. Zamdébwienia, objete niniejszym Regulaminem podlegajg wpisowi do rejestrow
zamowien prowadzonych przez Wydziat Zamdwien Publicznych. Wzér stanowi zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.
2. Po zakonczeniu roku budzetowego do dnia 31 stycznia kazdego roku przekazywana
jest informacja o kwocie udzielonych zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej 130.000
ztotych netto przez Naczelnikow Wydziatéw/ Kierownikéw Biur/Samodzielne stanowiska
do Wydziatu Zamoéwien Publicznych w celu sporzgdzenia rocznego sprawozdania z

udzielonych zaméwien publicznych.



WZOR

Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

Wotomin, dn. ......cooeviiiiiiia, r.

Nr pisma
Starosta Wotominski
w miejscu
WNIOSEK
w sprawie wyrazenia zgody na przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy w
postepowaniu POWYZE] .......ccoveviviiiiiiiiiiieiieiiannns a nie przekraczajgcej 130.000 ziotych
netto dot. .........ccccevvieiiinnnnns
UZASADNIENIE
1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: ............ceeiiiiiiiiiiienn. netto
Termin realizacji zamowienia: ..........c.cooviiiiiiiiiiinnnn,
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano na podstawie: ................ccoevene. w dniu

4. Imie i nazwisko osoby dokonujgcej ustalenia warto$ci zamoéwienia:

Data i podpis Wnioskodawcy

Data i podpis pracownika WZP

ZATWIERDZAM

Data i podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej



WZOR

Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

Wotomin, dn. ......cooeviiiiiiia, r.
Nr pisma
Starosta Wotominski
w miejscu
WNIOSEK
w sprawie wyrazenia zgody na odstepstwo od stosowania regulaminu udzielania zamoéwien

publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000 ztotych netto

1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: ............cccceiiiiiiiiiiiann. netto
Termin realizacji zamowienia: ..............coiiiiiiiiiiciiin.
Ustalenia warto$ci zamdéwienia dokonano na podstawie: ...................oeeini. w dniu

4. Imie i nazwisko osoby dokonujgcej ustalenia wartoSci zamoéwienia:

5. Wskazanie zrodta finansowWania: .......ooeeorie e
UZASADNIENIE

Data i podpis Wnioskodawcy

Data i podpis pracownika WZP

ZATWIERDZAM

Data i podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznione;j



WZOR

Zatagcznik Nr 3 do Regulaminu

REJESTR WYDATKOW ...........ccuuue... —130.000 ztotych netto
Skrécony opis Nazwa Wartosé Whnioskodawca Uwagi
przedmiotu wykonawcy zamowienia w
zamowienia zt
netto
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WZOR

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
Nr sprawy: ......cooooiiiiiiiiiiaas
Zamawiajacy:
Powiat Wotominski
05-200 Wotomin, ul. Pradzynskiego 3
NIP: 125-09-40-609

REGON: 013269344

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Powiat Wotominski zaprasza do ztozenia oferty na:

Przedmiot ZzamoOwienia: ...........ooiriiiii
(Ewentualnos¢ udzielenia zamowienia uzupetniajgcego) .....................

Termin realizacji ZamOWIeNia: ... ... oo
Warunki pratnoSCi: ...

Warunki udziatu W postepoOwaniU: .........cviriiiiii e

© g~ w N

Wymagane dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w
[S10 1S3 =T 0111 7= T o1

7. Kryteria 0ceny Ofert: ...

8. Miejsce i termin sktadania ofert: ......... ..o

9. Miejsce i termin otwarcia ofert: ........ ..o

10. Osoba upowazniona do kontaktéw z oferentami: ...,
11. Termin zwigzania ofertg wynosi: ...............cooeevinnne. (min. 21 dni)

12, ZatgCZNiKi: ...

podpis osoby upowaznione;j
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WZOR

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

Wotomin, dn. ...

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

..................................... zt netto,
..................................... zt brutto,
3.Wdniu ..o zaproszono do zfozenia oferty .................oiil Wykonawcéw/
umieszczono na stronie internetowej zapytanie ofertowe*.
4. Termin sktadania ofert uptyngtw dniu ................ godz. ..o
5. Otwarcia ofert dokonanow dniu ...................... godz. .....oeiiiiiiann
6. Poréwnanie ofert:
Nr Nazwa i adres Wartos¢ Inne kryteria Uwagi
oferty oferenta brutto oceny ofert
zamoéwienia
1.
2.
3.
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7. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Data i podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej

Zatwierdzam wybor wykonawcy:

Data i podpis kierownika
Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej
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Zataczniki:

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

W WOLOMINIE

STAROSTWO POWIATOWE

WOLOMIN, dn. ................ r.

ZAMAWIAJACY

Potwierdzenie przyjecia do realizacji

/data i podpis/

(wydziat, biuro, samodzielne stanowisko)

oznaczenie wydziatu, biura,

samodzielne stanowisko

ZAPOTRZEBOWANIE
Nazwa artykutu Jednostka
Lp. . llos¢ Szacunkowa wartosc¢
Symbol indeksu miary
1.
2.
Razem
Uzasadnienie:
Zapotrzebowanie dotyczy
ZAKUPU/USIUGI. . e e
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/podpis Naczelnika Wydziatu, Kierownika Biura, Samodzielne
stanowisko/

WYDZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zgodnos¢ z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

/data i podpis/
WYDZIAL FINANSOW
Zgodnos¢ wydatku z planem finansowym,

Starostwa Powiatowego w Wotominie

/data i podpis/

Data i podpis kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznione;j
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