
ZARZĄDZENIE NR OR.I.120.86.2026 
STAROSTY OSTROWIECKIEGO 

z dnia 21 września 2026 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z narzędzi opartych na sztucznej inteligencji (AI) 
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Świętokrzyskim 

Na podstawie  art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 
(Dz.U. 2025 r. poz. 1684 z późn. zm.) w związku z art. 24 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016-679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str.1) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Wprowadza się Regulamin korzystania z narzędzi opartych na sztucznej inteligencji (AI) 
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Świętokrzyskim – zwanym dalej Regulaminem, stanowiącym załącznik 
nr 1 do Zarządzenia. 

§ 2. 1. Wykonanie Zarządzenia powierza się naczelnikom wydziałów, kierownikom biur, kierownikom 
zespołów oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach zatrudnionym w Starostwie Powiatowym 
w Ostrowcu Świętokrzyskim. 

2. Zobowiązuje się naczelników wydziałów, kierowników biur, kierowników zespołów do zapoznania 
podległych pracowników z treścią niniejszego Zarządzenia. 

3. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z treścią Regulaminu stanowi załącznik nr 2 do Zarządzenia. 

4. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia sprawuje Sekretarz Powiatu Ostrowieckiego. 

§ 3. Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Starosta Ostrowiecki 
 
 

Agnieszka Rogalińska 
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Załącznik nr 1 

do Zarządzenia  

Or.I.120. … .2026 

Starosty Ostrowieckiego 

z dnia ………. 2026 r. 
 

 

 

Regulamin korzystania z narzędzi opartych na sztucznej inteligencji (AI) 

w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Świętokrzyskim 

 

§ 1. 

Postanowienia ogólne 

1. Regulamin ustala zasady korzystania z narzędzi AI, a w szczególności ustanawia 

obowiązujące wymagania w zakresie dozwolonego i poprawnego korzystania z narzędzi 

AI, zminimalizowania ryzyka dla ochrony danych przekazywanych drogą elektroniczną 

oraz ochrony przed cyberzagrożeniami podczas stosowania narzędzi AI w Urzędzie. 

2. Regulamin stosuje się do wszystkich Użytkowników, wykorzystujących w pracy sprzęt 

służbowy. 

3. Regulamin obowiązuje przy korzystaniu w szczególności z: 

a. narzędzi generujących treść (takich jak np.: chatboty, generatory dokumentów itp.), 

b. narzędzi analizujących treść, 

c. narzędzi analitycznych i predykcyjnych, 

d. systemów OCR, rozpoznawania i tworzenia mowy i wideo, 

e. narzędzi tworzących pliki graficzne, 

f. każdej innej formy oprogramowania AI. 

4. Nadzór nad prawidłowym korzystaniem z narzędzi wykorzystujących AI oraz nad 

przestrzeganiem niniejszego Regulaminu przez Użytkownika sprawują kierownicy 

poszczególnych komórek organizacyjnych Starostwa oraz bezpośrednio osoby na 

samodzielnych stanowiskach pracy. 

5. Odpowiedzialność za używanie wyników wytworzonych przez narzędzia AI ponosi 

Użytkownik. 

6. Odpowiedzi generowane przez narzędzia wykorzystujące AI mają charakter wyłącznie 

pomocniczy w wykonywaniu obowiązków służbowych i nie mogą być podstawą 

podejmowania decyzji służbowych przez Użytkowników. 

 

 

Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr Or.I.120.86.2026

Starosty Ostrowieckiego

z dnia 21 września 2026 r.
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§ 2. 

Definicje 

1. Sztuczna inteligencja (AI) – program informatyczny, który częściowo potrafi symulować 

ludzkie zachowania intelektualne i wykonywać zadania wymagające ludzkiej inteligencji; 

2. Narzędzia AI – programy informatyczne wykorzystujące sztuczną inteligencję; 

3. Prompt – zestaw instrukcji lub komend wprowadzanych do systemu sztucznej inteligencji, 

celem uzyskania określonego wyniku w postaci gotowego tekstu, pliku lub odpowiedzi na 

zadane pytania; 

4. Urząd – Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Świętokrzyskim; 

5. Użytkownik – osoba korzystająca z AI zatrudniona w Urzędzie lub współpracująca  

z Urzędem na podstawie umowy cywilnoprawnej; 

6. Regulamin – Regulamin korzystania z narzędzi AI, wprowadzony do stosowania  

w Urzędzie; 

7. Sprzęt służbowy – narzędzia teleinformatyczne zapewnione w celu realizacji celów 

służbowych, które mogą obsługiwać narzędzia AI np. komputer, laptop, telefon 

komórkowy; 

8. RODO – ogólne Rozporządzenie o Ochronie Danych o ochronie osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych; 

9. PBI - Polityka Bezpieczeństwa Informacji obowiązująca w Urzędzie; 

10. PODO - Polityka Ochrony Danych Osobowych obowiązująca w Urzędzie. 

 

§ 3. 

Odpowiedzialność Użytkowników 

1. Użytkownik na sprzęcie służbowym, wykorzystuje narzędzia AI tylko i wyłącznie do celów 

służbowych zgodnie z obowiązującym prawem. 

2. Użytkownik nie może wykorzystywać prywatnych narzędzi AI na sprzęcie służbowym. 

3. Użytkownik korzystając z narzędzi AI powinien weryfikować wytworzone informacje 

przed ich użyciem. Nie należy posługiwać się wytworzonymi informacjami bez 

weryfikacji. 

4. Użytkownik odpowiada osobiście za użycie wytworzonych informacji przez AI. 

5. Użytkownik pisząc Prompt nie może wprowadzać do narzędzi AI rzeczywistych danych 

osobowych, danych wrażliwych, danych poufnych, danych nie przeznaczonych do 

publikacji, informacji wewnętrznych Urzędu oraz danych o wartości intelektualnej, które 
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należy chronić, aby zachować prywatność i zgodność z przepisami RODO, praw autorskich, 

PBI oraz PODO. 

6. Zabronione jest wykorzystywanie narzędzi AI do podejmowania automatycznych decyzji, 

które nie są weryfikowane przez człowieka. 

7. Zabronione jest wykorzystywanie narzędzi AI do generowania niechcianej korespondencji, 

prób uzyskania nieautoryzowanych dostępów do systemów, tworzenia treści o charakterze 

obraźliwym. 

8. Podczas publikacji grafik, filmów oraz tekstów (np. artykuły, raporty) które zostały 

stworzone przy pomocy narzędzi AI należy to odpowiednio oznaczyć wskazując, że dana 

grafika, plik lub tekst zostały wytworzone przy wykorzystaniu narzędzi AI, podając autora 

Promta, czas wytworzenia grafiki, filmu lub tekstu oraz narzędzie AI jakie zostało do tego 

wykorzystane. Za ewentualne naruszenie praw autorskich w takich przypadkach odpowiada 

osobiście Użytkownik – autor Promta. 

9. Zabrania się stosowania narzędzi AI w przypadkach, które mogą naruszać prawa obywateli, 

prowadzić do niejawnego gromadzenia danych, zastępować podejmowanie decyzji przez 

Użytkownika, czy wpływać na wynik postępowania administracyjnego bez odpowiedniej 

kontroli. 

 

§ 4. 

Obowiązki Użytkowników 

1. Każdy Użytkownik korzystający z narzędzi AI ma obowiązek w szczególności: 

a. działać w granicach prawa oraz regulaminu; 

b. każdorazowo oceniać wiarygodność wyników generowanych przez narzędzia AI; 

c. nie powielać i nie rozpowszechniać treści generowanych przez sztuczną inteligencję 

(AI) bez weryfikacji merytorycznej. 

 

§ 5. 

Postępowanie w przypadku wystąpienia incydentów bezpieczeństwa informacji 

1. W przypadku wystąpienia incydentów bezpieczeństwa informacji oraz naruszeń ochrony 

danych osobowych, w tym cyberzagrożeń, będących skutkiem niewłaściwego korzystania  

z narzędzi AI, należy bezwzględnie stosować się do zasad i procedur dotyczących 

zgłaszania naruszeń w Urzędzie. 

2. Szczegółowe zasady dotyczące postępowania w przypadku wystąpienia naruszenia ochrony 

danych osobowych określa PODO. 
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§ 6. 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem mają zastosowanie 

powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

2. Naruszenie postanowień Regulaminu może skutkować odpowiedzialnością służbową 

wynikającą z Regulaminu Pracy obowiązującego w Urzędzie oraz przepisów prawa 

powszechnie obowiązującego. 
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Załącznik nr 2 

do Zarządzenia  

Or.I.120. … .2026 

Starosty Ostrowieckiego 

z dnia ………. 2026 r. 

 

 

…………………………………………               …………..……………………………. 

              (imię i nazwisko)                              (miejscowość, data) 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 

o zapoznaniu się z Regulaminem korzystania  

z narzędzi opartych na sztucznej inteligencji (AI)  

w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Świętokrzyskim 

 

 

Ja niżej podpisany(-a) oświadczam, że zapoznałem(-am) się z treścią Regulaminu 

korzystania z narzędzi opartych na sztucznej inteligencji (AI) w Starostwie Powiatowym  

w Ostrowcu Świętokrzyskim. 

 

 

……………………………………….  

                                                                                            (data i czytelny podpis) 

Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr Or.I.120.86.2026

Starosty Ostrowieckiego

z dnia 21 września 2026 r.
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