Elektronicznie podpisany przez:
Agnieszka Katarzyna Rogalinska
dnia 21 wrze$nia 2026 r.

ZARZADZENIE NR OR.1.120.86.2026
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

7 dnia 21 wrzes$nia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z narzedzi opartych na sztucznej inteligencji (AI)
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swie¢tokrzyskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 2025 r. poz. 1684 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 24 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016-679 zdnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str.1) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin korzystania znarzedzi opartych na sztucznej inteligencji (Al)
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim — zwanym dalej Regulaminem, stanowigcym zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydziatdéw, kierownikom biur, kierownikom
zespotow oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach zatrudnionym w Starostwie Powiatowym
w Ostrowcu Swietokrzyskim.

2. Zobowigzuje si¢ naczelnikow wydziatow, kierownikéw biur, kierownikéw zespoléw do zapoznania
podlegtych pracownikow z trescig niniejszego Zarzadzenia.

3. Wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu stanowi zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.
4. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu Ostrowieckiego.
§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr Or.1.120.86.2026
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 21 wrzes$nia 2026 r.

Regulamin korzystania z narzedzi opartych na sztucznej inteligencji (AI)

w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim

§1.
Postanowienia ogodlne

1. Regulamin ustala zasady korzystania z narzedzi Al, a w szczeg6lnosci ustanawia
obowigzujace wymagania w zakresie dozwolonego i poprawnego korzystania z narzedzi
Al, zminimalizowania ryzyka dla ochrony danych przekazywanych droga elektroniczng
oraz ochrony przed cyberzagrozeniami podczas stosowania narzedzi Al w Urzedzie.

2. Regulamin stosuje si¢ do wszystkich Uzytkownikow, wykorzystujacych w pracy sprzet
stuzbowy.

3. Regulamin obowigzuje przy korzystaniu w szczegdlnosci z:

a. narzedzi generujacych tres¢ (takich jak np.: chatboty, generatory dokumentow itp.),
b. narzedzi analizujacych trese,

c. narzedzi analitycznych 1 predykcyjnych,

d. systemow OCR, rozpoznawania i tworzenia mowy 1 wideo,

e. narzegdzi tworzacych pliki graficzne,

f. kazdej innej formy oprogramowania Al.

4. Nadzor nad prawidlowym korzystaniem z narzedzi wykorzystujacych Al oraz nad
przestrzeganiem niniejszego Regulaminu przez Uzytkownika sprawujg kierownicy
poszczegolnych komorek organizacyjnych Starostwa oraz bezposrednio osoby na
samodzielnych stanowiskach pracy.

5. Odpowiedzialno$¢ za uzywanie wynikow wytworzonych przez narzedzia Al ponosi
Uzytkownik.

6. Odpowiedzi generowane przez narzedzia wykorzystujace Al maja charakter wytacznie
pomocniczy w wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych i nie moga by¢ podstawa

podejmowania decyzji stuzbowych przez Uzytkownikow.
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§ 2.
Definicje

1. Sztuczna inteligencja (Al) — program informatyczny, ktory czesciowo potrafi symulowac
ludzkie zachowania intelektualne i wykonywa¢ zadania wymagajace ludzkiej inteligencji;

2. Narzedzia Al — programy informatyczne wykorzystujace sztuczng inteligencje;

3. Prompt — zestaw instrukcji lub komend wprowadzanych do systemu sztucznej inteligencji,
celem uzyskania okre§lonego wyniku w postaci gotowego tekstu, pliku lub odpowiedzi na
zadane pytania;

4. Urzad — Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swigtokrzyskim;

5. Uzytkownik — osoba korzystajaca z Al zatrudniona w Urzedzie lub wspdlpracujaca
z Urzedem na podstawie umowy cywilnoprawnej;

6. Regulamin — Regulamin korzystania z narzgdzi Al, wprowadzony do stosowania
w Urzedzie;

7. Sprzgt stuzbowy — narzedzia teleinformatyczne zapewnione w celu realizacji celow
stuzbowych, ktéore moga obstugiwa¢ narzedzia Al np. komputer, laptop, telefon
komoérkowy;

8. RODO - ogoélne Rozporzadzenie o Ochronie Danych o ochronie o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych;

9. PBI - Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowigzujaca w Urzedzie;

10. PODO - Polityka Ochrony Danych Osobowych obowigzujgca w Urzedzie.

§3.
Odpowiedzialnos¢ Uzytkownikow

1. Uzytkownik na sprzgcie stuzbowym, wykorzystuje narzgdzia Al tylko i wytacznie do celdw
stuzbowych zgodnie z obowigzujagcym prawem.

2. Uzytkownik nie moze wykorzystywa¢ prywatnych narzedzi Al na sprzecie stuzbowym.

3. Uzytkownik korzystajac z narzedzi Al powinien weryfikowaé wytworzone informacje
przed ich uzyciem. Nie nalezy postugiwaé si¢ wytworzonymi informacjami bez
weryfikacji.

4. Uzytkownik odpowiada osobiscie za uzycie wytworzonych informacji przez Al.

5. Uzytkownik piszac Prompt nie moze wprowadza¢ do narzedzi Al rzeczywistych danych
osobowych, danych wrazliwych, danych poufnych, danych nie przeznaczonych do

publikacji, informacji wewngtrznych Urzedu oraz danych o wartosci intelektualnej, ktore
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nalezy chroni¢, aby zachowac prywatnos¢ i zgodnos$¢ z przepisami RODO, praw autorskich,
PBI oraz PODO.

6. Zabronione jest wykorzystywanie narzedzi Al do podejmowania automatycznych decyzji,
ktore nie sg weryfikowane przez cztowieka.

7. Zabronione jest wykorzystywanie narzedzi Al do generowania niechcianej korespondencji,
proéb uzyskania nieautoryzowanych dostepoéw do systemow, tworzenia tresci o charakterze
obrazliwym.

8. Podczas publikacji grafik, filmow oraz tekstow (np. artykuty, raporty) ktore zostaty
stworzone przy pomocy narzedzi Al nalezy to odpowiednio oznaczy¢ wskazujac, ze dana
grafika, plik lub tekst zostaly wytworzone przy wykorzystaniu narzedzi Al, podajac autora
Promta, czas wytworzenia grafiki, filmu lub tekstu oraz narzedzie Al jakie zostato do tego
wykorzystane. Za ewentualne naruszenie praw autorskich w takich przypadkach odpowiada
osobiscie Uzytkownik — autor Promta.

9. Zabrania si¢ stosowania narzedzi Al w przypadkach, ktore moga narusza¢ prawa obywateli,
prowadzi¢ do niejawnego gromadzenia danych, zastgpowac podejmowanie decyzji przez
Uzytkownika, czy wptywac na wynik postgpowania administracyjnego bez odpowiedniej

kontroli.

§4.
Obowiazki Uzytkownikow
1. Kazdy Uzytkownik korzystajacy z narzgdzi Al ma obowigzek w szczegdlnosci:
dziata¢ w granicach prawa oraz regulaminu;
b. kazdorazowo ocenia¢ wiarygodnos¢ wynikow generowanych przez narzedzia Al;
c. nie powiela¢ 1 nie rozpowszechnia¢ tresci generowanych przez sztuczng inteligencje¢

(AI) bez weryfikacji merytoryczne;.

§5.
Postepowanie w przypadku wystapienia incydentow bezpieczenstwa informacji
1. W przypadku wystgpienia incydentow bezpieczenstwa informacji oraz naruszen ochrony
danych osobowych, w tym cyberzagrozen, bedacych skutkiem niewtasciwego korzystania
z narzedzi Al, nalezy bezwzglednie stosowa¢ si¢ do zasad 1 procedur dotyczacych
zglaszania naruszen w Urzedzie.
2. Szczegotowe zasady dotyczace postgpowania w przypadku wystgpienia naruszenia ochrony

danych osobowych okresla PODO.
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§ 6.

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie
powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

2. Naruszenie postanowien Regulaminu moze skutkowaé¢ odpowiedzialno$cig stuzbowa
wynikajacg z Regulaminu Pracy obowigzujacego w Urzedzie oraz przepisOw prawa

powszechnie obowigzujacego.
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr Or.1.120.86.2026
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 21 wrzes$nia 2026 r.

(imig¢ i nazwisko) (miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE

0 zapoznaniu si¢ z Regulaminem korzystania
z narzedzi opartych na sztucznej inteligencji (AI)
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim

Ja nizej podpisany(-a) o$wiadczam, ze zapoznalem(-am) si¢ z treScia Regulaminu
korzystania z narzgdzi opartych na sztucznej inteligencji (AI) w Starostwie Powiatowym
w Ostrowcu Swietokrzyskim.

(data i czytelny podpis)
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