Zalacznik Nr 3 — wzoér umowy
powierzenia danych osobowych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawartaw dniu ...................... 2025 roku pomiedzy:

Gming Ciepielow, z siedzibg Urzedzie Miasta i Gminy w Ciepielowie, ul. Czachowskiego 1,
27-310 Ciepieléw reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Artura Szewczyka
zwang dalej ,,Administratorem”

zwang dalej ,,Przetwarzajacym”,
zwanymi dalej tacznie jako: ,,Strony”.

Majac na uwadze, ze:

1. dnia ................. 2025 r. pomigdzy Stronami zawarta zostata umowa, ktérej przedmiotem
jest wykonanie przez Przetwarzajacego na rzecz Urzgdu Miasta i Gminy w Ciepielowie, t.
Administratora, ustugi polegajacej na usuwaniu i unieszkodliwianiu wyrobow

zawierajacych azbest realizowane w gospodarstwach rolnych z terenu Gminy Ciepielow,
zwang dalej ,,Umowa Podstawow3g”,

2. wykonywanie Umowy Podstawowej wigze si¢ z dostepem Przetwarzajacego do danych
osobowych znajdujacych si¢ w zasobach Administratora i tym samym skutkowa¢ moze
przetwarzaniem tych danych przez Przetwarzajacego w imieniu i na rzecz realizacji celow
Administratora,

koniecznym jest ustalenie warunkéw przetwarzania danych osobowych przez

Przetwarzajacego przy realizacji Umowy Podstawowej, Strony postanowity zawrze¢ Umowe o

nastepujacej tresci:

§1
Powierzenie przetwarzania, kategorie osob, ktorych dane dotycza, zakres danych,
charakter i cel przetwarzania

1. Dziatajac na podstawie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej Rozporzadzeniem, Administrator powierza
Przetwarzajacemu dane osobowe do przetwarzania, a Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do
zgodnego z prawem i niniejsza Umowa ich przetwarzania w celu realizacji Umowy
Podstawowej.

2. Zakres danych osobowych, charakter i cel przetwarzania determinuje przedmiot Umowy
Podstawowej. Przetwarzajacy bedzie przetwarzatl powierzone dane jedynie w zakresie
niezbednym do realizacji przedmiotu Umowy Podstawowe;.

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych dotyczy oséb fizycznych bedacych:

a. (o ile objete zakresem Umowy Podstawowej) adresatami korespondencji wystane;j
przez Administratora lub nadawcami korespondencji kierowanej do Administratora
w zakresie obejmujacym dane korespondencyjne (imi¢, nazwisko, pesel, adres
zamieszkania, adres korespondencyjny, adres poczty elektronicznej, identyfikator



eBOlI, identyfikator ePUAP) oraz dane zawarte w korespondencji (pelny mozliwy
zakres danych zalezny od charakteru sprawy bedacej przedmiotem korespondencji)

b. (o ile objete zakresem Umowy Podstawowej) pracownikami Administratora w
rozumieniu Kodeksu cywilnego, ktéorych dane na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa podlegaja obowigzkowi ujawnienia w Biuletynie Informacji
Publicznych w zakresie okreslonym w tych przepisach, tj.:

i. 0s0b zobowigzanych do zlozenia o$wiadczenia majatkowego, w zakresie
takich ich danych jak: imi¢, nazwisko, nazwisko rodowe, zajmowane
stanowisko, data i miejsce urodzenia, stan majatkowy,

li. 0sob, ktore w wyniku naboru pracownikoéw zostaty wybrane do zatrudnienia
u Administratora w zakresie takich ich danych jak: imie, nazwisko i miejsce
zamieszkania w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Cc. (o ile objete zakresem Umowy Podstawowej) dane uzytkownikow systemu
radni.info: login, imi¢, nazwisko, tytut naukowy, nr PESEL, dane kontaktowe:
miejscowos$¢, ulica, nr domu, nr mieszkania, miejsce zamieszkania, numer telefonu,
adres e-mail, adres www, notatka biograficzna, liczba kadencji, adres Facebook,
adres Instagram, adres google+, adres Twitter, dane gosci systemu radni.info: imie,
nazwisko, tytut naukowy, nr PESEL, dane kontaktowe: miejscowo$¢, adres
zamieszkania, nr telefonu, adres e-mail, adres www, dodatkowe informacje
biograficzne oraz audioscenariusze posiedzen,

d. (o ile objete zakresem Umowy Podstawowej) osobami, ktore mozna bezposrednio
lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego
jak imi¢ 1 nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczna,
fizjologiczng, genetyczna, psychiczng, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczna
tozsamos$¢ osoby fizycznej.

4. Z powierzeniem przetwarzania wigza¢ si¢ beda nastepujace mozliwe operacje
przetwarzania danych, o ktérych mowa w ust. 3:

a. w przypadku oprogramowania utrzymywanego na serwerach Przetwarzajacego (z
wyltgczeniem EBOI) — przechowywanie, rozpowszechnianie 1 przegladanie przez
Przetwarzajacego na polecenie Administratora.

b. w przypadku oprogramowania EBOI utrzymywanego na serwerach
Przetwarzajacego  — zbieranie, utrwalanie, organizowanie, przechowywanie,
rozpowszechnianie 1 przegladanie oraz usuwanie przez Przetwarzajacego na
polecenie Administratora.

c. w przypadku oprogramowania radni.info utrzymywanego na Serwerach
Przetwarzajacego ~ — zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, kopiowanie,
modyfikowanie oraz usuwanie przez Przetwarzajacego na  polecenie
Administratora.

d. w przypadku Portalu Help Desk utrzymywanego na serwerach Przetwarzajacego —
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, przechowywanie, przegladanie oraz usuwanie
przez Przetwarzajacego na polecenie Administratora.

e. w przypadku oprogramowania utrzymywanego na serwerach Administratora -
przegladanie przez Przetwarzajacego na polecenie Administratora.

5. W przypadku powierzenia przez Administratora danych osobowych wykraczajacych poza
zakres wymieniony w ust. 3, a szczego6lnosci polecenia wykonania innych operacji anizeli
wymienione w ust. 4, Administrator wypelni i dostarczy do Przetwarzajacego ,,Polecenie
przetwarzania danych”, ktorego wzor stanowi Zatgcznik do niniejszej umowy. Przestanie
Przetwarzajagcemu przez Administratora ,,Polecenia przetwarzania danych” w drodze
elektronicznej (email) oraz pozniejsze przystapienie przez Przetwarzajacego do realizacji



instrukcji Administratora w tym zakresie, oznacza zawarcie pomigdzy stronami umowy o
przetwarzanie danych osobowych w rozumieniu art. 28 Rozporzadzenia na zasadach
tozsamych z postanowieniami niniejszej] Umowy. Administrator o$wiadcza, iz osoba
wyznaczona przez niego do wspolpracy z Przetwarzajagcym przy realizacji niniejszej
Umowy, jest zarazem upowazniona do sktadania ,,Polecen przetwarzania danych”.

§2

Sposéb wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
Przetwarzajacy oswiadcza, iz dysponuje odpowiednimi $rodkami technicznymi i
organizacyjnymi, doswiadczeniem, wiedza 1 wykwaliflkowanym personelem,
umozliwiajacymi mu prawidlowe wykonanie niniejszej Umowy, spelnienie wymogow
Rozporzadzenia oraz gwarantuje ochrong praw osob, ktorych dane dotycza.
Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz do zapewnienia ich
bezpieczenstwa przez stosowanie technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa
odpowiednich do potencjalnych zagrozen dla bezpieczenstwa tych danych i adekwatnych
do ryzyka zwigzanego z ich przetwarzaniem. W szczeg6lno$ci Przetwarzajacy
zobowigzany jest wdrozy¢ $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochron¢ praw
osob, ktorych dane dotycza poprzez zabezpieczenie danych ich dotyczacych przed
przypadkowym lub niezgodnym =z prawem zniszczeniem, utrata, modyfikacja,
nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostgpem do nich.
Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych bez naruszenia ich
integralnosci.
Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy powierzonych mu danych
osobowych, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie obowigzywania Umowy i
po jej rozwigzaniu: przekazywaé, wykorzystywaé lub ujawnia¢ danych osobowych
uzyskanych od Administratora osobom nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane
beda wytacznie w celach wynikajacych z niniejszej Umowy 1 Umowy Podstawowe;.
Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niewykonywania kopii danych osobowych dla celow
niezwigzanych z Umowg i niegromadzenia danych osobowych w jakikolwiek inny sposéb
niz zwigzany z realizacja Umowy.
Administrator upowaznia Przetwarzajacego do wydawania pracownikom Przetwarzajacego
imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych do realizacji celu
przetwarzania wynikajacego z Umowy Podstawowe;.
Przetwarzajacy obowigzany jest wspotdziata¢ z Administratorem w wywigzywaniu si¢ z
obowiazku odpowiadania na zadania oséb, ktorych dane dotycza, w zakresie wykonywania
ich praw okreslonych w Rozdziale III Rozporzadzenia.
Przetwarzajacy obowigzany jest wspotdziata¢ z Administratorem w wywigzywaniu si¢
Z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia, w szczegolnos$ci Przetwarzajacy
zobowigzuje si¢ przekazywa¢ Administratorowi informacje dotyczace stosowanych
srodkow zabezpieczania danych osobowych.
Przetwarzajacy powiadamia Administratora o kazdym przypadku naruszenia ochrony
danych nie pdzniej niz w ciggu 36 godzin od jego stwierdzenia, umozliwia
Administratorowi  uczestnictwo w czynnos$ciach wyjasniajagcych 1 przekazuje
Administratorowi wraz z powiadomieniem wszelka dokumentacj¢ dotyczaca naruszenia.

§3
Prawo kontroli
Administratorowi przystuguje prawo skontrolowania przestrzegania postanowien niniejszej
Umowy przez Przetwarzajacego, w szczego6lnosci w zakresie sposobu przetwarzania oraz



zabezpieczenia powierzonych danych, po uprzednim poinformowaniu Przetwarzajacego
o planowanej kontroli.

Administrator lub wyznaczone przez niego osoby uprawnione sa do wstepu do
pomieszczen, w ktorych sg przetwarzane dane oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z
ich przetwarzaniem. Przetwarzajacy obowigzany jest udzieli¢ Administratorowi wszelkich
informacji niezbednych do wykazania przestrzegania obowigzkéw nalozonych na
Przetwarzajacego niniejsza Umowa.

Kontrola bedzie si¢ odbywaé w zakresie uzgodnionym mig¢dzy Administratorem i
Przetwarzajacym i nie bedzie naruszac¢ praw osob trzecich oraz tajemnicy Przetwarzajacego
oraz bedzie si¢ odbywac¢ w normalnych godzinach pracy Przetwarzajacego.
Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia ewentualnych nieprawidtowosci
stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora.

§4

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza Umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Administratora.
Podwykonawcy winni spelnia¢ te same obowiazki 1 warunki przetwarzania danych
osobowych jakie zostaly natozone na Przetwarzajacego w niniejszej Umowie.
Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za niewywigzanie si¢ przez podwykonawce
Z obowigzkoéw 1 warunkdéw przetwarzania danych osobowych wynikajacych z niniejszej
Umowy.

§5

Odpowiedzialnos$¢ Przetwarzajacego
Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dzialaniem w
z niedopelnieniem obowigzkoéw, ktore Rozporzadzenie naktada bezposrednio na
Przetwarzajacego lub gdy dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora
lub wbrew tym instrukcjom.
Jezeli w wyniku zawinionego niewlasciwego przetwarzania danych osobowych przez
Przetwarzajacego, Administrator danych zostanie prawomocnym orzeczeniem
zobowigzany do wyptaty odszkodowania, zado§¢uczynienia lub zostanie ukarany grzywna,
Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zrekompensowa¢ Administratorowi udokumentowane
straty z tego tytutu do wysokos$ci poniesionego prawomocnie zasagdzonego odszkodowania,
zado$¢uczynienia lub grzywny w takiej wysokosci, w jakiej pozostaje to proporcjonalne;
wysokosci do stopnia zawinienia Przetwarzajacego oraz powagi skutkow zawinionych
naruszen Przetwarzajacego. Zobowigzanie Przetwarzajacego, o ktorym mowa powyzej,
powstanie pod warunkiem pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku wystapienia
z roszczeniem wobec Administratora i jego podstawach prawnych i faktycznych, w celu
umozliwienia Przetwarzajagcemu zajecia stanowiska, odniesienia si¢ do podstaw takiej
odpowiedzialnosci 1 ewentualnego wstapienia do sprawy na etapie administracyjnym lub
sagdowym.
Przetwarzajacy jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane
przetwarzaniem naruszajacym przepisy prawa, jezeli nie ponosi winy za zdarzenie, ktore
doprowadzito do powstania szkody.



§6
Czas obowigzywania
. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowe;.
. Po uptywie okresu obowigzywania niniejszej Umowy Przetwarzajacy nie ma prawa do
dalszego przetwarzania powierzonych danych i jest zobowigzany do ich zwrdcenia
Administratorowi lub usunigcia, w tym takze dokumentéw i no$nikow danych, w ktorych
zostaty one utrwalone oraz do usunigcia ich istniejacych kopii, chyba ze przepisy prawa
zobowigzuja Przetwarzajacego do ich dalszego przechowywania.

§7
Postanowienia koncowe
. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie majg przepisy
Rozporzadzenia oraz przepisy krajowe o ochronie danych osobowych.
Spory zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy rozstrzygane beda przez sad wlasciwy
dla siedziby Administratora.
. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

(PRZETWARZAJACY) (ADMINISTRATOR)



