ZARZADZENIE nr 11/2015
STAROSTY MAKOWSKIEGO
z dnia 1 czerwca 2015 .
w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie
kierowania bezpieczenstwem narodowym w powiecie makowskim

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595, z p6zn. zm.), art. 2 ustawy z dnia 21 listopada
1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r.
poz. 144, z p6ézn. zm.), § 11 ust. 1 pkt 6 i ust. 4-5, § 15, § 16, i § 18 ust. 3
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978)
oraz Zarzgdzenia

Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 16 wrzesSnia 2014 r. w sprawie stanowisk
kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem

narodowym w wojewodztwie mazowieckim, zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1.

1. W celu stworzenia warunkow do sprawnego kierowania bezpieczenstwem
w powiecie tworzy sie system kierowania bezpieczenstwem narodowym powiatu

makowskiego (SK BN PM), zwany dalej ,systemem kierowania”.

2. System kierowania tworzy sie na potrzeby zapewnienia ciggtosci podejmowania
decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w powiecie, w tym:
1) monitorowania zrodet, rodzajow, kierunkéw i skali zagrozen bezpieczenstwa
narodowego;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;
3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich
usuwania;

4) kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie powiatu.

3. W sktad systemu kierowania w powiecie makowskim wchodzg:
1) Stanowisko Kierowania Starosty Makowskiego;
2) Stanowiska Kierowania nizej wymienionych powiatowych stuzb i strazy:
a) Stanowisko Kierowania Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy
Pozarnej,

b) Stanowisko Kierowania Komendanta Powiatowego Policji;



3) Stanowiska Kierowania wojtow i burmistrzow, majgcych swojg siedzibe na
terenie powiatu makowskiego;

4) State Dyzury powiatowych inspekcji dziatajacych pod zwierzchnictwem Starosty
Makowskiego, w tym:
a) Staty Dyzur Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
b) Staty Dyzur Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
c) Staty Dyzur Powiatowego Inspektora Weterynarii;

5) State Dyzury kierownikow podlegtych i nadzorowanych przez Staroste Makowskiego
jednostek organizacyjnych powiatu wytypowanych do realizacji zadan obronnych;

6) State Dyzury przedsiebiorcow oraz kierownikbw innych jednostek
organizacyjnych i organizacji spotecznych wytypowanych przez Staroste, Wajta,
Burmistrza do wykonywania okres$lonych zadan obronnych, majacych swojg

siedzibe na terenie powiatu makowskiego.

§ 2.

Schemat organizacyjny systemu stanowisk kierowania bezpieczenstwem narodowym

powiatu makowskiego okres$la zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3.

1. Organy zobowigzane do utworzenia gtéwnych stanowisk kierowania organizujg je
w statej siedzibie organu (SSO) oraz w zapasowych miejscach pracy (ZMP),

z zastrzezeniem ust. 2.

2. Stosownie do potrzeb, gtébwne stanowiska kierowania mogq by¢ przygotowywane
w innych niz stata siedziba organu obiektach budowlanych, bedacych w trwatym
zarzadzie tego organu lub planowanych do przydzielenia temu organowi w ramach

Swiadczen na rzecz obrony.

3. Zapasowe miejsca pracy powinny by¢ planowane w obiektach budowlanych
bedacych w trwatym zarzadzie organu lub planowanych do przydzielenia temu

organowi w ramach swiadczen na rzecz obrony.

4. W czasie okreslania dyslokacji zapasowych miejsc pracy uwzglednia sie:
1) infrastrukture zapewniajgcg wtasciwe warunki pracy oraz warunki socjalno-
-bytowe;

2) rozmieszczenie infrastruktury gospodarczej i przemystowej.



5. Wyboru obiektow na zapasowe miejsca pracy uzgadnia sie z Wojewodg

Mazowieckim oraz powiadamia Staroste Makowskiego o ich lokalizacji.

6. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania SSK
PM, zapewnieniem realizacji zadan obronnych wynikajgcych z Planéw
Operacyjnych kierujg odpowiednio:

1) Starosta — na obszarze powiatu;

2) Wjt, burmistrz — na obszarze gminy.

§ 4.

1. Giéwne Stanowiska Kierowania organizuje:

1) Starosta, wojt, burmistrz — w oparciu o wydzielone i odpowiednio
przygotowane pomieszczenia urzedu;

2) Kierownicy wytypowanych powiatowych stuzb i strazy — w wydzielonych
pomieszczeniach tych organdw.

2.  Stanowiska kierowania Starosty Makowskiego oraz organéw wymienionych w § 1
ust. 3 pkt 2-3 organizuje sie réwniez w zapasowych miejscach pracy, ich
lokalizacje uzgadnia sie z Wojewoda Mazowieckim oraz ujmuje planach
operacyjnych funkcjonowania urzedéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

3. Strukture organizacyjng Gtéwnego Stanowiska Kierowania
Starosty Makowskiego przedstawia zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Strukture organizacyjng stanowisk kierowania dla jednostek
wymienionych w § 1 ust. 3 pkt 2—3 kompatybilng ze strukturg Stanowiska Kierowania
Starosty Makowskiego, opracujg kierownicy tych jednostek stosownie do wielkosci
jednostki organizacyjnej, zasiegu jej dziatania oraz ilosci i sposobu realizacji zadan
obronnych.

5. Obsade stanowisk kierowania ustalajg kierownicy jednostek organizacyjnych
stosownie do przyjetej struktury organizacyjnej i obcigzenia zadaniami
realizowanymi na rzecz bezpieczenstwa narodowego.

6. W przypadku, gdy jednostka organizacyjna nie ma mozliwosci obsadzenia
wszystkich komorek organizacyjnych stanowiska kierowania z jednoczesnym
zapewnieniem mozliwosci sprawnego funkcjonowania urzedu, dopuszcza sie
mozliwo$s¢ wigczenia w skfad obsady stanowiska kierowania, pracownikéw
z innych podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych nieobcigzonych

realizacjg zdan obronnych.



State dyzury, o ktéorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 4-6 organizuje sie zgodnie

z zarzgdzeniem nr 31/2009 z dnia 10 grudnia 2009 r. w sprawie utworzenia

Systemu Statych Dyzuréw Starosty Makowskiego na potrzeby podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych

wynikajacych z wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa.

Stanowiska kierowania i state dyzury po rozwinieciu funkcjonujg catodobowo

w systemie dwuzmianowym.

§ 5.

. Organy przygotowujace stanowisko kierowania zobowigzane sg do:

1))

2)

przygotowania obiektow przeznaczonych na stanowiska kierowania, w tym
przydzielonych w ramach swiadczen na rzecz obrony, zgodnie z wymogami
okreslonymi w ust. 2;

opracowania instrukcji i requlaminéw pracy dla stanowisk kierowania.

Przygotowanie stanowiska kierowania obejmuje:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

opracowanie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem stanowiska kierowania;

utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury przez jej

uzytkownikdw w czasie pokoju;

ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej gotowosci organu do realizaciji

zadan obronnych oraz zorganizowania systemow teleinformatycznych;

wyposazenie w urzgdzenia tgcznosci zapewniajgce mozliwos¢ niezakioconej

pracy organu;

wyposazenie w zrodta energii elektrycznej, ktérych dziatanie jest niezalezne od

ogolnodostepnej sieci energetycznej;

wyposazenie w urzadzenia techniczne 1 sanitarne oraz sprzet biurowy

i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;

zorganizowanie:

a) zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku i materiaty
eksploatacyjne,

b) zabezpieczenia medycznego,

c) transportu oraz obstugi pojazddéw i urzadzen technicznych;

zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu

Z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach;

przygotowanie srodkow do:



a) rozwiniecia i odtwarzania systemu tacznosci oraz utrzymania
bezpieczenstwa teleinformatycznego,

b) ochrony stanowisk kierowania, w tym przed rozpoznaniem
i obezwtadnianiem elektronicznym,

c) przemieszczenia do zapasowych miejsc pracy;

10) okreslenie swiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

§ 6.

W ramach przygotowania i organizacji stanowisk kierowania w statej siedzibie organu

oraz w zapasowym miejscu pracy do zadan kadry kierowniczej powiatu nalezy:

1.

Do zadan Sekretarza Powiatu:

1) koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z organizowaniem funkcjonowania
Stanowiska Kierowania Starosty Makowskiego w statej siedzibie urzedu oraz
W zapasowym miejscu pracy;

2) zapewnienie wyposazenia Stanowiska Kierowania Starosty Makowskiego
w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym srodki tgcznosci i transportowe oraz
pomieszczenia do pracy i odpoczynku wraz z niezbednym wyposazeniem;

3) przygotowanie na Stanowisku Kierowania Starosty Makowskiego miejsc pracy
dla ewentualnych Grup Operacyjnych z powiatowych stuzb, inspekcji, strazy,
jednostek organizacyjnych powiatu oraz innych organéw niezbednych
w kierowaniu obrong powiatu;

4) zapewnienie obsady personalnej Stanowiska Kierowania  Starosty
Makowskiego zgodnie z przyjetg strukturg etatowg okreslong w zatgczniku nr 3
do zarzadzenia;

5) kierowanie realizacjq wszystkich przedsiewzie¢ zwigzanych ze zwijaniem,
rozwijaniem, przemieszczeniem na zapasowe miejsce pracy oraz
maskowaniem Stanowiska Kierowania Starosty Makowskiego.

Do zadan Skarbnika Powiatu:

1) zapewnienie srodkéw finansowych na przygotowanie i wyposazenie
zapasowego miejsca pracy oraz Stanowiska Kierowania Starosty
Makowskiego;

2) zapewnienie srodkow finansowych na funkcjonowanie stanowiska kierowania
oraz zapasowego miejsca pracy w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa oraz w czasie wojny;



3)

4)

5)

wydzielenie na potrzeby Stanowiska Kierowania Starosty Makowskiego
niezbednej ilosci pracownikow Wydzialu Finansowego zapewniajgcych
funkcjonowania jego poszczegdlnych elementéw organizacyjnych;

wydzielenie na potrzeby funkcjonowania Wydziatu Finansowego w zapasowym
miejscu pracy niezbednej ilosci pracownikéw;

kierowanie przemieszczeniem sie wydziatu do zapasowego miejsce pracy.

Do zadan inspektora ds. obronnych w Wieloosobowym Stanowisku Pracy ds.

Obronnych, Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego oraz Spraw Spotecznych

Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim:

1)

2)

3)

4)

biezgca koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych z opracowaniem dokumentaciji
stanowiska kierowania w SK BN PM,;

przeszkolenie pracownikow wyznaczonych do pracy na stanowisku kierowania
Starosty Makowskiego;

opracowanie dokumentacji do przemieszczenia Starostwa Powiatowego na
Zapasowe miejsce pracy.

zorganizowanie facznosci radiowej na potrzeby Stanowiska Kierowania

Starosty Makowskiego.

Do zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych:

1) zorganizowanie systemu przepustowego na Stanowisku Kierowania Starosty

Makowskiego;

2) zorganizowanie systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na

Stanowisku Kierowania Starosty Makowskiego oraz miedzy stanowiskami

kierowania wchodzacych w sktad SK BN PM.

. Do zadan Dyrektora Wydziatu Organizacji i Nadzoru Starostwa Powiatowego:

1)

2)

terminowe przygotowanie Stanowiska Kierowania Starosty Makowskiego do
pracy, w tym wyposazenie w urzgdzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet
biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku obsady osobowe;j
stanowiska;

utrzymanie ustalonego porzadku na stanowisku, w tym zorganizowanie miejsc
parkingowych i regulacji ruchu w rejonie rozwiniecia Stanowiska Kierowania

Starosty Makowskiego;



3) pelne zabezpieczenie transportowe Stanowiska Kierowania Starosty
Makowskiego;

4) kierowanie realizacjg wszystkich przedsiewzie¢ zwigzanych z rozwijaniem,
przemieszczeniem do zapasowego miejsca pracy oraz maskowaniem
Stanowiska Kierowania Starosty Makowskiego;

5) wyposazenie Stanowiska Kierowania Starosty Makowskiego w Srodki
kierowania, w tym urzadzenia fgcznosci do przekazywania informacji
zapewniajgce mozliwosc niezaktdéconej pracy organu;

6) zorganizowanie systeméw informatycznych  zapewniajgcych  sprawne
i bezpieczne przekazywanie informacji;

7)  zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony i obrony Stanowiska Kierowania;

8) zorganizowanie:

a) zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku,
b) transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych,
c) zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
d) punktu zabiegéw sanitarnych i specjalnych.

6. Do zadan pozostatych Dyrektoréw Wydziatow:

1) wydzielenie na potrzeby Stanowiska Kierowania Starosty Makowskiego
niezbednej ilosci pracownikdw zapewniajgcych funkcjonowanie jego
poszczegodlnych elementow organizacyjnych;

2) wydzielenie na potrzeby funkcjonowania wydziatu w zapasowym miejscu pracy
niezbednej ilosci pracownikow;

3) kierowanie przemieszczaniem sie wydziatu do zapasowego miejsca pracy.

§7.

Stanowisko Kierowania Starosty Makowskiego wedtug zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu, nalezy zorganizowac¢ do dnia 30 czerwca 2015 r. i utrzymywacC w statej

gotowosci do rozwiniecia.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§09.
Traci moc zarzadzenie nr 15/2009 Starosty Makowskiego z dnia 20 lipca 2009 r.

w sprawie  przygotowania  stanowisk kierowania w  systemie  kierowania

bezpieczenstwem narodowym w powiecie makowskim



§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

/-1 Zbigniew Roman DEPTULA



