ZARZADZENIE NR 90/2026
BURMISTRZA ZWOLENIA
z dnia 14.08.2026 r.

w sprawie powolania Komisji do oceny i wydzielenia dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania przechowywanej w zasobach
Archiwum Zakladowego Urzedu Miejskiego w Zwoleniu

Na podstawie § 38 ust. 1 Instrukcji archiwalnej, stanowiacej zatacznik nr 6 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011
r. Nr 14, poz. 67, z pdzn. zm.) oraz § 9 rozporzadzenia Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 246) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania w nastgpujacym skladzie:

1. Mirostaw Chotuj — Sekretarz Gminy — Przewodniczacy Komisji;

2. Anna Potucha — Skarbnik Gminy — Cztonek Komisji;

3. Renata Gajowiak — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — Cztonek
Komisji;

4. Grzegorz Burakowski — Kierownik Biura Rady — Cztonek Komisji;

Piotr Wajs — Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego — Cztonek

Komisji;

Edyta Jargot — Kierownik Referatu Edukacji i Sportu — Cztonek Komisji;

7. Agnieszka Dziadosz — Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska —
Czlonek Komisji;

8. Bernadeta WozZniak — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich
i Spotecznych — Cztonek Komisji;

9. Mateusz Skrzypek — Kierownik Referatu Geodezji, Gospodarki Gruntami,
Rolnictwa i Mienia Komunalnego — Czlonek Komisji;

10.Matgorzata Skawinska — p.o. Kierownika Referatu Utrzymania Drog
1 Zieleni Miejskiej — Cztonek Komisj;

11.Marta Jaworska — Cztonek Komisji;

12.Malgorzata Lepa-Celi — Cztonek Komisji.
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§ 2. Komisja na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych
w archiwum zaktadowym wydziela dokumentacje¢ niearchiwalng, ktérej uptynat
okres przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt
stanowigcym zalgcznik do rozporzadzenia Prezesa rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.), dokonuje oceny jej
przydatnosci do celow praktycznych i wydziela dokumentacje juz nieprzydatna
do zniszczenia.

§ 3. Komisja sporzadza dokumentacj¢ wymagana do przeprowadzenia procedury
brakowania, w szczegdlnosci:

1. protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej;

2. spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania;

3. wniosek o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do
Archiwum Panstwowego w Radomiu.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji.

§ 5. Komisja konczy prace po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa
W niniejszym zarzadzeniu, oraz po zakofczeniu procedury brakowania
dokumentacji objetej pracami Komisji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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