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Zgloszenie pobytu stalego

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreSlenia wzoréw i sposobu wypeltniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego,

o Cze$¢ IV zalacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 1. o optacie skarbowe;.

Wymagane dokumenty:

1. Wypetiony formularz ,,Zgloszenie pobytu stalego” (odrebny dla kazdej osoby meldujacej sie,
rowniez dla dziecka) zawierajacy okreslone ustawa dane dotyczace osoby, nowego miejsca pobytu
statego oraz wskazanie adresu dotychczasowego miejsca pobytu, a takze potwierdzenie faktu pobytu
osoby dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu
w formie wlasnorecznego, czytelnego podpisu, nazwisko i imi¢ pelnomocnika, jesli byt ustanowiony.
Jezeli osoba, ktora dokonuje zameldowania dysponuje tytutem prawnym do lokalu — sama dokonuje
potwierdzenia faktu pobytu osoby w danym lokalu.

2. Do wgladu:

e dowod osobisty lub paszport,

e oryginal dokumentu potwierdzajacego tytult prawny do lokalu np. decyzja o przydziale lokalu,
umowa najmu lokalu, akt wiasno$ci budynku mieszkalnego, wypis z ksiegi wieczystej,
akt notarialny zakupu mieszkania lub w przypadku dziedziczenia — dodatkowo prawomocne
postanowienie sadu o nabyciu spadku.

3. W przypadku zgloszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

e petlnomocnictwo do zameldowania udzielone na pismie lub zgloszone do protokotu,

e do wgladu dowdd osobisty lub paszport petnomocnika.

Oplaty:

Optata skarbowa: za udzielenie pelnomocnictwa — 17 zt.
Pelnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty
skarbowej na podstawie ustawy o optacie skarbowej.

Termin zalatwienia sprawy:

W dniu przybycia do Urzedu. Organ gminy wydaje takiej osobie z urzedu zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt staly, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania na pobyt staly.

Miejsce zalatwienia sprawy:
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Godziny przyje¢: od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 — 15:30
Tryb odwolawczy:

Nie dotyczy
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Uwagi:

1. Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzana zameldowac si¢
w miejscu pobytu statego najp6zniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Za osobe nieposiadajaca pelnej zdolnoSci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nia
faktyczna opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.

3. Zameldowania si¢ w migjscu pobytu stalego mozna dopeli¢ przez pelnomocnika,
legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez
petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

4. Jezeli akt notarialny dotyczy wylacznie wlasnosci (wiecznego uzytkowania) dziatki, nalezy
okaza¢ zawiadomienie o nadaniu numeru na budynek mieszkalny.
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