INSTRUKCJA
SKEADANIA PISM I WNIOSKOW
ZA POSREDNICTWEM PLATFORMY ePUAP

1. Pobranie i wypelnienie wniosku.
Otwieramy strong internetowg bip.powiat.pruszkow.pl

Nastepnie wybieramy sekcje ,,Starostwo”

Strona gtowna

Menu podmiotowe

» BIURO RZECZY
ZNALEZIONYCH

» INFORMACJE O
POWIECIE

» ORGANY POWIATU

» STAROSTWO POWIAT PRUSZKOWSKI
» PRACA ul. Drzymaty 30
05-800 Pruszkow
» JEDNOSTKI
ORGANIZACY JNE NIP: 534-24-05-501

) REGON: 013267144
» SLUZBY INSPEKCJE |

Nastepnie wybieramy interesujacy nas wydzial, np. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami w
przypadku spraw z zakresu ewidencji gruntow i budynkéw (np. wypis, wyrys z EGIB, kopia mapy
ewidencyjnej, mapy zasadniczej)

Menu pﬂdmiot{:we & Zbigniew Jurkowski 51 18.04.2019 12:36 & wersja do wydru

| sTAROSTWO
' By STAROSTWO
} BlureZemael e Audytor Wewnetrzny
y Biuro Powiatowego * Biuro Rady
Rzecznika * Biuro Zarzadu

Geodeta Powiatowy

¢ Geolog Powiatowy

Wydziat Architektury

Wydziat BudZetu | Finansédw

* VWydzial Edukacii, Kultury | Sportu

| * Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami | ssmssm= i |

) Wydziat Edukacji, * Wydzial Inwestycji i Drogownictwa

Konsumentow

» Wydziat Architektury

y Wydziat Budzetu i
Finansow




Z menu po lewej stronie strony wybieramy ,,ewidencja gruntéw i budynkow”

» Wydzial Geodezji | WYDZIAL GEODEZJI | GOSPODARKI

Gospodarki

Nieruchomosciami NIERUCHOMOSCIAMI
)y Zawiadomienia o Infarmacje dot. obstugi wnioskew:
okazaniu granic w zakresie wnioskéw o wypis, wyrys i informacje z ewidencji gruntdw i budynkéw (stanowiska 111 12 na sali obstugi

y Gospodarka interesanta) - tel. 022 ¥38 15 14, 738 14 90

T T Y w zakresie obstugi zotoszen prac geodezyjnych oraz udostepniania m. in. kopii mapy zasadniczej, kopil materiatow

Panstwowego Zasobu Geodezyinego | Kartograficznego (stanowiska 131 14 na sali obstugi interesanta) -

¥ Ewidencia grunlow tel. 022 738 1519, 738 14 96

i budynkow

Uy ] Korespondencie mailowa prosimy kKierowac na adresy:
koordynacyjne
w zakresie geodezji: geodezja.kataster@powiat.pruszkow.pl

» Inspektorzy

weryfikacji w zakresie gospodarki nieruchomosciami: nieruchomosci@powiat.pruszkow.pl
d':'kumentat_:]] Godziny pracy Wydziatu;
geodezyjnej poniedziatek 8:00 - 18:00

Po kliknigciu i otwarciu strony dotyczacej ,,ewidencji gruntéw i budynkow” przesuwany strone na sam dot, do
konca.

Jest tam sekcja z formularzami wnioskow do pobrania.

Zataczniki do pobrania
P8 wniosek o udostepnienie innych materiatdw. pdf (pdf 100.96 KB)

P4 wniosek o udostepnienie RCIWHMN. pdf (pdf 101.45 KB)

P3 wniosek o udostepnienie mapy ewidencyjnej lub zasadnicze] PDF (FDF 29.88 KB)
P2 wniosek o udostepnienie EGIB.pdf (pdf 97.65 KB)

P1 wniosek o udostepnienie EGIB.pdf (pdf 93.75 KB)

P Wniosek o udostepnienie materiatow. pdf (pdf 184.31 KB)

PELNOMOCKICTWO DRUK. docx (docx 15.34 KB)

podanie o zmiane danych.doc (doc 34 KB)

EGIB wniosek o wydanie wypisu, wypisu i wyrysu, wyrysu Z EGIB.xlsx (xlsx 42 78 KB)

Wybieramy interesujacy nas wniosek, pobieramy i wypelniamy.

Mozna takze konkretny wniosek wydrukowac i wypetni¢ analogowo dlugopisem, jednak w tym wypadku
wypelniony recznie wniosek trzeba zdigitalizowac czyli zeskanowac lub zrobi¢ czytelne zdjecie.



2. Przestanie wypelnionego wniosku przez ePUAP.

Logowanie na stronie epuap.gov.pl

Logujemy si¢ do swojego profilu zaufanego.

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zglos uwage Dostepnosc Englizh
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Wybieramy sposéb logowania.

Logowanie za pomocg profilu zaufanego jak i eDowodu wymaga wczes$niejszego zarejestrowania konta w
tych serwisach.

Login &)

Wybierz sposob logowania

Bezpieczny 1 darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowod
Bezptatne narzedzie, dzigki ktdremu zatatwisz sprawy Dowdd osobisty zwarstwa elekironiczna. Zalogujesz sie
urzedowe online. Za pomocy czytnika.
é
Bank Polski

Wybor logowania za pomocg profilu zaufanego umozliwia rdwniez zalogowanie si¢ przy pomocy bankowos$ci
internetowe;.



Zaloguj sie za pomoca nazwy uzytkownika Zaloguj sie przy pomocy banku lub
lub adresu e-mail innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

[ ]
:I: e W
- I
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail e MFE*I intel g0 Santander

Nie pamietam nazwy uzytkownika

ING Znvelo

Hasto 23 Bank Pekao

‘ Wpisz haslo

Nie pamigtam hasta

ZALOGUJ SIE

Certyfikat
hwealifikowany

@ e-dowdd

Po zalogowaniu wybieramy ,,Katalog spraw”
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KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOCG

Nastepnie w sekcji ,,Sprawy ogdélne” wybieramy ,,Pisma ogdlne”.

QOdpis Aktu Stanu

- Dziecko - Sprawy ogolne Y  Cywinego ) Zameldowanie
Narodziny dziecka Pisma do urzedu Odpis urodzenia, matzefistwa oraz Zameldowanie na pobyi stafy |
zgonu cZasowy

Odpis akiu urodzenia dziecka
Zameldowanie dziecka

Rodzina 500+

Najczescie] zalatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy

Nastepnie ,,Pismo ogolne do podmiotu publicznego”

Aktywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu elrzad Odwodania | zaZalenia w trybie postepowania podatkowegoe
Dokonanie oceny jakosci handlowe artykutéw rolno-spoZywczych Opinia sanitarna o warunkach bezpieczenstwa i higieny dla placowki opiekurfczo-wychowawczej

Dokonanie oceny jakosci handlowe] artykutdw rolno-spozywczych w zwiazku z realizacia przedsiewzigcia p..

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii Pisme cgoine do podmiotu publicznego

Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatan edukacyjnych. = = = T

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe] Potwierdzanie udzialu czionkéw QSP w szkoleniach i dziataniach ratowniczo-gagniczych

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe]j Przeprowadzenie specjalistycznych szkolen i zgloszenie do szkolen strazakow 03P

Nadzér nad dzi i geodety uprawnionege lub pr. lebiorcy w zakresie przestrzegania przepisow w d... Przyznanie dotacji podmiotowe] z budzetu panstwa oraz dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa dia zwi...

Klikamy ,,zatatw sprawe”




Sprawy ogoine: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pismo ogéine przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci elektroniczne] wnoszenych za pomoca

elektronicznej skrzynki podawczej lub dorgczanych przez podmiocty publiczne za potwierdzeniem
doreczenia, w przypadkach ogdy facznie speinione =3 nastepujace warunki Zatatw sprawe >
* organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu elekironicznego umoziiwiajacego

Zalgtwienie danej sprawy;
* przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, 2e jedynym skutecznym sposobem przekazania
informacj jest jej doreczenie w postaci papierowej

Organ wiasciwy organy administracji publicznej
do realizacji
ustugi

W sekcji adresata wpisujemy ,,Powiat Pruszkowski” niezaleznie czy wnioskujemy do starostwa, starosty czy
powiatu.

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje. do kiorej sktadasz pismo *

A Powiat Pruszkowski
La

POWIAT PRUSZKOW SKI (05-300 PRUSZKOW, WOJ. MAZOWIEGKIE)

Wybieramy rodzaj pisma i wpisujemy jego tytut.
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Whniosek

Podanie
Skarga

Zazalenie
Odwotanie
Informacja
Zawiadomienie
Opinia

Decyzja
Postanowienie
Wezwanie
Zaswiadczenie
Inne pismo

Wyhbierz rodzaj pisma v

A
LA

Wypeinij wymagane pole

Tytut pisma *
Whpisz tytut pisma

Opisujemy tre$¢ pisma lub wniosku.

Tresé pisma *

Whpisz tresc pisma

Dodajemy zalacznik lub zalgczniki w postaci wniosku wypetionego pobranego ze strony Biuletynu
Informacji Publicznej starostwa. Sposéb pobrania wniosku zostat opisany w pkt 1.



Zataczniki

Mozesz dotaczyc do pisma zataczniki

Dodaj zatacznik

Dodaj plik z dysku %

Opis zatacznika

Opisz zalgcznik

Po wypehieniu wszystkich wymaganych p6l 1 dodaniu zatacznika klikamy ,,dalej” 1 wybieramy sposob
przestania pisma czyli czy ma by¢ podpisany czy nie.

Podglad pisma ogolnego

(i) Uwaga! Jezeli chcesz podpisaé pismo, system przeniesie cie na pz.gov.pl
Tam podpiszesz pismo

Wréc do edycji danych

WYSLIJ BEZ PODPISU PRZEJDZ DO PODPISU

Wybieramy ,,Przejdz do podpisu”

W przypadku posiadania profilu zaufanego zostaniemy przekierowani do tego profilu i wybieramy ,,Podpisz
podpisem zaufanym”

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Po podpisaniu pismo zostanie wystane do wybranego przez nas urze¢du.



