Zarzadzenie Nr 120.20.2025
Woéjta Gminy Wietrzychowice
z dnia 30 grudnia 2025 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej mniejszej niz 170 000 ztotych
obowiazujgcego w Urzedzie Gminy Wietrzychowice

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.) oraz wykonujgc obowigzek zawarty w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz
170000 ztotych obowigzujgcy w Urzedzie Gminy Wietrzychowice”, w brzmieniu zatacznika do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 89.2023 Wodjta Gminy Wietrzychowice z dnia 04 grudnia 2023 roku,
w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz
130 000 ztotych obowigzujgcego w Urzedzie Gminy Wietrzychowice.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy
Wietrzychowice, prowadzgcym postepowania w sprawie zamodwien publicznych zgodnie z niniejszym
Regulaminem.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY WIETRZYCHOWICE
/-
mgr Robert Spiewak



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 120.20.2025
Wjta Gminy Wietrzychowice
z dnia 30 grudnia 2025 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci szacunkowej mniejszej niz 170 000 ztotych
obowigzujacy w Urzedzie Gminy Wietrzychowice
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1. Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady realizacji zamoéwien wylfgczonych
z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) - o ktédrych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1.

2. Do zamédwien przekraczajgcych rdwnowartos¢ kwoty 170 000 ztotych bez podatku VAT
stosuje sie przepisy ustawy o zamdwieniach publicznych.

3. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektdw z danych naktadow.

4. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych ze srodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej nalezy stosowa¢ odrebne przepisy wynikajgce ze
szczegbtowych wytycznych danego programu pomocowego.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy Urzedu Gminy
Wietrzychowice, zapewniajgcy bezstronnos$é i obiektywizm.

6. Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialne sg osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

7. Pracownicy Urzedu Gminy Wietrzychowice z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni
zapoznac sie z trescig regulaminu i bezwzglednie przestrzegac zawartych w nim postanowien.

§2

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu Ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168);



2) dostawach — nalezy przez to rozumiec¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegoblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg
lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Waéjta Gminy Wietrzychowice;

4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszgcych sie do przedmiotu zamodwienia albo
oferte z najnizszg ceng, a w przypadku zamdwien publicznych w zakresie dziatalnosci twérczej lub
naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy -
oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j.
Dz. U. z 2025 r. poz. 418 z pdin. zm.) art.3 pkt. 7, a takze realizacje obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkoéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

6) ustugach —nalezy przez to rozumiec wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy w mys$l ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) art.7 pkt. 28;

7) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

8) warto$¢ zamowienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

9) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Wietrzychowice;

10) zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym
a Wykonawcag, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

11) regulaminie — nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin udzielenia zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej do 170 000 ztotych obowigzujgcy w Urzedzie Gminy Wietrzychowice,
zwany dalej ,,Regulaminem”,

12) dzien wszczecia postepowania - nalezy rozumieé przez to dzien przestania lub przekazania
zapytania cenowego lub ofertowego do potencjalnych Wykonawcéw lub opublikowanie na
stronie internetowej Zamawiajgcego lub BIP zapytania cenowego lub ofertowego lub pobrania
ofert, cennikdéw informacji handlowych ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcow.



§3

1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

2. Jezeli zamOwienia udziela sie:
1) na czas oznaczony — warto$¢ zamowienia ustala sie z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdwienia.
2) na czas nieoznaczony — warto$¢ zamoéwienia ustala sie z uwzglednieniem okresu

48 miesiecy wykonywania tego zamowienia.

3. Z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych w Regulaminie, postepowanie
o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.

4. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Obowigzek wyboru wykonawcy wg zasad opisanych w § 5 i § 6 Regulaminu nie dotyczy zamédwien,
ktére mozna uzyskaé tylko od jednego wykonawcy z przyczyn technicznych, zwigzanych z ochrong
praw wytgcznych lub innych uzasadnionych przyczyn, tj. w szczegdlnosci:

1) umodw z zakresu prawa pracy,

2) zamoéwien, ktérych przedmiotem jest nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do
nieruchomosci, (np. dzierzawa, najem),

3) zamodwien na ustugi szkoleniowe,

4) zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

5) zamoéwien, ktérych przedmiotem jest sporzadzenie opinii przez biegtych lub rzeczoznawcoéw,
6) zamowien na ustugi prawnicze,

7) zamodwien na ustugi hotelarskie lub restauracyjne,

8) zamodwien na ustugi ubezpieczeniowe,

9) zamodwien na ustugi telefonii komadrkowej, stacjonarnej, dostepu do Internetu,

10) zaméwien na ustugi z zakresu medycyny pracy,

11) umdw dotacji ze sSrodkdw publicznych, jezeli dotacje te sg przyznawane na podstawie ustaw.

6. Zasad wyboru Wykonawcoéw opisanych w § 5 — 6 Regulaminu nie stosuje sie ponadto do
udzielanych zamowienn, gdy ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamoéwienia oraz w sytuacji, gdy, w uprzednio prowadzonym na
podstawie Regulaminu postepowaniu, nie ztozono zadnej wazinej oferty, albo z innych
przyczyn zamknieto postepowanie bez wyboru Wykonawcy.



7. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 6 - 7, zamdwienia udziela sie po przeprowadzeniu
negocjacji z jednym Wykonawca.

8. Zabronione jest zanizanie wartosci zamodwienia w celu unikniecia stosowania przepisow
Regulaminu.
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1. Za przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia o wartosci nie przekraczajacej 80 000 zt
odpowiedzialny jest pracownik Urzedu Gminy Wietrzychowice odpowiedzialny merytorycznie
za realizacje zamdwienia.

2. Zamoéwienia o wartosci do 80 000 zt mogg by¢ realizowane po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawca.

3. Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji i dokonania zamdwienia.

4. Podstawg udokumentowania zamdwienia, o ktdrym mowa w ust. 2 jest umowa, rachunek lub
faktura, opisana przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zamowienia.
Przy czym dla zamdwien stanowigcych roboty budowlane o wartos$ci powyzej 10 000 zt jako
podstawe udokumentowania zamoéwienia zaleca sie sporzgdzenie umowy z Wykonawca.

§5

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie zamodwienia o wartosci powyzej 80 000 zt i nie
przekraczajgcej 130 000 zt odpowiedzialny jest pracownik Urzedu Gminy Wietrzychowice
odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zamdwienia.

2. Zaméwienia publiczne o wartosci powyzej 80 000 zt i nie przekraczajgcej 130 000 zt udzielane
sq po przeprowadzeniu rozeznania rynku.

3. Dokumentami potwierdzajgcymi rozeznanie rynku sg w szczegdlnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane jest pisemnie drogg pocztowa, poczty elektroniczng, za
pomocg faxu lub w drodze bezposredniego doreczenia do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcéw wraz z odpowiedziami cenowymi, informacjami handlowymi
lub ofertami potencjalnych Wykonawcow;

2) zapytanie cenowe zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego lub BIP,

3) w przypadku dostaw i/lub ustug wydruki ze stron internetowych co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcéw przedstawiajgcych oferty Ilub informacje handlowe
(opatrzone datg dokonania wydruku).



4. Wymaog przeprowadzenia zapytania cenowego bedzie spetniony, gdy Zamawiajgcy otrzyma
co najmniej jedng odpowiedz cenowg, informacje handlowa lub jedng waing oferte od
potencjalnego Wykonawcy.

5. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, ktérej wzdér stanowi
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

6. Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji warunkdéw zamowienia z potencjalnymi Wykonawcami.

7. Podstawg udokumentowania zamowienia, o ktérym mowa w ust. 2 jest umowa lub pisemne
zlecenie wykonania zamowienia sporzadzone przez pracownika odpowiedzialnego
merytorycznie za realizacje zaméwienia. Przy czym dla zamdwien stanowigcych roboty
budowlane jako podstawe udokumentowania zamdwienia zaleca sie sporzadzenie umowy
z Wykonawca.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie, jezeli stwierdzone zostang btedy lub okolicznos$ci, majgce wptyw na prawidtowosé
postepowania lub realizacje przedmiotu zamodwienia, wystgpi niezgodnos$¢ ztozonej
odpowiedZ cenowej, informacji handlowej lub jedng waing oferty od potencjalnego
Wykonawcy z warunkami okreslonymi w zapytaniu cenowym, kwota oferty z najnizszg ceng
przekroczy kwote, jakg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotowego
zamowienia lub jezeli nie zostanie zawarta umowa z Wykonawca. Z tego tytutu Wykonawcy
nie przystugujg zadne roszczenia.

9. Dokumentacja z przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
o ktérym mowa w ust. 2 przechowywana jest przez pracownika merytorycznego.

§6

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia o wartosci powyzej 130 000 zt i nie
przekraczajgcej 170 000 zt odpowiedzialny jest pracownik ds. zamdwien publicznych Urzedu
Gminy Wietrzychowice lub inny pracownik wyznaczony w zastepstwie przez Kierownika
Zamawiajgcego.

2. Z czynnosci szacowania wartosci zamodwienia o wartosci powyzej 130 000 zt
i nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporzgdza notatke wedtug wzoru
zgodnego z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu.

3. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2 Zamawiajgcy wszczyna postepowanie,
zapraszajgc do sktadania ofert takg liczbe Wykonawcéw swiadczgcych w ramach prowadzonej
przez nich dziatalnosci w zakresie dostaw, ustug i robét budowlanych bedgcych przedmiotem
zamowienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie
mniej niz trzech, lub umieszcza zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowej Urzedu
Gminy, stronie BIP lub platformie zakupowej, zgodne z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zaproszenie do sktadania ofert Zamawiajgcy kieruje pisemnie drogg pocztowg, pocztay
elektroniczng, za pomoca faxu lub w drodze bezposredniego doreczenia.

Termin do sktadania ofert nie moze byé krétszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania
zapytania cenowego potencjalnym Wykonawcom lub jego publikacji na stronie internetowej,
stronie BIP lub platformie zakupowe;.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w postaci papierowej lub
elektronicznej.

Formularz ofertowy zgodnie ze swojg postaciag musi zosta¢ podpisany przez Wykonawce.
Oferta Wykonawcy, ktéry przedtozy oferte w kopii lub nieprawidtowo podpisang (bez
wtasnorecznego podpisu lub podpisu elektronicznego), zostanie odrzucona.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce w wyznaczonym przez siebie terminie do wyjasnienia
i\lub uzupetnienia tresci ztozonej oferty.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, okreslone w ogtoszeniu o zapytaniu ofertowym. Jesli oferta
oceniona jako najkorzystniejsza bedzie podlegaé odrzuceniu, Zamawiajgcy zbada oferte
kolejng oceniong jako najkorzystniejsza.

Jesli zaoferowana cena w ztozonej w terminie ofercie bedzie nizsza o co najmniej 30% od
wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania i/lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny.

Termin zwigzania trescig oferty: 30 dni liczone od daty wyznaczonej dla sktadania ofert.
Udzielenie zmdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.

W przypadku zamdwien, o ktéorych mowa w ust. 2 Zamawiajacy podpisuje umowe
z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
jezeli stwierdzone zostang bfedy lub okolicznosci, majgce wptyw na prawidtowos$é
postepowania lub realizacje przedmiotu zamdwienia, wystgpi niezgodnos¢ ztozonej oferty
z warunkami okreslonymi w zapytaniu, kwota oferty z najnizszg ceng przekroczy kwote, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotowego zamowienia lub jezeli nie



zostanie zawarta umowa z Wykonawcga. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia.

17. Wzér formularza dokumentujgcego udzielenie zamdwienia publicznego o ktérym mowa
w ust. 2, okreslony zostat w zatgczniku nr 4 do Regulaminu.

18. Dokumentacja z przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
o ktorym mowa w ust. 2 przechowywana jest przez pracownika ds. zamowien publicznych
Urzedu Gminy Wietrzychowice.

§7

1. W uzasadnionych wypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia za zgoda Kierownika
Zamawiajgcego od zasad okreslonych w § 5 i § 6 i dokonania zamdéwienia po negocjacjach
tylko z jednym Wykonawca.

2. Wymagana jest w przypadku okreslonym w ust. 1 pisemna forma negocjacji
i dokonania zamdwienia oraz zawarcia pisemnej umowy.

§8

Do postepowan o udzielenie zamdwienia prowadzonych na podstawie Regulaminu nie stosuje sie
przepiséw ustawy o zamowieniach publicznych.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych o wartosci szacunkowej
mniejszej niz 170 000 ztotych obowigzujgcego
w Urzedzie Gminy Wietrzychowice

Notatka z dnia ......ccccceeeiennne r.
z przeprowadzonego rozeznania rynku

1) Przedmiot zamoéwienia:

2) Forma przeprowadzonego rozeznania rynku*:

1) Zapytanie cenowe skierowano do:

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcow przedstawiajgcych oferty lub
informacje handlowe.

4) Oferty lub informacje handlowe przestane bgdz przekazane przez Wykonawcéw z wiasnej

inicjatywy, obejmujgce analogiczny przedmiot zamdwienia z okresu poprzedzajagcego moment
rozeznania rynku.

3) Informacje dotyczace cen uzyskano od:

Nr
oferty

Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto Inne kryteria**

1

4) Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku szacunkowa warto$¢ zamoéwienia

WYNOSI: ceeeeeneecnreeneecsenesanees zt netto.

(srednia arytmetyczna cen wskazanych w ust. 3 bez podatku od towardw i ustug)

5) Ustalenia wartosci zamowienia dokonanow dniu: ...............ccooooiiiii e,
6) Wynik rozeznania rynku:

1) Zamdwienia udziela sie Wykonawcy:



Na kwote brutto: .......cceceenenne.. zt

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia: Zamdwienia udziela sie na podstawie
(§ 5 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz
130 000 ztotych obowigzujgcego w Urzedzie Gminy Wietrzychowice)

2) Postepowanie uniewazniono z powodu:

[Iw przeprowadzonym postepowaniu nie ztozono zadnej odpowiedzi cenowej, informacji
handlowej lub oferty od potencjalnego Wykonawcy

[Istwierdzono btedy lub okolicznos$ci, majgce wptyw na prawidtowosé postepowania lub
realizacje przedmiotu zamédwienia,

[Iwystgpity niezgodnosci ztozonej/ych ofert/y z warunkami okreslonymi w zapytaniu,
[Jkwota oferty z najnizszg ceng przekroczyta kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
realizacje przedmiotowego zamdwienia

[] umowa z Wykonawca nie zostata zawarta.

7) Osoba/y dokonujace rozeznania rynku:

(Data, miejsce, pieczatka i podpis osoby sporzgdzajacej
notatke)

Zatwierdzam:

(Data, miejsce i podpis osoby zatwierdzajgcej)

10



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych o wartosci szacunkowej
mniejszej niz 170 000 ztotych obowigzujgcego
w Urzedzie Gminy Wietrzychowice

Notatka z dnia..................... r.
z czynnosci szacowania wartosci zamowienia

(o Lo T 2= 0 oL VY =Y oY= TN oY o USSP PSR

(nazwa nadana zamdwieniu)

Rodzaj zamowienia:

] ustugi
[] dostawy
[J roboty budowlane

Wartos¢

- zamowienia zostata ustalona na kwote .........c...e...... zt netto,
* uzupetniajgcych zostata ustalona na kwote .................... z,
* prawo opcji zostata ustalona na kwote .................... zt,

- jestto zamodwienie udzielane w czesciach, a wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia
zostata ustalona na kwote!:

(0721 ol R zt,

(0721 o3 A zt,
Kwota zarezerwowana na realizacje zaméwienia: .................... zt netto, ..o zt brutto.
Stawka podatku VAT wynosi .............ce..... %
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie (zaznaczyc jedng

lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowe;.

2) planowanych kosztéw robdét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane.

3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest

! Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci
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zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r.
- Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania robét budowlanych);
4) wartosci historycznych dotyczace kosztéw podobnych zamdwien (dotyczy ustug i dostaw);
5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdwienia;
6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:
- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych Wykonawcoéw,
- analizy ogélnodostepnych zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),

- innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

7) inne
6. Sposdb obliczenia szacunkowej wartosci 2:
7 Osoba/y dokonujgce oszacowania wartosci zamowienia:
L) et et e e e e e e————ee e e e e ——eaeeeea———aeeeaa———eeaeeaataaaaaeeaaaraaaaeeeaarennnraees
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
) PSP
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
(podpis osoby szacujgcej wartos¢ zamodwienia)
(podpis osoby zatwierdzajgcej czynnosc
oszacowania wartosci zamodwienia)
Zataczniki:

Dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktdrej dokonano oszacowania wartosci zamdwienia3:

1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).
3) oferty wykonawcdw, notatki z rozmow telefonicznych.

4) inne.

2 Np. $rednia arytmetyczna, mediana
3 Wyliczenie ma charakter przyktadowy.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych o wartosci szacunkowej
mniejszej niz 170 000 ztotych obowigzujgcego
w Urzedzie Gminy Wietrzychowice

WZOR ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT

1. Zamawiajgcy Gmina Wietrzychowice zaprasza do udziatu w postepowaniu na: "....................
Przedmiot ZAMOWIENIA% .......c.iiuieiice et ettt et et et r e aeenas

Warunki udziatu w postepowaniu
Termin realizacji zamdwienia

3

4

5. Okres gwarancji®

6. Miejsce i termin ztozenia oferty
7

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria oceny ofert®:

1) Cena-waga............. %,

8. Termin otwarcia ofert

9. Warunki ptatnosci

10. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami
11. Sposdb przygotowania oferty’:

12. Informacje dodatkowe

13. Klauzula RODO

14. W zatfaczeniu do zaproszenia przesytamy:®

«Szczegbtowo opisaé co jest przedmiotem zamodwienia.

> Jesli jest wymagany.

6 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprdcz ceny mozna stosowaé kryteria dotyczace wtasciwosci
kupowanego $wiadczenia.

" Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.

8 Wymienic zatgczniki przekazywane wykonawcom
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Notatka dotyczgca zamdwienia, ktorego udzielenie wytgczone jest z obowigzku stosowania ustawy
211.09.2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych, zwane dalej p.z.p.

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

2. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamodwienia zostata okreslona na kwote ............... zt netto,
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia:  ...oooccieeeeeecineen.
Data oszacowania wartosci zamoéwienia: e,

3. Wynik zapytania ofertowego:

1) Zamodwienia udziela sie na podstawie § 6 Regulaminu sie Wykonawcy:

2) Postepowanie uniewazniono z powodu:

LIw przeprowadzonym postepowaniu nie ztozono zadnej odpowiedzi cenowej, informacji
handlowej lub oferty od potencjalnego Wykonawcy

CIstwierdzono btedy lub okolicznosci, majgce wptyw na prawidtowos¢ postepowania lub
realizacje przedmiotu zamowienia,

Clwystapity niezgodnosci ztozonej/ych ofert/y z warunkami okreslonymi w zapytaniu,
[Ikwota oferty z najnizszg ceng przekroczyta kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
realizacje przedmiotowego zamdwienia

1 umowa z Wykonawca nie zostata zawarta

5. Uzasadnienie faktyczne (nalezy wskazaé¢ w szczegdlnosci od jakich Wykonawcow
otrzymano oferty wraz z podaniem oferowanych kwot).

6. Zataczniki:
1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow,
2) Korespondencja z wykonawcami,
3) Protokot dokumentujacy prowadzone negocjacje,

(Data, miejsce, pieczatka i podpis osoby sporzadzajacej
notatke)

4= VY T=] o 4= o TR

(Data, miejsce i podpis osoby zatwierdzajgcej)
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